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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quchhé Quan ly va sir dung tai san cong
cua Truong Tiéu hoc Lé Vian Si quan Tan Binh

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LE VAN Si

Can cir Ludt Quan ly sir dung tai san tai san céng nam 2017;

Cén cit Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 cua Chinh phi Quy dinh
quyén tw chi, tw chiu tréch nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bé mady, bién ché va
tai chinh doi véi don vi s nghiép cong lap,

Can cit Nghi dinh 56 16/2015/NP-CP ngay 14 thing 02 ndm 2015 cia Chinh
phu quy dinh co ché tw chu cua don vi cua don vi su nghiép cong ldp;
Can cir Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quadn Iy, sit dung tai san céng;

Can cur Nghz dinh 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cua Chinh phu quy dinh
tiéu chudn, dinh mirc sir dung tru so lam viéc, co so hoat dong sw nghiép;

Can cir Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phii quy dinh
viée sdp xép lai, xit Iy tai san cong;

Can cur Ng/’u dinh 29/2018/ND-CP ngay 05/03/2018 cua Chinh phu quy dinh
trinh tu, thu tuc xdc ldp quyén 56 hitu toan ddn vé 1ai san va xir Iy déi voi tai san duwoc
xdc ldp quyén so hitu toan dan;

Céan cir Quyét dinh sé6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/17 cua Thu twéng Chinh
phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy mée, thiét bi;

Can cir Thong tu 56 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bé Tai chinh
hieéng dan mét sé ngi dung cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Qudn ly, sur dung tai san céng;

Can cir Thong tu so 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 cua BS Tai chinh huéng
din mot s6 néi dung vé sdp xép lai, xir Iy nha, dat theo quy dinh tai Nghi dinh
167/2017/NP-CP ngay 31/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh viée sdp xép lai, xir Iy tai
san cong;

Can cir Thong tu 56 23/2023/TT-BTC ngay 25 thdng 4 nam2023 cua B Tai
chinh huéng dan ché dé quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san cé dinh tai co quan,
t6 chirc, don vi va tai san cé dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan Iy khong
tinh thanh phan vén nha nuée tai doanh nghiép;

Can cu'rQuyet dinh so 27/2018/QD-UBND ngay 31/7/2018 cua Uy ban nhan
ddn Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé phdn cdp qudn Iy nha nude doi véi



tai san cong tai co quan nha nude, don vi su nghiép cong lGp, t6 chite chinh tri-xd héi,
to chite chinh tri xd@ hoi- nghé nghiép, 16 chire xa héi, 16 chite xa héi- nghé nghiép va
16 chite khdc duoc thanh ldp theo quy dinh cia phdp ludt va Hoi duoc ngdn sdch nha
nude dam bao kinh phi hoat dong trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh;

Cén cit Quyét dinh so 24/2023/0D-UBND ngay 05 thang 6 ndm 2023 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh pho Hé Chi Minh vé ban hanh danh muc mua sam t@p trung trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Céin cit két qua thao ludn cua cdn b, gido vién, nhdn vién trong don vi.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché quéan ly va s dung tai
san cong cua Truodng Tiéu hoc Lé Vin ST
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, cac quy dinh trude
day trai voi quyét dinh nay déu bai bo.
Pidu 3. Can b quan ly, bd phan ké toan va toan thé gido vién, nhéan vién cua
Trudng Tiéu hoc Lé Vin Si chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong ciaa Trudng Tiéu hoc Lé Vin Si
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 108, /OD- LVS ngay.£17/11/2023
cia Hiéu truong Truong Tiéu hoc Lé Vén Si)

y Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir x4y dung quy ché quan Iy, s dung tai san cong
- Ludt Quan ly st dung tai san tai san cong nim 2017;
- Nghi dinh s 43/2006/ND CP ngay 25/04/2006 cua Chinh phu Quy dinh

quyén tu chi, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, t§ chic bd may, bién ché va
tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chii cia don vi cia don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh pht quy dinh chi tiét
mdt sb diéu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

- Nghi dinh 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cta Chinh phi quy dinh tiéu
chuén, dinh muc st dung tru s& lam viéc, co s hoat ddng su nghiép;

- Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cta Chinh phi quy dinh viéc
sap xép lai, xur ly tai san cong;

- Nghi dinh 29/2018/ND-CP ngay 05/03/2018 ctia Chinh phu quy dinh trinh tu,
thu tuc xéc lap quyén s& hitu toan dan vé tai san va xir Iy dbi véi tai san dugc xac lap
quyén s& hitu toan dan;

- Quyet dinh sé 50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/17 cta Tha tuéng Chinh pha quy
dinh tiéu chuin, dinh mtc sta dung mdy moc, thiét bi;

- Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh huéng dan
mot s6 noi _dung cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cia Luat Quan ly, str dung tai san cdng

- Théng tu sb 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 ctia BY Tai chinh huéng dén
mot sé ndi dung vé sip xép lai, xu ly nha, dit theo quy dinh tai Nghi dinh
167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cuia Chinh phu quy dinh viéc sip xép lai, xir 1y tai
san cong;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 4 nam2023 ciua Bo Tai chinh
huéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san cé dinh tai co quan, to chtec,

don vi va tai san c6 dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh thanh
phan vén nha nudc tai doanh nghiép;

Quyet dinh s& 27/2018/QD-UBND ngay 31/7/2018 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly nha nuéce déi vai tai
san cOng tai co quan nha nudc, don vi sw nghiép cong lép, t6 chirc chinh tri-xa hoi, to
chire chinh trj x4 hoi- nghé nghiép, té chirc xa héi, t6 chirc xa hodi- ngh& nghiép va té
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chirc khac dugc thanh ldp theo quy dinh ctia phap luat va Hoi duge ngén sach nha
nudc dam bao kinh phi hoat dong trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh sb 24/2023/QD-UBND ngay 05 thang 6 nam 2023 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé ban hanh danh muc mua sdm tip trung trén dia
ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Piéu 2. Pham vi va ddi twong 4p dung:

1. Quy ché nay quy dinh ché d6 quan 1y, sir dung tai san cong thudc pham vi quan
ly, str dung cia Truong Tiéu hoc Lé Van Si.

2. Boi tugng dp dung: Toan thé can bd quan ly, gido vién, nhan vién trong don vi.
Diéu 3. Ngudn hinh thanh tai san cong

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay la tai san do Nha nuéc giao cho don vi
quan ly s dung, do ngan sach nha nudc cap va cac ngudn kmh phi khac hodc do céc
td chirc, ca nhan trong va ngoai nudce biéu, ting, déng gop bao gom:

1. Tai san bang hién vat do Nha nudc giao; quyen su dung dat, nha truong phai
sir dung phu hop voi thiét ke néu c6 nhu cau thay d6i so v6i thiét ké thi phai duge su
ddng y bing van ban ctia cip c6 thdm quyén trude khi thuc hién.

2. Tai san duogc ddu tu xdy dung, mua sim tir ngan sach nha nudc, quy phat trién
hoat dong su nghiép, quy khau hao tai san.

3. Tai san do céc to chirc, ca nhén trong va ngoai nude biéu, ting, dong gop.
4. Céc ngudn kinh phi khac theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 4. Nguyén tic xiy dung quy ché quan ly, sir dung tai sin cong

1. Khong vuot qua tiéu chuan dinh mirc do co quan c6 thdm quyén quy dinh.
2. Phu hgp véi hoat dong dac thu cua don vi.

3. Bam bao cho don vi va can bd, codng chuc, vién chirc, ngudi lao dong hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

4. Phai dugc thao luan rong rii, dan chu, cong khai trong don vi.

X S.ISau khi ban hanh Ehéi (juc_rc cong khai tai don vi theo Mau sb 09a-CK/TSC’,
Mau s6 09b-CK/TSC, Mau s6 09d CK/TSC ban hanh kém theo Thong tu so
144/2017/TT-BTC ngay 29 théang 12 nam 2017 cua B9 Tai chinh.

Piéu 5. Nguyén tac quan ly sir dung tai sin cong

1. Tai san cong tai don vi déu phai duoc giao cho cac by phan hodc ca nhan
quan ly stir dung.

2. Tai san cong tai don vi dugc quan ly thong nhat, c6 su phan c6ng, phén cp
quyén han, trach nhiém gitra cac bo phén, ca nhan duogc giao truc tiép st dun0 tai san.

3. Tai san cong phai dugc diu tu, trang bi, sit dung diing muc dich, ding tiéu
chuan, dinh muc, ché d§ bao dam cong bang, hiéu qua va tiét kiém; dugc bao dudng,
stra chita va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Tai san cong do Nha nudc, dau tu phai duogc quan ly, khai thac, duy tu bao
dudng, sira chita, dugc thong ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri, nhiing tai san co
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nguy co chiu rii ro vé tai chinh théng qua bao hiém hoic cdng cu khac theo quy dinh
phap luét.

5. Tai san cong la tai nguyén phai dugc kiém ké, théng nhit v& hién vat, ghi
nhén théng tin phu hop véi tinh chat, dic d1e1n cua tai san, dugc quan ly, bao vé, khai
théc theo quy hoach, ké hoach, bao dam tiét kiém, hiéu qua, ding phap luat.

6. Viéc khai thic nguén luc tai chinh tir tai san cong phai tudn theo co ché thi
truong, ¢6 hiéu qua, cong khai, minh bach, ding phép luat.

7. Viéc quan ly, su _dung tai san cong phai duogc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém. Chéng lang phi, phong, chéng tham nhiing.

8. Viéc quan ly, sir dung tai san cong duoc giam sat, thanh tra, kiém tra, kiém
toan; moi hanh vi vi pham phép luat vé quéan ly, st dung tai san cong phai duoc xur ly
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phép luit.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SU DUNG TRU SO LAM VIEC

Diu 6. Pbi twong sir dung dién tich lam viéc tai don vi:
. Hiéu truéng

. Pho Hiéu truong

. Nhan vién y té

. Nhén vién vin thu, ké toan, thu qu¥

. Nhén vién thu vién, thiét bi

. Téng phu trach Doi

. Bao vé

O 1 O W B W N

. Giao vién
Diéu 7. Tiéu chuan, dinh mirc siv dung dién tich lam viéc:

Theo quy dinh tai Nghi dinh 152/2017/ND-CP ngay 27 thang 12 ndm 2017 cla
Chinh phu quy dinh tiéu chuin, dinh muc sir dung tru s¢ lam viéce, co s& hoat dong su
nghiép. Cu thé nhu sau :

1. Hiéu truéng: Dién tich ti da cho 1 chd lam viéc 12 m?

2. Ph6 Hiéu trudng: Dién tich téi da cho 1 chd lam viée 12 m?*
3. Phong Y té : Dién tich tdi thiéu 28 m?

4. Phong thu vién: Téi thiéu 60 m?

5. Phong hoat dong Doi : 28 m*
6. Phong hanh chanh : 28 m?*
7 . Phong tin hoc: 56 m*
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8. Phong hoc bd mén, 16p hoc: 56 m?*

9. Giao duc khuyét tat: 28 m?

Piéu 8. B6 tri sap xép noi lam viéc

- Hiéu trudng 1 phong riéng.

- 02 Pho hiéu truong : 01 phong.

- Nhan vién Van thu, CNTT : 1 phong (phong hanh chinh)

- Nhén vién Y té : Phong y té

- Téng phu trach Ddi: 1 phong.

- Ké toan: 1 phong.

- Nhan vién thu vién: Chd lam viéc tai phong Thu vién.

- Gido vién: L6p hoc, phong hoc by mén va phong gido vién

Pidu 9. Yéu cu vé sir dung tru sé nha don vi

Phén st dung chung trong tru s don vi la phan dugc ding cho cac bd phén va
cé nhan trong don vi cung sir dung, bao gdm cac phong hop, hoi truong, hanh lang,

cau thang bg, khu vé sinh chung, nha dé xe, san vuon, bon hoa cdy canh, cic hé thong
cp dién, cp nude sach, thoat nudc, thong tin lién lac.

Cac bd phan va ca nhan c¢6 quyén binh ding trong viéc su dung phan sir dung
chung va c6 nghia vu chip hanh cac quy dinh quy ché nay vé quan ly, sit dung phan st
dung chung:

a) Gitt gin cac khu vé sinh sach s€, kho rao va thoang khi. Khong do6 rac sinh
hoat va cac loai rac khac vao céc chéu rira, bon vé sinh.

b) Tang ham cta don vi dugc dung dé xe may, xe dap cho can b, gido vién,
nhan vién, khong dé xe qua dém.

Phan st dung riéng cta cc phong, ban trong don vi la phan dién tich va cac
thiét bi k¥ thuat kém theo (phong lam viéc, phong kho, dén chiéu séng, dién thoai cd
dinh, may diéu hoa nhiét do,...) dugc giao cho tung phong truc ban truc tiép quan ly
va su dung.

c) Cac phong phai duoc b tri hop 1y, gon gang, thuén loi cho cac thanh vién
trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién chiéu sang, diéu tiét khong khi, duong
truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dung cac quy dinh cta nha nude va cua don vi.
May vi tinh, hé théng mang, hé théng phan mém déu duoc giao trach nhiém cu thé cho
nguoi ¢é chuyén moén phu trach. Viéc st dung mang, cong nghé thong tin vao céng
viéc phuc vu cong tac chuyén mén dugce thu truéng don vi khuyén khich thuc hién.

Céan b, vién chuc va nguoi lao dong tai don vi c6 trach nhiém thuc hién dz:iy da
cac quy dinh vé gilr gin v€ sinh chung, dam bao canh quan méi truong va vdn minh
van hoa noi cong sé.

Thuc hién thuong xuyén lam vé sinh sach s€ noi lam viéc, tat ca céc loai rac
thai déu phai bd vao thung rac. Khong khac nho, vit rac bira bai.

d) Khéng hut thudc 14 trong don vi, phong lam viée, phong hop va cac dia diém
dé gdy chay no.
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Gitr gin v€ sinh chung céc phong vé sinh khéng dd, hoidc bd bat ctr vat gi vao
trong cac thiét bi vé sinh gdy tac dudong ong nudc thai.

e) Hét gio 1am viéc can bo, vién chirc va ngudi lao dong cua don vi phai dong
kin tat ca céc loai cira ra vao, clra s6 dé bao vé tai san trong cac phong lam viéc.

f) Khong st dung cac thiét bi dun, ndu c4 nhan trong phong lam viéc; khong
dem cac chat doc hai, chat dé chay nd, 6 nhiém moéi truong vao phong lam viéc.

g) Khéng bat may diéu hoa nhiét d6 khi nhiét d6 ngoai troi dudi 26°C, han ché
ma cira phong, cira s6 khi dang sir dung méy diéu hoa.

Piéu 10. Bio dudng, sira chira tryu sé lam viéc:

1. B§ phén quan ly tai san thuc hién viéc sira chita va dinh ky bao dudng tru sé
co quan theo ché dg, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh néu stra chita nho.

2. Céc bo phén, ca nhén trong don vi ¢6 trach nhiém thong bao kip thoi cac hu
hong véi Bé phan quan 1y tai san (Bao vé) dé sira chita, khong tu y va goi nguoi ngoai
vao bao dudng, stra chira va c6 trach nhiém tao diéu kién thuén loi dé nguoi c6 trach
nhiém thuc hién viéc bao dudng, sta chita d6i voi phan st dung riéng ctia minh.

3. Khéng 1am sai l&ch thiét ké, hién trang trong qua trinh bao dudng, stra chira
cua don vi.

Muc 2
QUAN LY, SU' DUNG TAI SAN CONG VA TRANG THIET BI

Piéu 11. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi 1am viéc

1. Can clr vao cac quy dinh cta nha nuéc, tinh hinh thuc té va ngudn kinh phi
tai don vi quy dinh nhu sau: Hiéu truong, Pho Hiéu trudng, Tong phu trach, nhan vién
van phong (VT, PC, KT, Y t€, thu vién — thiét bi) duoc trang bi may vi may tinh, ban
lam viéc, ti dung ho so..

2. Gido vién dugc trang bi sach gido khoa, sach tham khao thudc chuyén mén
giang day, céc bi thiét bi dé dung day hoc theo danh muc quy dinh cia BS Gido duc va
Dao tao, tu dung thiét bi DPDDH, ban lam viéc: may vi tinh, laptop ding chung.

3. Tiéu ghuén nay dugc cong khai dén toan thé can bd, gido vién, nhin vién
trong don vi bi€t va thuc hién.

Diéu 12. Trang bi, mua s¥m tai sin cong va trang thiét bi:

1. Viéc trang bi mua sim trang thiét bi phai dang dbi tuong, phuc vu hiéu qua
cho cong viéc, ¢ ké hoach va dap tmg yéu ciu ddi méi theo quy dinh do co quan ¢6
thdm quyén ban hanh.

2. Thu truéng can cr yéu cau trang bi, mua sim cia don vi, tiéu chuén dinh
murc trang thiét bi va phuong tién 1am viée, du toan ngén sach dugc giao, quy ché chi
tiéu ndi bo dé thuc hién trang bi hoidc mua sim trang thiét bi lam viéc theo dung quy
trinh.

Diéu 13. Tiép nhan trang thiét bi:

1. T6 chire hop tiép nhan trang thiét bi:

a) Trang thiét bi duoc diéu chuyén vé.

AL
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b) Do cac td chire, ca nhéan, phu huynh tai trg, cho, tang.

) 2. Van phong la don vi dau mbi tiép nhén céac trang thiét bi duoc diéu chuyén
vé don vi.

3. Viéc ban giao trang thiét bi trong qué trinh tiép nhan phai dugc thé hién bang
bién ban.

4. Khéng tiép nhan cac trang thiét bj hu hong hodc khong phu hop, cic thiét bi
don vi khong c¢6 nhu cau.

5. Céc trang thiét bi duoc tiép nhan phai dugc vao sb theo di sir dung tai don

Vi.

Diéu 14. Quan 1y, sir dung tai san cong:

1. Trang thiét bi phai dugc st dung dung ti€u chuan, dinh muc va ding muc
dich.

2. Khong tu y i, trao doi, cho, ting, biéu trang thiét bi 1am viéc cua Pon vi;
diéu chuyén trang thiét bi lam viéc gitra cac don vi, c4 nhan khi chua dugc phép cua
cap c¢6 tham quyén.

3. Quan 1y, str dung trang thiét bi lam viéc tai cac don vi:

Trang thiét bi lam viéc tai cac don vi bao gbm trang thiét bi lam viéc duge giao

cho ting thanh vién cua don vi st dung (ban lam viéc, may tinh...) va trang thiét bi
lam viéc stir dung chung trong don vi (may photocopy, may dién thoai ding chung ...).

4. Cén b9, gido vien, nhdn vién c6 trach nhi¢m: Bao quan, g gilt gin va su dung
trang thiét bi 1au bén, tiét kiém, hiéu qua; thong béo kip thoi vé finh trang hu hong cua
trang thiét bi dugc giao va dé nghi sira chira.

5. Can bd quan ly, bo phan védn phong c6 trach nhiém hudéng din, theo doi va
don ddc cac thanh vién trong don vi thuc hién ding cac quy dinh vé quan ly, su dung
trang thiét bi ciia Quy ché nay.

Piéu 15. Theo dai va kiém ké tai san cong va trang thiét bi:
1. S6 sach quén ly trang thiét bi gom:
a) S4 tai san ciia don vi do ké toan 1ap va luu giit theo quy dinh ctia nha nudc.

b) S6 tai san cua don vi do don vi dugce giao st dung trang thiét bi ldp va luu
gilt gdbm céc ndi dung sau:

Tai san co dinh

Cong cu dung cu
Hb so chung tir TSCD

Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sim, tiép nhan, diéu
chuyén va thanh Iy trang thiét bi ctia don vi.

2. Kiém ké trang thiét bi:

a) Viée k1em ké trang thiét bi dugc thuc hién theo quy dinh cua nha nudc hoac
dot xuat theo yéu cdu. Thanh phan kiém ké gdm Cén bd quan ly, cong doan, ké toan,
bao vé, dai dién gido vién, bd phén sur dung
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b) Cac thanh vién trong don vi ¢6 trach nhiém tao diéu kién cho viéc kiém ké
dugc thuc hién ding ké hoach.

Piéu 16. Bio dudng, sira chira tai san cong, trang thiét bi:

1. Cac 16p hoc, phong ban va ca nhan khi phat hién trang thiét bi hu hong ¢
trach nhiém béo cén bd quan ly c6 ké hoach phan cOng stra chira va khong tu stra chita,
thay thé linh kién, phu tung hodc thué muon ngudi ngoai stra chira, thay thé linh kién,
phu ting cua céc trang thiét bj dugc giao.

2. Trinh ty, tht tuc phai thuc hién ding quy dinh trong viéc stra chita trang
thiét bi.

Diéu 17. Thu hdi tai san cdng va trang thiét bi lam viéc trong don vi:
- Pon vi hop thu héi trang thiét bi lam viéc:
a) Su dung khong dung muc dich, khong dung déi tuong.
b) Dé khong ding noi quy dinh.

Diéu 18. Piéu chuyén tai san cong, trang thiét bi lam viéc:
1. Pon vi diéu chuyén trang thiét bi lam viéc:

Diéu chuyén gilta cac bd phén trong don vi tr noi thira sang noi thiéu theo tiéu
chuan dinh murc.

2. Trinh tu, thi tuc va thdm quyén diéu chuyén trang thiét bi dugc thuc
hién theo cac budc sau:

a) Lap yéu cau diéu chuyén.

b) Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi c6 quyet dinh diéu chuyen bo phan ké toan
phéi hop véi don vi dwoc nhan trang th:et bi t6 chirc ban giao tiép nhan trang thiét bi,
lap bién ban ghi nhan viéc ban giao tiép nhan va thuc hién viéc tdng gidm tai san trong
cac sd tai san theo quy dinh.

¢) Chi phi lién quan truc tiép dén viéc didu chuyén trang thiét bi do don vi tiép
nhén chi tra.

Piéu 19. Thanh Iy tai sdn cong va trang thiét bi:
1. Don vi thanh 1y trang thiét bi:

a) Da sir dung vugt qua thoi han hao mon hodc khiu hao ma khong thé tlep tuc
sir dung.

b) Bi hu hong khéng thé sir dung hodc bi hu hong ma sira chita khong khic
phuc duoc.

2. Trinh tu, thu tuc va thim quyén thanh ly trang thiét bi dugc thuc hién theo
cac budc sau:

a) Lap danh muc trang thiét bi @ nghi thanh ly gui PGD-DT wva Phong Tai
chinh Ké hoach.

b) Hoi dong thanh ly trang thiét bi t chirc thuc hién thanh Iy trang thiét bi theo
quy dinh cia nha nudc.
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3. Viéc thanh ly trang thiét bi phai dugc cong khai dén toan thé don vi dugc biét
de theo doi giam sat.
Piédu 20. Tinh hao mon va khiu hao tai san

= Tai san cia Nha nudc chi dung vao viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo
duing chtrc ndng thuc hién tinh hao mon tai san.

» Tai san cia Nha nudc giao vira st dung cho hoat dong, vira thuc hién kinh
doanh- dich vu nhu cén tin, bai xe,...thi vira tinh hao mon, vura trich khau hao.

- Cach tinh khéu hao va hao mon tai san thuc hién theo Thong tu 56
23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 4 nam2023 cua B Tai chinh hudéng dan ché do quan
ly, tinh hao mon, khiu hao tai san cb dinh tai co quan, t6 chic, don vi va tai san ¢o

dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh thanh phan vn nha nudc
tai doanh nghiép;

Chuong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 21. Xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai sin cong
1. Hinh thtrc xtr Iy vi pham vé quan ly, st dung tai cong

a) Nhic nho;

b) Thong béo trong toan don vi;

¢) Dé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d) Dé nghi xir Iy ky luat.

2. Hinh thirc nhiic nhé duoc ap dung dbi véi cac bd phan, ¢4 nhan c6 hanh vi vi
pham lan dau céc quy dinh v€ quan ly, sir dung tai san cong.

3. Pon vi hop céc by phén, ca nhan da duoc nhic nho nhung van tiép tuc co
hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thi bi xur ly bang hinh thuec
thong bao cong khai trong toan don vi.

4. Céc té chue, don vi dé trong don vi minh tai dién cing mét hanh vi vi pham
tir 03 lan trd 1én trong mot ndm hodc tuy theo mirc d§ vi pham, thi ha mot bac thi dua
trong nam hoéc tiy theo mac d¢ vi pham, thi dé nghi xur 1y ky luét.

5. Nguoi vi pham céc quy dinh ciia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san cong,
ngoai viéc bi xir ly theo céc hinh thuc tai Khoan 1 DPiéu nay con phai bi xu ly trach
nhiém vét chat theo quy dinh hién hanh.

Diéu 22. Xir Iy trach nhiém vét chat ddi véi can b, vién chirc va nguoi lao
dong:

1. Hinh thtre xur y trach nhiém vt chét.

a) Boi thuong.

b) Bdi thudong va dén bu chi phi khic phuc hiu qua do vi pham gy ra.
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2.Cén bg, gido vién, nhan vién gdy ra thiét hai tai sin cong, di ¢b y hay khong
cb ¥, ¢6 trach nhiém bdi thudng thiét hai theo quyét dinh ctia ngudi c¢6 thAm quyén.

3. Cén bo, gido vién, nhan vién vi pham cac quy dinh ciia Quy ché nay dé xay ra
thiét hai tai san nha nudc hodc gy thiét hai cong strc lao dong cua ngudi khac, ngoai
viéc phai boi thudng gia tri tai san bi thiét hai con phai dén bu chi phi khic phuc hau
qua do viéc vi pham giy ra.

4. Miic bdi thuong va dén bu chi phi khic phuc hau qua dugc xay dung trén co
sO gid trj thiét hai cua tai san va chi phi dé khac phuc hau qué do hanh vi vi pham gdy
ra.

Piéu 23. Thim quyén quyet dinh xi Iy vi pham vé quan ly, st dung tai san
cong va xir ly trach nhiém vat chit:

Hiéu trudng quyét dinh hinh thic xi Iy vi pham quy dinh vé quan ly, st dung
tai san cong va hinh thic xtr 1y trach nhiém vét chat dbi voi dbi tugng bi xtr 1y 1a bo
phén hodc céc can b, gido vién, nhan vién.

Piéu 24. Hoi dong xir Iy trach nhi¢m vit chét:

1. Hoi dong Xt ly trach nhiém vét chit duogc thanh 1ap khi c6 yéu cu xur ly
trach nhiém vat chit déi véi can bd, vién chire, ngudi lao dong, bao gom

\ a) Hiéu trudng (hodc cap pho) don vi cia nguoi bi xtr Iy lam Chu tich Hoi
dong;
b) DPai dién Vin phong (b phén ké toan) 01 nguoi lam Uy vién;
c) Pai dién Ban Chip hanh Céng doan lam uy vién;
2. Hoi déng xur ly trach nhiém vat chit ¢6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh chét
cua hanh vi gay ra thiét hai, mc do thiét hai; xac dinh trach nhiém cua ngudi gdy ra

thiét hai va cén b9, vién chirc ¢6 lién quan; kién nghi véi cép c¢6 thim quyén vé mirc va
phuong thirc bdi thudng thiét hai.

3. Hoi dong Xt ly trach nhiém vat chét lam viéc theo nguyén tic:

a) Khach quan, dan chi va tuan theo quy dinh ctia phap luat;

b) Viéc kién nghi muc va phuong thie bdi thuong duge thuc hién bang hinh
thirc bo phiéu kin va theo nguyén tic da sd;

¢) Céac cude hop ciia Hoi dong phai c6 sy tham gia ctia can b, vién chue, nguoi
lao dong gdy ra thiét hai va co bién ban dé thong qua va Chu tich Hoi dong ky. Truong
hop ngudi gay ra thiét hai dugc Hoi dong moi 02 lan ma khéng dén thi Hoi dong van
hop va ngudi gy thiét hai phai chdp hanh quyét dinh bdi thuong thiét hai.

Piéu 25. Trinh tw va thii tuc xirly vi pham quy dinh vé quén ly, sir dung tai
san cong:

1. Thong bao vi pham

Cac bd phén va ca nhén khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh cua Quy
ché nay hoic phat hién can b0, vién chirc va ngudi lao dong lam thit thoat, mat, hu
hong tai san cong thi théng bdo bang moi hinh thtrc (thong bao truc tiép, qua dién
thoai, giri vdn ban...) dén Lanh dao truong 14p bién ban vi pham.
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Khi nhén dugc thong bao vé vi pham quy dinh v& quan ly, st dung tai san cong,
Lanh dao trudng tién hanh: K1em tra xdc minh, nhéc nho, so bo danh gia thiét hai, lap
bién ban vi pham quy dinh vé quén 1y, st dung tai san cong.

Hiéu truong don vi yéu cau can bo, vién chirc, ngudi lao déng vi pham quy
dinh vé quéan ly, sir dung tai san cdng hodc nguoi gy ra thiét hai tai san cdng trong
thoi han 03 ngay viét ban tudng trinh vé vu viée, dé xudt hudng giai quyét.

2. Quyét dinh xir 1y vi pham:

Can ct Diéu 21 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung
tai san c6ng va ban tuong trinh cia nguoi vi pham hodc nguoi gy ra thi€t hai tai san
cong, hiéu trudng xem xét, quyét dinh xir Iy vi pham va ra vin ban:

a) Nhic nhd hodc thong béo cong khai trong toan don vi ddi voi cac truong hop
bi xir ly theo cac hinh thtrc nhac nhé hodc thong béo trong toan don vi.

b) Lam thu tuc xur ly vi pham ngudi lao dong bi xur ly theo cac hinh thire néu tai
Khoan 1 Pidu 21 va Khoan 1 Diéu 22 ciia Quy ché nay.

3. Thuc hién quyét dinh xtr Iy vi pham.
Theo yéu cau ciia Hiéu trudng:

a) Vian phong giri vin ban dén cac c4 nhan, bo phan vi pham dé nhéc nhé hoac
thong bao cong khai trén bang thong tin cua nha truong hodc théng bao tai cudc hop
cua nha truong.

b) Trinh tu xr ly ky ludt, xem xét ha bac danh hi€u thi dua d6i voi cac bo phan
va ca nhan vi pham céc quy dinh vé quan ly, st dung tai san céng thuc hién theo quy
dinh cua phap luét hién hanh ctua nha nudec.

Piéu 26. Trinh ty va thua tuc xir Iy trach nhiém vat chat doi véi can bg, vién
chire va nguoi lao dong:

1. Don vi ¢6 can b9, vién chire, ngudi lao dong géy ra thi€t hai tai san cong lap
ho so xir Iy trach nhidém vat chat, bao gom:

a) Bién ban vi pham.
b) Ban tudng trinh cua can bg, cdng chirc, ngudi lao dong géy ra thiét hai;

¢) Céc van ban xac dinh gia tri tai san bi thiét hai va gia tri thi¢t hai cua tai san
do Van phong (K& toén) cung cép;

d) Cac vén ban khéc c6 lién quan.

2. Ngudi c6 thdm quyén — Hiéu trudng thanh l1ap Hoi dong xir Iy trach nhiém
vat chat.

3.Hoi ddng xu 1y trach nhiém vat chit xem xét, ¢6 van ban kién nghi mirc boi
thuong va phuong thirc boi thudong gui dén ngudi c6 thdm quyén.

4. Quyét dinh boi thuong thiét hai:

a) Can ct kién nghi cua Hoi df‘)ng xu ly trach nhiém vét chét, nguoi cb thdm
quyén ra quyét dinh boi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd mac, phuong thirc
va thoi han boi thuong.
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b) Truong hop vnggéri c6 thim quyén c6 ¥ lgién khéc véi kién nghi cua I'-I(f)i déng
xu ly trach nhiém vat chat thi ngudi ¢ thim quyén quy€t dinh va chiu trach nhiém vé
quyét dinh dé trudc phép luat.

5. Thuc hién quyét dinh boi thuong thiét hai:

a) Can bd, vién chire, nguoi lao dong gay ra thi€t hai phai thyc hién dung thoi
han, muc va phuong thire boi thuong ghi tron g quyét dinh boi thuong thiét hai.

b) Vin phong (b6 phén ké toan) c6 trach nhiém thu theo phuong thic b(f)i
thudng (thu tién mat hodc ndp vao tai khoan trurong...) ghi trong quyét dinh boi
thuong thiét hai.

c) Viéc quan ly va st dung tién, tai san bdi thuong thiét hai duoc thuc hién theo
cac quy dinh ctia nha nudec.

) Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, moi quy dinh trudc day trai
vOi quy ché nay déu duge bai bo.

2. Trong qua trinh thuc hién ¢6 nhitng vin dé gi vuéng mic, chua phu hop, sé
duoc xem xét bd sung, sira ddi cho pht hop./.




