Phu luc 2

NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

HU TUC HANH CHINH NOQI BQ GIUA CAC CO QUAN, PON VI
LINH VUC QUAN LY NGUON NHAN LUC VE NANG BAC LUONG THUONG
XUYEN, XEP PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG, NANG PHU CAP
THAM NIEN VUQT KHUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG
CUA UY BAN NHAN DAN QUAN 6
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so 4870 /OD-UBND ngay 16 thang 10 nam

cua Chu tich Uy ban nhan dan qudn 6)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
1 | Thu tuc nang bac luong/xép phu Quan ly ngudn Phong Noi vu quan
cap thdm nién/nang phu cap nhan luc
tham nién vuot khung.

_ PHANILNOQIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
NANG BACA LUONG THUON (3 XUY!EN, XEP PHU CAP THAM NIEN VUQT
KHUNG, NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

1. Trinh ti thuc hién:

- Buéc 1: Dinh ky hang thang, Thu trudng cac co quan chuyén mén, don vi
su nghiép truc thuoc Uy ban nhan dan quan va Chu :[jch Uy ban nhan dan phuong
(sau dy goi tat 1a co quan, don vi) ra soat, trich xuat danh sach d€ nghi nang bac
lwong thuong xuyén, nang phu cap tham nién vuot khung, xép phu cap tham nién
duoc két xuat tur phan mém quan ly Ho so dién tir; Tha trudng cac co quan, don vi
thuc hién ho so dé nghi nang bac luong thuong xuyén theo thanh phan ho so yéu cau
va gui vé Phong No6i vu tham dinh.

Thoi gian: tir ngay 25 dén ngay 30 hoic 31 cua thang trude lién ké thang dé
nghi nang bac luong thuong xuyén.

- Buéc 2: Phong Noi vu tham dinh hd so dé nghi nang bac luong thuong
Xuyén/xép phu cap tham nién/nang phu cap tham nién vuot khung cia cac co quan,
don vi.

- Buéc 3: Sau khi tham dinh, Phong Noi vy tong hop, tham muu Uy ban nhan
dan quan ban hanh Quyet dinh nang bac luong doi véi can b, cong chirc, vién chirc
hodc ¢6 van ban tra ho so (truong hop gui ho so chua dam bao), trao doi doi véi cac
co quan, don vi cac ndi dung lién quan dé bo sung, dieéu chinh.

“Thoi gian: cham nhat 15 ngay lam viéc ké tir ngay tham dinh ho so dam béo
yéu cau.



2. Cach thurc thuc hién:

- Thu truéng cac co quan, don vi gii van ban dé nghi kém ho so theo thanh
phan ho so yéu cau.

- Tham dinh hd so cta c4c co quan, don vi, Uy ban nhan dan cac phuong;

_ - Rasoat danh sach dé nghj nang bac luong thusng xuyén trén phan mém quan
ly Hb so dién tir.

- Tong hop, tham muu Uy ban nhan dan quan ban hanh Quyét dinh nang bac
luong thuong xuyén doi vai can bg, cong chic, vién chic hodc ¢6 van ban phuc dap.

3. Thanh phan, sé luong hé so:

- Thanh phan ho so:

_ * Cong van dé nghi kem theo Danh sach dé nghi nang luong dugc két xuat tur
phan mém quan ly Ho so dién tu;

+ Ban photo Quyét dinh luong hién hudng cia can bo, cdng chic, vién chic;

+ Ban photo Quyét dinh ky luat (néu co);

~ + Ban photo Quyet dinh chirc vy mai nhat hodc van ban bo tri chac danh mai
(néu co).

+ Quyét dinh diéu dong, phan cong vé co quan, don vi méi (néu co).

Luu y: Cac truong hop dé nghi nang bdc liwong thiong xuyén theo quy dinh
tai Piém ¢, Khodn I, Piéu 2 Théng tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thing 7 ndm
2013 cua B Néi vu huéng dan thuc hién ché dé nang bdc lwong thuwong xuyén va
trieéc thoi han déi véi can bg, cong, vién chize va ngueoi lao déng dwroc bé sung boi
Khodn 3, Piéu 1 Théng tir s6 03/2021/TT-BNV cua Bé Néi vu sita doi, bé sung ché
dé nang bdc lwong thwong xuyén, nang bdc liwong trieéc thoi han va ché dé phu cdp
tham nién vuwot khung doi véi can bé, cong chure, vién chire va nguoi lao déng, ngoai
thanh phan hé so néu trén, co quan, don vi bé sung:

+ Don nghi khong huong lwong co xac nhdan cua Thu truong don vi hodac cac
van ban khac co lién quan;

+ Bdn ghi qué trinh tham gia Bdo hiém x& héi cia cd nhdn ¢ ky tén, dong
ddu ciia co quan bdo hiém xa héi.

- Sb luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay

5. Déi twong thu:C hi¢n thu tuc hanh chinh: cac co quan chuyén mon, don vi
su nghiép cong lap va Uy ban nhan dan cac phuong.

6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan 6
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- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Néi vu quan 6
7 - Co quan phdi hop: Cac co quan chuyén mén, don vi su nghi¢p cong 1ap va
Uy ban nhan dan cac phuong co can b, cong chirc, vién chirc dé nghi nang bac luong
thuong xuyén.
~ 7.Keétqua thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh nang bac lwong/xép phu
cap tham nién/nang phu cap tham nién vuot khung.

8. Phi, I¢ phi (néu c6): khdng

9. Tén mdu don, mau to-khai, mau quyét dinh: khdng

10. Yéu cdu, dieu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

Bao dam kip thoi vé ché dg, chinh sach cho can b, cong chic, vién chic tai
cac co quan, don vi thugc Uy ban nhan dan quan.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat To chirc chinh quyén dia phuong nam 2015;

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét To chitc Chinh phu va Luat T
chuc chinh quyén dia phuong nam 2019;

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ciia Chinh phu
vé ché do tién luong dbi vai can bd, cong chire, vién chirc va luc lugng vil trang;

- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nam 2005 ctiia B6 Noi vu
vé huéng dan thyc hién ché do phu cép tham nién vugt khung ddi vé&i can bo, cong
chuc, vién chuc;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013 ctia Bo Noi vy vé
huéng din thyuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong trude
thoi han d6i voi can b, cong chire, vién chie va ngudi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 ctia Bo Noi vy vé
stra d6i, bo sung ché d6 nang bac lwong thudng xuyén, ning bac luong trude thoi
han va ché do phu cap tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chire, vién chirc
va nguoi lao dong;

- Quyét dinh s6 41/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nim 2021 cta Uy ban
nhan dan thanh pho H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh phan cép tuyén dung, str dung
va quan 1y cong chic thude tham quyén quan Iy cua Uy ban nhan dan thanh phd Ho
Chi Minh;

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nim 2021 cta Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh phéan cap tuyén dung, sir dung
va quan 1y vién chirc thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan thanh phb Hb
Chi Minh;
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- Quyét dinh s6 51/2024/QD-UBND ngay 14 thang 8 nim 2024 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy ché cap nhat, str dung, khai thac dit liéu can bo,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong Thanh phd;

- Quyét dinh s6 01/2014/QD-UBND ngay 21 thang 01 nim 2014 cua caa Uy
ban nhan dan quin 6 ban hanh Quy ché quan Iy Ho so dién tir can bo, cong chirc,
vién chuec.

UY BAN NHAN DAN QUAN 6
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