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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG  

CHỨC NĂNG NỘP HỒ SƠ CHUYỂN TRƯỜNG 

TRỰC TUYẾN  

1. Mô tả: 

Trong thời đại công nghệ phát triển mạnh mẽ, chuyển đổi số dần đã trở thành 

xu thế tất yếu trong mọi lĩnh vực, trong đó có giáo dục. Cải cách hành chính công 

trong đơn vị giáo dục là quá trình ứng dụng công nghệ số vào các hoạt động trong 

đơn vị, nhằm nâng cao chất lượng phục vụ và đáp ứng yêu cầu của xã hội. 

Nhằm tạo điều kiện thuận lợi cho Cha mẹ học sinh trong thực hiện các loại hồ 

sơ chuyển trường, tránh mất thời gian phải liên hệ nhiều lần. Trường Tiểu học Lê 

Văn Tám đã đưa ra giải pháp thực hiện hồ sơ chuyển trường qua hình thức trực 

tuyến. 

2. Thao tác thực hiện: 

Bước 1: Cha mẹ học sinh sử dụng điện thoại thông minh hoặc máy tính mở 

vào trình duyệt web như Chorme, Cốc cốc, Fire fox,… và truy cập  vào cổng thông 

tin điện tử của nhà trường tại địa chỉ: https://thlevantamq7.hcm.edu.vn . 

Bước 2: Cha mẹ học sinh chọn vào phần Đăng ký chuyển trường trên thanh 

menu trên cổng thông tin điện tử của nhà trường. 

 

Bước 3: Cổng thông tin điện tử của nhà trường sẻ chuyển cha mẹ học sinh đến 

giao diện google form hồ sơ chuyển trường. Tại đây thì sẻ yêu cầu cha mẹ học sinh  

có đăng nhập email (nhằm lưu trữ chuyển phần đăng ký của cha mẹ về mail cá 

nhân và nhà trường sẻ phúc đáp cho cha mẹ học sinh qua email và số điện 

thoại). Cha mẹ học sinh vui lòng chọn thực hiện hồ sơ chuyển trường đến hoặc hồ 

sơ chuyển trường đi). Sau đó bấm Tiếp. 

https://thlevantamq7.hcm.edu.vn/homegd3


 
 

2.1. Thực hiện hồ sơ chuyển trường đến: 

Bước 4: Tại giao diện đầu tiên cha mẹ học sinh vui lòng chọn phần Xin 

chuyển đến và chọn Tiếp. 

 
 



Bước 5: Tại giao diện Hồ sơ xin chuyển đến cha mẹ học sinh vui lòng nhập 

đầy đủ thông tin

. 

Bước 6: Tại cuối giao diện Hồ sơ xin chuyển đến cha mẹ học sinh vui lòng 

nộp bản điểm của học kỳ trước và hồ sơ chứng thực cư trú của hóc sinh (vui lòng 

nộp hồ sơ dưới định dạng PDF). 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Bước 7: Sau khi nộp bản điểm của học kỳ trước và hồ sơ chứng thực cư trú 

của hóc sinh (vui lòng nộp hồ sơ dưới định dạng PDF). Vui lòng chọn Tiếp và Gửi 

hồ sơ. Sau đó phụ huynh vui lòng chờ hồi đáp từ nhà trường qua Số điện thoại 

hoặc email cá nhân. 

Lưu ý: Sau khi cha mẹ học sinh gửi hồ sơ nhà trường sẽ có thông báo phúc 

đáp tới cha mẹ sau từ 1 đến 2 ngày. Sau khi nhận được thông báo trúng tuyển cha 

mẹ sẽ nhận được thông báo từ nhà vui lòng đến trường nhận đơn xin chuyển 

trường nếu sau 5 ngày kết quả sẻ bị hủy bỏ. 

Nhà trường sẽ thực hiện  

2.2. Thực hiện hồ sơ chuyển trường đi: 

Bước 4: Tại giao diện đầu tiên cha mẹ học sinh vui lòng chọn phần Xin chuyển 

đi và chọn Tiếp. 



   

 

 

 

 

 

Bước 5: Tại giao diện Hồ sơ xin chuyển đi cha mẹ học sinh vui lòng nhập đầy 

đủ thông tin. 



 

Bước 6: Tại cuối giao diện Hồ sơ xin chuyển đi cha mẹ học sinh vui lòng nộp 

đơn tiếp nhận của trường chuyển đến hay bản photo vé máy bay, visa  (vui lòng nộp 

hồ sơ dưới định dạng PDF). 

 

Bước 7: đơn tiếp nhận của trường chuyển đến hay bản photo vé máy bay, visa. 

Vui lòng chọn Tiếp và Gửi hồ sơ. Sau đó phụ huynh vui lòng chờ hồi đáp từ nhà 

trường qua Số điện thoại hoặc email cá nhân. 



Lưu ý: Sau khi cha mẹ học sinh gửi hồ sơ nhà trường sẽ có thông báo phúc 

đáp tới cha mẹ sau từ 1 đến 2 ngày. Sau khi nhận được thông báo cha mẹ vui lòng 

đến trường nhận hồ sơ cho học sinh. 

3. Thông tin hỗ trợ: 

Cần liên hệ hoặc hỗ trợ khi thực hiện hồ sơ, cha mẹ học sinh vui lòng liên hệ số 

điện thoại: 

Trường Tiểu học Lê Văn Tám - SĐT: (028). 54173556 

Trần Minh Khoa - SĐT: 0903 366 508 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


