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SINH HOẠT  

GIỚI THIỆU NHÂN SỰ BỔ NHIỆM CHỨC VỤ, PHÂN 

CÔNG CÔNG VIỆC TỔ TRƯỞNG CHUYÊN MÔN 

KHỐI 4 

Thực hiện Quyết định của Ban Giám hiệu về 

việc tổ chức bộ máy và phân công nhiệm vụ năm học 

2024-2025, các thành viên Khối 4 thực hiện về việc 

bổ nhiệm chức vụ tổ trưởng chuyên môn.  

1. Giới thiệu, Bổ nhiệm Tổ trưởng chuyên môn:  

Bà: Nguyễn Hoàng Anh Thư             sinh năm: 1994 

Chức vụ: Tổ trưởng chuyên môn  

Thời gian bổ nhiệm: 01/8/ 2024 đến hết ngày 01/6/2025 

Số phiếu tán thành: 6/6 phiếu –  tỷ lệ: 100% 

2. Phân công công việc 

a. Nhiệm vụ chính của Tổ trưởng: 

 Lên kế hoạch và tổ chức các hoạt động chuyên môn: Xây dựng kế hoạch dạy 

học, tổ chức sinh hoạt chuyên môn định kỳ, kiểm tra và đánh giá chất lượng giảng 

dạy. 

 Hướng dẫn và hỗ trợ giáo viên: Cung cấp hỗ trợ chuyên môn cho các thành viên 

trong tổ, tổ chức các buổi tập huấn và bồi dưỡng. 



 Quản lý và phối hợp công việc: Theo dõi 

và đánh giá hiệu quả công việc của các thành 

viên trong tổ, báo cáo kết quả công việc với 

Ban Giám hiệu. 

 Tham gia các hoạt động của trường: 

Đóng góp ý kiến trong các cuộc họp và hội 

thảo, thực hiện các nhiệm vụ được giao bởi 

Ban Giám hiệu. 

Chúng tôi tin tưởng rằng với kinh 

nghiệm và năng lực của Bà Nguyễn Hoàng 

Anh Thư tổ chuyên môn Khối 4 sẽ hoạt động 

hiệu quả và đóng góp tích cực vào sự phát 

triển chung của nhà trường. Đề nghị tất cả 

các cán bộ, giáo viên và nhân viên phối hợp 

chặt chẽ, ủng hộ và hỗ trợ Tổ trưởng trong 

quá trình thực hiện nhiệm vụ. 

Tất cả thành viên đều thống nhất ý kiến trong cuộc họp. 

      Tác giả: Nguyễn Ngọc Yến 


