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2. Chinbh tri tu twéng

Sinh hoat ngay Thuong binh liét si 27/7.

3. To chirc

- Tuyén sinh 16p 1 ndm hoc 2024-2025 theo ké hoach.

- Phén cong dong chi Hing 1ap ké hoach stra chita co s vat chit (6p gach cac

16p hoc bi hong, mang xdi 1au 2 phong Thu vién) ngay 05/7 ndp cho hiéu trudng.

- Phan cong c6 Ta Giang Linh Thu vién-Thiét bi lap ké hoach mua sdm thiét bi

16p 5 chuong trinh 2018 ngay ndp ké hoach cho hiéu trudng ngay 05/7/2024.

- Gido vién céc 10p ¢6 hoc sinh chua hoan thanh 16p hoc soan dé kiém tra lai
ndp cho c¢6 V& Hoang Diém Hiang ngay 22/7/2024. Phan cong c6 V& Hoang Diém
Hing — Pho hiéu truong duyét dé, in 4n, niém phong ngay 25/7/2024.

- Ngay 29/7/2023 t6 chtrc kiém tra lai hoc sinh chua hoan thanh 16p hoc.

4. Chuyén moén

- Trong tdm: Dy tap hudn st dung sach gido khoa 16p 5 chuong trinh gido duc
phd thong 2018.

- Thuc hién ké hoach tham gia boi dudng chuyén moén do S¢ Giao duc va Pao

tao, Phong Gido duc va Pao tao td chuc.

Thoi gian | Moén/ Hoat dong Hinh thirc tip huin, dia Ghi chu
gido duc diém
Tht Sau Tiéng Viét Tryc tuyén
05/7/2024 Truong Tiéu hoc Mé Linh
Thu Hai, Budi sang: Khoa Tryc tiép
08/7/2024 hoc Pia diém: Truong Tiéu hoc
Budi chiéu: Cong Nguyén Thai Son
ngh¢
Tht Ba, Tiéng Viét Tryc tiép
09/7/2024 (Ca ngay) Pja diém: Trudng Tiéu hoc
Nguyén Thai Son
Tha Tu, Toan Tryc tiép
10/7/2024 (Ca ngay) Pja diém: Trudng Tiéu hoc
Nguyén Thai Son
Tht Nam, | Budi sang: Hoat Tryc tiép
11/7/2024 | ddng trai nghiém Dia diém: Truong Tiéu hoc
Budi chiéu: Lich Nguyén Thai Son
su+ Pialy
Thtr Hai, Tiéng Anh Truyc tiép
15/7/2024 | (Family&Friends) | Trudng Tiéu hoc Lé Dirc Tho




(Budi chiéu) (688/57/44 Lé Puc Tho,
Phuong 15, quian GO Vap)
My thuat (ban 1) Truc tuyén
(Budi sang) Truong Tiéu hoc Mé Linh
M¥ thuat (ban 2) Tryc tuyén
(Budi chiéu) Trudng Tiéu hoc Mé Linh
The Ba | Budi sang: Pao Tryc tuyén

16/7/2024 | duc, Tiéng Anh 5 | Trudng Tiéu hoc Mé Linh
Wonderful World (Pao duc: PGV, Tiéng Anh:

Phong Tiéng Anh)
Thu Tu Budi sang: Gido Tryc tuyén
17/7/2024 duc thé chat Truong Tiéu hoc Mé Linh
Budi chiéu: Am
nhac

Két qua:

+ Gido vién thuc hién nghiém tic viéc chuan bi cic ndi dung trude tdp huin
mon Tiéng Viét, Toan. Cac 6ng ba Nguyén Luong Minh Khiét, Nguyén Thuy Trang,
D) Tran Tai, Nguyén Hong Chau chii dong hoan thanh tét nhiém vu t chirc cho gido
vién tu nghién ctru, thao luan va c6 bién ban, tai lidu day du.

+ Gido vién phu trach cidc mon thuc hién t6t phan viéc phan cong & mbi mén
hoc.

+ Ngudi phu trach mé link true tuyén thuc hién dang thoi gian quy dinh.

- Pa thyc hién cong tac bao céo vién 16p tap huin sach gido khoa 16p 5 theo
diéu dong ctia S& Giao duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao (10, 11/6/2024):
Quan 11 va Quan 3.

- Da tham gia 16p tap huan Tri tu¢ Al va tang cuong tri tué IA do Phong Gio
duc va Pao tao Quan 3 t6 chirc: 100% giao vién tham gia ddy di.

- b3 tham gia 16p tap huin vé Hoc ba sb do S¢ Gido duc va Pao tao Thanh phé
Ho Chi Minh t6 chirc.

- b khoi dong Cong dong hoc tap chuyén moén dwa vao nhu cau cia gido vién:
Cong dong hoc tdp chuyén mén nghién ctru phuong phap “Ban tay nian bot” va Cong
ddng hoc tip chuyén mon nghién ctru gido duc STEM. Huéng t6i to chirc mdi goi hinh
thire lién truong.

- D3 phat hanh K& hoach bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho gido vién véi
hinh thtrc chuyén dé trong thang 8/2024.

5. Cong doan

- Thyc hién ché d6 sinh nhat Cong doan vién thang 7/2024 cho 01 cong doan
vién: 6ng Tran Ngoc Trong 03/7.



- Hoan tit ché d6 hoc bong Nguyén Dirc Canh ngay 23/7/2024 cho con cia 08

cong doan vién:

STT HO VA TEN CBV HOQ VA TEN CON SO TIEN
1 | Phan Thi Thu Diém Giang Ngoc Tuyét Quynh 318.750
2 | Pam Thi Bao Hiéu Nguyén Pam Bao Ngoc 318.750
3 | Luong Thi Anh Dao Nguyén Ngoc Phuwong Nghi 318.750
4 | Ta Thi Giang Linh Duong Ta Linh Pan 318.750
5 | Nguyén Thi Thu Vuong Nguyén Minh Anh 318.750
6 | Huynh Thi Li Phuong On Huynh Hoang Hai 318.750
7 | Pham Tran Nhu Phuong Luu Pham Gia Han 318.750
8 | Phan Thién An Phan Diéu Kha 318.750
TONG CONG 2.550.000d

- Thyc hién ché d6 thim héi chii Cudng bao vé bi gai got chan diéu tri dai han;
tham hoi chong ¢6 Lan nam vién.

6. Ké toan

-Ngay 15/7/2024 chi tam ing NQOS8 quy 2/2024 cho cén bd, gido vién, nhan
vién.

- Chi khen thudéng hoc sinh gidi cho con gido vién, nhan vién nam hoc 2023-
2024.

- Chuyén tién dong phuc cho can bo, gido vién, nhan vién.

- Lién hé phu huynh diang ky hoc trong tuyén theo danh sach dugc phan cong.

7. Vin thw, Y té

7.1. Van thw

- D4 trién khai cac van ban, ndp bao cdo cac bd phan cho cép trén theo phan
cong. Theo ddi, cap nhat lich cong tac tuan, vin ban ding 1én group, 1én hé théng wed.

- Thuc hién cong tac tuyén sinh theo phan coéng. HS tro phu huynh khai thong
tin truc tuyén nhap hoc trén hé théng.

- ba tham gia 16p tap huén vé Hoc ba sb do S& Gido duc va Pao tao Thanh phé
Hb Chi Minh t6 chirc ngay 19/7/2024.

7.2.Y té




- ba dang ky kham sttc khde cho hoc sinh vao ngay thir Hai 16/9/2024 tai
Trung tim Y t& Quén 3.

8. Thu vién - Thiét bi

- Thang 7/2024 can bd quan ly, gido vién muogn sach gido khoa, sach giao vién:
C6 Hang PHT, Thay Khiét 16p 5A.

- Da thyc hién kiém ke tai san thu vién thiét bi.

- Pi 16n ké hoach dé xuat Hiéu truong cho mua sam bo sung sach giao khoa,
sach giao vién va thiét bi day hoc cho nim hoc 2024-2025.

- Ngay 15/7/2024 d3 giri bao cdo va thyc hién phiéu khao sat viéc dau tu, mua
sam thiét bi day hoc t6i thiéu cip hoc pho thong theo phu luc 1,3 vé Thay Vinh Phong
giao duc.

9. Lién dgi

- Hoan tat ho so danh gia cong tac doi ndm hoc 2023-2024 va giri vé Quan doan

10. Chi doan

- Tham gia tot va day du cac hoat dong do BCH Poan Phudng V5 Thi Sau,
quan 3 t6 chc.

11. Cong tac quan 1y hé théng co sé dir liéu

- Thuc hién ho so hoc ba s6 cho 16p 1 va tién hanh tich hop chit ky sé ctia nha
truong vao hé thong quan 1y hoc ba sb.

- Thyc hién cong tic tuyén sinh 16p 1 trén hé théng tuyén sinh Quan 3
tuyensinhqg3.edu.vn

II. RUT KINH NGHIEM

Ngay gio’ cong

- Ngay 01/7: ¢6 Pan xin ving 1 ngy.

- Ngay 01/7, 03/7 dén 05/7 2024: ¢6 Lan nghi 4 ngay.

- Ngay 17,18,19/7/2024: c6 Dao xin nghi 3 ngay.

- Ngay 22/7: thay Khiét nghi 1 ngay.

- Ngay 30,31/7: ¢6 Mai xin véang 2 ngay.

I1I. CONG TAC THANG 08/2024
1. Chinh tri tu twéng
Ky niém 79 ndm ngay Cach mang Thang Tam (19/8/1945 — 19/8/1924).

2. Té chire



- Ngay 01/8/2024: cong bd danh sach 16p 1 nam hoc 2024-2025 theo ké hoach.

- Ngay 01/8/2024 Tac 8 gio hop phan cong CBQL-GV-NV-BM nam hoc 2024-
2025 tai phong vi tinh.

- Ngay 02/8/2024: cong doan vién kham strc khoé dau nim.

- Ngay 06/8/2024 gi4o vién hoc chinh trj hé tai trung tim boi dudng Chinh trj.

- Ngay 15/8/2024 trudng cong bd danh dach hoc sinh nam hoc 2024-2025. Phan
cong c6 Phuong dang danh sach hoc sinh trén trang Web truong.

- Ngay 02/8-04/8/2024 phan cong thay Pat cap nhat trang Web co cdu to chirc
cua truong.

- Ngay 03/8/2024 phan cong thiy Dat tao thu muc luu trir hd so chuyén moén
cua gido vién trén Drive.

- Phan cong déng chi Héng lap ké hoach cai tao co s& vat chit chuin bi nim
hoc 2024-2025 ngay ndp ké hoach stra chira 03/8/2024.

- Phan cong ¢6 Linh kiém tra tong vé sinh toan truong khi co lich tip trung hoc
sinh.

- Céc ¢6 bao mau c6 mit tai truong lam téng vé sinh trudce 1 tudn trude khi co
lich tap trung hoc sinh.

- Dy kién ngay 15/8/2024 giri Quy ché hoat dong don vi cac to dong gop v kién.
T6 truéng chuyén mon t chirc hop giri bién ban ngay 22/8/2024.

- Phan cong chi doan tap dot 3 tiét muc van nghé khai giang.

- Phan cong thay Pat thong bao dau thau qua mang cac ddi tic nam hoc 2024-
2025.

3. Chuyén mén

- Trong tam: Thyc hién td chirc hoat dong chuyén mon dau nam hoc; bdi dudng
chuyén moén nghiép vu cho gido vién véi hinh thirc chuyén dé va thuc hién cic cong
tac ddu nim hoc theo chi dao cta S& Gido duc va Pao tao, Phong Giao duc va Pao tao.

- Kién toan nhan su t6 khoi theo quyét dinh phan coéng cua hiéu truéng, trién
khai t6 chuc sinh hoat chuyén mén dinh ki theo huéng nghién ctru bai hoc.

- Thyc hién bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho gido vién véi hinh thirc

chuyén dé theo ké hoach da phat hanh.

Thoi gian Tén chuyén dé/ Bo phan thuc hién/ Nji dung Thanh phin tham




(dw kién) gia

8200, Chuyén dé nang cao ning lyc day mén Tiéng Viét | Toan thé gido vién
05/8/2024, | chwong trinh Gido duc pho thong 2018
06/8/2024

8200, Chuyén dé tap huin Gido duc ki ning Cong dansé | Toan thé gido vién
12/8/2024

14/8/2024 | Cong ddng hoc tap chuyén mén: STEM va “Ban tay | Toan thé gido vién
nan bot”

16/8/2024 | Chuyén dé ning cao ning luc gido duc tich hop vao | Toan thé gido vién
chuong trinh Gido duc pho théng 2018

19/8/2024 | Chuyén dé To6 chic day hoc du 4n (Thi nghiém) | Toan thé gido vién
theo Phuong phap “Ban tay nan bot”

21/8/2024 | Chuyén dé “Hoc théng qua Choi”: Cach thiét ké trd | Toan thé gido vién
choi va to chirc hoat dong theo dinh hudéng “Hoc

thong qua Choi” va cach thirc danh gia.

Phén cong: theo ké hoach di phat hanh.

- Thuc hién cac cong tac sép Xép nhiém vu chuyén mon chuin bi cho nam hoc
2024 —2025:

+ Kiém tra viéc nhdp sach cua thu vién va lich phan phéi sach vé gido vién sau
khi dugc phan cong cu thé: 07/8/2024.

Phéan cong: Ta Thi Giang Linh chuan bi hd so.

+ Kiém tra viéc thuc hién chuyén, tao dir li€u trén Céng thong tin dién tir cho
nam hoc moi, hoan chinh danh sach 16p nam hoc 2024 - 2025 (thoi han theo van ban
chi dao).

Phén cong: Nguyén Hiru Dat va Pham Tran Nhu Phugng.

+ Hop pho bién chuyén mon nam hoc 2024 — 2025: 27/8/2024 (dy kién).

+ Hop rat kinh nghiém viéc t6 chirc sinh hoat chuyén mén theo hudng nghién
ctru bai hoc: 27/8/2024 (du kién).

+ Kiém tra viéc thuc hién Ké hoach bai day (bé sung hoac thiét ké moi):
22/8/2024.

+ Sinh hoat chuyén mén t6 khdi lan 1: 28/8/2024.

- Tap huén gido vién xay dung ké hoach cha nhiém nim hoc, hoc ki, thang,
tuan, nhat ki chu nhiém: 23/8/2024 (du kién).

4. Cong doan

- Thuc hién ché d¢ sinh nhat Cong doan vién thang 8/2024 cho 04 cong doan
vién: c6 Lé Thi Hoai 02/8; c6 Nguyén Thi Thanh Tam 02/8; ¢c6 Mai Thanh Mai 23/8;
6 Dam Thi Bao Hiéu 28/8.




- Hoan tét cong tac ban giao nhi€ém vy, cong viéc va diéu chinh nhan sy BCH
Cong doan nhiém ky 2023 — 2028.

5. Ké toan

- Kiém tra tinh hinh co s& vat chat chuin bi cho nim hoc mdi.

- Chi luvong thang 08 cho gido vién, nhan vién, phuc vu va bao v¢.

- Chuén bj kham strc khoe dau nam cho can b, gido vién, nhan vién.

6. Vin thw, Y té

6.1. Van thu

- Cap nhat va trién khai cac van ban, ndp bao cdo cac bo phan cho cép trén theo
phén cong.

- Theo ddi, cap nhat vin ban, lich cong tac dang 1én group, 1én hé théng wed.

- Tiép tuc thuc hién scan va luu hd so dién tu.

- Hoan tat danh sach hoc sinh céac 16p va cap nhat ma dinh danh.

- Phat so yéu 1y lich vé cac 16p va cap nhat thong tin méi nhét.

- Lap danh sach lam phu hi€u cho hoc sinh toan truong.

6.2.Y té

- Bang ky s6 kham strc khoe cho hoc sinh.

- Kiém tra, tong vé sinh toan trudng.

- Kiém tra va bo sung tu thudc y té.

- Thyc hién bang truyén thong gido duc stc khoe.

- Cap nhat s6 theo ddi hoc sinh nghi hoc hang ngay.

7. Thu vién - Thiét bi

- Sap xép cac ké sach truyén dudi san va tai phong thu vién.

- Phéi hgp GVCN cung cap sach giao khoa cho hoc sinh dau nam hoc (theo nhu
cau phu huynh ding ky), dam bao hoc sinh c¢6 dy du sach gido khoa va dung cu hoc
tap cho nam hoc moi.

- Vio s6 diang ky ca biét sach gido khoa, sach gido vién méi bo sung.
- Cung cap sach gido khoa, sach gido vién méi 16p 5 cho can bd quan 1y, gido
vién day 16p 5, gido vién chuyén khéi va thu hoi lai sach cii.

8. Lién doi

- Chuén bi cong tac don hoc sinh dau nam hoc.

- Xay dung cac doi hinh ban chi huy, ban trat ty va tap luyén doi tréng dau
nam.

- Xay dung va ban hanh quy ché thi dua cong tac d6i nim hoc 2024-2025.

9. Chi doan
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- Tiép tuc tham gia cac hoat dong do BCH Poan Phudng V& Thi Sau, quan 3 t6
chuec.

- Hop Chi doan lac 09g00 thu Ba 06/8.

10. Cong tac quan 1y hé théng co sé dir liéu

- Tiép tuc thuc hién tiép nhén va diéu chinh co s dit liéu. Thuc hién hd tro van
hanh hé théng LMS dé tinh diém chi s6 DTI cho nim hoc 2024-2025.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- PHT, GV, NV, BM; A
- Luu: VT.

TRUONGy bgi: JRAN THI KIM LAN

- TRUONG TIEU HOC ME LINH
g y y: 01/08/2024
ae ynuc: VNPT SmartCA RS
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