UY BANNHAN DAN QUAN3  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC ME LINH DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 338/BC-ML Qudn 3, ngay 13 thang 12 nam 2024
BAO CAO
Cong tac tuin 14 va lich cong tac tuin 15

I. BAO CAO CONG TAC TUAN 14

1. T6 chirc

- Thyc hién theo ké hoach dé ra.

- Phan céng CBQL, GV, NV chuan bi ho so sd sach theo qui dinh dé don doan
kiém tra.

- Pon doan kiém tra vé cong tac quan 1y cia hiéu trudng.

2. Chuyén moén

- Pa thuc hién giang day tuan 14.

- Phé Hiéu trudng thyc hién 04 tiét Lich sir + Dia 1y 4 tuan 14.

- P4 phét hanh Ké hoach kiém tra cudi ki 1 va lich kiém tra.

- Tiép tyc kiém tra nén nép day va hoc dé don doan kiém tra.

Két qua: Mot s6 khoi trudong, ca nhan van con cham tién d6 bao cdo, chua hoan
thanh coéng tic chdm chita, chuan bi hd so ca nhan: khéi 5, Nguyén Huynh My Duyén.

pé nghi: Khéi trudng khdi 1 rat kinh nghiém, 1am rd mac d hoan thanh nhiém
vu trong bién ban sinh hoat khdi 1an 9.

- Pa giri thu moi 16p hoc mo 16p 4B ding tién do.

- Duyét ké hoach bai day 16p hoc m& 4B: da ban giao cho khdi truong chiu
trach nhiém kiém duyét noi dung.

- P kiém tra ho so s6 sach gido vién theo Piéu 1é: di day du.

- P kiém tra danh gia thuong xuyén thang 11/2024.

Két qua: Gido vién cap nhat ding tién do.

- Pi thuc hién chuyén dé trudong: Toan 2.

Két qua: Khdi 2 da chuan bi ndi dung ki ludng, t6 chirc chuyén dé tét. Cac gido
vién tham dy di bat dau thyc hién kha tét sinh hoat chuyén mon theo hudéng nghién
curu bai hoc.

3. T6 khdi chuyén mén

3.1. T6 khéi 1

- Pa dang KHBD tuan 13 + 14 theo CV 2345 1én Drive.

- B3 thyc hién soan bai LMS dén tuan 14, 15 theo Phu luc.

- P4 rat kinh nghiém viéc chdm chita bai trong khéi.
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- 3/3 GV trong khdi hoan thanh hoc tip Boi dudng thuong xuyén cac Module
trude ngay 08/12/2024.

- Pa thuc hién bai hoc STEM thang 11 (Lam dung cu gip quan 40).

- b3 hoan thanh ho so chuyén mon va chuén bi bai day don doan kiém tra.

- Pandp ké hoach 6n tdp mon cac mon: 12/12/2024.

- ba trinh duyét ma tradn cac mon: 12/12/2024.

3.2. T6 khoi 2

- Nop KH Phu dao HS CHT: em Anh Kiét (2B).

- Nop KH bai day dén tuan 16.

- H6i thu “Em yéu cht b d6i”

- HS duoc kham strc khoe.

- Thyc hién Chuyén dé: Bai Phép trir c6 s bi trir 13 s6 tron chuc (tiét 2)

- Cap nhat hd so day Bai hoc STEM thang 11/2024.

- Puoc kiém tra CSDL thang 11.

- Théng nhét céc hoat dong tiét day cac mon hoc: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong
trai nghiém, Tu nhién x4 hoi: bai giang trinh chiéu + ké hoach bai day.

- Nop tranh “Vé vang truyén thong - Tiép budc cha anh”.

- NOp ma tran, Ké hoach 6n tap hoc ki 1.

Sang 14/12/2024 tir 8g00 dén 12g00: tap hudn Ung dung Al trong soan giang.

- Tiép tuc nhic nhd truc tiép cac truong hop khong doi nén bao hiém khi tham
gia giao thong trén xe gin may.

Ty dénh gia: Hoan thanh cac nhiém vu dugc giao.

3.3. T6 khoi 3+4

- 4/4 GV da thuc hién giang day tuan 13, 14 ding tién do.

- 4/4 GV da thyc hién nhan xét danh gia thuong xuyén Thang 11 trén cong
thong tin.

- C6 Ngan va c6 Pan di hoan tat sang kién kinh nghiém va powerpoint dé tham
gia phan thi thuyét trinh bién phap trong hoi thi Gido vién Gioi.

- Khéi 3, khéi 4 tién hanh ndp ma tran va ndi dung 6n tap cudi HKI. Han:
13/12/2024.

- 4/4 GV d4 hoan tat ho so trén drive.

- Mdi gido vién soan mot bo dé kiém tra. Han: 16/12/2024 ndp vé to khoi
truong.

- 4/4 GV gui ndi dung 6n tap (dd duoc duyét) va lich kiém tra cudi HKI vé cho
phu huynh hoc sinh.

- 4/4 GV tién hanh 6n tap cho HS, chun bi cho ki kiém tra cubi HKI.
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- 4/4 GV da chuan bi KHBD va powerpoint cho cac tiét day trong ngay thir Sau
(13/12/2024).

3.4. T6 khdi 5

- Pa dang KHBD tuan 13 + 14 theo CV 2345 1én Drive.

- Chura thyc hién soan bai LMS dén tuan 14, 15 du theo Phu luc.

- Rat kinh nghiém viéc thiét ké Ké hoach bai day va hau kiém tra: Thuc hién
theo Phu luc 2 va Cong van 2345.

- GV trong khéi di hoan thanh hoc tip Bdi dudng thuong xuyén cac Module
trude ngay 08/12/2024.

- P4 thyc hién bai hoc STEM thang 11 (Ngdi nha tranh mudi).

- Da thuc hi¢n nhdp danh gid thuong xuyén Thang 11/2024 1én Cl1.

- Pandp ké hoach 6n tip mon cac moén: 13/12/2024.

- Chua trinh duyét ma trdn cac mon: 13/12/2024.

3.5. T6 B6 méon

- P4 dang KHBD tuan 13 + 14 theo CV 2345 1én Drive.

- Pa thyc hién soan bai LMS dén tudn 14, 15 du theo Phu luc 2 (c6 bd sung
tang luong bai).

- Rut kinh nghiém viéc thiét ké Ké hoach bai day va hau kiém tra: Thuc hién
theo Phu luc 2 va Cong van 2345.

- Thyc hién theo ké hoach va t6 chirc ngay Open House ngay 05/12/2024.

- GV trong khdi d3 hoan thanh hoc tap Boi dudng thuong xuyén ciac Module
trude ngay 08/12/2024.

- P thuc hién bai hoc STEM thang 12 két hop Chuyén dé& Khbi .

- Ba thuc hién nhap danh gia thuong xuyén Thang 11/2024 1én CI.

4. Cong doan

- Pho bién nhitng diém méi cua Luat Cong doan 2012 (stra ddi, bo sung 2024,
c6 hi¢u lyc tr 1/7/2025).

- Thuc hién ché do tham hoi ba ¢6 Pam Thi Bao Hiéu nam vién.

5. Ké toan - Y té

5.1. Ké toan:

- Chuyén tién mua 4 bo giap thi ddu mon V4 ¢6 truyén.

- Lap du toan cac khoan phai thu thang 12 trinh hiéu trudng ky duyét.

- Ngay 11/12/2024 in phiéu thu thang 12 giri cho céc 16p.

- Gui danh sach dong cong doan phi quy 4/2024 1€n group truong MéE Linh.
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- DPdi chiéu nhitng em chua déong tién thang 8, thang 9, thang 10 va thang 11 véi
cac co bao mau.

Nhitng em chua déng tién thang 8, thang 9, thang 10 va thang 11: (Danh sach
em cip nhat dén 17g00 ngay 12/12/2024). Con 60 hoc sinh/329 hoc sinh.

5.2.Y té:

- Lap danh sach hoc sinh 16p 2 tiém ngira Bach hau - Ubn van giri Tram Y té
Phuong V6 Thi Sau.

- Phat thu moi cho phy huynh 16p 2 dé 1ay y kién dong thuan tiém vacxin.

- Ngay 09/12/2024 tham gia Tap huin cong tic to chirc bita dn ban tra, dam bao
an toan thyc pham va dinh dudng hop 1y cho céc trudng tiéu hoc c6 to chirc bira dn
ban tra tai Thanh phdé HO Chi Minh.

- Tinh hinh dich viém két mac 6n. Tiép tuc vé sinh phong dich.

- Ngay 11/12/2024 giri bao cio két thuc 6 dich va bién ban truyén thong dau
mét do cho Tram Y té Phuong Vo Thi Séu (chi Tuyét nhan).

6. Van thu - Thu quy

6.1. Van thu

Pi trién khai cac vin ban

- Danh sach cum 1A Gi4o vién tham gia Hoi thi Giao vién day Gioi cap Quan
nam hoc 2024-2025.

- Danh sach phan cong giam khao chim phan thuyét trinh (Phu lyc huéng dan
thoi gian du thi).

- Hudng dan s6 7923/HD-SGDPT ngay 06 thang 12 nim 2024 cta S Gido duc
va Pao tao TPHCM vé cong tac thi dua, khen thudng nam hoc 2024-2025 (Kém phy
luc 1, 2, 3, 4).

- Quyét dinh s6 4418/QD-UBND ngay 04 thang 10 nim 2024 cia Uy ban nhan
dan TPHCM vé ban hanh B¢ tiéu chuin céng nhan Truong hoc sb trén dia ban
TPHCM (Kém phu luc 1).

- Bo tiéu chuén cong nhan truong hoc s6 trén dia ban TPHCM.

- Cong van sd 7905/SGDPT-VP ngiy 06 thang 12 nam 2024 cia So Gido duc
va Pao tao TPHCM vé chuén bi trién khai Truong hoc $0.

- Cong vin s6 2617/UBND ngay 03 thang 12 niam 2024 cua Uy ban nhan dan
Quan 3 v/v tang cudng phong ngua tdi pham va vi pham phap luat trén dia ban quéan
theo kién nghi cua Vién kiém sat Nhan dan Quan 3.

- B4o cdo s6 7729/BC-SGDDT ngay 28 thang 11 ndm 2024 cta S¢ Gido duc va
Pao tao TPHCM vé viéc thyuc hién Quyét dinh s6 5695/QD-UBND ngay 20 thang 11
nim 2014 ctia UBND TPHCM vé viéc phé duyét "Dé an Day va hoc cac mén Toan,
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Khoa hoc va Tiéng Anh Tich hgp Chuong trinh Anh va Viét Nam" trén dia ban
TPHCM.

- B4o cdo s6 7719/BC-SGDDT ngay 28 thang 11 nim 2024 cta S¢ Gido duc va
Pao tao TPHCM vé két qua khao sat do luong sy hai long ctia nguoi dan dbi véi dich
vu gido duc cong trén dia ban Thanh phd nim 2024.

- Cong vin s6 2573/UBND ngay 27 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan
Quan 3 v/v trién khai thyc hién Quyét dinh s6 104/2024/QD-UBND ngay 19/4/2024
cta Chi tich UBND TPHCM.

- Cong vin s6 2535/UBND ngay 22 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan
Quan 3 v/v ting cudng tuyén truyén, phd bién cac thong tin lién quan dén hoat dong
dich vu viéc lam va hoat dong dua ngudi lao dong Viét Nam di [am viéc & nudc ngoai.

- Nghi dinh s6 143/2024/ND-CP ngay 01 thang 11 nim 2024 ciia Chinh phu
quy dinh vé bao hiém tai nan lao dong theo hinh thirc ty nguyén d6i véi ngudi lao
dong lam viéc khong theo hop dong lao dong.

- Cong vin s6 2527/UBND ngay 22 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan
Quan 3 vé trién khai thuc hién Nghi dinh s6 143/2024/ND-CP ngay 01/11/2024 cua
Chinh phu.

- Béo céo s6 480/BC-UBND ngay 29 thang 11 nim 2024 ctua Uy ban nhan dan
Quan 3 vé két qua thyc hién cong tac cai cach hanh chinh nim 2024 va phuong huéng
nhiém vy nam 2025 trén dia ban Quan 3.

- K& hoach sé 360/KH-UBND ngay 28 thang 11 nim 2024 cta Uy ban nhan
dan Quan 3 vé trién khai xac dinh Chi sb cai cach hanh chinh trén dia ban Quan 3.

- Cong vin sd 460/GDDT-TD ngay 06 thang 12 nim 2024 cia Phong Gido duc
& Pao tao Quan 3 vé thuc hién hd so sang kién, dé tai nghién cuu khoa hoc cho cén
b, gido vién, cong nhan vién ndm hoc 2024-2025 (Kém biéu mau).

- Ké hoach s6 3693/KH-UBND ngay 11 thang 10 nim 2022 cia Uy ban nhan
dan TPHCM thyc hién Dé an "Bao ton, phat huy trang phuc truyén thong cac dan toc
thiéu s6 Viét Nam trong giai doan hién nay" trén dia ban TPHCM dén nam 2025 (Kém
phu luc 1).

- Cong van sd 7933/SGDDT-CTTT ngay 09 thang 12 nam 2024 cia S& Gido
duc va Pao tao TPHCM v/v bao céo két qua thyc hién Dé an "Béo ton, phét huy trang
phuc truyén thong cac dan toc thiéu sé Viét Nam trong giai doan hién nay" trong nim
2024.

- K& hoach s6 371/KH-UBND ngay 06 thang 12 nam 2024 cta Uy ban nhan
dan Quan 3 vé bao dam an toan thuc pham, phong chong ngd doc thuc pham trén dia
ban Quan 3.
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- Cong van s 3455/SLDTBXH-BTXH&TE ngay 15 thang 10 nim 2024 cia
S¢ Lao dong Thuong binh va X3 hoi v/v phan hdi Cong vin sé 5752/SGDPT-CTTT
cua S& Giao duc va Bao tao TPHCM.

- Cong vin s6 3813/UBND-VX ngay 08 thang 07 nam 2024 ctia Uy ban nhan
dan TPHCM vé dé nghi ciia Trung tdm ngh¢ thuat tinh thuong thanh phd Pa Ning.

- Cong van s6 4932/SGDDT-CTTT ngay 12 thang 08 nam 2024 cia S& Gido
duc va Pao tao TPHCM vé dé nghi cia Trung tim nghé thuat tinh thuong thanh phé
Pa Nang.

- Cong van s6 5263/SKHCN-SHTT&PMST ngay 06 thang 12 nim 2024 cua
S¢ Khoa hoc va Cong nghé TPHCM v/v moi tham dy Hoi thao "Ung dung cong nghé
Al trong day va hoc".

- Thong bao s6 1564/TB-TTYT ngay 28 thang 11 nim 2024 cia Trung tim Y
té Quan 3 v/v thay doi Gia thu dich vu kham sirc khoe hoc sinh thugc pham vi ky hop
ddng tai Trung tdm Y té Quan 3.

- Ké hoach s6 171/KH-TYT ngay 11 thang 12 ndm 2024 ciia Tram Y té Phuong
V6 Thi Sau vé trién khai tiém véc xin ubn van - bach hau giam liéu (Td) trong chuong
trinh tiém chung md rong trén dia ban Phuong V4 Thi Sau, Quéan 3 nam 2024.

- Ké hoach s6 1607/KH-TTYT ngay 09 thang 12 nim 2024 ciia Trung tim Y té
Quan 3 vé trién khai tiém vic xin ubén van - bach hau giam liéu (Td) trong chuong
trinh tiém chung m¢ rdng trén dia ban Quan 3 nam 2024.

- Cong vin s6 2689/UBND-NV ngay 12 thang 12 nam 2024 ctia Uy ban nhan
dan Quan 3 v/v trién khai thuc hién chi dao cia UBND TP tai Cong van sb
5508/UBND-VX ngay 18/9/2024 vé ché d6 tién thudng.

- Quyét dinh s 2343/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2024 cia Uy ban nhan
dan Quan 3 vé ban hanh Quy ché quan 1y, xét duyét can bd, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong di nudc ngoai (Kém biéu mau).

- 10 diém moi cua Luat Cong doan (stra doi).

Nhirng mat da lam dwgc

- Ngay 10/12/2024 ndp file (email+zalo) bao cao két qua thyuc hién Dé an “Bao
ton, phat huy trang phuc truyén thong cac dan toc thiéu sb Viét Nam trong giai doan
hién nay” trong nam 2024 tai don vi vé PGD&DT Quan 3 (Thay Trang nhén).

- Ngay 10/12/2024 nhap link bao céo sb luong chit ky sb, VnelD, dong bo
MDDCN.

- P chuan bi cac ho so: ké hoach gido duc nha trudng, ho so lua chon SGK 16p
5, hd so kiém dinh chit luong, hd so cong khai Thong tu 36, Thong tu 09, hd so an
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toan trudng hoc, an toan thuc pham doén doan kiém tra cong tac quan 1y cta Hiéu
truong.

- Ngay 13/12/2024 nhén 4o va bid cuia cac CPBV tham gia Giai chay b van
dong cham lo Tét cho cac ho gia dinh hoan canh khé khan trén dia ban Quan 3.

6.2. Thu quy

- P4 thyc hién thu chi cac khoan phi phat sinh trong tudn.

7. Chi doan

- Tham gia cc hoat dong do Poan phudng to chic.

- Gui ké hoach kém ndi dung sinh hoat chio mimng ngay 22/12 cho BTCB
duyét.

8. Tong phu trach Poi

- Céc 16p ndp san pham tranh vé& hoi thi v& tranh “Vé vang truyén thong - Tiép
budc cha anh” vé phong Poan doi luc 14g00 ngay 11/12/2024. Thay Pat va thiy An
nhan tranh chdm diém. Két qua nhu sau:

Tranh vé theo nhém:

- Giai Nhat: Mai Ngoc Thién Kim, Tran Kim An Nhién — Lép SA

- Giai Nhi: Ng6 Thién Van, Luong Hoang Thao Nguyén — Lop SA

- Giai Ba: Pham Huong Thao, Vii Ngoc Thién An — Lép 5A

- Khuyén khich 1: Pham Ngb Bao Chau, Nguyén Tran Ngan Ha, Luc Ngoc
Thao Nhi — Lép SA

- Khuyén khich 2: V6 Huynh Tram Anh, Truong Nguyét Nhi, Phan Thuy Minh
Nghi, Nguyén Ding Cat Tién — Lop 4A

Tranh v€ ca nhan:

- Bang A hoc sinh 16p 4, 5

+ Giai Nhat: Diép Nguyén Minh Anh — Lép 4B

+ Giai Nhi: Nguyén Phan Nha Khanh — Lép 5B

+ Giai Ba: Nguyén Xuan Minh Chau — Lép 4A

- Bang B hoc sinh lop 1, 2, 3

+ Giai Nhat: Nguyén Pha Thanh — Lép 1B

+ Giai Nhi: Vo Nguyén Bao Uyén — Lép 2A

+ Giai Ba: Phung Kha Anh — Lép 3B

- Bang C hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhéap:

+ Huynh Ngoc Bao Han — L6p 3B

+ Nguyén Minh Kiét — Lép 2A

+ Lé Nguyén Anh Quan — Lép 3A

+ Nguyén Bao Chau — Lép 3A
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9. Cong tac quan ly hé thong co sé dir liéu

- Piéu chinh s liéu hoc sinh chuyén di va thong ké sb luong tin nhin Enetviet
trong tudn bao cao Hi¢u truong.

10. Thw vién Thiét bi

- Hoc sinh 16p 3B da ké chuyén vé tim guong dao dirc Ho6 Chi Minh “Tam long
ctia Bac Ho v6i chién si”.

- Pa chuén bi ndi dung ké chuyén giri vé 16p 5A thyuc hién ké vao tuan 15.

- HS tro cho hoc sinh doc sach va xép sach trong gio ra choi cac budi trong
tuan.

- Can bd quan 1y va gido vién muon sach va PDDH tuan 14.

- Gi6i thiéu sach online chu diém vé Ngay thanh lap quan d6i nhan dan Viét
Nam Nam 22/12 trén tmg dung Padlet vao tuan 14.

- Gi6i thiéu sach “Nhimg tim guong binh di téa sang giira doi thuong” tap 4
ban pdf trén ung dung Padlet.

- ba théng ké dd dung day hoc ty lam cua gido vién (thang 9,10,11).

11. Bdo miu

- V& sinh phong dich, xit mudi;

- Quan sat, cham soc hoc sinh khi c6 dau hiéu bénh;

- Gi4o duc hoc sinh biét gilr gin v¢ sinh, tiét kiém dién, nudce;

- Hb tro gido vién khi c6 tiét du gio.

II. RUT KINH NGHIEM VA NGAY GIO CONG

1. Rit kinh nghiém

Cé nhan dugc phan cong chuan bi hd so s sach theo qui dinh con cham tién do
theo phan cong. D& nghi cac ca nhan va TTCM ting cudng cong tac ty kiém tra va
kiém tra chéo hd so s6 sach va viéc chdm chita bai mdi ngay cua thanh vién trong
khi.

2. Ngay gio cong

- Ngay 10/12/2024: ¢4 Hiéu nghi 01 budi sang.

- Ngay 13/12/2024 ¢6 Hang xin nghi 01 budi chiéu.

I1I. LICH CONG TAC TUAN 13

1. T6 chirc

- Hi¢u truong thuc hién day Hoat dong trai nghiém 16p Moét.

- Luc 17 gio, ngay 17/12/2024 hiéu trudong du giao luu hop mit tong két nam 2024 tai
Cong ty TNHH mot thanh vién Dich vy Cong ich Quén 3.

- Lac 13 gio 30, Tha Nam ngay 19/12/2024 hiéu trudng dg Hop mat ky ni¢m 80 nam
ngay thanh 13p Quan ddi nhan dan Vi¢t Nam tai s6 18 Huynh Tinh Cua, phuong Vo Thi Sau.
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- Dy gid 02 gi4o vién: thiy Phan Thién An, ¢c6 Huynh Thi Li Phuong.

- Ngay 17/12/2024 hiéu truéng xay dung Quy ché khen thuong theo Nghi dinh
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024.

- Ngay 17/12/2024 phéan cong c6 Hang PHT xéc nhan sd tiét day cta tat ca gido vién
dé ké toan thuc hién tinh phu trdi cho gido vién (gido vién giri thoi khoa biéu chi thé hién tiét
day ctia minh). C6 Phuong giri mau xac nhan dé thong nhét tit ca gido vién ngay 13/12/2024.

2. Chuyén mén

- Vio chuong trinh tuan 15.

- Phé Hiéu truong day Lich st + Dia 1y tuan 15.

- T6 chtrc 16p hoc ma 4B: 8200, 17/12/2024.

Phan cong:

- Chiu trach nhiém ndi dung: Nguyén Thuy Trang.

- Phu trach d6 dung day hoc, kiém tra trang thiét bi: T6 3+4

- Chuan bi phong dc, co so vat chit: t6 bao mau + bao mau 4B.

- Tiép d6n cha me hoc sinh: t6 vin phong va bao miu 4B.

- T6 chirc tham gia chuyén dé Thanh phé: Gido duc ki ning cong dan sb trong
Tiéng Viét 5.

Phéan cong:

+ Chiu trach nhiém co so vat chat + truc may + diém cau + chup hinh diém
danh: Thay Phan Thién An

+ Chiu trach nhiém tra 15i cau hoi, t6 chitc cac hoat dong: Thay Nguyén Luong
Minh Khiét,

+ Chiju trach nhiém bién ban tham gia (c6 nhan xét, néu thac mac, dé xuat):
Thay Nguyén Luong Minh Khiét, c6 Nguyén Thuy Trang, c6 Nguyén T Mai; c6 Lé
Thi Hoai va ¢c6 Huynh Thi Li Phuong.

Nop bién ban: 14g00, 18/12/2024.

- Duyét LMS dinh ki tuan 16, 17, xuat bién ban kiém tra LMS hoc ki I: 8g00,
19/12/2024.

- Tham gia 16p hoc chuyén ddi s6 (truc tiép): 21, 22/12/2024.

- Nop dé tham khao kiém tra cudi ki 1: 17/12/2024.

- Hop gi4o vién Tiéng Anh thong nhét lich kiém tra N6i: 8g45, 16/12/2024.

3. T6 khdi chuyén mén

3.1. T6 khdi 1

-On tap cho HS chuén bi kiém tra cudi HKL.

- Thoi gian 6n tap: tir 16/12/2024 dén 27/12/2024.

- Soan va ndp dé tham khao: 17/12/2024.
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- Thong bao lich kiém tra cui HK1 cho hoc sinh.

3.2. T6 khoi 2

Trong tAm: Ki niém ngay thanh 14p Quén d6i nhan dan Viét Nam 22/12. On tap
kiém tra cudi Hoc ki 1.

- Thyc hién theo cac ké hoach do nha trudng ban hanh va cta khdi dé ra.

- On tap HK1: tir 16/12/2024 dén 27/12/2024.

- Soan va ndp dé tham khao: 17/12/2024.

- Thong béo lich kiém tra cubi HK1 cho hoc sinh

3.3. T6 khoi 3+4

- Nop K& hoach day hoc cac mon hoc va hoat dong gido duc tuan 15, 16.

- Nop Ké hoach bai day dinh ki va trinh duyét LMS dinh ki.

- Tiép tuc hoan tit noi dung minh chimg ca nhan: S6 DG va cac ching chi
BDTX.

- Tiép tuc rén hoc sinh né nép hoc tap, cach ghi chép v& (bai lam, bai hoc, sua
bai).

- Trién khai va thong nhat noi dung bai day tuan 15,16.

- Tiép tuc cap nhat ho so s6 sach gido vién theo Piéu 1é:

+ S6 chil nhiém dén hét thang 12/2024 - cap nhat dén thoi diém hop;

+ S6 duy giod it nhat 01 tiét/thang;

+ S6 ghi chép hop chuyén mén;

+ DPang tai bai STEM thang 12 da day: KHBD, hinh anh tiét day, hinh anh san
pham trudc 01/01/2025.

3.4. T6 khoi 5

- Nop KHBD tuan 16 theo CV 2345 dé chuan bi cho viéc kiém tra.

- Nop dé tham khao: 17/12/2024.

- Thong bao lich kiém tra cui HK1 cho hoc sinh.

- Thoi gian 6n tap: tir 16/12/2024 dén 27/12/2024 theo phuong thirc vira day
vira 6n va thuc hién soan dé theo nang luc cua hoc sinh.

3.5. T6 B6 méon

- Nop KHBD tuan 15 - 16 theo CV 2345 dé chuén bj cho viéc kiém tra.

- Nop ké hoach 6n tap mén Tiéng Anh 13/12/2024:

+Lop 1, 2: Unit 1 - 3.

+Lop 3,4: Unit 1 - 5.

+ Lop 5: Unit 1 - 6.

- Trinh duyét ma tran moén Tiéng Anh: 13/12/2024.
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- Nop dé tham khao: 17/12/2024.

- Thoi gian 6n tap: tir 16/12/2024 dén 27/12/2024 theo phuong thirc vira day
vira 6n va thuc hién soan dé theo nang luc cua hoc sinh.

- S6 lugng bai dang LMS tuan 16, 17 theo phu lyc 2.

- Lap danh sach tham gia V& c6 truyén cip quan 20/12/2024.

- GV b mon GDTC tép luyén V& cb truyén va TDND cho hoc sinh cac khdi 16p
dang ki.

- Mbn GDTC thyc hién kiém tra danh cudi hoc ki 1 vao tuan 16 cac khéi 16p
theo TKB.

4. Cong doan

- Hoan tat thu cong doan phi Quy I1V/2024, trich ndp cong doan phi vé cép trén.

5. Ké toan - Y té

5.1. Ké to4n

- Lap danh sach hoc sinh déng bao hiém y té nhap 1én phan mém bao hiém x4
hoi.

- Du thao chi khen thudng nam 2024 trinh hi¢u trudng phé duyét.

- Ngay 16/12/2024 ndp bao cao thu chi cho hi¢u trudng.

5.2.Y té

- Tiép tuc kiém tra, theo ddi cong tac phong chdng dich tai cac 16p.

- Ngay 19/12/2024 hoc sinh 16p 2 tiém ngira Bach hau - Udn vén tai trudng.

6. Van thu - Thu quy

6.1. Van thu

- Trién khai cac van ban, ndp bao cdo cac bd phan cho cip trén theo phan cong.

- Theo doi, cap nhat lich cong tac tuan, thuc don, van ban lén group, lén hé
thong wed, Drive.

- Tiép tuc cap nhat ho so, s6 sach va luu trit dién tu.

- Ngay 21,22/12/2024 tham gia hoc bdi dudng chuyén ddi sé (Lop 1) co ban va
nang cao tai Truong Pai hoc Sai Gon (273 An Duong Vuong, P3, Q5)

6.2. Thu quy

- Thyc hi¢n nhi€ém vu khi cé phan cong.

7. Chi doan

- Tham gia cac hoat dong do Poan phuong t6 chuc.

- T6 chirc sinh hoat chao mung ngay 22/12 cho HS. Thoi gian: 7g30 thir Hai
16/12/2024.
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- 20/12/2024 phdi hop cung Lién d6i din HS dén giao luu voi cac cha bo doi tai
BCH B¢ doi Bién phong TPHCM.

8. Tong phu trach Poi

- T6 chirc sinh hoat d6i vién nhan ky niém 80 nim ngay thanh lap Quén doi
nhan dan Viét Nam (22/12/1944 — 22/12/2024) vao sang thir Hai ngay 16/12/2024.

9. Cong tac quan ly hé thong co sé dir liéu

- Cap nhat sd liéu gitra Hoc ky 1 trén hé thong co so dir liéu va dong bo vé hé
théng cua Bo Giao duc va Pao tao.

- Diéu chinh hé théng Enetviet va LMS.

10. Thw vién Thiét bi

- Hoc sinh 16p 5A thuc hién ké chuyén vé tAm guong dao duc HO Chi Minh,
“Béac cung dan chdng han” vao ngay thtr Hai 16/12.

- Thuc hién cho hoc sinh doc sach va xép sach trong gio ra choi cac budi trong
tuan.

- Tiép tuc ban dang ky cho Can bd quan 1y va gido vién muon sach va PDDH
tuan 15, 16.

- Chuan bi n6i dung ké chuyén gtri vé 16p 5B thuc hién ké vao tuan 16.

- Gi6i thiéu sach Online vé lich sir Thanh phd HO Chi Minh.

- Suu tdm sach ban PDF “Nhiing tim guong binh di téa sang gitta doi thuong”.

- Gidi thi¢u tai liéu “Hoc thong qua choi” tai thu vién.

11. Bio miu

- Tiép tuc vé sinh phong dich, xit mudi, sap xép vat dung do dung ban tra gon
gang;

- Gi4o dyc hoc sinh idn udng du chét, giit gin vé sinh;

- Quan sat va nhac nhd hoc sinh khong chay gidn khi di ddnh riang, rira mit.

Noi nhan:
- PHT, GV, NV, BM;
- Luu: VT.

Tran Thi Kim Lan
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PHU LUC
LICH CONG TAC TUAN 15
Thoi gian | Noi dung Chu tri Thanh phin | Pia diém
Thir 2, 16/12/2024
07:30 Sinh hoat chao mung | Chi doan Toan thé HS | San
ngay 22/12 truong
08:45 Hop gido vién Tiéng | PHT Giao vién Phong
Anh Tiéng Anh PHT
Thong bao du gio 02 | Hiu truéng | C6 Phuong,
gido vién thiy An
14:00 Hop vé viéc duyét dé | Hiéu truong | PHT, TTCM | Phong
kiém tra cia PHT véi gido vién
gido vién.
16:00 Bio cao thu-chi thang | Ké toan, thii
11 cho hi¢u trudng quy
Thir 3, 17/12/2024
08:00 Nop dé tham khao PHT Khdi trudng
kiém tra cudi ki 1
08:00 L6ép hoc mo 4B Gido vién CBQL, Phy Phong tiéng
16p 4B huynh hoc Anh
sinh
11:00 Xay dung Quy ché Hiéu truong | PHT, GV, NV
khen thudng theo
Nghi dinh
73/2024/ND-CP ngay
30/6/2024.
17:00 Dy giao luu hop mit Hiéu truong | Tai s 200B
tong két nam 2024 V5 Vin
Cong ty TNHH mot Tan,
thanh vién Dich vu Phuong 5,
Cong ich Quan 3. Q3.
Thir 4, 18/12/2024
07:30 T6 chirc tham gia Theo phan Toan thé giao | Phong gido
chuyén dé Thanh phé: | cong vién vién

Gido duc ki ndng cong
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dan so trong Tiéng
Viét 5
14:00 Nop bién ban tham gia | Tryc tuyén | Khdi truéng
chuyén dé Thanh phd.
Thi 5, 19/12/2024
08:00 Duyét LMS dinh ki PHT Toan thé gido
tuan 16, 17, xuat bién vién
ban kiém tra LMS hoc
kil
08:00 Hoc sinh 16p 2 tiém Hiéu truong | Co Bao, co Truong TH
ngura Bach hau-Uébn |-TYT Phuong, Gido | Mé Linh
van Phuong Vo | vién, Bao mau
Thi Sau 16p 2
13:30 Dy hop mit ky niém Hiéu truong, | S6 18
80 nam ngay thanh lap BTCD Huynh Tinh
Quan doi nhan dan Cua,
Viét Nam phuong Vo
Thi Sau.
Thir 6, 10/12/2024
Thir 7, 21/12/2024
Tham gia hoc boi C6 Lan, ¢ Truong Pai
dudng chuyén doi sb Hang, thay hoc Sai Gon
(Lép 1) co ban Pat, thay An, | (273  An
c6 Phuong Duong
Vuong, P3,
Q5)
Chu Nhat, 22/12/2024
Tham gia hoc boi C6 Lan, ¢ Truong Dai
dudng chuyén déi sb Hang, thay hoc Sai Gon
(L6p 1) nang cao Pat, thay An, | (273 An
co Phugng Duong
Vuong, P3,

Q5)
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