UY BANNHANDAN QUAN3  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC ME LINH DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 199/BC-ML Qudn 3, ngay 23 thang 8 nam 2024

BAO CAO
Keét qua thuc hién nhiém vu thang 8 va trong tam cong tac thang 9

I. PANH GIA CONG TAC THANG 8/2024

1. S6 liéu
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2. Chinbh tri tu twéng

- Ky niém 79 ndm ngay Céch mang Thang Tam (19/8/1945 — 19/8/2024).

3. T6 chirc

- Ngay 01/8/2024: cong bd danh sach 16p 1 nam hoc 2024-2025 theo ké hoach.
- Ngay 01/8/2024 luc 8200 hop phan cong CBQL-GV-NV-BM nam hgc 2024-

2025 tai phong vi tinh.

- Ngay 02/8/2024: cong doan vién kham strc khoé du nam.
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- Ngay 06/8/2024 gi4o vién hoc chinh trj hé tai trung tdm bdi dudng Chinh tri.

- Ngay 15/8/2024 truong cong bd danh sach hoc sinh ndm hoc 2024-2025. Phan
cong c6 Phuong dang danh séch hoc sinh trén trang Web truong.

- Ngay 02/8 - 04/8/2024 phan cong thay Pat cap nhat trang Web co cau to chirc
cua truong.

- Ngay 03/8/2024 phan cong thay Pat tao thu muyc luu trit hd so chuyén mén caa
gi4o vién trén Drive.

- Phén cong d@)ng chi Hé“mg lap ké hoach cai tao co s& vét chit chuin bi nim hoc
2024-2025 ngay ndp ké hoach stra chira 03/8/2024.

- Phan cong c6 Linh kiém tra tong vé sinh toan trudng khi cé lich tap trung hoc
sinh.

- Céc c6 bao mau c6 mit tai truong 1am téng vé sinh truée 1 tudn trude khi cd
lich tap trung hoc sinh.

- Dy kién ngay 15/8/2024 giri Quy ché hoat dong don vi cac to dong gop ¥ kién.
T4 trudng chuyén mon t6 chirc hop giri bién ban ngay 22/8/2024.

- Phan cong chi doan tap dot 3 tiét myc van nghé khai giang.

- Phan cong thay Dat thong bao dau thau qua mang cac dbi tac nam hoc 2024-
2025.

- Ngay 26/8/2024 dong y theo nguyén vong don chuyén cong tac cua ¢ Ta Giang
Linh vé truong Tran Vin Dang.

4. Chuyén moén

- Trong tdm: Thuc hién t6 chitc hoat dong chuyén méon dau nam hoc; bdi dudng
chuyén mén nghiép vu cho gido vién véi hinh thirc chuyén dé va thyc hién cc cong tac
d4u nam hoc theo chi dao cua S¢ Gigo duc va Pao tao, Phong Giao duc va Pao tao.

- Thyc hién bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho gido vién vai hinh thirc chuyén
dé theo ké hoach da phat hanh.

Két qua: Cac chuyén dé di vao chiéu sau, phan tich tir nhitng ton tai tir thyc tién
day hoc. Chuyén dé con bi kéo dai thoi gian va doi lich do dung lich cong tac ciia Phong
Gio dyc va Pao tao. Chuyén dé ap dung phuong phap “Ban tay nin bot” két hop véi
hoat dong Cong dong hoc tap chuyén mén nham ning cao nhan thirc, ki ning van dung
phuong phép cho gido vién. Do d6, chuyén dé Day hoc Dy 4n va Hoc thong qua Choi
s& tién hanh sau.

- Thyc hién cac cong tac sép xép nhi¢m vy chuyén moén chuan bj cho nam hoc
2024-2025:
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+ Kiém tra viéc nhap sach cua thu vién va lich phan phdi sach vé gido vién sau
khi dugc phan cong cu thé.

Két qua: Thuc hién vuot tién d6 va ding yéu cau.

+ Kiém tra viéc thuc hién chuyén, tao dir liéu trén Céng thong tin dién tr cho
nam hoc mai, hoan chinh danh sach 16p nam hoc 2024-2025.

Két qua: Kiém tra lai sau khi ra soat: 8g00, 28/8/2024.

+ Kiém tra viéc thuc hién K& hoach bai day (b6 sung hodc thiét ké méi): (bién
ban riéng).

+ Sinh hoat chuyén mén t6 khéi lan 1.

5. Cong doan

- Thyc hién ché d6 sinh nhat Cong doan vién thang 8/2024 cho 04 cong doan
vién: co Lé Thi Hoai 02/8; c6 Nguyén Thi Thanh Tam 02/8; ¢6 Mai Thanh Mai 23/8; ¢6
Dam Thi Bao Hiéu 28/8.

- Hop Hoi nghi BCH mé rong bo phiéu cong tic nhan sy thay doi vao ngay
09/8/2024.

- Thuc hién ché d6 tham hoi chéng ¢6 Thi Loan nam vién.

- Thong béo thu cong doan phi Quy 111/2024.

- Ctr ¢6 Ngan tham du sinh hoat chuyén dé giita nhiém ky dai hoi Cong doan tai
thanh phé Phan Thiét tir ngay 15/8/2024 dén 17/8/2024.

6. Ké toan

- Kiém tra tinh hinh co s¢ vat chat cac 16p theo ké hoach duoc phan cong

- Chi luong thang 08 cho gido vién, nhan vién, phuc vu va bao vé.

- Thanh toén tién dang tin thong bao géi thau cho ddi tac.

- Gui danh sach can b, gido vién, nhan vién cho Phong kham da khoa Sai Gon.

- Hoan thanh bién ban tong hop cac d6i tac moi lién két nam hoc 2024-2025;
guri bién ban cho t6 tham dinh.

- Guri hop ddng cho thué can tin, cung cip s6 liéu cho Poan thanh tra kiém toan
nha nudec.

- Nop tién cho thué can tin ndm 2023 vao Ngan sach nha nudc (s6 tién di nop 51
tri¢u).

- Guri ho so nang luong quy 3 nam 2024 cho phong Noi vu.

- Gtri bao cao thu chi thang 7 cho hi¢u trudng.

- Thanh toén tién rac sinh hoat thang 04, thang 05, thang 06.

- Thanh toan tién photo s6 dau bai, sb kiém dién va s diém danh com nim hoc
2024-2025.
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- Chuyén tién ding tin thong bao dau thau.

- Ngay 20/8/2024 tiép doan kiém tra tinh hinh sir dung tai san cong tai truong
Mé Linh.

- Lap danh sach thu cong doan phi quy III nam 2024.

* Co 8¢ vat chat:

STT Noi dung stra chira Nguwoi thue hién
01 | Chan ké bang phan bj rét-16p 2B Thay Pat
02 Gach vién bi rot-16p 1A Chu Trong
03 | O khoa bi hu-16p 5A Tho ngoai
04 | Chua gin gia d& bang lua tivi-16p 3A Thay Pat
05 | Khung sit ctra s6 bi gdy-16p 1B Tho ngoai
06 | Tay nam cira bi hu-16p 5B Tho ngoai
07 | 1 bong dén bi hu-16p 3B Thay An
08 | Tay nam cira bi hu-16p 4B Tho ngoai
09 |2 bong dén bi hu-16p 3A Thay An

7. Vin thw, Y té, Tha quy
7.1. Van thw

- P trién khai cc vin ban, ndp bao cdo cac bd phan cho cap trén theo phan cong.

- Theo d&i, cap nhat lich cong tac tudn, vin ban ding 1én group, 1én hé thong wed.

- Tiép tuc thyc hién scan va luu hd so dién tu.

- Ngay 21/8/2024 1ap danh sach lam phu hi¢u cho hoc sinh toan truong.

7.2.Y té

- Sap xép ho so'y té va kiém tra lai t thudc y té theo danh myc.

- Ngay 07/8/2024 ndp bao cao theo link cham s6c rang miéng hoc sinh Quan 3
NH 2024-2025.

- Ngay 16/8/2024 kiém tra vé sinh cac 16p, nha vé sinh chuan bi dén hoc sinh 16p

- Ngay 22/8/2024 dang ky 16p tap huin, dido tao vé cong tac kiém tra stc khoe,
phat hién som céac bénh tat hoc duong tai cac co so gido duc theo link cia S6'Y té (Cong
van 7917/KH-SYT).



7

- Ngay 23/8/2024 kiém tra vé sinh cac 16p, nha vé sinh chuan bi don hoc sinh
toan trudng va vé sinh ti lanh lvu miu.

- Ngay 27/8/2024 1y két qua xét nghiém nudc may qua bdn va nudc may qua

may loc.
7.3. Thu quy
- Ngay 01/8/2024 nhan ban giao quy co quan
+ Quy Doi: 11.395.800 @
+ Quy gitp hoc sinh khé khan: 2.445.500 d
+ Quy Phu huynh: 10.520.120 &
Tong cong: 24.361.420 d

- Ngay 15/8/2024 chi mua phao dién, cong kiém tra diy ngudn thay phao
300.000d.

- Ngay 21/8/2024 chi xét nghiém nudc may qua bon 393.200d.

8. Thur vién - Thiét bi

- Thang 8/2024 can bd quan ly, gido vién mugn sach gido khoa, sach gido vién:
C6 Lan, C6 Hang (muon 2 1an), Thay Khiét, Thay Tai, C6 Phung, C6 Pan, C6 Mai, Co
Duyén, C6 Chau.

- Thang 8/2024 can bd quan 1y, gido vién muon do dung day hoc: C6 Hang (PHT).

- Ngay 02/8/2024 vao s6 ding ky cé biét sach gido vién 16p 5 bd sung méi (7 bo).

- Ngay 05/8/2024 thu lai sach 16p 4 va 16p 5 cia C6 Phung, C6 Pan.

- Ngay 12/8/2024 bao cao cap nhat tinh hinh trang bi SGK cho hoc sinh — thu
vién trén duong link.

- Ngay 14/8/2024 sap xép lai cac ké sach truyén dudi san va tai phong thu vién.

- Ngay 19/8/2024 béo céo thiét bi khdi tiéu hoc cho Phong gido duc trén duong
link.

- Ngay 19/8/2024 phu huynh ting 10 qua bong da cho trudng (co6 Diém nhan).

9. Lién doi

- Chuan bi cong tac don hoc sinh d4u nam hoc.

- Xay dung va ban hanh quy ché thi dua cong tac d6i ndm hoc 2024-2025

- Lap danh sach hoc sinh nhan hoc bong ctia Cuc ANND ngay 23/8/2024.

10. Chi doan

- Tham gia t6t va dy du cac hoat dong do BCH Poan Phudng V& Thi Sau, quan
3 t6 chuc.

- Tién hanh tap 3 tiét muc vin nghé khai giang:
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+ Song ca + mua minh hoa: Tiéng trong truong em (d/c Duyén, d/c Phung phu
trach)

+ Nhay: Bay 1én nhé udc mo hoc trd (d/c Pan, d/c Triét)

+ Tép ca: Ngay dau tién di hoc (d/c Pat, d/c Ngan)

Céac c4 nhan thyc hién tdt nhiém vu dugc phan cong theo tirng tiét muc.

11. Céong tic quan ly h¢ thong co sé dir liéu

- Hoan tét thiét 1ap hé thong co so dit liéu nha truong va thiét 1ap hé thong luu
trir dir liéu Drive nam hoc 2024-2025.

II. RUT KINH NGHIEM

1. T6 chirc

- Thay Pat va c6 Pan ndp bao cao theo thoi gian qui dinh dé c6 Phuong tong hop
kip tién do.

2. Chuyén moén

- Chua hop pho bién chuyén mén nam hoc 2024-2025 do chd Huéng dan thyc
hién nhi¢m vu chuyén mén ctia S& Gido duc va Pao tao.

- Lich tap huin gido vién xay dung ké hoach chii nhiém niam hoc, hoc ki, thang,
tuan, nhat ki chu nhiém: cho sau khi c6 ké hoach ctia nha truong.

3. Ngay gio cong

- Ngay 06/8 - 27/8/2024: c¢6 Lan xin nghi 2 ngay.

- Ngay 08/8/2024: c6 Hang xin nghi 1 ngay.

- Ngay 09/8/2024: c6 Phung xin nghi 1 ngay.

II1. CONG TAC THANG 09/2024

1. Chinh tri tw twéng

T6 chtic sinh hoat ky niém Ngay Qubc khanh nudc Cong hoa Xa Hoi chii nghia
Viét Nam 02/9/1945.

2. To chire

- Hoc sinh nghi 1& 2 ngay 02/9-03/9/2024.

- Ngay 09/9/2024 c¢6 Diém t6 chirc 6n tap thé duc giita gio toan truong, riéng
Khéi 1 gtii clip cho phu huynh hd tro.

- Ngay 09/9/2024 phu huynh khong don hoc sinh theo thoi gian qui dinh, phu
huynh ¢6 nhu cau gido vién trong hd phy huynh giri don cho gido vién chii nhiém.

- Tuén 1: can bd quan ly t6 chirc thim 16p vé tinh hinh day hoc cua gido vién; su

chuan bi bai cua hoc sinh; gi0 an, ngu cua hoc sinh; v¢ sinh 16p hoc; cong tac phong
dich bénh.
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- Phan cong lai nhan su do ¢6 Linh TV-TB chuyén cong tac nhu sau:

+ Thay An kiém nhiém TV-TB thay c6 Linh, tham gia sinh hoat chuyén mén T6
khéi 1.

+ C6 Li Phuong phéan cong T6 truong to tiéng Anh.

- Ngay 04/9/2024 c¢6 Phuong, thiy Pat, c6 Pao hoan tat ho so: cong khai Thong
tu 36 va K& hoach cai tién chat lugng trén trang web truong, bang thong bao, phong
gido vién.

- Ngay 05/9/2024 giri du thao Ké hoach Gido duc nha trudng nam hoc 2024-
2025. Céc t6 to chirc hop déng gop ¥ kién cho du thao giri bién ban cho ¢6 Phuong tong
hop ngay 12/9/2024.

- Ngay 06/9/2024 lac 14 gio hop tai phong gido vién thanh phan tham dy: Pho
higu truong, To truong chuyén mén cac to khoi, T trudng to van phong, Tong phu

trach, Bi thu chi doan, Chu tich cong doan.
- Ngay 06/9/2024 hop hoi ddng Su pham tai phong gido vién:
+ Luc 14 gio: giao vién
+ Lic 15 gio: cac ¢d bao mau va nhan vién.
- Ngay 09/9/2024 Itic 14 gio tap hudn hoc ba s tai phong gido vién.

- Ngay 09/9/2024 vao chuong trinh tuan 1.
- 12/9/2024 1ap ké hoach kiém tra ndi bo va xdy du Qui ché hoat dong don vi.

- Ngay 16/9/2024 lac 15 gid trudng t6 chirc cho hoc sinh “Vui Trung thu” tai san
truong. Phan cong thay Dat lap ké hoach t chirc ngay gui ké hoach 04/9/2024.

- Ngay 20/9/2024 phan céng cd Ngan tong hop bién ban binh chon cac T6 khéi
va ndp binh chon Dan van khéo theo Ké hoach s6 82/KH-DU ngay 19/8/2024 vé ké

hoach binh chon va tuyén duong guong dién hinh “Dan van khéo” nim 2024.

- Dy kién ngay 22/9/2024 hop phy huynh hoc sinh toan truong, phan cong giir xe
phu huynh t6 van phong, thiy Dat, thiy An:
+ Ca 1, luc 7gio 30 phat dén 9 gio: 16p 1, 16p 2, 16p 3
+ Ca 2, ltc 9gid 30 phut dén 11 gio: 16p 4, 16p 5

- Ngay 06/9/2024 phan cong c¢6 Hang PHT lap ké hoach Cong déan s theo Cong
van 3899/QDb-BGDDT ngay 30/7/2024.

3. Chuyén mén

Trong tim: Ngay hoi toan dan dua tré dén trudong. L& khai giang nim hoc. Van

hanh thyc hién nhiém vu chuyén moén dau nam hoc.
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- Kiém tra viéc trang tri 16p theo quy dinh, cach sép xép vat dung: 14g00,
06/9/2024.

- Thyc hién chuong trinh day hoc tuan 1, thuc hién cac ho so sb sach trén Céng
thong tin dién tir, Drive luu trit ho so chuyén mon va ho so s6 sach khéi, ca nhan.

- Cung cb nén nép sinh hoat chuyén mén theo hudng nghién ctru bai hoc va duy
tri két nbi thuong xuyén 01 Cong doéng hoc tap chuyén mon.

- Duyét ké hoach chti nhiém nam hoc 2023-2024:

Yéu cau:

Vé noi dung, bam sat vao ké hoach gido duc nha truong, phu hop véi tinh hinh
thuc té ctia 16p phu trach, trong tAm phat trién nang luc, pham chat hoc sinh;

Vé hinh thirc, trinh bay 1 rang, cu thé cac giai phap thuc hién cac hoat dong
chung, phat trién phém chét, nang lyc hoc sinh, khong ghi ruom ra, dan trai, chung
chung.

Ngay kiém tra: 16/9/2024.

- Thyc hién “Thang An toan giao thong” trong tiét 3 Hoat dong trai nghiém (ghi
18 vao bién ban sinh hoat chuyén mén lan 2.

- Van hanh cac ciu lac b, kiém tra viéc thuc hién cau lac bd: 27/9/2024.

- Xay dung ké hoach thuc hién “Lép hoc mé™: gido vién chu dong dang ki lich
day tir 05/9/2024 dén 31/10/2024.

Han dang ki: 09/9/2024.

- Xay dyng ma tran kiém tra dinh ki cho ca nam hoc, tir d6 x4c dinh nhirng kién
thirc, ki ning can danh gia & mdi ki kiém tra.

Han ndp ma tran ca ndm hoc cac mon: 27/9/2024.

- Tham 16p 15 phut vé tinh hinh day hoc cta gido vién; gio dn, ngu cta hoc sinh;
v¢€ sinh 16p hoc; cong tac phong dich bénh.

- Kiém tra tap v hoc sinh.

- Thyc hién cong tac kiém tra ndi bo theo phan cong.

- Xay dung ké hoach Hoi thi gio vién day gioi cap truong.

- Kiém tra viéc img dung chuyén dé Tiéng Viét vao thyc té: Thang 9/2024.

4. Cong doan

- Thyc hién ché d6 sinh nhat Cong doan vién thang 9/2024 cho 04 cong doan
vién: ¢6 Phan Thi Thu Diém 15/9; c6 Ping Ngoc Loan 22/9; ¢c6 V5 Hoang Diém Héng
27/9; ¢6 Luong Thi Anh Bao 30/9.

- Hoan tat thu cong doan phi Quy I11/2024, trich ndp cong doan phi vé cap trén

5. Ké toan
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- Ngay 15/8/2024 gri b4o cao cong khai thang 8 cho Hiéu truong.

- Lap du toan thu chi cac khoan thu hg, chi hd: tién an hoc sinh, phuc vu ban
tra...

- Chi tam tmg lwong cho bdo mau.

- Lap danh séach thu tién bao hiém y té cho hoc sinh khéi 1.

- Soan thao hop ddng voi cac ddi tac: com, anh vin, tin hoc, k¥ nang song. ..

- Gtri bao cao xay dung dy todn chi ngan sach nam 2025 cho Phong Tai chinh.

6. Vin thw, Y té, Thi quy

6.1. Van thu

- Cap nhat va trién khai cdc van ban, ndp bao cdo cac by phan cho cép trén theo
phan cong. Theo doi, cap nhat van ban, lich cong tac, thuc don dang 1€n group, 1€n h¢
thong wed.

- Tiép tuc thyc hién scan va luu hd so dién tu.

- Hoan tat danh sach hoc sinh céac 16p va cap nhat ma dinh danh.

- Phat so yéu 1y lich vé cac 16p va cap nhat thong tin méi nhat.

6.2. Y té

- Thyc hién bang truyén thong gido duc strc khoe.

- Cap nhat s6 theo ddi hoc sinh nghi hoc hang ngay.

- Lap hd so y té nam hoc méi.

- Ngay 16/9/2024 kham stric khoe hoc sinh toan trudng.

6.3. Thu quy

- Thyc hi¢n nhi€ém vu khi cé phan cong.

7. Thu vién - Thiét bi

- Xay dung ké hoach hoat dong Thu vién thiét bi nam hoc 2024-2025.

- Pam bao 100% hoc sinh c6 di SGK dé hoc tap bang cac hinh thire: Huéng dan
hoc sinh mua dung riéng hoac dung lai SGK cii.

- Cac 16p 3.4.5 thyc hién ké chuyén vé tim guong dao dirc H5 Chi Minh theo
lich da dang ki.

- Thu vién phdi hop doi hd tro thu vién to chie cho hoc sinh doc sach trong cac
gio ra choi.

8. Lién doi

- Ho tro d6n hoc sinh 16p 2, 3, 4, 5 nim hoc 2024-2025.

- Hop giao ban cong tac Doi dau nam tai Quan doan 3 luc 14g00 ngay 28/8/2024.

- Phat dong hoi thu Nu cuoi hong 1 dy kién tir ngdy 28/8/2024 dén hét ngay
10/9/2024.



12

9. Chi doan

- Tiép tuc tham gia cac hoat dong do BCH Poan Phuong V& Thi Sau, quan 3 t6
chue.

- Hop Chi doan luc 9g00 tha Ba 10/9/2024.

- Dy kién 14g00 ngay 29/8/2024 biéu dién vin nghé chao ming ngay 02/9.

10. Cong tac quan Iy hé thong co sé dir liéu

- Tiép nhan hd so chuyén trudng va sap xép 16p trén co so dit liéu truong.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- PHT, GV, NV, BM;
- Luu: VT.
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