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LỊCH CÔNG TÁC
(Kèm theo Kế hoạch số             /KH-GDĐT ngày        tháng 9 năm 2024

của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Nhà Bè)

Tháng Nội dung chính Thực hiện

Tham dự tập huấn sử dụng sách giáo khoa 
cho giáo viên lớp 5

Lãnh đạo, chuyên 
viên, cán bộ quản lý, 

giáo viên lớp 5Chuyên 
môn

Tham dự bồi dưỡng chuyên môn hè 2024
Lãnh đạo, chuyên 

viên, cán bộ quản lý, 
giáo viên, nhân viên

Kiểm tra điều kiện thực hiện Chương trình 
Giáo dục phổ thông (CTGDPT) 2018

Lãnh đạo,
chuyên viên

Kiểm tra, nắm tình hình sau tuyển sinh lớp 1 Lãnh đạo, 
chuyên viên

Xây dựng kế hoạch nhiệm vụ năm học 2024-
2025 Chuyên viên

Tham dự Hội nghị tổng kết năm học 2023-
2024 và triển khai phương hướng nhiệm vụ 
năm học 2024-2025; Tuyên dương Giáo viên 
đạt danh hiệu giáo viên giỏi cấp thành phố 
năm học 2023-2024

Lãnh đạo, 
chuyên viên, 
các trường

Hướng dẫn chuyên môn giáo dục tiểu học 
2024-2025; hướng dẫn đầu năm học; thực 
hiện thời khóa biểu, tổ chức học 2 buổi/ngày; 
hướng dẫn chuyên môn các môn học và hoạt 
động giáo dục

Lãnh đạo,
chuyên viên

Nắm tình hình đầu năm học và công tác 
chuẩn bị thực hiện CTGDPT 2018 ở lớp 5 
với các môn Tiếng Anh, Tin học

Lãnh đạo,
chuyên viên

Kiểm tra, rà soát công tác chuẩn bị thực hiện 
CTGDPT 2018 đối với lớp 5

Lãnh đạo,
chuyên viên

Thống kê và kiểm tra việc mua sắm máy tính 
đủ cho học sinh học Tin học, ngoại ngữ

Lãnh đạo,
chuyên viên

Xây dựng hệ thống bài giảng Elearning môn 
Toán (Cụm 1)

Các trường tiểu học 
(theo phân công)

8/2024

Quản lí, 
hoạt động 
giáo dục

Xây dựng hệ thống bài giảng Elearning các 
môn học và hoạt động giáo dục

Các trường tiểu học 
(theo phân công)

Tham dự tập huấn Học thông qua Chơi (giai 
đoạn mở rộng) Theo thông báo

9/2024 Chuyên 
môn Chuyên đề: Ứng dụng giáo dục STEM trong 

dạy học môn Toán 5
Trường Tiểu học 

Nguyễn Bình
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Chuyên đề: Lịch sử và Địa lí tích hợp giáo 
dục địa phương

Trường Tiểu học
Lê Văn Lương

Kiểm tra hoạt động của các trường trong việc 
phối hợp thực hiện chương trình tiếng Anh 
tăng cường, hồ sơ cung cấp giáo viên bản 
ngữ

Lãnh đạo,
chuyên viên

Khai giảng năm học 2024-2025 Các trường
Tổng hợp thống kê số liệu đầu năm học tại 
cổng cơ sở dữ liệu, học sinh cập nhật mã 
định danh

Chuyên viên,
các trường

Xây dựng kế hoạch khảo sát học sinh lớp 3; 
Kế hoạch tổ chức ngày hội “Em yêu Tiếng 
Việt”; Hội thi Tài năng tin học cấp Huyện, 
Thành phố lần thứ 10; Kế hoạch tổ chức giải 
Lê Quý Đôn trên Ấn phẩm Nhi Đồng; Kế 
hoạch tổ chức Hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp 
Huyện

Lãnh đạo,
chuyên viên

Kiểm tra công tác trang trí trường lớp, kế 
hoạch tổ chức giáo dục STEM, hoạt động 
giáo dục kĩ năng sống, các loại hình hoạt 
động câu lạc bộ tại các trường

Lãnh đạo,
chuyên viên

Chuẩn bị triển khai thí điểm xây dựng thời 
khoá biểu theo hướng 25% số tiết học được 
tổ chức trực tuyến

Theo phân công

Quản lí, 
hoạt động 
giáo dục

Hoàn tất công tác cập nhật dữ liệu năm học 
2024-2025 trên hệ thống bảo đảm chính xác, 
đầy đủ

Các trường

Tham dự các Chuyên đề cấp Thành phố; 
tham dự sinh hoạt chuyên môn liên trường, 
quận/huyện

Theo Thông báo

Chuyên đề tiếng Anh tiểu học cấp Thành phố 
(cụm 1), cấp Huyện

Trường Tiểu học 
Trang Tấn Khương

Chuyên đề Dạy học và đổi mới kiểm tra đánh 
giá môn Toán lớp 5 theo hướng phát triển 
phẩm chất, năng lực học sinh

Trường Tiểu học 
Nguyễn Trực

Chuyên đề “Dạy học Công nghệ 5 theo định 
hướng phát triển năng lực”

Trường Tiểu học 
Dương Văn Lịch

Chuyên đề Dạy đọc cho học sinh lớp 5 theo 
hướng phát triển năng lực

Trường Tiểu học
Lâm Văn Bền

Kiểm tra định kì giữa học kì 1 lớp 4, 5 Các trường

Chuyên 
môn

Triển khai hoạt động Giáo dục An toàn giao 
thông

Lãnh đạo,
chuyên viên

Kiểm tra Công tác quản lý của Hiệu trưởng Trường Tiểu học
Tạ Uyên

Xét chọn giải Võ Trường Toản Theo Quyết định

10/2024

Quản lí, 
hoạt động 
giáo dục Đi cơ sở nắm tình hình và thăm lớp dự giờ 

các môn học/hoạt động giáo dục thực hiện 
theo CTGDPT 2018; tham gia buổi sinh hoạt 

Lãnh đạo,
chuyên viên
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chuyên môn khối; nắm tình hình giảng dạy 
tài liệu giáo dục địa phương và kế hoạch tổ 
chức hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp 
đối với lớp 5
Tham dự tập huấn theo kế hoạch Sở Giáo 
dục và Đào tạo Theo thông báo

Giao ban chuyên môn quận, huyện, Thành 
phố Thủ Đức

Lãnh đạo,
chuyên viên

Chuyên đề Dạy viết cho học sinh lớp 5 theo 
hướng phát triển năng lực

Trường Tiểu học 
Nguyễn Việt Hồng

Chuyên đề tiếng Anh cấp Huyện Trường Tiểu học 
Nguyễn Văn Tạo

Chuyên đề Tập huấn kỹ năng hỗ trợ giáo dục 
hoà nhập (Cụm 1), cấp Huyện

Trường Tiểu học
Lê Lợi

Nhận xét đề kiểm tra định kì giữa kì 1 lớp 4, 
5 Các trường

Chuyên 
môn

Hướng dẫn kiểm tra định kì cuối kì 1 Lãnh đạo,
chuyên viên

Tham dự Ngày hội “Em yêu tiếng Việt” cấp 
Thành phố Các trường

11/2024

Quản lí, 
hoạt động 
giáo dục

Nắm tình hình và thăm lớp dự giờ các môn 
học/hoạt động giáo dục thực hiện theo 
CTGDPT 2018

Lãnh đạo,
chuyên viên

Hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp Huyện Các trường
Chuyên đề Dạy nói và nghe cho HS lớp 5 
theo hướng phát triển năng lực

Trường Tiểu học
Bùi Văn Ba

Kiểm tra định kì cuối kì 1 Các trường
Chuyên 

môn
Rút kinh nghiệm việc soạn đề kiểm tra học 
kì 1, đặc biệt ở khối lớp 5

Lãnh đạo,
chuyên viên

Phối hợp xã/thị kiểm tra công tác phổ cập 
giáo dục tiểu học - đúng độ tuổi

Lãnh đạo,
chuyên viên

Kiểm tra công tác quản lý của Hiệu trưởng Trường Tiểu học
Lê Lợi

Rà soát thống kê, báo cáo kì giữa năm trên 
cổng cơ sở dữ liệu Chuyên viên

Kiểm tra việc thực hiện đánh giá học sinh 
theo Thông tư số 27

Lãnh đạo,
chuyên viên

Kiểm tra việc lập kế hoạch cá nhân các 
trường có học sinh khuyết tật học hòa nhập

Lãnh đạo,
chuyên viên

12/2024

Quản lí, 
hoạt động 
giáo dục

Nắm tình hình và thăm lớp dự giờ các môn 
học/hoạt động giáo dục thực hiện theo 
CTGDPT 2018

Lãnh đạo,
chuyên viên

Sinh hoạt chuyên môn liên trường (liên 
quận, huyện) Theo kế hoạchChuyên 

môn Vào chương trình học kì 2 (13/01/2025) Các trường01/2025
Quản lí, 

hoạt động 
Hoàn thành thống kê số liệu gửi Sở Giáo dục 
và Đào tạo Chuyên viên
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Sơ kết học kì 1 năm học 2024-2025 Lãnh đạo,
chuyên viêngiáo dục

Nắm tình hình và thăm lớp dự giờ các môn 
học/hoạt động giáo dục thực hiện theo 
CTGDPT 2018

Lãnh đạo,
chuyên viên

Chuyên đề tiếng Anh tiểu học cấp Huyện Trường Tiểu học
Trần Thị Ngọc Hân

Sinh hoạt chuyên môn liên trường (liên 
quận, huyện) Theo kế hoạch

Chuyên 
môn

Chuẩn bị khảo sát học sinh lớp 3 Thành phố Các trường

Kiểm tra Công tác quản lý của Hiệu trưởng Trường Tiểu học 
Nguyễn Trực

02/2025

Quản lí, 
hoạt động 
giáo dục

Nắm tình hình và thăm lớp dự giờ các môn 
học/hoạt động giáo dục thực hiện theo 
CTGDPT 2018

Lãnh đạo,
chuyên viên

Chuyên đề Dạy từ và câu cho HS lớp 5 theo 
hướng phát triển năng lực (cụm 1), cấp 
Huyện

Trường Tiểu học
Tạ Uyên

Chuyên đề tiếng Anh cấp Huyện Trường Tiểu học
Lê Quang Định

Kiểm tra định kỳ giữa kì 2 lớp 4, 5 Các trường

Kiểm tra Công tác quản lý của Hiệu trưởng Trường Tiểu học 
Nguyễn Bình

Chuyên 
môn

Hội thi Tài năng Tin học cấp Huyện Theo kế hoạch
Khảo sát học sinh lớp 3 Các trường
Thăm lớp dự giờ các môn học/hoạt động 
giáo dục thực hiện theo CTGDPT 2018

Lãnh đạo,
chuyên viên

3/2025

Quản lí, 
hoạt động 
giáo dục Giao ban chuyên môn

Sinh hoạt chuyên môn liên trường (liên 
quận, huyện), Cụm 1 Theo Kế hoạch

Chuyên đề “Dạy học Khoa học 5 dạng bài 
thực hành thí nghiệm”

Trường Tiểu học 
Nguyễn Hồng Thế

Chuyên 
môn

Chuyên đề “Dạy học Tin học 5 theo định 
hướng phát triển năng lực”’

Trường Tiểu học
Bùi Thanh Khiết

Hội thi An toàn giao thông cấp quốc gia: 
Giao lưu ATGT cho nụ cười trẻ thơ Các trường

Hội thi Tài năng Tin học cấp Thành phố lần 
X năm học 2024 - 2025 Theo Kế hoạch

Hướng dẫn kiểm tra định kì cuối năm và bàn 
giao chất lượng học tập, tổng kết năm học

Lãnh đạo,
chuyên viên

Theo dõi việc chuẩn bị kiểm tra đánh giá 
cuối năm (lập ma trận đề, ra đề, phân công 
chấm kiểm tra, coi kiểm tra…) của các quận, 
huyện

Chuyên viên

4/2025

Quản lí, 
hoạt động 
giáo dục

Thăm lớp dự giờ các môn học/hoạt động 
giáo dục thực hiện theo chương trình GDPT 
2018

Lãnh đạo,
chuyên viên
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Sơ kết 5 năm triển khai thực hiện CTGDPT 
2018 Các trường

Chuyên 
môn

Nhận xét, đánh giá chất lượng đề kiểm tra 
định kì cuối kì 2

Lãnh đạo,
chuyên viên

Kiểm tra định kì cuối học kì 2 Các trường
Ngày hội “Giới thiệu Ngôi trường Tiểu học 
của em” Các trường

Ngày lễ “Hoàn thành chương trình Tiểu học” Các trường

Tổng kết năm học 2024-2025
Lãnh đạo,

chuyên viên,
các trường

Rà soát thống kê, báo cáo kì cuối năm trên 
cơ sở dữ liệu Các trường

5/2025 Quản lí, 
hoạt động 
giáo dục

Tham dự Kỳ thi chung kết Giải Lê Quý Đôn 
trên Ấn phẩm Nhi đồng Các trường

6/2025 Xét thi đua cuối năm Phòng Giáo dục và 
Đào tạo

Tổ chức kiểm tra lại Các trường
Tuyển sinh đầu cấp Các trường7, 8/2025
Tham dự bồi dưỡng chuyên môn hè 2025 Các trường
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