UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NGUYEN HUE Doc lap — Ty do — Hanh phiic
S6: 418/QD-THNI Qudn 6, ngay 05 thdng 9 ndm 2024
QUYET DINH

V& viée ban hanh N§i quy co quan ciia trudomg Tiéu hoc Nguyén Hué
Niam hoc: 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN HUE
Céin cit Quyét dinh 56 1 680/0D-UB ngay 30 thang 12 nam 1995 cua Uy
ban nhdn ddn qudn 6 vé viéc doi tén cde trudng phé thong;

Céin cit Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 4 thang 9 ndm 2020 ctia B$
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢ trucng Tiéu hoc;

Céin cit Quy ché t6 chikc va hoat dong ciia truong Tiéu hoc Nguyén Hué
ban hanh kem theo Quyez‘ dinh s6 417/QD-THNH ngay 05 thang 9 ndm 2024 cua
rruong Tiéu hoc Nguyén Hué,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Noi quy co quan cua truong
Tiéu hoc Nguyén Hué.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Ban giam hiéu, vién chuc, nguoi lao dong (bao gbm ca nhiing nguoi
lam viéc theo ché do horp ddng) cta trudng Tidu hoc Nguyén Hué va cdc to chc,
ca nhin c6 lién h¢ lam vige véi trudng c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UY BAN . ;gAN QAN QUAN 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG -"-U”H_O GUYEN HUE Poe lap — Tu do — Hanh phiic
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> €UA TRUONG TIEU HQC NGUYEN HUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 41 8/OD-THNH ngay 05 thang 9 nim 2024
cuia Hi¢u truomg truomg Tiéu hoc Nguyén Hué)

I. QUY PINH CHUNG
1. Thoi gian lam viéc:

Bubi sang: Tir 7gl5 dén 11gl5

Budi chidu: Tir 13g30 dén 17g30
2. Tt ca CB - GV - NV va nhan dan ra vao khuén vién trudng phai chip hanh
quy dinh chung cia cong sd, dé xe c6 trat tu, ding noi quy dinh.
3. Béo dam tét cong tac PCCC, khéng hit thude trong tru s¢ co quan, trong phong
hop, gilt v€ sinh chung, c6 y thirc tiét kiém bao vé tai san nha truong.
4. Moi vi pham phai duoc kiém diém va xir Iy ding theo quy dinh hién hanh.
I. POI VOI CB - GV - NV CUA NHA TRUONG
1. Trong gio hanh chanh, tit ca CB - GV - NV ¢ mit tai noi lam viéc diing gid
quy dinh, deo bang tén, di Véng phai bao céao va duge su Chélp thudn cua lanh dao.
2. Trang phuc lich sy, nghiém tic, mdi CB - GV - NV phai ndm 18 ndi dung céng
viéc dugc phan cong, am hiéu céc quy dinh c6 lién quan dé giai quyét cong vi¢e
dung thAm quyén, nhanh chéng.
3. Thai do, phong cach lam viéc ctia CB - GV - NV phai lich sy, khiém tdn, phai
ton trong va ling nghe v kién cua HS, PHHS, ngudi dén lién hé cong tac va cia
ddng nghiép, khong duge nhiing nhiéu, bay v& thém thi tuc, kéo dai thoi gian giai
quyét.
4.CB - GV - NV phai sép xép noi lam viée va hd so gon gang, diing chd quy dinh,
khi hét gitr phai tit dén, quat va khoa cira trude khi roi noi lam viée.
1. POI VOI NHAN DAN VA NGUOI PEN LIEN HE CONG TAC
1. Xuét trinh gidy to ¢6 lién quan tai phong bao vé dé duge hudng din dén noi
can lién hé, khong duoc tu v di lai nhitng noi khong can thiét.
2. Néu cao tinh thin 1am chu, manh dan déng gép ¥ kién xay dung cong sé van
minh, sach dep (bang thu hodic phan dnh véi ngudi ¢é trach nhiém).



3. Khi vao trudong phai an méc lich su, kin ddo, khong dua gidn va co thai do dung

muec khi lién hé cong téc.
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