UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC NGUYEN TH] PINH Pjc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6: 39 /KKH-NTD Qudn 7, ngay 9 thang 5 niim 2024

KE HOACH
Danh gia, xep loai chit lwgng doi véi tap thé,
ca nhan vién chirc nim 2024

Cin ctt Ké hoach s6 2486/KH-UBND ngay 26/4/2024 cta Uy ban nhan
dan Quén 7 vé danh gid, xep loai chét luong dbi véi tap thé, ca nhan cong chuc,
vién chirc nganh Gido duc va Pao tao nam 2024;

Trudng tidu hoc Nguyén Thi Pinh xdy dung K& hoach danh gi4, xép loai
chét luong doi véi tap thé, vién chirc nganh Gido duc va Pao tao ndm 2024 nhu
sau:

1. MUC PICH - YEU CAU

1. Panh gia, xép loai chit lwong hang nim dé tung c4 nhén tur soi, tu stra lai
minh, tir d6 dé ra chi truong, giai phap phét huy uu diém, khdc phuc han ché, khuyét
diém trong thuc hién nhiém vu.

2. Danh gi4, phan loai vién chirc hang nam, nhém xac dinh rd ning luc, trinh
do chuyén moén nghlep vu; két qua thuc hién nhiém vu dugc giao; phdm chét
chinh tri, dao dirc 16i sng, tinh than trach nhiém... tir d6 d ra giai phap phat huy
wu diém, khic phuc han ché, khuyét diém trong quan 1y, chi dao, diéu hanh va
thuc hién nhiém vu tai don vi.

3, Thuc hién dnh gi4 lién tuc, da chiéu, theo tidu chi, bing san phim cu
thé, c6 su so sanh gifra c4c vi tri trong duong va cong khai két qua; gan danh gia,
xép loai chat lugng ctia c4 nhén véi két qua thuc hién nhiém vu cia don vi.

4. Két qua danh gi4 13 cin clr quan trong dé b tri, st dung, ddo tao, boi
dudng, ning ngach hojc thing hang chic danh nghé nghiép, quy hoach, bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hién
cac chinh sach khac doi vdi vién chir.

5, Lanh dao don vi, nhét 13 nguoi dimg ddu va timg vién chirc phai thyc
hién nghiém tac viéc danh gia, xép loai chat lugng hang nam.

IL NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI

1. B4o dam ding thdm quyén: Vién chirc do ngudi dimg dau co quan danh
gia. Cap nao, nguoi nao thyc hién viéc danh gia thi dong thoi thye hién viéc phén
loai va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Scanned with CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

2

2. Viée danh gid phai cén clr vao chire trach, nhiém vu dugc giao va két qua
NN " A s A r s r A ) ~ e A A « A A .
thue hién nhiém vy. Viée dénh gié can 1am rd uu diém, khuyét diém, ton tai, han
\ 7\ ‘ 4 \ A \ ) A ’
ché va pham chat, ndng lyc, trinh d§ cta vién chirc.

3. Bao dam khéch quan, cong bang, chinh x4c va khéng né nang, trii dép,
thién vi, hinh thuec.

4. Viée dénh gia, xép loai chit lugng vién chic lanh dao, quan ly phai dua
vao két qua hoat ddong cta don vi dugce giao ldnh dao, quan ly.

S. Vién chire bj xir ly ky ludt dang ho#ic ky luat hanh chinh thi danh gia,
xép loai chét luong theo Khoan 1, Piéu 1, Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay
17/7/2023 ctia Chinh phu v& sira ddi, bd sung mot sé didu cia Nghi dinh sé
90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 v& danh gi4, xép loai chét lugng vién
chirc, cu thé nhu sau:

a) Vién chirc bi xr Iy ky luét dang hodc ky luat hanh chinh trong ndm dénh
gia thi xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu, trir trudng hop quy
dinh tai diém b khoan nay.

b) Trudng hop hanh vi vi pham chua ¢ quyét dinh xir Iy ky luat cta cép c6
thdm quyén nhung da dugc ding 1am cin ctr & danh gid, xép loai chit luong &
mirc khdng hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xtr 1y ky luét
ban hanh sau nim danh gia d6i v6i hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong dugc tinh
dé danh gia, xép loai chit luong & nam c6 quyét dinh xir Iy ky luat.

c¢) Trudong hop vién churc 1a dang vién, dd bi xir ly ky ludt dang va ky luét
hanh chinh vé cting mdt hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét
dinh ky luét hanh chinh khong cé hi¢u luc trong cing ndm dénh gia thi chi tinh 1a
cin cir xép loai chat lugng & mot ndm dénh gia.

6. Ty I¢ vién chirc xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” trong t{‘)ng
s0 vién chire tai don vi va dbi véi tirng nhom déi tuong ¢ nhiém vy tuong df)ng
khong qua ty 1€ dang vién dwoc xép loai “Hoan thanh xuét siic nhiém vu”
theo quy dinh cia Pang. Truong hop don vi c6 thanh tich Xuét sic, nbi troi,
hoan thanh vuot ké hoach céc cong viéc dugc giao, hoan thanh tdt céc cong viéc
dot xut, c6 dé xuét hodc tb chirc thye hién déi méi sang tao, tao sur chuyén bién
tich cuc, mang lai gid tri, hidu qua thiét thuc thi cip c6 thim quyén quyét dinh ty
16 hoan thanh xuét sdc nhiém vy phi hop véi thuc té, bao dam quyén, loi ich hop
phap cuia vién chirc.

7. Truong hop vién chirc khong hoan thanh nhiém vu do yéu té khach
quan, bét kha khang thi dugc xem xét trong qué trinh danh gi4, phén loai.
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8. Vién chirc c6 thoi gian cong téc trong ndm chua dit 06 thdng thi khong
thuc hién viée dénh gid, xép loai chat lwgng nhung van phai kiém diém thoi gian
cong tac trong ndm, trir truong hop nghi ché do thai san.

Vién chirc nghl khong tham gia cong tac theo quy dinh ctia phdp ludt trong
nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyuc hién dénh gid nhung khong xép
loai chit luong & mitc hodn thanh 16t nhiém vu tré lén.

Vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phéap luat thi két qua xép
loai chat lugng trong nam la két qua xép loai chét luong ciia thoi gian lam viée
thuc t€ cia ndam do.

9. Két qua danh gia, xép loai chit lugng vién chirc theo quy dinh dugc st
dung 1am co s& d& lién thong trong dénh gi4, xép loai chit lugng dang vién.

III. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG POI VOI TAP THE PON VI

1. V& ndi dung danh gi4; khung tidu chi danh gia va tiéu chuin cic
mirc xép loai chit lwong:

Thuc hién theo phan III, phan IV K& hoach s6 11-KH/TU ngay 15 thang 12
nim 2020 ctia Thanh dy v& té chirc kiém diém, danh gié, xép loai chét luong hang
nam d6i véi tb chirc dang, dang vién va tap thé, c4 nhan cén bd lanh dao, quan ly
céc cép.

2. Trinh ty danh gia, xép loai:

2.1. Buéc 1: Tu dinh gid, xép logi chit lugng

a) Ngudi dimg du co quan, don vi thyc hién phén tich két qua dat dugc dé
tu xép timg tiu chi danh gi theo cap do “Xuét sic”, “Tét”, “Trung binh” hodc
“Kém” vao 6 tuong tmg trong Béo céo kiém diém tap thé (MAu 01-KPDG) theo
Hudng dan 06-HD/BTCTU ngay 06/01/2022 ctia Ban T chic Thanh ty vé t6
chirc kiém diém, danh gia, xép loai chét lwgng hang nim do1 véi to chirc déng,
dang vién va tap thé, c4 nhén can bg lanh dao, quén ly cac cap.

b) Tép thé lanh dao, quan Iy co quan, don vi bidu quyét tw xép loai chét
lugng theo 01 trong 04 mirc; ghi két qua vao Mau 01-KPDG.

¢) T6 chirc cude hop vién chirc, nguoi lao dong hodc tap thé can bd chu
chét dé 14y y kién dé xult mirc xép loai chét lugng,

d) Hoan tht hd so béo cdo vé két qua tu dénh gid xép loai gui vé Uy ban
nhan dan Quén (thong qua phong Gido duc va Dao tao) gdm:

- Bb hd so dénh gia, xép loai tap thé 1anh dao, quan ly co quan, don vi
(2dm: Bao cdo kidm diém tap thé (MAu 01-KDPGY); Vin ban goi y kiém diém cla
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cip o6 thim quyén (néu c6); Bang Téng hop ¥ kién gop ¥ cua tdp thé, ca nhan c6
lién quan déi véi Bao cdo kiém diém; Bién ban Hoi nghi kiem diém...)

- Bién ban cudc hop vién chirc, ngudi lao dong hodc tap thé can bd chu
chot.

- Bién ban kiém phiéu vé két qua ldy y kién dé xuat mic xép loai chat
lwong cua don vi.

2.2. Buwdc 2: Phong Gido duc va Dao tao Qudn nhdn xét, dé xuit mirc
ddnh gid tdp thé doi véi cdc don vi sw nghiép Gido duc quan giri vé Uy ban
nhéan dan Quén (thong qua phong Nji vu).

Lueu y: 56 lwong xép loai “Hodn thanh xudt sdc nhiém vu” khéng vieot qud
20% so dwogc xép loai “Hoan thanh 16t nhiém vu”.

2.3. Buwée 3: Cip co thim quyén quyét dinh ddnh gid, xép loai chit licong

a) Phong Noi vu Quan tong hop két qué tr dénh gi va y kién dé xult cta
phong Gio duc va Dao tao, tién hanh thim dinh, hoan chinh h so trinh Uy ban
nhén dan Quan xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chét lugng.

b) Tép thé Lanh dao Uy ban nhan dén Quén td chitc hop va quyét dinh mirc
xép loai. Viéc quyét dinh mirc xép loai dugc thuc hién béng hinh thirc bo phiéu
kin va thuc hién theo nguyén téc: Ldy mirc xép loai duwoc nhiéu y kién nhat trong
s6 cdc mire ¢6 trén 50% phiéu dong y; néu khéng cé mirc xép loai ndo dat trén
50% thi céng don s6 phiéu 6 mikc xép loai cao hom va mirc xép loai thdp hon lién
ké cho dén khi dat trén 50%. Mirc xép logi chinh thirc 1a mirc xép loai cia s6
phié:u dueoc cong don cubi ciing dé dat i I¢ trén 50%.

Luru y: Néu s6 lwong xép loai “Hodn thanh xudt sdc nhiém vu” vuot qua
20% sé dwoc xé}n loai “Hoan thanh tot nhiém vu”, thi ldp danh sach tat ca céc
truong hop duoc xé’p loai “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu” dé xem xét, diéu
chinh, bao dam dung ty I quy dinh.

2.4. Bude 4: Thong bdo két qua dinh gid, xép logi chit legng

Phong Noi vu Quén téng hop va tham muu Uy ban nhan dan Quén ban
hanh Van ban thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng dén céc co quan,
don vi duge dénh gia, xép loai (theo mdu dinh kém).

3. Két qua danh gia, xép loai co’ quan, don vi dugc dung lam can cir trinh
Hoi déng Thi dua - Khen thuéng céc cAp xét dé nghi cong nhan danh higu thi dua
va céc hinh thirc khen thudng dbi vai tap thé theo quy dinh.

IV. DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

)

1. D6i twgng dp dung: Vién chirc, nguai lao dong lam viéce tai truong tiéu
hoc Nguyén Thj Dinh.

Luwu y: Nhimg nguoi thyc hién ché do Hop déng mot sb loai cong viéc
trong don vi su nghiép theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022, clia
Chinh phu vé hop ddng dbi véi mot sb loai cdng viéc trong co quan hanh chinh
va don vi su nghiép cong lap.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwgng cong chirc, vién chirc

2.1. Viéc danh gia, xép loai chét luong vién chirc duge thuc hién theo tung
ndm cong tac.

Péi véi vien chire chuyén cong téc thi don vi méi cé trach nhiém dénh gia,
xép loai chat luong. Trudng hop c6 thdi gian cong tic & don vi cii tir 06 thang tr&
18n thi phai két hop vdi ¥ ki€n nhén xét ciia don vi cii, trir truong hop khong con
don vi ci.

2.2. Thoi diém danh gia, xp loai chét lugng vién chirc dugc tién hanh
trude khi thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng dang vién va tong két cong
tac binh xét thi dua, khen thudng hang nim ctia don vi.

2.3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chét lwong, truong hop vang mit c6 ly
do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phép lut,
vién chirc c6 trach nhiém I1am bao céo tir dénh gid, nhan muc xép loai két qua
cong tac theo chire trach, nhiém vu dugc giao, giri cdon vi dang cong tac & thuc
hién viéc danh gia, xép loai chét lugng theo quy dinh.

2.4.Vién chic dang trong thoi gian tdp su c6 thoi gian cong tac dudi 10
thang k& tir khi dugc tuyén dung thi khong dénh gia, xép loai.

2.5. DBbi véi truong hop duge ctr di hoc. Thi truéng don vi can ctr vao két
qua hoc tap va thoi gian 1am viée tai don vi (néu c6) dé nhéan xét. Truorng hop
chua c6 két qua hoc tip, c4 nhan thyc hién tir danh gia (theo Méu 02 hodc Mdu s6
03). Thi trudng don vi cén cir ty danh gia clia vién chirc dé nhéan xét.

3. ThAm quyén d4nh gia, xép loai chat lwgng vién chirc

Thim quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chét lugng vién chirc thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 43 Luat Vién chifc.

oA 7 ‘ . A r
4. Tiéu chi xep loai chét lwgng vién chire

- Diéu 12, 13, 14, 15 ciia Nghj dinh 56 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 cua
Chinh phu va Cong vén so 1207/SNV-CCVC ngay 07/4/2021 ciia S& Noi vy
Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc bd sung ndi dung chép hanh céc quy dinh vé
tiéng on trong khu dén cu vao Quy ché danh gia, xép loai cht lugng hang nim;
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- Diéu 1 Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cita Chinh phi sira
dbi, bd sung mét so dieu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé
danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chirc.

Luuy:

- Bén canh viée can cik cdc quy dinh dé ddnh gid thi Thii trieomg don vi
ddnh gid can can cir vao Quy ché cham diém va binh xét thi dua; két qua nhén xét
danh gid hang Quy; Chuong trinh (Ké hoach) céng tdc nam; ddnh gid cua cdc co
quan chuyén moén, nganh doc cé'p trén doi véi linh vue vién chirc phu trdch.

5. Biéu miu danh gi4, xép loai chét lirgng vién chir

- D6i véi vién chire: Nbi dung danh gia, xép loai chét luong thuc hién theo
Mau s6 03 (theo Nghi dinh sé 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu
dinh kém).

6. Trinh ti, thii tuc danh gia, xép loai vién chire

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 ciia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP
ngay 13/8/2020 cita Chinh phii va Nghi dinh sb 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023
ciia Chinh phu.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phan cong thue hién

- Hiéu trudng: x4y dung va trién khai thuc hién Ké hoach dénh gia phan
loai dén tat ca vién chic, nguoi lao dong lam viéc trong don vi va chiu tréch
nhiém vé so lugng, chat lugng cdng tic dénh gid, x€p loai chat lugng vién chirc.

- Vin thu: Luu trit toan b hd so danh gia tai don vi theo quy dinh.

- Chi tich Cong doan: Chiu trach nhiém tong hop hd so giri vé Uy ban
nhan dan Quén (théng qua PGD&DT Quén) theo quy dinh trude ngay 1/6/20224.

- Vién chirc: Thuc hién hd so dénh gié ciia c4 nhén, ciia to ding theo quy
dinh

- Anh Lé Minh Chéu: chju trich nhiém truyén théng ké hoach nay trén
trang théng tin dién tir nha truong.

2. Tién d§ thue hién

- Tir ngay 13/5/2024 dén ngay 24/5/2024: T chirc hop danh gia, xép loai
tap thé va c4 nhan vién chic ndm 2024,

* Thanh phén hé so leu tai don vi gom:
+ K& hoach trién khai cong tac danh gia ctia don vi.

+ Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia vién chirc.
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+ Phidu dénh gi4, xép loai chirc lugng vién chirc (Mdu s6 03).

+ Nhén xét cia cép Uiy noi cong téc (néu c0).

+ K&t luan va thong béo bing vin ban v& két qua danh gig, xép loai chat
lugng vién chitc clia cap c6 thdm quyén.

+ Hb so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chit luong
vién chirc (néu c6).

+ Tdng hop céc nhan xét, gop y va & xuit ndi dung nhan xét, danh gia
d6i véi céc chire danh trén (Mau s6 05).

- Trwdc ngay 01/6/2024: Trudng gli hd so danh gid vé Uy ban nhan dén

Quan (théng qua phong Gido duc va Dao tao Quan). Thanh phén hd so gdm:

+ K& hoach trién khai cong téc dnh gid cua don vi.

+ Bién ban hop dénh gia vién chirc.

+ Phiéu d4nh gia, xép loai vién chic (Mdu s6 03).

+ Bang tong hop két qua danh gi4 vién chirc cia toan don vi (Méu 56
04).

+ Téng hop cac nhén xét, gop y va dé xuét no1 dung nhan xét, danh gia
d6i véi cip Trudng, cap Phé co quan, don vi (Méu s6 05).

* Gii kem tdp tin Miu s6 04 va Mau sé 05 vé dia chi email ciia Phong
Gido duc va Dao tao Quan.

Trén déy 13 Ké hoach déanh gig, xp loai chit lugng ddi véi tap thé va ca
nhan vién chic nim 2024 cia trudng tiéu hoc Nguyén Thi Dinh. D& nghi céc vién
chirc, ngudi lao dong nghiém tic thyuc hién./.

g

Noi nhin:

- Phong GD&DT Quién;

- Vién chirc, ngudi lao dong;
- Luu:VT.

oA
-

Vo6 Thanh Giau
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