Phu luc 1

Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc

TUC HANH CHINH NQI BQ GITUA CAC CO QUAN, PON VI
LINH VUC QUAN LY NGUON NHAN LU'C VE NANG BAC LUONG
TRUOC THOI HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC CUA CAN BO,
CONG CHUT, VIEN CHUC THUQC PHAM VI CHUC NANG
CUA UY BAN NHAN DAN QUAN 6
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 4870 /OP-UBND ngay 16 thang 10 ndm

2024 cia Chu tich Uy ban nhan dan qudn 6)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
1 | Xét nang bac luong trudc thoi Quan Iy ngudn Phong Noi quan
han do lap thanh tich xuat sac nhan luc
cua can bg, céng chuc, vién
chuc

PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH LINH
VUC QUAN LY NGUON NHAN LUC VE NANG BAC LUONG TRUOC
THOI HAN DO LAP THANH TICH XUAT SAC

Thii tuc xét nang bac lwong trudc théi han do 1ap thanh tich xuat sic cia
can bg, cong chirc, vién chirc

1. Trinh ti thuc hién

- Bwéc 1: Phong Noi vu ban hanh van ban dé nghi Thu trudng cdc co quan

chuyén mén, don vi sy nghiép truc thudc Uy ban nhan dan quan va Chu tich Uy ban
nhan dan phuong (sau day goi tit 1a co quan, don vi) 1ap hd so nang bac luong trudc
thoi han hang nam

- Buéc 2: Thu trudng cac co quan, don vi truc tiép quan 1y, st dung can bo,
cong chic, vién chic c6 trach nhiém trao dbi thong nhat véi cap uy va Cong doan
cung cip quyét dinh thanh 14p Hoi ddng xét nang bac luong trude thdi han cia don
vi, 1ap danh séch va hé so du diéu kién nang bac luong trude thoi han gui vé Phong
Noi vu tong hop.

- Buéc 3: Phong Noi vu tham muu Uy ban nhan dan quan thanh lap Hoi dong
nang bac luong trudc thoi han cua quan

- Bwéc 4: Phong Noi vu tham dinh, tdng hop trinh Chu tich Hoi ddng nang
bac lwong trudc thoi han cia quan hd so dé nghi nang bac luong trude thoi han cua
cac don vi.
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- Bwéc 5: Phong Noi vy quan téng hop va tham muu trinh Uy ban nhan dan
quan ban hanh Quyet dinh nang bac luong trudc thoi han.

2. Cach thuc thyc hién:

- T6 chire tham dinh tiéu chuan, diéu kién nang bac luong trudc thoi han cua
can bg, cdng chuec, vién chac.

- Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh Quyét dinh nang bac
luong trudc thoi han doi vai can bo, cong chuc, vién chuec.

3. Thanh phdn, sé luong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi ning bac luong trude thoi han cua co quan, don vi;

+ Bién ban hop Hoi déng nang bac luong trudce thoi han cua co quan, don vi
(luu y: bién ban can néu 10 cac co s& phap 1y nhu Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP,
Nghi dinh so0 76/2009/ND-CP, Nghi dinh so 14/2012/ND-CP, Thong tu so
08/2013/TT-BNV, Thong tu so6 03/2021/TT-BNV, bién ché dugc giao ciia nam dé
nghi; sO lugng bién ché cd mat thuc t€ tinh dén ngay 31/12; s lugng cong churc,
vién chirc dé nghi nang bac luong trude thot han;...);

+ Danh sach can bd, cong churc, vién chirc du diéu kién nang bac luong trudc
thoi han phai duoc két xuat tir phan mém quén ly Ho so dié€n tir;

+ Danh sach can bd, cong churc, vién chirc duge xét nang bac luong trudce
thoi han (theo mau dinh kem);

+ Ban photo Quyét dinh lwong hién hudng;

+ Ban photo cac Quyét dinh nang bac luong trude thoi han trude d6 (néu co);

+ Ban photo Quyét dinh chic vu méi nhét (néu co);

+ Ban photo cac thanh tich dé nghi xét nang béc luong trudc thoi han;

- S6 lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han quy | ctia ndm sau lién ké voi nam xét ning bac luong trudc
thoi han.

5. Poi twong thyre hién tha tuc hanh chinh:

- Can bd bau ctr trong cac co quan Nha nudc thude dién xép luong theo ngach
bac cong chirc hanh chinh va hudéng phu cap chic vu lanh dao.

- Can bo, cong chtrc, vién chirc trong chi tiéu bién ché dugc giao va dugc xép
luong theo bang luong chuyén mon, nghi€p vu, thira hanh phuc vu (bao gém ca céac
chtrc danh lanh dao do b6 nhi¢m) lam viéc trong cac co quan hanh chinh Nha nudc
va trong cac don vi sy nghiép cong 1ap Nha nudc.
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- Can bo, cong chire cong tac tai Uy ban nhan dan cac phudng.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan quan.

- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu quan.

- Co quan phdi hop: co quan chuyén mén, don vi sy nghiép truc thudc Uy
ban nhan dan quéan va Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

7. Két qud thyee hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh nang bac luong trudc
thoi han.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng.

9. Tén mdu don, mau to khai, mau quyét dinh: khéng

10. Y8u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Bao dam tinh cong bang, dan chii, cong khai, dong vién khich 1¢ phong trao
thi dua nham hoan thanh t6t nhiém vu cua co quan, don vi.

11. Can cvr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2015;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Ludt T6 chirc Chinh pha va Luat T6
chtc chinh quyén dia phuong ndm 2019;

- Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh pht
veé ché dg tién lvong doi voi can bd, cong chire, vién chirc va luc lugng vil trang;

- Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 cua Bo Noi vu vé
hudng dan thyuc hién ché d§ nang bac lvong thuong xuyén va nang bac luong trudc
tho1 han do1 vai can bg, cong chire, vién churc va nguoi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 naim 2021 ciia B6 Noi vu vé
stra do1, bo sung ché dd nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi
han va ché do phu cap tham nién vuot khung doi vai can bg, cong chure, vién chuc
va nguoi lao dong;

- Quyét dinh sb 51/2024/QD-UBND ngay 14 thang 8 nim 2024 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho vé ban hanh Quy ché cap nhat, st dung, khai thac dir liéu can
b0, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong Thanh pho;

- Quyét dinh s6 41/2021/QB-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 cta Uy ban
nhan dan thanh pho H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh phén céap tuyén dung, st dung
va quan ly cong chirc thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan thanh pho H6
Chi Minh;

- Quyét dinh s6 42/2021/QB-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 cia Uy ban
nhan dan thanh phdé H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh phan cap tuyén dung, st dung
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va quan 1y vién chirc thudc thim quyén quan 1y ctiia Uy ban nhan dan thanh phé HO
Chi Minh;

- Quyét dinh s6 01/2014/QD-UBND ngay 21 thang 01 nim 2014 cta cta Uy
ban nhan dan quén 6 ban hanh Quy ché quan 1y Hd so dién tir can bd, cong chirc,
vién chic;

- Quyét dinh s6 5590/QD-UBND ngay 19 thang 12 nam 2023 cta Uy ban nhan
dan quén 6 ban hanh Quy ché nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét

sac trong thyc hién nhi€ém vu.

UY BAN NHAN DAN QUAN 6
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