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Sé: 335/THNTL-VP Cii Chi, ngay 07 thing 10 ndm 2024

LICH CONG TAC TUAN 05 - THANG 1072024
Tir 07/10 dén 13/10/2024

1 Ké hogch thye hién chung:
Trién khai va t& chirc thyc hién k& hoach thang 10/2024
Kiém tra ncc dam bao an mnh an toan 16p hoc( hé thong dén, quat...), truomg hoc; giir gin vé sinh

Tiep nhan vin ban 1 chuc thuc h:c;n ké hoach, bao céo kip thoi, lnen khai ndi dung cac vin ban chi dao
qua trang Zalo, mail,...theo yéu ciu chi dao qua hinh thic tryc tiép va truc tuyén

Théng tin kip thdi céc van ban chi dao cia cip trén, cua trudng trén Trang Thong tin ndi by truémg (Zalo).

Thuye hién tét cong téc dam bao an toan phong chéng dich bénh sét xuét huyét va cac dich benh khéac cho
CB.GV, NV va hoc sinh. Chii trong dén dich sai xdy ra trén dia ban trudmg hoc, tuyén truyén, vin dong

Thyc hlen kiém tra thu'(mg xuyén cdng tac ban trit: vé sinh ATTP, suft an, gid ngu..
Théng tin v t6 chirc thyc hién kip thoi céc van ban chi dao caa cép trén.
Dén doan kiém tra bép an, cin tin vao ngay 10/10/2024
T6 chirc hop HDSP thang 10/2024
Y té thong ké hoc sinh (trén danh sich phin mém) tiém ngira séi va thong béo ra tiém vao chidu ngiy
Phat dong va huémg img Tuén 12 hoc tép subt di vao budi SHDC
2 Nji dung nhi¢m vu cu thé

: I ; THOT | DIA THUC | GHI
THU NQI DUNG CONG VIEC e T o e
Tryc trudmg- Truc tuyén Higu trudng
Giao ban x4, giao ban BGH 8giv | UBxd | CoRét
Thye hién cong tac linh dao, diéu hanh. Cd Rt
Dy hop, chuyén dé, .. .khi cé thu mai Co Rét
Céc b phan tiép nhin van ban, td chirc thyc hién k& hoach, bao
cdo kip thé, trién khai ndi dung céc vén ban chi dao qua trang )
|Zalo. mail....theo yéu cau (truc tiép va truc tuyén) 15 gio |Taicosd| CoRot
Kiém tra vi¢c dam bao an ninh, an toan l6p hoc, trudmg hoc; giir
gin v§ sinh trudmg, 16p sach dep (ca tudn). Cé Rt
To chirc ban tri tir, thyc hign luu méu thirc &n HS ban tri ding
qui dinh, kiém tra v¢ sinh an toan thyc phim suét tudn. Co Rét
Thuyc hién cong tac chuyén mén CBQL, Té VP theo KH tudn da Cb Rét
Phét dong va huémg (mg Tuin 12 hoc tap sudt doi vao budi Toan
SHDC Co Rt |thé
Tham l6p- dy gidr Co Rot
Chéo ¢& & truomg chinh Thiy Lién
Tham gia hop giao ban BGH Théy Lién
Tham gia SHDC ¢ Phin hiéu ép Giira C6 Ngan
Tham gia hop giao ban BGH Co Ngan
Kiém tra theo déi cong tic ban trii truong chinh Co6 Ngan
Thir 2 [Thyc hién giri danh sach GV tham gia thi Hi thi GV day gioi
07/10 | céip tidu hoc cho T.Diing Cé Ngin
Cép nhit CT - SS CoLa
Lam HS d& nghi NBL thang 11/2024 ( 02 truong hep : La ; Bai
Thiy) CoLa
Lip dy kién céc khoan thu NH 2024 - 2025 ColLa
TT tién thué lao ddng théng 9/2024 CoLa
Ti")ng hop ngav cong NQOS quy 3/2024 ColLa




. . THOI | DIA THUC | GHI
THU NQI DUNG CONG VIEC GIAN | pIEM | HIEN | cno
Thuyc hién cac viéc phat sinh khi c6 chi dao Cola
Trinh chuyén CV di, dén Ti
i ndp bao cdo (néu cb dot xuit) Ta
Db kiém Céng van di - dén bd sung Ta
Cip nhat phin mém CBCC Ta
Cip nhit lich cong tic tudn Ti
Kiém tra vé sinh can tin.ho so ban tra,diém danh ban tri lap ds
hoc sinh chura tiém di mili soi .viét the mi HS ra tiém cd Xuén
Vé sinh phong BGH
Lam phiéu thu tién ban tri thang 10
Nhip danh sach dang ky eNetViet C6 Nhung
Gi6i thigu sich huémg img tuin I€ hoc tap sudt doi Cd Lan
Vé sinh thur vién Co Lan
Tb chirc tiét doc séch tai thu vién Cé Lan
Truc trudémg— Truc tuyén Cd Rot
Thye hién cdng téc lanh dao, diéu hanh. Hiéu truong
Dy hop, chuyén dé,...khi cé thu méi Co Rét
Céc bé phan tiép nhan van ban, t chirc thyc hién ké hoach, béo
c4o kip théi, trién khai ndi dung cac van ban chi dao qua trang
Zalo, mail,...theo yéu ciu (truc tiép va truc tuyén Co Rot
- by -2 - . r - I - ’
Tép hgp ho so kiém tra cong tac ban tri va cén tin Cé Rét
Thin Wop C g 10 gid |CS chinh| Cé Rét
Day 16p 5/2 budi sang tiét 4, Thdy Lién
Thuc hién bao céo két qua thyc hién "Tuan I huéng img hoc
tap sudt doi nam 2024" Thay Lién
Tham lép dy gidr Thay Lién
Day 16p 1/4 (T.2) va 16p 1/1 (T.3) budi sing C6 Ngin
Kiém tra theo ddi cong tac ban tri trudmg chinh. C6 Ngin
Thim l6p, dy gio C Ngin
Cép nhat CT - SS Cola
Lam HS dé nghi NBL thang 11/2024 ( 02 truémg hop : La ; Bii
Thi 3 [Thuy) CoLa
08/10 ||ap dy kién cac khoan thu NH 2024 - 2025 ColLa
TT tién thué lao dong théng 9/2024 Cé La
TT tién BHXH thang 10/2024 CoLa
Téng hop ngay cong NQO8 quy 3/2024 Cola
Thyc hién céc viéc phat sinh khi c6 chi dao Cola
Trinh chuyén CV di, dén Ta
i nop béo céo (néu cb ddt xudt) Ta
Do kiém Céng vén di - dén b sung Ta
Cap nhit phan mém CBCC Ta
Trinh ky lich cdng tac tuan, lich cong téc thing Té
H& so bén tri, viét s ban tria.ru mau xay dyng k& hoach phong
chong bao luc hoc dudng 24-25 ‘Iap ds toan HS d3 tiém m1 va
m2 hoan chinh ndp véd tram y € xa Co Xuén




= THOI | PIA THUC | GHI
V 1; T, T T -
THU NOI DUNG CONG VIEC GIaN | piEm | miEN | oHU
Ra sodt cdp nhét 4p méi vao CSDL Cé Lan
Té chirc tiét doc séch tai thu vién Cb Lan
V& sinh phong BGH
Nhap sb thu tién ban trii théng 10
Thu tién eNetViet-Vstudy Cé Nhung
True trudmg— Tryc tuyén Cé Rét
Thyc hién cong téc lanh dao, didu hanh. Hiéu truémg
Dy hop, chuyén d,.. khi co thu moi Cé Rot
Céc b phén tiép nhén van ban, 16 chirc thuc hién k& hoach, bao
cdo kip thoi, trién khai ndi dung céc vin ban chi dao qua trang
Zalo, mail,...theo yéu cdu (tryc tiép va truc tuyén C6 Rét
Day 16p 3/1 va 2/1 mén Toén- Tiét 1,2( theo KHDH ciia GVCN) Co Rét
Tép hop hd so kiém tra céng tic bén tri va can tin Cd Rit
Thim lop- duy gitr Co Rt
Day 16p 5/4 budi chiéu tiét 1 Thiy Lién
Tham lop du gitr Théy Lién
en Lok £ - - 4 .-
Dur gidr tiet tot 1op 1/1 mén Tieng Viét (T.1) C6 Ngin
Kiém tra theo ddi cong tac ban trii truémg chinh C6 Ngan
Chuéin bi hé so BT dé dén doan kiém tra ATVSTP b Nein
Thyc hién céc bédo cdo khi c6 yéu ciu Cé Ned
Thir 4 |Cjp nhit CT - SS CoLa
U919 111 tikn dién - dién thoai thing 9/2024 CéLa
TT tién thué lao dong thang 9/2024 CoLa
BS HS QT nim 2023 CoLa
Lam BC nhu cu dy todn 2025 ( ndp PTC - PGD ) Cola
| Tdng hop ngay cong NQOS quy 3/2024 Cé La
Thuyc hign cic viéc phét sinh khi ¢6 chi dao CoLa
Trinh chuyén CV di, dén Ti
Di ndp bao cdo (néu co dot xuit) Ta
Do kiém Céng vin di - dén bé sung Ti
Lam bao céo nhiém vy chinh trj tudn cho anh Sir Ta
Ho so ban tri, viét s6 ban tri.Tuu mau xay dung ké hoach phoi
hop giua nha trudmg gia dinh va cong ddng trong viéc cham soc
va bao vé sirc khoe hoc sinh 24-25 Cé Xudn
Ra soit cip nhit dp méi vao CSDL Cd Lan
Té chire tiét doc sdch tai thu vién Cb Lan
V¢ phong BGH
Phit s6 ban tri thang 10 )
Thu tién déing kv eNetViel-Vstudy Cb Nhung
Tryc trwong — Truc tuyén 7 gio 30| 2 co sé | Hidu truéng
Thyc hién cdng tac lanh dao, diéu hanh. Cd Rét




THOI | DBIA THUC | GHI
e NO1DUNG CONG VIEC GIAN | PIEM | HIEN | CHU
- A
Dy hop, chuyén d&,...khi c6 thu méi F , Cd Rot
Céc b phan tiep nhan véin ban, 16 chirc thyc hi¢n ke hogch, bio
céo kip thai, trién khai ngi dung céc van ban chi dgo qua trang ‘
Zalo, mail,...theo yéu cau. Co Rot
Dén dodn kidm tra cdng tic bén trii va cn tin theo ké hoach ~ |cBaQL,
CoRét | cac BP
T3 chire rat kinh nghiém sau khi doan kiém tra ban trd, cén tin Cb Rét
Thim 16p- dy gio Thiy Lién
Day 16p 4/1 budi chiéu tiét 1, 16p 5/1 budi chiéu tiét 2. Thiy Lién
Ky duyét KHBD, KH Tudn, KH thing cia T6 4,5, BM Thay Lién
Ky duyét KHBD tuin 5, KH Tuén cia To 1,2, 3 Cd Ngin
Kiém tra theo ddi cong téc bén trii trudng chinh C6 Ngin
Dy gid tiét 6t 16p 3/4 mdn Toan (T.1) C6 Ngin
Day 16p 172 (T.1) va 1ép 1/3 (T.2) budi chiéu C6 Ngin
Tham gia dén doan kiém tra ATVSTP Cd Ngin
Thi 5
10/10 |Cap nhat CT - SS CoLa
Lap du kién cic khoan thu NH 2024 - 2025 Cola
TT tién thué lao dong thang 9/2024 ColLa
Téng hop ngay cong NQO8 quy 3/2024
Thyc hién céc viéc phat sinh khi cé chi dao Co La
TT cong ng cho ngudi ban CoLa
Trinh chuyén CV di, dén Ta
i ndp béo cdo (néu co ddt xudt) Ta
Db kiém Cong van di - dén bd sung Ta
Cap nhat phan mém CBCC T4
Lam cac Quyét dinh diu nam =
V& sinh phong BGH
H3 trg cong tac vé sinh
Thu tién ban trii thang 10 Cb Nhung
Ra sodt cap nhat dp méi vao CSDL Cé Lan
Té chirc tiét doc séch tai thu vién Cé Lan
Hb so ban tri,viét sb ban triLlru méu kiém tra sé kham sirc
khoe toan trurémg C6 Xuin
Truc trudmg — Tryc tuyén 7 gid 30| 2 co so | Higu trudng
Thue hién cong tac lanh dao, diéu hanh. Co Rot
Dy hop, chuyén dé,...khi cé thu moi Co Rt
Cac b phén ticp nhin véin ban, t5 chirc thyc hi¢n ké hoach, bao
céo kip thdi, trién khai ndi dung céc van ban chi dao qua trang
Zalo, mail,...theo yéu clu. Cé Rt
T chirc hop HDSP thang 10/2024 14 gios Co Rét
Tham l6p- Dy gi&s Cé Rét
Ky duyét KHBD, KH Tudn, KH thang cia Tb 4,5, BM Théy Lién




- - ] THOI | DIA THUC [ GHI
| ‘\ !i J ' =
THU QI DUNG CONG VIEC GIAN | piEM | HIEN | cHO
Thyc hién béo cdo két qua thuc hi¢n "Tuan 1& huong (g hoc
tap sudt doi nam 2024" Cd Ngan
Tham 16p, dy gio (I6p 1/2; 16p 2/2) Cb Ngin
Tham gia hop HDSP thang 10 Cb Ngin
Thi 6 Cép nhat CT - SS Co La
11/10 |Ldp dy kién cic khoan thu NH 2024 - 2025 CoLa
TT tién thué lao ddng théng 9/2024 CoLa
TT cong ng cho ngudi ban ColLa
Tong hgp ngay cong NQOS quy 3/2024 Co La
Thyc hién céc vige phét sinh khi cé chi dao Co La
Trinh chuyén CV di, dén Ti
Di ndp bdo cdo (néu cb dot xudt) Tii
Do kiém Céng van di - dén bd sung Ta
Hé so ban trit,viét s ban trilwu m3u kiém tra sd kham sirc
khoe toan trudéng Co Xuin
Ra soét cdp nhit dp méi vao CSDL Cé Lan
Lap danh sich in sb dang by Cé Lan
V¢ sinh phong BGH
Thu tién ban trii théng 10
Nhap danh sach hoc TABN ciia cic lop
Sinh hoat binh thuémg C6 Nhung
Tryc truémg — Truc tuyén ¢ 2 co s0 | Hiéu truong
Thyc hién cong téc linh dao, didu hanh. Hiéu trromg
o Dy hop. chuyén dé,.. khi c6 thu 13161 Céc b phan
i 2;; o |Céc bo phan tiép nhdn van ban, 14 chirc thyc hién ké hoach, bao Bao vé
cdo kip thi, trien khai ngi dung céc vin ban chi dao qua trang
Zalo, mail....theo yéu cdu (truc tiép va tryc tuyén)
Lép 5/2 giang day CS  |CBQL.NV
7 giir 30| chinh i
. [Tryc truomg — Truc tuyén 7 gitr 30 (2 co so
Chi e Y Hiéu truémg
;’:f]'o Gido vién tham gia tryc tiép thi tim hiéu Luat CCCD.... 8gi¢  [UBND |CBQL,GV

AXEF——=|._tham gia







