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HƯỚNG DẪN QTV PHÂN QUYỀN PHẦN MỀM “QUẢN LÝ HỌC VÀ THI” 

CHO TÀI KHOẢN GIÁO VIÊN 

I. Quy trình thực hiện 

1. Đăng nhập 

Bước 1: Mở trình duyệt web firefox 3.5 trở lên (hoặc Internet Explorer 7.0, Chrome). 

Bước 2: Đăng nhập theo địa chỉ https://csdl.hcm.edu.vn/ 

Bước 3: Chọn vào ô phân hệ [Quản lý …] tùy theo từng cấp học của nhà trường. 

Ví dụ: [Quản lý THCS]. 

Bước 4: Nhập đầy đủ các thông tin tại phần [Đăng nhập hệ thống]. 

 

Bước 5: Kích nút [Đăng nhập] 

2. Hướng dẫn Quản trị đơn vị tạo tài khoản giáo viên 

Mô tả: Chức năng này hỗ trợ QTV tạo tài khoản đăng nhập hệ thống CSDL ngành 

và đổi mật khẩu cho cán bộ quản lý/giáo viên/nhân viên 

Các bước thực hiện: 

Bước 1: Tại phần mềm Quản trị hệ thống, kích vào danh mục 1. Hệ thống/ 1.4 

Danh sách người dùng. 

Bước 2: Kích nút [Lấy danh sách CBQL/GV] 

 

Bước 3: Tích chọn vào ô vuông trước tên CBQL/GV và kích nút [Thực hiện].  

https://csdl.hcm.edu.vn/
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Lưu ý: 

- Đối với tài khoản người dùng đã được Phân nhóm quyền cột Trạng thái hiển 

thị Hiệu lực. 

- Đối với tài khoản người dùng chưa được Phân nhóm quyền cột Trạng thái hiển 

thị Không hiệu lực. 

- Đối với các tài khoản có trạng thái hiển thị Không hiệu lực, sẽ không đăng nhập 

được vào tài khoản. 

- Để Phân nhóm quyền cho tài khoản có trạng thái hiển thị Không hiệu lực, quản 

trị viên thực hiện theo các bước sau: 

+ Bước 1: Tích chọn vào ô vuông trước tên tài khoản cần phân nhóm quyền 

+ Bước 2: Chọn nhóm quyền 

+ Bước 3: Kích nút [Phân nhóm quyền]. 

 

3. Hướng dẫn Quản trị đơn vị phân quyền cho tài khoản giáo viên 

Mô tả: Chức năng này hỗ trợ QTV phân quyền nhóm quyền “Quản lý học và thi”  

đối với TK GV. 

Các bước thực hiện: 

Bước 1: Tại phần mềm Quản trị hệ thống, kích vào danh mục 1. Hệ thống/ 1.2 

Phân quyền nhóm người dùng phần mềm. 

Bước 2: Chọn Nhóm người dùng cần phân công và tích chọn từng chức năng sử 

dụng phần mềm.  

Bước 3: Kích [Ghi] để lưu dữ liệu. 
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Bước 4: Quản trị viên kích chọn mục 1.3 Phân quyền nhóm người dùng menu. 

Bước 5: Chọn nhóm người dùng và tích chọn menu nhà trường muốn phân cho 

giáo viên tại phần mềm Quản lý học và thi… 

 
Bước 6: Kích [Ghi] để lưu dữ liệu. 

 

4. Phân quyền quản lý câu hỏi đề thi bài học  

Mô tả: Cho phép đơn vị phân quyền chi tiết người dùng trên hệ thống để thực 

hiện nhập, duyệt câu hỏi, duyệt đề thi, nhập bài giảng, nhập bài học trên truyền hình 

(nếu có). Sau khi được phân quyền, mỗi người dùng sẽ thao tác các chức năng phần 

mềm theo quyền được phân công tương ứng. 

 Hệ thống hỗ trợ 2 cách phân quyền: 

Cách 1: Phân quyền trực tiếp từ phần mềm 

Cách 2: Đồng bộ PCCM từ CSDL 

Các bước thực hiện:  

** Cách 1: Phân quyền trực tiếp từ phần mềm 

Bước 1: Tại phân hệ [Quản lý học và thi…], kích chọn mục 1.Hệ thống/ 1.1. 

Phân quyền quản lý câu hỏi đề thi bài học. 
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Bước 2: Tại người dùng cần phân quyền, kích chọn biểu tượng phân quyền  

 

Bước 3: Tích chọn quyền cần phân công cho người dùng. 

Bước 4: Kích nút [Lưu dữ liệu] để hoàn thành. 

 

** Cách 2: Đồng bộ PCCM từ CSDL 

Bước 1: Tại phân hệ [Quản lý học và thi…], kích chọn mục 1.Hệ thống/ 1.1. 

Phân quyền quản lý câu hỏi đề thi bài học. 

 

Bước 2: Tại người dùng cần phân quyền, kích chọn biểu tượng phân quyền  

 

Bước 3: Kích nút Đồng bộ PCCM từ CSDL, hệ thống hiển thị thông báo: Bạn 

có chắc chắn muốn đồng bộ “Phân công chuyên môn” từ phần mềm “Quản lý giáo 

dục?”, kích chọn học kỳ đồng bộ và kích [Đồng ý] để xác nhận đồng bộ. 



7 
 

 

 

  



8 
 

THÔNG TIN HỖ TRỢ 

Thông tin hỗ trợ: 

- Hotline: 1900.4740 (Trong giờ Hành chính từ Thứ 2 đến Thứ 7 hàng tuần) 

 


