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THANH PHO THU BUC Pée 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG TH NGUYEN VAN TAY

' Thénh pho Thii Bire, ngéy 17 thang 9 nim 2024
So: 226/QB-THNVT

QUYET PINH
Ban hanh quy ché quén ly, sitr dung hé thong phan mém
wrng dung cong nghé thong tin cia Truong Tiéu hoe Nguyén Vin Tay

TRUONG TIEU HQOC NGUYEN VAN TAY

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nam 2015,
Ludt sua doz b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chire chinh phit va Ludt T6 chire
Chinh quyén dia phiong ngéy 22 thang 11 nam 2019,

Can cir Ludt an toan théng tin mang nam 2015,
Cdn cir Luat an ninh mang nam 2018,

Céan cir Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cua
Chinh phii vé bdo dam an toan hé thong théng tin theo cap do;

Céan cir Thong tu 56 20/2017/TT- BTTTT ngay 12 thang 9 nam 2017 ciia
B6 Théng tin va Truyén thong quy dinh vé diéu phdi, ting ciiu su ¢6 an toan
thong tin mang trén toan quoc;

Can cir Nghi dinh $6 5 3/2022/ND-CP ngay 15 thang 8 nam 2022 cia Thi
twdng Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt An ninh mang;

Can cir Quyét dinh s6 6101/0D- UBND ngay 22 thang 10 ndm 2021 cia
Uy ban nhén dén thanh pho Thii Pire vé phé duyét Dé dn “Xay duwg do thi
théng minh, chuyén déi sé tai thanh phé Thii Diic giai doan 2021 - 2025,

Cén cir Quyét dinh so6 13251/0D-UBND ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia
Uy ban nhdn ddn thanh phé Thii Pire vé ban hanh Quy ché dam bao an toan, an
ninh thong tin trong hoat déng iing dung cong nghé thong tin, chuyén déi sé cia
cdc co quan, don vi quan Iy nha nuée Thanh Phé Thii Diic;

Can cir Ké hoach 257/KH- UBND ngay 09 théing 4 nim 2024 ciia Uy ban
nhan ddn thanh pho Thu Diic Tr ién khai thire hién Pé dn “Xay dung D6 thi
thong minh, chuyén doi sé tai thanh phé Thi Diic” ném 2024;

Can ci To trinh s6 52/TTr-VP ngay 05 thang 6 nam 2024 cua Van phong
Hoi dong nhén ddn va Uy ban nhdn ddn thanh phé Thit Piee vé ban hanh quy
ché quan Iy, su dung hé f//zong phdn mém ung dung cong nghé théng tin
ciia Uy ban nhén dén thanh pho Thu Pure,

Cdn cir Quyét dinh sé 95 75/0Ob- UBND ngay 23 thang 7 nam 2024 cua Uy
ban nhdn_dcn_thanh phé Thu Pire vé ban hanh quy ché quan 1y, sir dung hé
thong phan mém i ng dung cong nghé thong tin,



QUYLET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay quy ché quan ly, str dung h¢
théng phan mém Gng dung cong nghé thong tin cua Trudng Tiéu hoc Nguyén
Van Tay

Pieu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Dicu 3. Can bd, gido vién, nhan vién va cac ca nhan co6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Dieu 3;
- Luu: VT.
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QUY CHE
Quan Iy, sir dung hé thong phan mém Ung dung cong nghé théng tin
cia Truwong Ileu hoe Nguyén Vin Tay
(Ban hénh kem theo Quyét dinh sé 226/QD-THNVT ngay 17 thang 9 nim 2024
cua Truong Tiéu hoc Nguyén Vén Tay)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Dic¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, van hanh va s dung ddi voi tat ca cac
phan mém ing dung trién khai trong Tr uong Tiéu hoc Nguyén Vin Tay.

Dicu 2. Poi tweng ap dung

Quy ché nay dugc ap dung doi voi tat ca vién chure, nguoi lao dong thude
Truong Tiéu hoe N guyén Vian Tay.

Diéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Céng thong tin dién tr ciia nhd truong 1a mét trang web phuc vu cong
tac chi dao diéu hanh cia nha truong, dong thoi cung cp nhiimg thong tin chinh
hong clia nha truong dén ngudi dan va phu huynh. Nguoi dan va phu huynh c¢é

thé dé dang truy cap Cong théng tin dién tir ciia nha truomg dé tiép nhan thong
tin thong qua mdy vi tinh hodc thiét bj thong minh.

2. Phan mém ung dung: 1a cac chuong trinh hoat dong trén cac thiét bi
théng minh (mdy tinh, dién thoai théng minh, méy tinh bang) duoc trién khai
trong nha truong nh’lm _phuc vu vién chire, nguoi lao dong thuc hién cong tac
quan 1y thude tham quyén cua nha tr uong, cu thé:

2.1. Ung dung “Thanh pho Thu Duie” (danh cho nguoi déin): La ung dung
trén thiét bj di dong cung cap céc tién ich cho doanh nghiép va nguoi dan trén
dia ban thanh phé. Day duoge coi la kénh giao tiép truc tuyén gitta cong dan vai

chinh quyén, glup céng dan dé dang hon trong viéc phan anh céc van dé vé do
thi; v€ sinh moi truong, an ninh trt tw, an toan xa hoi,... mdt cach tic thoi.

2.2. Chuong trinh phdan mém “"Quan Iy vin ban va HO so cong vige” (Heé
thong dién ti): duge st dung dé quan 1y vin ban dén, tién trinh xu ly van ban,
phat hanh van ban di tai Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh phd, trir cc vin ban thuée loai mat, toi mat, tuyét mat.
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3. Tai khodn: Mdi can bo, vién chirc su dung cac phan mém, Gng dung
duge cip mot tai khoan riéng bao gdm tén dang nhap va mét khau dé co quyen
truy cap va st dung phéin mém, ang dung. 474

4. Ung dung: phan mém van hanh trén moi truong mang duoc cai’dat trén

méy tinh, cac thiét bi di dong thong minh chay hé diéu hanh Android, iOS,
Windows.

5. Dang xur Iy trong han: 1 tinh trang cong viée dugc giao trén cac phan
mém Ung dung con dang trong thoi han xur ly.

6. Pd xir Iy diing han: 1a tinh trang cong viée duge giao trén cac phan mém
ing dung da dugc don vi thuc hién xong trong thoi han quy dinh.

7. Dang xie ly qud han: 1a tinh trang cong viée duge giao trén cée phan
mém tng dung di hét thai han xtr ly nhung don vi van chua hoan thanh.

8. D)d xir Iy g hgn: 14 tinh trang cong viée duoe giao trén cac phin mém
ung dung da duge don vi thue hién xong nhung thoi gian thye hign tr¢ hon so
voi thoi han quy dinh,

CHUONG 11
QUY PINH VE SU DUNG CAC PHAN MEM

Piéu 4. Quy dinh chung vé viée sir dung phin mém

1. 100% vién chirc, nguoi lao dong trong nha truong tham gia cai dit va su
dung tmg dung “Tp Thu Puc — cong chic”.

2. Viée cai dat, st dung cdc phan mém tng dung la mot trong cace tiéu chi
danh gid, xét thi dua, khen thuéng hang quy, ndm doi véi Thu truong, vién chire,
nguoi lao dong cua nha truong,.

Théng ké tong hop két qua thyc hi¢n chi tiéu, nhiém vu cua Thu truong,

vién chure, nguoi lao dong duoc thé hién trén cac phan mém ung dung la co s
dé danh gia mac do hoan thanh cong viéc cta nha truong.

Diéu 5. Quy dinh dbi véi Hiéu trudng nha truong

1. Nghiém tac st dung phan mém g dung theo ding quy dinh, trién khai
thuc hién céc noéi dung quan ly, st dung phan mém ung dung dén tung vién
chtre, nguoi lao dong tai don vi.

2. C6 trach nhiém chi dao thuc hién va chiu trach nhiém vé két qua su
dung céc phan mém tng dung trong nha trudng vao xu ly cong viée tai don vi
minh. Phan c6ng nhan vién thuong xuyén truy cap nham tiép nhén, xir 1y, cung
cap, cap nhat va bao cao két qua thuc hién chi tiéu, nhiém vy duge giao dam
bao ding thoi gian yéu cau. Chi dao va giao cong viée cho nhén vién truc tlep
thong qua phan mém (ng dung. Céc chi dao vé cong viée thong qua phan mém
Ung dung duogc xem c¢o gia tri nhu van ban gidy hodc chi dao truc tiép.




3. Chju trach nhiém vé ndi dung tuyén truyén, pho bién dang tin trén
chuyén muc Tin tie/su kién cua tng dung “Tp Thu Buc — cong chie” va trén
Trang tin dién tir ciia don vi dé nguoi dan biét va thuc hién.

4. Chiu trach nhiém trude Thuong tryc Uy ban nhan déan thanh phd vé két
qua cap nhat théng tin trén phan mém ung dung theo cong viée dugce giao, cong
viéc thude trach nhiém va tham quyén cta minh, ké ca khi da phén cong hodc ty

nhiém cho nhan vién. Két qua trén Hé thong phan mém la co s¢ danh gia hoan
thanh nhiém vu va danh gia thi dua cudi nim.

Dicu 6. Quy dinh doi véi vién chire, nguwdi lao dong tai don vi

L. Phai st dung cac phan mém tng dung trong xur ly céng viéc hang ngay
cua don vi ding quy dinh va ¢6 hi¢u qua. Béo céo két qua thuc hién nhiém vu
duoc giao 18n cac phan mém (mg dung ddm béo ding thoi gian yéu cau.

2. Khi phat hién c6 16i phat sinh ctia phan mém ung dung phai bao ngay bo

phén phy trach vé cong ngh¢ thong tin cua don vi xu ly hodc phéi hop véi don
vi quan ly dé kip thoi khéc phuc.

Dicu 7. Quy dinh trong phdi hop xit ly theo doi chi dao, chi tiéu, nhiém
vu cong viéc dwge giao

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém tiép nhén cong viée dugc giao (chi dao, chi
tiéu, nhiém vu) trén cac hé thong phan mém ing dung; phén cong vién chire,
nguoi lao dong trién khai thuc hién va bdo cdo két qua thuc hién lén cac phan
mém dam bao dang thoi gian yéu cau. Truong hop trong qué trinh trién khai
thuc hién co kho khan, vudng mac, bao cdo kip thoi Thuong truc Uy ban nhan
dan thanh phd de duge chi dao, giai quyét; trong truong hop hoan thanh coéng

viéc duoc giao tré han phai co bao cdo giai trinh va gui cho Thuong truc Uy ban
nhan dan thanh pho.

2. Nhén vién coéng nghé théng tin chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé
két qua thue hién cong viée duge giao; ¢6 trach nhiém truy cap hang ngay vao
cac phan mém tng dung dé ndm bit cong viéc dugce giao va thuc hién; cap nhat,
trao doi tinh hinh va béo cdo két qua thuc hién (kém tap tin vin ban) cho dén khi
cong viée dugce xac nhan da hoan thanh.

Phéi hop chuyén vién Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan
thanh pho trong viée xac nhan céc chi tiéu, nhiém vu, bat phé chi dao cua Uy ban
nhén dan thanh pho Chu tich Uy ban nhéan déan thanh phé trén céc hé théng phan
mém cta thanh pho

Diéu 8. Cac hanh vi bi nghiém cam thue hién trong viée sir dung hé
thong phan mém irng dung cong nghé thong tin

I. Truy nhap vao tai khoan cta nguoi khac hoic de nguoi khac su dung tai
khodn c4 nhan ctia minh dé truy nhép trén cac phan mém tmg dung duoc trién
khai trong nha truong,.

2. Truy nhép trai phép vao cac co s¢ dif ligu diing chung va cung cap théng
tin trén mang khong dung tham quyén ctia minh.



3. Cung cap mat khau hodc dé 16 mat khau phan mém, ing dung cho nguoi

khéc blet str dung. Truy cdp vao hé thdng nhiam hd tro hodc chuan bi tién hanh
hanh vi vi pham phap luat.

4. Thay doi, xo6a, huy, sao chép, tiét 16, hién thi, di chuyén trai phép mot
phdn hodc toan bd co s6 dir liéu trén hé théng phan mém.

CHUONG III
YEU CAU VE HA TANG KY THUAT, CONG NGHE
Piéu 9. Bio dam ha tang ky thuit

1. Nha truong ¢é trach nhiém chuan bi diéu kién vé ha ting cong nghé

thong tin dé dam bao viée cai dit, s dung cac phan mém Gng dung trién khai &
don vi.

2. Moi ¢4 nhan phai dam bao c6 dién thoai hodic may tinh ca nhin co két
noi Internet dam bao moi can bo, vién chuc déu dang nhap vao tai khoan riéng
duoc chp dé truy cdp va sir dung phan mém mét cta dién i va phan mém phuc
vu chuyén nganh, img dung “Tp Thu Dic — cong chiic”.

3. Viée str dung Cong nghé thong tin trong tac nghiép, xir ly, chi dao, diéu
hanh dugc két ndi véi mang ndi bd, mang internet hodc st dung dich vu Mobile
Internet dé thue hién viée nhap co so di liéu, gui, nhan, trao doi, theo doi va xir
ly thong tin.

Dicu 10. Bao dam an toan thong tin trong st dung phan mém

1. Chi truy cép vao cac phan mém Ung dung trén may tinh tai co quan hodc
céc thiét bi ca nhan (may tinh d& duoc kiém tra an toan thong tin, thiét bi cam
tay thong minh, dién thoai di dong,...). Han ché 51 da viée truy cép vao phan
mém trén cac may tinh cong cong hodc thiét bi ctia nguoi ngoai co quan, Céc ca
nhan st dung hé thong phan mém tng dung cong nghé thong tin phai thuc hién
theo dung quy dinh vé an toan, an ninh thong tin.

2. DU liéu phﬁ“m mém ung dung dugce luu trlt, cap nhat déy du, chinh xac
trén hé thong may chu duoge dat tai Trung tdm Di liéu cia Thanh phé. Nguyén
tic xay dung, quan ly, khai thac, bao v¢é va duy tri co s¢ dir li¢u phai tuan thu
theo céc quy dinh clia phép luat vé Gmg dung céng nghé théng tin, bao vé bi mat
nha nudc.

3. Nghiém cim viéc str dung théng tin trén phan mém ing dung vao muc
dich ca nhan, vao cac myc dich xuyén tac sy that, boi xAu can bd hodc chong
pha co quan nha nude, cung cap hodc dé 16 tén va mét khau dang nhép vao phan
mém ung dung cho ¢4 nhan, t6 chic khong duge giao quyén va trach nhiém
quan ly su dung va truy cap trai phép vao phan mém tng dung nham khai thac
va st dung céc thong tin trén phan mém tng dung vao muc dich khéc.

4. Céc ndi dung bao vé théng tin don vi, ¢ nhan gom: tai khoan ding nhap,
mat khau dang nhap, thiét bi di déng cua ca nhan, st dung hé théng Gmg dung




phai ¢6 hinh anh cua c& nhan. Thay d6i mat khéu ca nhén c6 d¢ phurc tap (mdt
khéu bao gom di 04 yéu 16 ky tw chi thuong, chit hoa, 56 va ky tw déic biér) va

thay doi mat khau thuong xuyén dé bao vé quyén tr uy cap hé théng duge dam
bao an toan.

5. Pon vi nam gitr théng tin cla cd ‘nhan phai ¢o trach nhiém bao vé cac noi
dung théng tin va chi dugc phép cung cép, chia sé cho bén thi ba co tham quyen
trong mot s trudng hop nhat dinh theo quy dinh khi c6 yéu cau qua tin nhan
hodc bang vin ban cua Thudng truc Uy ban nhan dan thanh phd.

6. Ca nhéan su dung phan mém phai quan ly chat che cac thiét bi di dong;
khi ¢6 nhu cau thay thé thiét bi di dong hodc bi mat thiét bi di dong dé nghi phai
thong tin ngay dén Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhéan dan thanh

phd (Hodc chii dau ti) bang van ban hodc thu dién tir cong vu dé khoa tai khoan
va ngan chén kip tho.

7. Thong bao ngay cho Uy ban nhéan dan thanh phd (théng qua Van phong
Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén déan thanh phd) trong tmong hop xay ra su
cb an toan thong tin dbi v6i cac phan mém quan ly ctia don vi minh va lién quan
dén két noi, lién thong voi truc lién théng cua thanh phd.

Piéu 11. Bao dam giai phap két ndi, lién thong
1. Giai phap két noi, lién thong cac phan mém cua céc co quan, don vi phai

tuan thu quy dinh ctia BO Thong tin va Truyén thong; thuc hién két noi theo
hudng dan cua cac don vi chire nang ding quy dinh.

2. Thong tin vé tinh hinh tlep nhén, xu ly cdc chi tiéu, nhiém vu bao dam
chia sé, cong khai trén cac phan mém Ung dung cla cac co quan, don vi phuc
vu sy chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan thanh pho, Chu tich Uy ban -

nhan dan thanh phd.
3. Thoi gian tiép nhan, x 1y chi tidu, nhiém vu trén céc phan mém Ung
dung cua cac co quan, don vi bao dam thong nhat, dong bo.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 12. Trach nhiém ciia Hiéu trwong

Qudn triét, nang cao nhan thirc vé trach nhiém ung dung cong nghé thong
tin phuc vu hoat dong quan ly trong don vi minh, hinh thanh théi quen st dung
cac tién ich cluia cong nghé thong tin trong thue hién nhiém vu dugc giao, thoi
quen lam viée trén moi trudng mang; doi moi phuong thirc lam viée; ting cudng
cung cap thong tin va cung cap dich vu cong cho céc td chirc va cong dan.

Vi¢e nhan, gui béo cdo cong viée va trao d6i thong tin hang ngay trén (g
dung phan mém phai thuc hién theo ding quy ché nay.

Chép hanh nghiém sy phéan cong cong viée cua Thudng truc Uy ban nhan
dan thanh phd kip thoi dép tmg, giai quyét cac cong viée theo quy dinh.




Cép nhat, quan ly, luu trir co so di liéu cia minh theo quy dinh. Chiu
trach nhiém vé ndi dung thong tin, cac thong diép dién tir cua minh gui Ién moi
truong mang.

Tuyét dbi bao vé mat khau st dung hé théng phan mém Gng dung cong
nghé thong tin cua ca nhan, don vi minh; Khong dugc luu trlr mat khéau trén
trinh duyét web. Truong hop mat khau khéng dang nhap duoc phai bao ngay
cho Van phong Hoi dong, nhan dan va Uy ban nhan dan thanh pho (hodc don vi
chu dau tu) dé duoc hd tro, xir ly.

Quan ly, khai thac va su dung phan mém, Gng dung hiu qua; chiu trach

nhiém vé ndi dung, bao mét cac thong tin trén hé thong Gmg dung Cong nghé
théng tin.

Truong hop nhan dugce Quyet dinh bo nhiém, ludn chuwl ditu déng can bo,
cong chire, vién chite hogc thay ddi cong vide duge gino, dé nghi Hidu truéng cd
trach nhiém gui van ban dén Vin phong Ho1 donj nhan dan va Uy ban nhén dan
thanh pho (hodc don vi chu dau tu) dé kip thor cép mai tai khoan, khoa tai khoan
hodc thay doi phan quyén truy cip phan mém theo quy dinh.

Picu 13. Trach nhiém ctia nhan vién phu trach Céng nghé thong tin

Béao dam k¥ thuat cho viéc cap nhat, khai thac va st dung phén meém duoc
on dinh, théng sudt, lién tuc. Chu tri té chire thyc hién cong tac bao dam an toan,
an ninh mang, bao mat thong tin theo cac quy dinh hién hanh cua nha nudc.

Hudng dan, kiém tra, giam sat, don dée viée thue hién Quy ché thuc hién

quan ly, st dung hé thong phan mém Ung dung céng nghé thong tin va cc quy
ché, quy dinh vé Gmg dung cong nghé thong tin ctia don vi.

Diéu 14. T6 chire thye hién

Thi truéng, vién chire duge phan quyén phai nghiém tuc thue hién theo
dung quy dinh tai Quy ché nay. Trong qua trinh to chure thue hign, néu co kho
khan, vudng méc hodc cd van dé phat sinh can phan énh kip thoi ve Van phong

Ho6i dong nhan dan va Uy ban nhan dén thanh ph6 thanh pho dé tong hop, béo

cdo Thuong truc Uy ban nhéan dan thanh phd xem xét, stra d6i, bo sung cho phi
hop./.

TRUONG TIEU HOQC NGUYEN VAN TAY




