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NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC THỜI GIAN PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN 

Thứ Hai 

22/01 

- Dự Lễ Chào cờ: Lễ phát động Tết trồng cây 7h15 CB-GV-NV toàn trường 

- Họp Ban giám hiệu Sau giờ chào cờ BGH+TPT 

- Chấm thi trang trí góc Xuân (cô Phượng chuẩn bị bảng điểm) Trong ngày BGH theo Kế hoạch phân công 

- Gửi Báo cáo Sơ kết công tác Kiểm tra nội bộ về PGD&ĐT (cô 

Hiệp) 
Trong ngày Anh Sang 

- Gửi danh sách đề nghị khen thưởng học sinh đạt thành tích 

trong học kỳ I và chương trình Lễ Sơ kết về Hiệu trưởng. 
Trước 24/01 Cô Phượng - TPT 

- Gửi Thư mời Lễ Sơ kết học kỳ I tới Ban đại diện CMHS. -nt- Anh Sang 

- Trực ban Trong tuần Cô Ngọc Quyên GV lớp 1/1 

- Thực hiện giảng dạy tuần 20. -nt- GV 

- Chuẩn bị các tiết mục văn nghệ cho Lễ Sơ kết Học kỳ I và Lễ 

hội Mừng Đảng – Mừng Xuân 
-nt- Theo KH  

- Gửi sáng kiến, bản mô tả sáng kiến (file và văn bản) về Hiệu 

trưởng 
Trước 30/01 Cá nhân đăng ký 

Thứ Ba 

23/01 

- Tham gia thi Giáo viên chủ nhiệm Giỏi cấp quận Vòng 2 tại 

TH Chi Lăng. 
12h30 đến 16h00       

Cô Hằng-PHT, Cô Dương, cô Như, cô 

Hạnh, cô Quyên  (Cô Thi, anh Sang hỗ trợ) 

- Chấm thi GVCN Giỏi cấp quận. Cả ngày Cô Nhung - PHT 

- Kiểm tra Giáo viên theo Kế hoạch KTNB. Trong tuần Theo kế hoạch 

Thứ Tư 

24/01 

- Dự giờ Chuyên đề Môn Tiếng Việt - Bài: Thành phần chính 

của câu - Cô Minh Huệ - Lớp 4/5. 
9h20 BGH + GVK4 

- Họp HĐSP tại Phòng lớp 3/1. 17h00 
Tất cả CB, GV, NV (GV GDTC báo HS 

dời học CLB vào chiếu thứ Sáu) 



Thứ Năm 

25/01 

- KT nộp hồ sơ Thao giảng, Sinh hoạt đổi mới chuyên môn. Trong tuần KT 2: TG, ĐMSHCM; KT 4: TG 

- Chấm thi Nghi thức Đội tại Trường TH Hoàng Văn Thụ. 7h30 Cô Phượng - TPT 

Thứ Sáu 

26/01 

- Gửi lịch công tác tuần về cho cô Quyên tổng hợp. Trong ngày Các bộ phận 

- Hiến máu nhân đạo ngành GD đợt 1/2024 tại Trường TH Võ 

Thị Sáu (TB 1508/TB-GDĐT ngày 28/12/2023 của PGD&ĐT) 
7h00 Theo DS đăng ký, đại diện BCH CĐ 

- Chấm thi Nghi thức Đội tại Trường TH Lê Quý Đôn. 7h30 Cô Phượng - TPT 

- Dự chuyên đề Tiếng Anh Open house: "Dạy và học tiếng Anh 

lớp 4 CT GDPT 2018 qua văn hóa Việt Nam" cấp TP tại 

Trường TH Lê Đức Thọ. 
7h45 

Cô Nhung – PHT, cô Hương – Tổ trường 

TA (Lớp có tiết TA cô Hương, GVCN 

quản lý lớp) 

- Lắp ráp sân khấu. 8h00 Bảo vệ + GV nam 

- Hỗ trợ sắp xếp bàn ghế trong Hội trường PGD&ĐT chuẩn bị 

tổ chức Hội nghị gặp gỡ, đối thoại với đại diện học sinh. 
9h30 Bảo vệ ra ca 

- Tham dự Hội nghị gặp gỡ, đối thoại tại HT.A PGD&ĐT 13h15- 16h15 
HS theo DS  

(Cô Phượng, anh Sang chở HS) 

- Dự giờ đổi mới sinh hoạt chuyên môn: Bài Unit 8: I'm dancing 

with Dad . Lesson 2: Grammar - Cô Phương Thuý - Lớp 3/1 
14h00 BGH + GVTA 

- Chuẩn bị các điều kiện tổ chức Lễ Sơ kết, Lễ hội Mừng Đảng 

Mừng Xuân, Lễ hội ẩm thực và trò chơi dân gian. 
Trước ngày 28/01 

Các bộ phận, cá nhân được phân công 

theo Thông báo 

Thứ Bảy 

27/01 

- Tham gia Hội thi  “Mừng Đảng quang vinh - Mừng Xuân 

nghĩa tình” chào mừng kỷ niệm 94 năm Ngày thành lập Đảng 

Cộng sản Việt Nam và mừng Xuân Giáp Thìn năm 2024” tại 

Trường TH Trần Văn Ơn (Trang phục: Áo thun đồng phục 

màu vàng, trừ các cá nhân thi thời trang). 

7h30 
Đảng viên và nhân viên theo Thông báo 

phân công 

- Tham gia thi Giáo viên chủ nhiệm Giỏi cấp quận Vòng 2 tại 

Trường TH Chi Lăng:. 
Theo KH PGD&ĐT 

Cô Hằng - PHT,  Cô Trinh, cô Sao Mai, 

cô Thúy (Cô Thi, anh Sang hỗ trợ) 

- Chấm thi GVCN Giỏi cấp quận Cả ngày Cô Nhung - PHT 

Chủ nhật 

28/01 
   

 

* LƯU Ý: Lịch công tác có thể thay đổi hoặc điều chỉnh nếu có thông báo của PGD&ĐT./. 


