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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  

(Từ ngày 08/01/2024 đến ngày 14/01/2024) 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC THỜI GIAN PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN 

Thứ Hai 

08/01 

 

 

 

- Dự Lễ Chào cờ: Sinh hoạt ý nghĩa Ngày truyền thống Sinh viên, học 

sinh 09/1; Sinh hoạt chủ đề “Sáng mãi ngọn lửa Trần Văn Ơn”; 

Truyền thông giáo dục sức khỏe “Phòng chống các bệnh về mắt”; 

Phát động hội thi Nét vẽ xanh. 

7h15 
CB-GV-NV toàn trường 

TPT, cô Quỳnh Như, Chi đoàn 

- Nộp Đề án vị trí việc làm về PGD&ĐT (cô D.Thủy) Trước 9h00 HT, KT, VT 

- Họp BGH Theo TB BGH 

- Trực ban Suốt tuần Cô Hồng Loan - GVCN lớp 2/3 

- Tập đội Nghi lễ các lớp 4,5 
11h4512h15 

Thứ 2, 3, 4 

TPT, Đội cờ lớp 4; Mỗi lớp cử 3 

em 

- Tập Nghi thức cho Ban chỉ huy Chi đội lớp 4,5 
7h308h45 

thứ Hai, thứ Tư 

TPT; Mỗi lớp cử 5 em (1 chỉ huy + 

4 phân đội trưởng) 

-  Hạn chót nộp bài Kiểm tra Cuối kì 1 về phòng chuyên môn (GVCN 

bấm bài KT). 
Trong ngày 6 KT 

Nộp Hồ sơ nâng lương trước hạn năm 2024 và Hồ sơ nâng phụ cấp 

thâm niên Quý 4/2023 đồng thời gửi file danh sách về địa chỉ 

phhuong.govap@tphcm.gov.vn; Nộp Hồ sơ đánh giá, phân loại hàng 

quý theo hiệu quả công việc của Hiệu trưởng quý IV/2023 và báo 

cáo của đơn vị về bộ phận Tổ chức PGD&ĐT (Bà Hương) 

Hạn chót Cô K.Anh, anh Sang 

- Báo cáo số liệu về công tác tuyển sinh năm học 2024 - 2025 theo 

file mẫu về mail: ntchong.govap@tphcm.gov.vn 
Hạn chót Cô Quyên - HV 

- VC, NLĐ tự đánh giá thi đua cá nhân theo mẫu đã gửi.  VC, NLĐ 

- Các tổ họp xét thi đua HK I và ghi nhận biên bản theo mẫu đã gửi. 
Trong ngày thứ 

Hai, thứ Ba  
Các tổ 

- Treo lồng đèn, dù trang trí khuôn viên trường. Trước ngày 10/01 NV Bảo vệ 

- Hoàn thành chương trình HKI. Trong tuần  GVCN + GV  

- GVCN giỏi Quận nộp biện pháp về bộ phận chuyên môn.  -nt-  GVCN giỏi vòng 1  
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Thứ Ba 

09/01 

- Cân đo học sinh toàn trường lần 2 Cả ngày GVCN các lớp hướng dẫn HS 

- Dự lễ kết nạp Đảng cô Phương Thúy tại Phòng Tiếng Anh. 17h00 Theo Thông báo đã gửi  

- Nộp báo cáo số liệu HS HKI về PGD&ĐT . Trong ngày  Cô Quyên học vụ 

- Khối 1, 2, 3 nộp phiếu liên lạc về bộ phận chuyên môn.  -nt-  GV khối 1, 2, 3  

- Nộp Sổ Chủ nhiệm về Phòng HT. Trong tuần GVCN 

 - KT nộp hồ sơ Thao giảng, hồ sơ Đổi mới sinh hoạt chuyên môn. -nt- 
KT 2: TG, ĐMSHCM 

KT 4: TG 

 

- Nộp báo cáo kết quả thực hiện Không gian văn hóa Hồ Chí Minh 

theo mẫu đề cương và link google fomr 

https://pgdgovap.hcm.edu.vn/van-phong/vv-bao-cao-ket-qua-thuc-

hien-xay-dung-khong-gian-van-hoa-ho-chi-minh/vbct/68450/453576  

Trước ngày 15/01 Cô Phượng - TPT 

Thứ Tư 

10/01 

- Dự giờ: Đổi mới sinh hoạt chuyên môn lớp 3/4 môn Tiếng Việt - Cô 

Phương Thảo.  
8h10 BGH + GVK3 

- Họp HĐTĐ xét thi đua HKI tại Phòng Tiếng Anh 16h45 Các thành viên HĐTĐ 

- Hạn chót nộp sổ dự giờ về phòng Chuyên môn. Hạn chót GVCN + GVBM 

- Khối 4, 5 nộp phiếu liên lạc về bộ phận chuyên môn  -nt-  GV khối 4, 5 

- Thực hiện và gửi báo cáo sơ kết công tác CTTT năm học 2023-2024 

theo mẫu đã gửi (file và văn bản) về cô Trân – CV PGD&ĐT 
-nt- Cô Phượng, anh Sang 

- Cập nhật báo cáo định kỳ cuối HK I trên csdl.hcm.edu.vn  -nt- GV 

- Báo cáo sơ kết học kì I năm học 2023-2024 bảng màu về email: 

pcton.pgdgovap@hcm.edu.vn   
-nt- Bộ phận CM 

- Hạn chót báo cáo trên cổng CSDL  -nt-  A Sang, cô Ngân 

Thứ Năm 

11/01 

- Họp Phụ huynh HS lớp 1, 2, 3 cuối HKI (Trang phục: nữ áo dài). 17h00 
GVCN Khối 1, 2, 3 và các thành 

viên được phân công. 

- Khối 3 học bơi  Trong ngày  Cô Ngà + GVCN khối 3 

- Nộp báo cáo sơ kết công tác kiểm tra nội bộ năm học 2023-2024 về 

PGD&ĐT (cô Hiệp) 
Trước 15/01 Cô Hằng – PHT, anh Sang 

Thứ Sáu 

12/01 

- Họp Phụ huynh HS lớp 4, 5 cuối HKI (Trang phục: nữ áo dài). 
17h00 

GVCN Khối 4, 5 và các thành viên 

được phân công. 

- Nộp Hồ sơ tiết dạy STEM ở HK1. Trong ngày Tất cả GVCN đã đăng kí. 

- Gửi lịch công tác tuần về cô Quyên tổng hợp -nt- Các bộ phận 

- Cập nhật hồ sơ tổ khối HKI. 

 
Trong tuần Các KT 
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- Báo cáo công tác quản lý về bữa ăn học đường, vệ sinh môi trường 

(theo cv số 17/GDĐT ngày 04/01/2023), về Sở GD&ĐTqua đường 

dẫn: https://bit.ly/baocaoBAHD-NVS và Phòng GD&ĐT: email 

lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn 

Hạn chót Cô Dung – Y tế 

Đăng ký HMNĐ (TB 1508/TB-GDĐT ngày 28/12/2023) qua APP 

https://giotmauvang.org.vn/find?id=52368ca6bc85b6a7c823018caff1

a38b Hoặc danh sách gửi về email tktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn    
Trong ngày Cô Tâm - CTCĐ 

Thứ Bảy 

13/01 

- Học thử BDTX trên lớp học ảo. 19h00 GVCN + GVBM 

- Chấm thi Nghi thức Đội trường THCS Huỳnh Văn Nghệ 07h30 Cô Phượng - TPT 

- Chấm thi Nghi thức Đội trường THCS Nguyễn Văn Trỗi 14h00 Cô Phượng - TPT 

Chủ nhật 

14/01 
- Học BDTX Modul 05 (Trực tuyến). 

8h0017h00 

(trực tuyến)  
GVCN + GVBM 

 

* LƯU Ý: Lịch công tác có thể thay đổi hoặc điều chỉnh nếu có thông báo của PGD&ĐT./. 
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