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NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC THỜI GIAN PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN 

Thứ Hai 

13/5 

- Chào cờ: Hội quân kỷ niệm 70 năm Chiến thắng Điện Biên 

Phủ; Kỷ niệm 83 năm ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh 

15/5; kỷ niệm 134 năm ngày sinh nhật Bác 19/5; 65 năm Ngày 

mở đường Hồ Chí Minh 19/5; Giáo dục, truyền thông về nước 

sạch, bảo vệ môi trường cho học sinh. 

7h15 
CB, GV, NV toàn trường 

TPT + Chi đoàn 

- Họp triển khai nội dung điều chỉnh ĐAVTVL tại HT.A 

PGD&ĐT 
14h00 Cô B.Thuận – HT, cô K.Anh - KT 

- Trực ban. Trong tuần Thầy Thân - GV TA 

- Chấm thẩm định lớp 5 Buổi sáng   GVCN5, GV.NVT 

- Báo cáo  số lượng HS chưa đạt yêu cầu  các môn học cuối 

năm  
Trong ngày  Các khối trưởng 

- Gửi ý kiến góp ý cho Dự thảo báo cáo công tác chỉ đạo thực 

hiện Quy chế dân chủ và Quy chế Chi tiêu nội bộ của Chi bộ 

và của cá nhân BTCB về Đảng ủy Phường 3.  

Trước ngày 

15/5 
Các đảng viên 

- Rà soát cập nhật các báo cáo thống kê, báo cáo tự đánh giá 

công tác chuyển đổi số của đơn vị theo chỉ đạo của PGD&ĐT. 
Trong tuần BGH, cô Ngân – GV TH, anh Sang - VT 

- Nhập điểm và nhận xét lên cổng CSDL. -nt-  Giáo viên 

Thứ Ba 

14/5 

- Khối trưởng nộp hồ sơ các tiết dạy STEM Trong tuần  Khối trưởng khối 3,4 

- Dự chuyên đề (tại Nhà văn hoá Lao động quận Gò Vấp) 7h30 Cô Tâm - CTCĐ 

- Nộp BC TV-TB tháng 5 về PGD&ĐT. Trước 20/5 Cô Quyên - TVTB 

- Nộp sản phẩm tham gia Cuộc thi “Sáng kiến bảo đảm trật tự 

trường học về phòng ngừa bạo lực học đường và lao động trẻ 

em” năm 2024 về PGD&ĐT (Bà Trân) 
Trước 17h00 Cô Phượng - TPT 



Thứ Tư 

15/5 

- Gửi sản phẩm giáo dục STEM theo bài học để triển lãm 

Ngày Hội Khoa học, công nghệ và đổi mới sáng tạo trên địa 

bàn quận Gò Vấp năm 2024. (Kèm bảng mô tả kèm theo) về 

Trường THCS Nguyễn Trãi. 

Trước 9h00 Anh Sang, bảo vệ trực phụ 

- Tham dự Hành trình “Em yêu Thành phố của em”, Tuyên 

dương gương Cháu ngoan Bác Hồ quận Gò Vấp, năm học 

2023 – 2024 tại Nhà Thiếu nhi Thành phố, Bảo tàng Hồ Chí 

Minh, sông Sài Gòn (Tập trung 6h00 tại TT VHTT quận) 

Cả ngày 

Tường Vy 5/3 + cô Phượng 

- Cập nhật hồ sơ học sinh học hòa nhập  Trong tuần  GVCN có HS học hòa nhập 

- Gửi mẫu đánh giá VC, NLĐ năm học 2023-2024 về các tổ 

khối. 
-nt- HT, VT 

- Thực hiện phiếu đánh giá, xếp loại chất lượng viên chức năm 

học 2023 – 2024 sau khi nhận mẫu. 
Theo Thông 

báo 
Viên chức, người lao động 

Thứ Năm 

16/5 

 Tham dự hội thi “Tiếng hát chim họa mi” và “Nhành cọ non” 

tại Nhà thiếu nhi quận GV. 
6h30 – 11h00 3 HS, Cô Nhung MT, cô Huyền, cô Phượng 

- Nộp biên bản học đáp án + rút kinh nghiệm + phiếu  thẩm 

định về bộ phận  chuyên môn  
Trong ngày  6 khối trưởng 

- Gói quà  
Hoàn thành 

trước 17/5 
Chi đoàn 

 - Gửi báo cáo tóm tắt tổng kết năm học 2023-2024 của bộ 

phận được phân công phụ trách về cô Thủy – TKHĐ 
Trước 19/5 Các bộ phận CM và đoàn thể 

- Tham mưu thực hiện Báo cáo tổng kết công tác KTNB năm 

học 2023-2024. 
Trong tuần Cô Hằng - PHT 

Thứ Sáu 

17/5 

- Kiểm tra lại đối với học sinh chưa đạt yêu cầu lần 1  Trong ngày  HS chưa đạt yêu cầu 

- Hoàn thành cổng CSDL  Trong ngày  Giáo viên 

- GV tiếng Anh, Tin học lớp 1, 2 chuyển điểm cuối năm về 

GVCN  
Trong tuần  GV tiếng Anh 

- Gửi lịch công tác tuần về cô Quyên-HV. Trong ngày Các bộ phận 

- Thực hiện Bảng chấm điểm thi đua học kỳ II Năm học 2023-

2024 (Theo mẫu kèm theo Tiêu chí Thi đua HKII năm học 

2023-2024 đã thống nhất) để chuẩn bị cho Họp xét thi đua 

cuối năm 

Sau khi có kết 

quả cuối năm 
Viên chức, người lao động 



Thứ Bảy 

18/5 

- Tham dự ngày hội KH-CN và đổi mới sáng tạo – cuộc thi 

bảo vệ môi trường biển (tại Trường THCS Nguyễn Trãi) 
6h30 Theo KH phân công 

- Hoàn thành học bạ cuối năm. Trước 20/5 GVCN 

- Nộp sổ chủ nhiệm về Hiệu trưởng. Trước 25/5 GVCN 

Chủ nhật 

19/5 
   

 

* LƯU Ý: Lịch công tác tuần có thể thay đổi hoặc điều chỉnh nếu có thông báo của PGD&ĐT./. 


