
      UBND QUẬN GÒ VẤP 

TRƯỜNG TH PHẠM NGŨ LÃO 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

 (Từ ngày 12/8/2024 đến ngày 18/8/2024) 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC THỜI GIAN PHÂN CÔNG  

Thứ Hai 

12/8 

- Các tổ khối họp thảo luận các nội dung học tập trong lớp 

bồi dưỡng chính trị Hè năm 2024 gửi Biên bản thảo luận 

bằng văn bản về cô Hằng – PHT; Tổ trưởng gửi file biên 

bản thảo luận lên thư mục Tổ khối trong One Drive. Địa 

điểm: Các tổ khối về phòng KT + Tổ bộ môn về phòng GV; 

Tổ VP: VP)  

Trước 16h00 

ngày 14/8  
Các tổ  

- Làm bài thu hoạch chính trị Hè  (theo mẫu đã gửi; có thể 

viết tay hoặc đánh máy; gửi bản giấy bài thu hoạch về Tổ 

trưởng tổng hợp gửi cô Hằng – PHT; CBQL, GV gửi file 

bài thu hoạch lên Thư mục cá nhân trên One Drive).  

Trước 16/8  CBQL, GV, NV  

- Đội Aerobic tập luyện chuẩn bị dự thi cấp Thành phố.  Chiều  Cô Ngà, đội Aerobic  

- Tiếp tục nhận hồ sơ tuyển sinh lớp 1 và chuyển trường 

lớp 2, 3, 4, 5.  
Theo KH   Bộ phận Học vụ  

- Dự Hội trại Tổng kết chiến dịch Hoa Phượng Đỏ theo Kế 

hoạch số 101-KH/ĐTN-TNTH ngày 23/7/2024 của Quận 

Đoàn  

Trong ngày  Cô Sao Mai, thầy Phúc  

- Họp BCH Công đoàn về việc giới thiệu đoàn viên ưu tú 

vào Đảng và gửi Biên bản, Nghị quyết về cô Hằng – PHT. 
Trong ngày  BCH Công đoàn  

 - Rà soát, kiểm tra vấn đề an toàn trường lớp.  Trong tuần  
Cô Hằng – PHT, cô 

Phượng TPT 

- Đón Đoàn Phòng GD&ĐT kiểm tra điều kiện triển khai 

chương trình GDPT2018.  
Trong tuần BGH, VP 



Thứ Ba 

13/8 

- Đội Aerobic tập luyện chuẩn bị dự thi cấp Thành phố.  Sáng  Cô Ngà, đội Aerobic  

- Tham dự Lễ Kỷ niệm 95 năm Ngày thành lập Công đoàn 

Việt Nam (28/7/1929 – 28/7/2024) tại Hội trường A UBND 

quận.  

7h30  Cô Tâm – CTCĐ  

- Họp tổ bình bầu tổ trưởng và gửi hồ sơ về Hiệu trưởng.  Trong ngày  Các tổ chuyên môn  

- Họp BCH Chi đoàn về việc giới thiệu đoàn viên ưu tú vào 

Đảng và gửi Biên bản, Nghị quyết về cô Hằng – PHT. 
Trong ngày  BCH Chi đoàn  

- Liên hệ BCH Đoàn Phường 3 về Nghị quyết giới thiệu 

đoàn viên ưu tú vào Đảng. 
  Cô Sao Mai - BTCĐ 

- Tham mưu thực hiện báo cáo công tác phòng chống tham 

nhũng quý III và 9 tháng đầu năm 2024 và gửi về Phòng 

GD&ĐT (cô Hiệp).  

Trước 25/8  
Cô Hằng – PHT, cô 

Phượng - TPT  

- Gửi hình ảnh, video clip phục vụ Báo cáo tổng kết ngành 

năm học 2023-2024 (nội dung theo file hướng dẫn) về 

email: hpthinh.pgdgovap@hcm.edu.vn 

Hạn chót Cô Phượng, anh Sang 

- Các tổ khối trưởng, phụ trách các bộ phận kiểm tra và cập 

nhật đầy đủ hồ sơ tổ khối năm học 2023-2024 vào thư mục 

HỒ SƠ TỔ KHỐI – BỘ PHẬN  

Trong tuần  
Các tổ khối trưởng, phụ 

trách các bộ phận 

Thứ Tư 

14/8 

- Thi Aerobic cấp TP tại Trung tâm TDTT Hoa Lư  số 2 

Đinh Tiên Hoàng, P ĐaKao, quận 1.  

HS, GV hỗ trợ có mặt 

6h30 tại trường  

- Trang điểm, chở HS đi 

và về: Cô Ngà, cô  

Phượng, cô Mai, cô Trần 

Như, cô Thảo.  

- Chuẩn bị nước uống, ăn 

sáng: Cô Phượng  

- Quay phim, chụp hình: 

cô Phượng, cô Thảo  

- Dự Hội nghị Tổng kết năm học 2023-2024 cấp Tiểu học 

tại Hội trường Thành ủy (111 Bà Huyện Thanh Quan, Q.3)  
13h30  Cô B.Thuận - HT  

- Thực hiện vệ sinh, trang trí lớp chuẩn bị đón HS lớp 1 tựu 

trường.  
Thứ Tư, thứ Năm  GVCN lớp 1  



- Tham mưu đề xuất sửa chữa nhỏ các lớp.  Trong tuần  GVCN, NVBV 

Thứ Năm 

15/8 

- Họp HĐSP phân công nhiệm vụ đầu năm. 8h00 

Viên chức, NVBV, cô 

Quyên – VP, cô Thu 

NVTV 

- Niêm yết danh sách HS các lớp năm học 2024-2025. Trong ngày Văn phòng 

- Hoàn tất Học bạ số lớp 1 năm học 2023-2024.  Hạn chót  

Cô B.Thuận- HT, cô 

Hằng- PHT, các GVCN 

lớp 1, cô Ngân, anh Sang  

 - Nhập danh sách CBQL, GV học BDTX vào link theo Công 

văn... của PGD&ĐT và gửi văn bản về PGD&ĐT theo địa chỉ 

email ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn.  

 Hạn chót  
Cô Hằng - PHT,   

anh Sang - VT  

- Gửi lịch công tác tuần về bộ phận Văn phòng (anh Sang).  Trong ngày  
Các bộ phận CM, đoàn 

thể 

- Họp Tổ khối nghiên cứu Dự thảo Hướng dẫn chuyên môn 

của Sở GD&ĐT, thảo luận, dự kiến thống nhất chuyên môn 

đầu năm. 

Trong ngày Các tổ khối 

Thứ Sáu 

16/8 

- Gửi Kế hoạch tháng 6, 7, 8, Kế hoạch tháng 9/2024 về cô 

Thủy – TKHĐ. 
Trước 25/8 

Các bộ phận CM, đoàn 

thể 

 - Kiểm tra vệ sinh, trang trí các lớp 1. Sáng 
Cô Hằng - PHT, cô 

Phượng TPT 

 - Thực hiện xây dựng Dự thảo Kế hoạch giáo dục nhà trường, 

Kế hoạch tổ khối, cá nhân. 
  

BGH, khối trưởng, giáo 

viên  

Thứ Bảy 

17/8 
      

Chủ nhật 

18/8 
     

 

         * LƯU Ý: Lịch công tác có thể có thay đổi, bổ sung sau khi nhận được thông báo từ PGD&ĐT./. 

 

mailto:ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn

