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TRUJ(‘)’NGVTIEU HpC Df:)c ]éjp - Tl.l’ do - Hanh phﬁc
PHAM VAN CHIEU
Sb: 135/Qb-PVC Qudan 12, ngay 26 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

vé viéc Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung va bio quan may moc,
thiet bi chuyén dung tai truong Tiéu hoc Pham Van Chiéu

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHAM VAN CHIEU

Can cit Piéu 16 truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Théng e sé
28/2020/TT-BGDBT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bé trucng Bo Gido duc va
Pao tao;

Can cir Quyét dinh s6 80/QD-UB-TH ngay 27 thang 3 ndm 1996 ciia Uy ban
nhan dan Auyén Hoc Mon veé viéc thanh lap truong Tiéu hoc Pham Van Chiéu;

Can cir Théng tw so 16/2019/TT-BGDDT, ngay 04 thang 10 nam 2019

ciia BY trudng B6 Gido duc va Pado tao vé viéc hudng dan tiéu chudn, dinh mirc
sir dung may moc, thiét bi chuyén dung thude linh vire 9i&0 duc va dao tao,

Can cit tinh hinh thuee té don vi va theo dé nghi ciia Té truong Té van phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, st dung
va bao quan may moc, thiét bi chuyén dung tai truong Tiéu hoc Pham Vin Chiéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pic¢u 3.B6 phan Ké toan, Vin phong, Chuyén mon, cic bd phan,
vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Didu 3 (Dé th);
- Luu: VT.
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QUY CHE
Quin 1y, sir dung thiét bi va bio quan may méc, thiét bi chuyén ding
tai trwong Tiéu hoc Pham Vin Chiéu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 135/0D-PVC ngay 26 thang 3 ndm 2024
ciia Hiéu truomg truong Tiéu hoc Pham Vin Chiéu)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, sir dung, bao quan mdy moc, thiét b
chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao trong pham vi quan 1y nha nudc
cua Bo Giao duc va bao tao.

2. Quy ché nay duoc ap dung d6i voi:

a) May pho t0, may tinh, phuong tién két ndi mang may tinh, cac phan
mém hd trg cho day, hoc va nghién ciru khoa hoc, cac thiét bi nghe nhin, hé
théng ban, ghé, bang, tu/gia, k¢ dugc lap dat trong cac phong hoc va cac phong
chtrc ning bao gdbm: phong hop, phong sinh hoat t6 chuyén mén, phong gido duc
ngh¢ thuat, phong tin hoc, phong ngoai nglr, phong bd mon, thu vién, phong
hoat dong doi, phong truyén thong, phong y té, phong hd tro gido duc hoc sinh
khuyét tat hoa nhap, phong tu van hoc sinh;

b) Thiét bi phuc vu cho cong tac y té truong hoc; Thiét bi, dung cu hoat
dong thé duc thé thao trudng hoc; Thiét bi vé sinh trong khu vé sinh cta hoc
sinh; Thiét bi khac phuc vu cho cac hoat dong day va hoc, thiét bi phong chay
chita chdy, may bom nudc... thudc tai sdn cia nha truong.

3. Quy ché nay ap dung dbi véi bao gdm céac bd phan, vién chirc, ngudi lao
dong dang ddm nhiém vi¢c giang day, lam viéc va hoc sinh trong nha truong.

Picu 2. Muc dich

Quy ché nay nham phat huy hiéu qua viéc quan 1y, sir dung, bao quan
may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao trong cac hoat
déng nha truong dong thoi quy rd trach nhiém ctia ngudi quan 1y, sir dung va
bao quan d€ han ché nhitng hu hdng, that thoat.

Chuong I1 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Quan ly

1. M4y moc, thiét bi chuyén dung thugc linh vyc giao duc va dao tao la tai
san chung cua truong can cip nhat vao sO tai san cua nha trudng dé theo ddi
thuong xuyén hang nam.

2. Méi may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao
phai duoc lap 1y lich riéng cho tung thiét bi va dugc nhap vao phan mém quan 1y
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tai san. Phai 1ap nhat ky tai san chi tiét, thoi gian nhan may, thoi gian bat dau sir
dung, thoi gian xay ra sy c0, cach khac phuc va st dung lai.
3. Mbi bd phan duoc giao quan 1y str dung mdt hay nhiéu thiét bj dé lam viéc.
4. Thyc hién kiém keé tai san, bao céo theo dinh ky hang nam.

5. Khi dé xay ra hu hong hodc mét do thiéu trach nhiém thi nguoi str dung
va quan ly chiu trach nhiém theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 4. Sir dung

1. M4y moc, thiét bi chuyén dung chi st dung dé lam cong viéc chung cua
truong, khong dugc dung lam viée riéng ... Thiét b1 day hoc chi dugc st dung
trong cac ti€t day hoc trén 16p, tiét day hoc ngoai tro1 va cac hoat dong gido duc.

3. Noi ddt may phai sach, thong thoang, luén gitr sach bui khong dé am
udt hodc truc tiép dudi anh nang. Tat ca thiét bi phai dugc sap dat khoa hoc, dé
st dung va cé phuong tién bao quan (t, gia, hom) vat che phud, phuong tién
chéng am, chéng mbi, mot, dung cu phong chay, chira chay va duogc bo tri, xur ly
theo chuan quy dinh dé bao dam an toan lao dong va vé sinh méi trudng.

4. Khi sir dung céc thiét bi ngoai vi can chii y sir dung thiét bi con tot va
cai dat dung cach. Khi khong str dung phai tat ngudn dién cho tit ca cac thiét bi
nhim bao dam an toan va phong chay nd. Khong tu ¥ thio mdy hodc cac thiét
bi; khong dé rach tem bao hanh, tem khoa. Khong tu y sua chira thay d6i céac
linh kién tir bo thiét bi nay sang bo thiét bi khac bat ky trong truong hop nao.
Chi cai tién viéc str dung khi dugc su thong nhat ctia 1anh dao nha trudng.

5. Sur dung phan mém theo ding quy dinh chung cta truong khong tu cai
dat phan mém khong phuc vu cho hoat dong chung cta truong.

Pi¢u 5. Bio quan

1. Nguoi sir dung c6 trach nhiém bao quan may moc va céac thiét bi dugc
giao hang ngay. Ludn giit sach moi truong, phai che ddy han ché bui ban, hang
tuan ding dung cu thdi bay nhitng bui bam bén trong mdy, khong dung khan am
nuéc hodc chit tiy dé lau chiii man hinh.

2. Khi phat hién c6 nhiing tiéng kéu khac thuong, phai kip thoi dé xuat dé
c6 bién phap giup d6. Khong tu y stra chira bat ky trong trudng hop nao.

3. Khong dé nguoi khac vao st dung may khi chua co6 su déng y cua
nguoi dugce giao quan 1y.

4. Hoc sinh khong dugc tu stir dung Cé:IC thiét bi day hoc, may nghe nhin
trén 16p; phai gitr gin bao quan khong ném bat ky vat gi vao may nghe nhin, cac
biéu ban.

Piéu 6. Lé 16i lam viéc

1. Céc bd phan, gido vién va vién chire thu vién - thiét bi lam vige v6i moi
quan hé phoi hop dé hoan thanh nhiém vu. Nhitng yéu cau cta gido vién ve thiét
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bi day hoc phai dap ung, ngugc lai nhitng yéu cAu ctia vién chuc thu vién - thiét bi
ve€ stir dung, bado quan, cho muon, thu hoi gido vién phai nghiém tiuc chap hanh.

2. Khi cén bo sung thiét bi phai c6 dé nghi ctia gido vién, bo phan chuyén
mon, can bo thu vién - thiét bi phoi hop voi k€ toan can cur xay dung ké hoach
trinh Hi€u truong trudc khi thyc hién.

3. Tt ca thiét bi day hoc khong dugc mang khéi phong thiét bi khi chua
c6 su dong v cua ngudi quan ly. Khi tra thiét bi, gido vién cung véi vién chuc
thu vién - thiét bi tién hanh danh gia tai san dd muon va phai tra dang sé luong,
chi tiét vé thiét bi cho nha trudng, néu thiét bi bi hong thi phai c6 cac vét bi hong
kém theo, truong hop khau hao... thi tong hop sb luong dé c6 ké hoach mua bd
sung cho nam sau.

~ Chuong 11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Quy dinh pham vi giai quyét cong viéc

1. i voi Hiéu truéng

Xay dung quy ché quan 1y, st dung, bao quan may moc, thiét bi chuyén
dung thugc linh vuc gido duc va dao tao ctuia nha truong.

Chi dao xur 1y cac tinh hudng khi c6 dé xuét tir nhan vién, gido vién va cac
bo phan vé may moc, thi€t bi chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao.

Phan cong va giao nhiém vu cho céac thanh vién chiu trach nhiém quan ly
thiét bi va phuong tién day hoc, nguoi phu trach thiét bi. T6 chirc nghiém thu,
ti€p nhan thiét bi - d6 dung day hoc khi dugc trang bi maoi.

2. P6i véi Pho Hiéu truéng

Phé duyét cac ké hoach thyc hanh, ké hoach sir dung thiét bi - 46 dung
day hoc cua céc t0 chuyén mon va gido vién. Theo doi, danh gia tinh hinh s
dung thiét bi - d6 dung day hoc cuia céac té6 chuyén mon, cua cac gido vién.

Dé xuit v6i cap trén cac viée cap thém thiét bi méi hay thanh 1y cac thiét
bi khong con st dung dugc.

3. B0 phan van phong

Lap ké hoach mua sim méi may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc
gido duc va dao tao ctia nha trudng khi c6 nhu cu can thiét. Co bién phap xt Iy
kip thoi khi xay ra su c¢d lién quan dén thiét bj - dd dung day hoc; 1ap bao céo
gui cip trén theo quy dinh; c6 trach nhiém quan 1y, sit dung va bao quan may
pho to.

4. Vién chirc thw vién - thiét bi

Lap ké hoach va to chirc trién khai thuc hién ké hoach sir dung, quan ly va
bdo quan may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao
hang nam.
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C6 trach nhiém quan 1y, bao quan, xay dung ké hoach mua sim, cho
muon va thu hoi thiét bi theo quy dinh. Hang nam tién hanh danh gia cap nhat
vao phan mém quan ly tai san. Khi cho mugn phai ghi vao s6 theo doi, hang
thang bao cao cho Phd Hiéu truong tinh hinh muon, st dung thiét bi cua gido
vién. Tong hop so liéu tir cac té6 chuyén mon, giao vién (néu co6 yéu cau).

5. Giao vién

St dung, quan 1y, bao quan may moc cac thiét bi nghe nhin, hé théng
ban, ghé, bang, tu/gia, k¢ duoc lap dat trong cac phong hoc.

Theo sy phan cong ctia nha trudng, gido vién dang ky sb luong, tén thiét
bi can muon gom thiét bi day hoc cua gido vién va thiét bi thuc hanh cta hoc
sinh trudc 2 ngay dé can bd thiét bi c6 ké hoach cho muon. Khong tu tién vao
phong lay mang di r61 bao sau.

6. Bao v¢

Co trach nhiém bao v¢ toan bo tai san trong phong hoc, phong lam viéc,
khong dé hoc sinh hodc bat ky ngudi khac di chuyén tai san tir phong nay sang
phong khac.

Khong dugc mo ctra phong hoc, phong lam viéc, phong bd moén cho
nguoi khac muon khi chua héi y kién cua Hi€u trudng.

Piéu 8. Xir Iy vi pham

Nhiing c4 nhan 1am hong, mét do thiéu trach nhiém hoidc khong phai
nhiém vu dugc phan cong sé& bi yéu cau cau bdi thuong va xir phat theo quy dinh
trach nhiém vat chat cua nha nudc.

Quy ché nay dugc trién khai cho don vi trong ky hop hoi dong va dugc bd
sung thay the khi c6 su thong nhat cua don vi./.



