
 
ỦY BAN NHÂN DÂN 

QUẬN 3 
TRƯỜNG TIỂU HỌC 

PHAN VĂN HÂN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số: 453/LCT-PVH Phường 5, ngày 15 tháng 01 năm 2024 
  

LỊCH CÔNG TÁC 
Tuần 25 (15/01/2024 – 21/01/2024) 

Trọng tâm: 
- Thực hiện chủ điểm tháng “Mừng Đảng, mừng Xuân: Cùng bạn vui Tết”; 
- Thực hiện chương trình Học kì II. 

THỜI GIAN NỘI DUNG ĐỊA ĐIỂM NGƯỜI PHỤ 
TRÁCH 

GHI 
CHÚ 

Trực Ban Giám hiệu 
Cơ sở 1 Cô Hồng  

Cơ sở 2 Thầy Phước  

Trực tuần 
Cơ sở 1 Cô H. Phương  

Cơ sở 2 Cô Trang  

Trực mảng Không gian Văn hoá Hồ Chí Minh 2 cơ sở Đ/c Kim Yến phân 
công 

Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT: 
Chi đoàn 
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/0
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24
) 

7:15 Hoạt động trải nghiệm/chào cờ: 
Cùng bạn vui Tết 

 Khối 2, Khối 5 Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT: 
Khối 2, 
Khối 5 

11:00 Nộp hồ sơ đối tác (Thầy Thanh Huy 
nhận) 

Phòng 
GDĐT 

Cô Thu Thanh  

13:00 Hội thảo khoa học: Đảm bảo chất 
lượng đào tạo tiếng Anh 

Trường Đại 
học Khoa 
học Xã hội 
và Nhân văn 

Thầy Phước  
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THỜI GIAN NỘI DUNG ĐỊA ĐIỂM NGƯỜI PHỤ 
TRÁCH 

GHI 
CHÚ 

14:00 Sinh hoạt chuyên môn Phòng họp 
Chuyên 
môn 

Cô Hồng; 
Khối 2 

Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT 

15:00 Dự họp, nghe triển khai công tác 
chuẩn bị tổ chức Hội nghị giáo viên 
dạy giỏi cấp Tiểu học  

Trực tuyến Cô Hồng; 
Cô Giao Linh  
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 Giáo viên Bảo mẫu 
giữ lớp 

10:40 Tập huấn công tác kiểm tra nội bộ Phòng 
HĐSP 

Ban Giám hiệu; 

Tổ trưởng chuyên 
môn, Tổ trưởng tổ 
VP. 

Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT: 
Khối 1 

14:00 Sinh hoạt chuyên môn Phòng họp 
Chuyên 

môn 

Cô Hồng; 
Khối 3 

Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT 

20:00 Công đoàn viên theo dõi kênh 
youtube Công đoàn Thành phố Hồ 
Chí Minh 

Trực tuyến Cô Xuân Yến  
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Sáng 

Trực tiếp Công dân định kì (Theo 
Quyết định số 040/QĐ-PVH ngày 
23 tháng 8 năm 2022 của Trường 
Tiểu học Phan Văn Hân về ban hành 
Quy chế Tiếp công dân và nội quy 
tiếp công dân). 

Cơ sở 2 Thầy Phước Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT: 
thầy 
Phước 

Chiều Cơ sở 1 Cô Hồng Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT: 
cô Hồng 
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TRÁCH 

GHI 
CHÚ 

11:00 Duyệt kế hoạch tổ chức các hoạt 
động mừng Xuân 

 Cô Hồng; 

Tổ Văn thể mỹ. 

 

13:30 Hội thảo khoa học: “Tác động của 
phong cách lãnh đạo đến sự hài 
lòng của giáo viên ở các trường tiểu 
học trên địa bàn Thành phố Hồ Chí 
Minh” 

Trường 
CBQL 

Giáo dục 
TPHCM 

Thầy Phước  

14:00 Sinh hoạt chuyên môn Phòng họp 
chuyên môn 

Khối 4; 

Thầy Phước. 

 

 

 

 

Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT 
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10:30 Sinh hoạt Chuyên môn; 

 

Phòng họp 
Chuyên 

môn 

Thầy Phước; 

Tổ Văn thể mỹ 

Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT 

10:30 Duyệt kế hoạch tổ chức Hoạt động 
trải nghiệm/chào cờ (Thầy Phước 
nhận). 

 Khối 2; 

Khối 5. 

 

14:00 Sinh hoạt chuyên môn Phòng họp 
chuyên môn 

Khối 5; 

Thầy Phước 

Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT 

10:30 Phát hành báo đội 2 cơ sở T. Trung  

10:40 Phân công tổ chức hoạt động trải 
nghiệm (Theo kế hoạch ngoại khoá 
20/01/2024) 

 Cô Hồng; 

Giáo viên chủ 
nhiệm. 

 

16:00 Các Tổ công đoàn lập danh sách 
chăm lo Tết (theo Kế hoạch) 

 Cô Xuân Nhung - 
TBNC nhận 

 

16:30 Cập nhật lịch công tác tuần Trực tuyến Theo phân công  
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 Triển khai kế hoạch tổ chức các hoạt 
động mừng Xuân 2024 và trang trí 
tiểu cảnh Xuân 2024 (Theo Kế 
hoạch) 

 Cô Hồng 

 

 

10:40 Họp thống nhất nội dung Hội nghị 
Cha mẹ học sinh cuối học kì I 

 GVCN Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT: 
Khối 1 

11:00 Tổng hợp nhu cầu sửa chữa, mua 
sắm 

Trực tuyến Thầy Phúc  

11:00 Cập nhật tiến độ thực hiện dạy học 
trên giao diện LMS 

Trực tuyến Giáo viên  

14:00 Sinh hoạt chuyên môn  Phòng họp 
chuyên môn 

Khối 1; 

Cô Hồng. 

Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT 

15:00 Giao ban Phòng Hiệu 
trưởng 

Ban Giám hiệu Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT: 
Thầy 
Phước 

16:00 Cập nhật tiến độ thực hiện công tác 
kiểm định chất lượng 

Trực tuyến Các thành viên theo 
phân công 

 

16:15 Tập huấn ứng dựng công nghệ AI 
trong giáo dục (Thầy cô mang theo 
laptop) 

Phòng 
Hội đồng 

Ban Giám hiệu; 

Giáo viên 

Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT: 
Khối 3 
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7:00 Tham quan học tập trải nghiệm theo 
kế hoạch 

  Viết bài, 
đăng 
cổng 
TTĐT: 5 
tổ 
chuyên 
môn 

8:30 Tham gia lớp “Đấu thầu cơ bản 
thường xuyên đăng tải qua mạng 
theo Luật 22/2023/QH15 có hiệu 
lực từ  ngày 01/01/2024” 

online trên 
nền tảng 
Google 
Meet 

Ban giám hiệu 
Cô X. Yến 

Cô T. Thanh 
Cô K.Yến 

Cô H. Phương 
Cô Lan 

Cả ngày 
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H
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8:30 Tham gia lớp “Đấu thầu cơ bản 
thường xuyên đăng tải qua mạng 
theo Luật 22/2023/QH15 có hiệu 
lực từ  01/01/2024” 

online trên 
nền tảng 
Google 
Meet 

Ban giám hiệu 
Cô X. Yến 

Cô T. Thanh 
Cô K.Yến 

Cô H. Phương 
Cô Lan 

Cả ngày 

 
Nơi nhận: 
- HĐSP; 
- Lưu: VT, Cổng TTĐT. 

 

 


