
 
ỦY BAN NHÂN DÂN 

QUẬN 3 
TRƯỜNG TIỂU HỌC 

PHAN VĂN HÂN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số: 486/LCT-PVH Phường 5, ngày 15 tháng 4 năm 2024 
  

  
LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 36 (15/4/2024 – 21/4/2024) 
 
Trọng tâm công tác: 
- Thực hiện chủ điểm tháng “Môi trường xanh – Cuộc sống xanh”. 

Thời gian Nội dung Địa điểm Phân công Ghi chú 

Trực tuần 
Cơ sở 1 Cô . Linh  

Cơ sở 2 Thầy Hồng 

Trực mảng không gian văn hoá Hồ Chí Minh 
Cơ sở 1 Cô K. Yến 

phân công  
Viết bải, 
đăng cổng 
TTĐT: Cơ sở 2 
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7:15 Chào cờ/Hoạt động trải nghiệm chủ 
điểm “Môi trường xanh – Cuộc sống 
xanh”. 
 

 Khối 2, 
Khối 5 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 2; 
Khối 5. 

8:00 Giao ban Phòng 

Hiệu trưởng 

Ban Giám 
hiệu 

 

10:30 Báo cáo hoạt động đơn vị  UBND 
Quận 3 

 Ban Giám 
hiệu 

 

14:00 Sinh hoạt Chuyên môn Phòng họp 
Chuyên môn 

Cô Hồng; 

Khối 2 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT; 
Bảo mẫu 
giữ lớp. 
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Thời gian Nội dung Địa điểm Phân công Ghi chú 
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8:00 Tập huấn triển khai thí điểm học bạ 
số và xây dựng, khai thác kho học 
liệu số cấp tiểu học 

Phòng Phó 
Hiệu trưởng 

Ban giám hiệu 

Tổ trưởng 
Chuyên môn; 

Thầy Minh. 

Bảo mẫu 
giữ lớp 

14:00 Sinh hoạt Chuyên môn Phòng họp 
Chuyên môn 

Cô Hồng; 

Khối 3 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT; 
Bảo mẫu 
giữ lớp. 

14:30 Giao ban công tác chữ thập đỏ Trường Mầm 
non Hoa Mai 

Cô T. Hồng 
phân công 

 

15:00 Nộp lại đề Kiểm tra Cuối HKII ( file 
+ Văn bản giấy) 

Phòng Phó 
Hiệu trưởng 

Cô Hồng 

Tổ khối 
trưởng 

 

20:00 Công đoàn viên theo dõi kênh 
youtube Công đoàn Thành phố Hồ 
Chí Minh 

Trực tuyến Cô Xuân Yến  
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7:00-
11:00 

Trực tiếp Công dân định kì (Theo 
Quyết định số 040/QĐ-PVH ngày 23 
tháng 8 năm 2022 của Trường Tiểu 
học Phan Văn Hân về ban hành Quy 
chế Tiếp công dân và nội quy tiếp 
công dân). 

Cơ sở 1 Cô Hồng  

14:00-
16:30 

Cơ sở 2 Thầy Phước  

7:15  Lễ Giỗ Tổ Hùng Vương Cơ sở 1 Toàn trường  

7:45 Giao ban định kỳ quý II/ 2024 Liên đoàn Lao 
động Quận 3 

Cô Xuân Yến 
- Chủ tịch 
Công đoàn 

Cô P. 
Thảo giữ 
lớp 4A; 
Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 1 
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Thời gian Nội dung Địa điểm Phân công Ghi chú 

14:00 Sinh hoạt Chuyên môn Phòng họp 
Chuyên môn 

Thầy Phước 

Khối 4 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT; 
Bảo mẫu 
giữ lớp. 
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 GIỖ TỔ HÙNG VƯƠNG  Trực theo 
phân công 

 

 Duyệt chương trình chào cờ/hoạt 
động trải nghiệm 

Trực tuyến Khối 3; 
Khối 5; 

Thầy phước 
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7:00 Hội diễn văn nghệ “Liên hoan ca 
khúc dân gian và biểu diễn 
trang phục dân tộc thiểu số năm 
2024 nhân kỷ niệm ngày “Văn 
hóa các dân tộc việt nam 19/4” và 
Chào mừng Đại hội Đại biểu 
MTTQ Việt Nam Quận 3 lần thứ 
XIV nhiệm kỳ 2024-2029, Đại hội 
Đại biểu các dân tộc thiểu số lần 
thứ III năm 2024” 

UBND 
Quận 3 

Cô T. Hồng 
phân công và 

điều động 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
thầy Phúc 

11:00 Tổng hợp nhu cầu sửa chữa, mua 
sắm 

 Thầy Phúc  

11:00 Các bộ phận nộp bảng kiểm kê tài 
sản (Theo mẫu - Cô Thanh nhận và 
tổng hợp) 

 Toàn trường; 

 

 

11:00 Cập nhật lịch công tác tuần Trực tuyến   

11:00 Báo cáo tiến độ thực hiện Kiểm định 
Chất lượng (Cô Thuý Hồng nhận) 

 Theo phân 
công 

 

14:00 Sinh hoạt Chuyên môn Phòng họp 
cơ sở 2 

Thầy Phước 

Khối 5 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT; 
Bảo mẫu 
giữ lớp. 



4 
 

 

Thời gian Nội dung Địa điểm Phân công Ghi chú 

14:00 Thường trực Ủy ban nhân dân Quận 
3 - Phòng Giáo dục và Đào tạo họp 
giao ban với Hiệu trưởng các trường 
MN, TH, THCS công lập và các đơn 
vị trực thuộc Quận 3. 

Hội trường B - 
lầu 4, Quận ủy 
Quận 3, số 99A 
Trần Quốc 
Thảo, P.VTS, 
Q3.  

Thầy Phước  

14:00 Sinh hoạt Chuyên môn Phòng họp 
Chuyên môn 

Cô Hồng; 

Khối 1 

Viết bài, 
đăng cổng  

TTĐT; 
Bảo mẫu 
giữ lớp. 
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Nơi nhận: 
- HĐSP; 
- Lưu: VT, Cổng TTĐT. 

 
 

 


