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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 23 

(Từ 26/02/2024 đến 01/3/2024) 
Trọng tâm: 

- Thực hiện chương trình  tuần 23 (Học kì II, NH 2023-2024); 

- Tham dự Hội thảo Giới thiệu SGK các môn học, hoạt động giáo dục lớp 5 và sách 

giáo khoa các môn Ngoại ngữ 1 sử dụng trong cơ sở giáo dục phổ thông.  

- Thực hiện theo dõi cân đo học sinh các khối. 

- Họp tổ Chuyên môn Lần 12. Họp đề xuất lựa chọn SGK lớp 5. 

- Hoàn tất hồ sơ SKKN nộp về PGD và tải lên hệ thống QLSKKN. 

 

Thời gian Nội dung Thành phần Thời gian Địa điểm 

Thứ Hai 

26/02/2024 

- Tổ chức sinh hoạt dưới cờ. Triển khai 

chặng 1 hoạt động kỷ niệm 70 năm 

Chiến thắng Điện Biên Phủ (07/5/1954 - 

07/05/2024).  

- Hướng dẫn học sinh nội dung thi Phụ 

trách Sao giỏi. 

- Thực hiện chương trình dạy vả học  

tuần 23 (HK2, NH 2023-2024);  

- Tham dự Hội thảo Giới thiệu SGK 

các môn học, hoạt động giáo dục lớp 5 

(Bộ sách Chân trời sáng tạo)  

+ Trực tiếp 

+ Trực tuyến  (cô H.Anh hỗ trợ máy) 

-Công tác chuẩn bị cho chuyên đề Cụm 

1 và CĐ Tiếng Anh  

-Kiểm tra bếp ăn, lưu mẫu 

-Tổng hợp hồ sơ Sáng kiến kinh nghiệm. 

-Họp tổ Chuyên môn 2 (lần 12) 

-Rèn kĩ năng chuẩn bị Khảo sát chất 

lượng lớp 3; 

- Duyệt thực đơn bán trú ( Tuần 25-28) 

- Cân đo khối 1 

-Dự thảo nội dung họp chi bộ tháng 

2/2024; trả lời ý kiến CMHS họp HK 1 

- Báo tăng BHXH do chuyển lương, làm 

hồ sơ thâm niên, cập nhật chứng từ, tài 

sản vào phần mềm QLTS, tổng hợp tính 

thuế thu nhập cá nhân 2023… 

- Cập nhật Vb đi đến chuyển các bộ 

phận; tổng hợp, đối chiếu thu chi tháng 

01,02/2024; báo cáo tình hình công tác 

dân tộc 6 tháng đầu năm 2024 

-CB,GV,NV và HS 

 

 

 

-TPT đội 

 

-GV, HS 

 

 

 

 

-C. Cẩm, TTCM 5 

-Tất cả GV lớp 5+GVBM  

-GV khối 4, GVTA 

 

-T. Hồng (y tế) 

-T. Toàn 

-BGH, GV tổ 2 

-GVCN khối 3 

 

-C. Cẩm, T. Hồng 

-T. Hồng (Y tế), HS K1 

-T.Quí 

 

- Hân (KT) 

 

 

 

- Thu Hồng (VT-TQ) 

- 7g15 

 

 

 

- Suốt tuần 

 

-Suốt tuần 

 

 

 

 

- Sáng 

- Cả ngày 

-Suốt tuần 

 

-10g15 

-Cả ngày 

-10g30 

-Suốt tuần 

 

-Chiều 

-Cả ngày 

-Ngày 

 

-Suốt tuần 

 

 

 

-Suốt tuần 

- Sân cờ 

 

 

- Các lớp 

 

 

 

-Tại trường 

 

 

 

-Q7, TP.HCM 

-P. Hội đồng  

-Tại trường 

 

- Nhà ăn 

- VP 

-Lớp 2/3 

-Các lớp 3 

 

-VP 

-P. Y tế 

-VP 

 

-VP 

 

 

 

-VP 



 

Thứ Ba 

27/02/2024 

- Hoàn tất hồ sơ SKKN nộp về PGD và tải 

lên hệ thống QLSKKN. 

- Tham dự Hội thảo Giới thiệu SGK các 

môn học, hoạt động giáo dục lớp 5 (Bộ 

sách Cánh Diều) (Trực tuyến) 

- Dự chuyên đề “Dạy viêt cho HS lớp 4 

theo hướng phát triển năng lực” 

-Họp tổ Chuyên môn 3 (lần 12) 

- Cân đo khối 2 

-Họp chi bộ định kỳ tháng 02/2024 

- BGH 

 

-Tất cả GV lớp 5+GVBM 

 

 

- C. Cẩm + TTCM 4 

 

-BGH, GV tổ 3 

-T. Hồng (Y tế), HS K2 

-Đảng viên 

-Sáng 

 

-Cả ngày 

 

 

-8g 

 

-10g30 

-Cả ngày 

-10g30 

-VP 

 

-P. Hội đồng 

 

 

-TH Phú Hòa 

Đông 2 

-Lớp 3/4 

-P. Y tế 

-P.Hội đồng 

Thứ Tư 

28/02/2024 
- Tham dự Hội thảo Giới thiệu sách 

giáo khoa các môn học, hoạt động giáo 

dục lớp 5 (Bộ sách (Kết nối tri thức với 

cuộc sống) (Trực tuyến) 

- Thực hiện giảng dạy STEM. 

 

-Kiểm tra VSMT 

- Dự giờ xây dựng tiết dạy chuyên đề cụm  

-Họp tổ Chuyên môn 4 (lần 12) 

- Cân đo khối 3 

-Tất cả GV lớp 5+GVBM 

 

 

 

-C. Duyên+HS lớp 

4/1,4/3,4/4 

-T. Hồng (Y tế) 

-BGH, GV tổ 4 

-BGH, GV tổ 4 

-T. Hồng (Y tế), HS K3 

- Cả ngày 

 

 

 

-16g30-

17g10 

-Sáng 

-Sáng 

-10g30 

-Cả ngày 

- P. HĐ 

 

 

 

-Lớp 4/3 

 

-Tại trường 

- Hội trường 

-Lớp 4/1 

-P. Y tế 

Thứ Năm 

29/02/2024 
- Tham dự Hội thảo Giới thiệu sách 

giáo khoa các môn Ngoại ngữ 1 lớp 5. 

(Trực tuyến) 
- Thực hiện giảng dạy STEM. 

 

-Nộp báo cáo kết quả phụ đạo học sinh 

tiếp thu chậm tháng 02 và nội dung rèn 

luyện tháng 3. 

-Họp tổ Chuyên môn 5, Tổ TA (lần 12) 

- Cân đo khối 4 

- Kiểm tra tất toán tiền, bình nước uống 

Thượng Hảo và ký hợp đồng chọn nhà 

cung cấp nước uống lavie cho học sinh 

- Tất cả GV Tiếng Anh 

 

 

-C.Linh+HS lớp 4/2, 4/5, 

4/6, 4/7 

- GVCN 

 

 

-BGH, GV tổ 5, tổ TA 

-T. Hồng (Y tế), HS K4 

-T.Quí, tổ VP 

-Sáng 

 

 

-16g30-

17g10 

-Chiều 

 

 

-10g30 

-Cả ngày 

-Chiều 

- VP 

 

 

- Lớp 4/5 

-Tại trường 

-VP 

 

 

-P. Giáo viên 

-P. Y tế 

-Tại trường 

 

Thứ Sáu 

01/3/2024 

 

- Tham dự Hội thảo Giới thiệu sách 

giáo khoa các môn Toán, Tin học lớp 5. 

(Trực tuyến) 

- Họp Hội đồng đề xuất lựa chọn SGK lớp 

5 

-Họp tổ Chuyên môn 1 (lần 12) 

- Cân đo khối 5 

- Kí duyệt hồ sơ tuần 24 

- Thực hiện dạy và học kỹ năng sống, giáo 

dục STEM. 

- Tổng vệ sinh các lớp học. 

- Xây dựng kế hoạch tham gia biểu diễn “ 

Lăng kính cuộc sống” theo kế hoạch của 

huyện 

-GVCN lớp 5, GV Tin 

học 

 

-Thành viên hội đồng 

 

- BGH, GV tổ 1 

-T. Hồng (Y tế), HS K5 

-P. Hiệu trưởng 

- GV, HS 

 

- GV 

- BGH, CĐ, Chi đoàn, đội 

văn nghệ 

-Sáng 

 

 

- 15g10 

 

-10g30 

-Cả ngày 

-Chiều 

-16g30 

 

-Sau giờ học 

- Theo KH 

-P. HĐ 

 

 

- P. HĐ 

 

-P. Giáo viên 

-P. Y tế 

-VP 

-Các lớp 

 

-Các lớp học 



Thứ Bảy 

02/3/2024 

- Trực đơn vị, sửa chữa điện nước, chăm 

sóc cây kiểng. 

- Vệ sinh vật dụng bán trú. 

- BV, PV 

 

- Bảo mẫu 

-Cả ngày 

 

-Sáng 

-Tại trường 

 

-Tại trường 

Chủ Nhật 

03/3/2024 

- Trực đơn vị, sửa chữa điện nước, chăm 

sóc cây kiểng. 

- BV, PV - Cả ngày 

 

-Tại trường 

   

    Nơi nhận:                                                                                                HIỆU TRƯỞNG                                                                                                     
- CB,GV,CNV (để thực hiện) 

- Cô Hồng Anh đăng trang web đơn vị;                                                                    (đã ký)    

- Phòng bảo vệ (để thực hiện; thay thông báo); 

- Lưu VT, LTT Hồng (2b).                                                                          Nguyễn Quốc Quí                                                                                                                   

 


