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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 35B 

(Từ 27/5/2024 đến 31/5/2024) 
Trọng tâm: 

- Thực hiện kế hoạch tuần 35B (Học kì II, NH 2023-2024); 

- Hoàn tất hồ sơ sổ sách cuối năm. Kiểm tra chéo hồ sơ theo qui định; 

- Đánh giá xếp loại viên chức cuối năm; 

- Tổ chức Lễ Tri ân, hoàn thành Chương trình tiểu học cho học sinh lớp 5; tổ chức Lễ Tổng 

kết năm học 2023-2024. 

 

 

Thời gian Nội dung Thành phần Thời gian Địa điểm 

Thứ Hai 

27/5/2024 

- Tổ chức chào cờ. Sinh hoạt ý thức đảm bảo 

ATTH, VSATTP. Nhắc nhở HS đến trường 

dự lễ đúng thời gian và đối tượng. 

- Thực hiện giảng dạy b  chương trình  

- Họp Chi bộ định kỳ tháng 5/ 2024. 

- Tổng vệ sinh lớp học. 

- Thực hiện các hồ sơ sổ sách chuyên m n 

cuối năm. 

- Chuẩn bị cho ngày Lễ Tri ân và Lễ Tổng kết 

năm học 2023-2024. 

- Thực hiện đánh giá CNN CBQL, GV. 

- In giấy khen 

- Trả tiền thừa ăn bán trú cho học sinh, phụ 

huynh năm học 2023-2024 

- CB, GV, CNV, HS 

 

 

-GV, HS 

- Đảng viên 

- GV 

- GV 

 

- CB,GV, NV 

 

- CB,GV 

- Hồng Anh 

- C  Thu Hồng (TQ) 

- 7g15 

 

 

- Suốt tuần 

- 14g 

- Chiều 

- Cả ngày 

 

- Cả ngày 

 

- Đến 29/5 

- Cả ngày 

- Cả ngày 

-Sân cờ 

 

 

-Tại trường 

 

-Các lớp 

-Tại trường 

-VP 

 

 

-Các lớp 

 

-VP 

Thứ Ba 

28/5/2024 

-Tổ chức Lễ Tri ân, hoàn thành chương 

trình Tiểu học cho HS lớp 5 năm học 2023-

2024 (HS lớp 1,2,3,4 được nghỉ học) 

- Cập nhật hồ sơ, sổ sách cuối năm. 

- Họp tổ xét đánh giá, xếp loại chất lượng 

viên chức NH 2023-2024  

- Trả tiền thừa ăn bán trú cho học sinh, phụ 

huynh năm học 2023-2024 

-CB, GV, NV, PH và HS 

lớp 5. 

 

- GV 

-Tỗ CM 

 

- C  Thu Hồng (TQ) 

- 7g30 

 

 

-Cả ngày 

- 14 giờ 

 

- Cả ngày 

-Sân trường 

 

 

-Tại trường 

- Tại trường 

 

-VP 

Thứ Tư 

29/5/2024 

-Tổ chức Lễ Tổng kết năm học 2023-2024. 

(HS lớp 5 được nghỉ) 

- Cập nhật hồ sơ, sổ sách chuyên môn cuối 

năm. 

- Họp tổ xét đánh giá, xếp loại chất lượng 

viên chức NH 2023-2024  

 

- CB, GV, NV, HS 

 

- GV 

 

- Tổ CM 

 

-7g20 

 

-Cả ngày 

 

-Cả ngày 

 

 

-Sân trường 

 

-Tại trường 

 

-Tại trường 

Thứ Năm 

30/5/2024 

- Thực hiện hồ sơ sổ sách chuyên m n cuối 

năm. 

- Họp tổ xét đánh giá, xếp loại chất lượng 

- BGH, GV, NV 

 

- Tổ CM 

-Cả ngày 

 

-10g30 

- Tại trường 

 

-Tại trường 



viên chức NH 2023-2024  

- Hoàn tất hồ sơ đánh giá CNN CBQL, GV; 

hồ sơ đánh giá xếp loại chất lượng viên chức 

năm học 2023-2024 gửi T. Quí.  

 

-TTCM 

 

 

-VP 

 

 

Thứ Sáu 

31/5/2024 

 

- Thực hiện hồ sơ sổ sách chuyên m n cuối 

năm. 

- Kiểm tra chéo hồ sơ chuyên m n. 

- Kiểm tra HSSS khối 1,2, 3 

- Kiểm tra HSSS khối 4,5, TA 

- Họp HĐSP tổ chức đánh giá, xếp loại viên 

năm học 2023-2024 

- BGH, GV, NV 

 

-Tổ CM 

- PHT 

- PHT 

-CB,VC, NLĐ 

-Cả ngày 

 

 

- Sáng 

-Chiều 

- 14 giờ 

-Tại trường 

 

 

- VP 

- VP 

-P.HĐSP 

Thứ Bảy 

01/6/2024 

- Tham gia khai mạc hè năm 2023 – 2024 

-Tham gia khai mạc hè và nhận quà. 

- Trực đơn vị, sửa chữa điện nước, chăm sóc 

cây kiểng. 

-Đoàn viên + 20HS 

- TPT+HS 

-BV,PV 

-8g 

-Chiều 

-Cả ngày 

 

 

-Tại trường 

-Nhà Thiếu 

nhi 

Chủ Nhật 

02/6/2024 

- Trực đơn vị, sửa chữa điện nước, chăm sóc 

cây kiểng. 

- BV, PV 

 

- Cả ngày 

 

 

-Tại trường 

   

    Nơi nhận:                                                                                                HIỆU TRƯỞNG                                                                                                     
- CB,GV,CNV (để thực hiện) 

- Cô Hồng Anh đăng trang web đơn vị;                                                                        

- Phòng bảo vệ (để thực hiện; thay th ng báo); 

- Lưu VT, LTT Hồng (2b).                                                                          Nguyễn Quốc Quí                                                                                                                   

 


