UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHAN VAN KHAI Pjc 1dp = Ty do — Hanh phic

S6: 3 /KH-THPVK Cii Chi, ngay 30 thdng 5~ ndm 2024

KE HOACH CONG TAC TUAN 1. (HE 2024)
(Tir 03/6/2024 dén 07/6/2024)
Trong tam:
- Thye h1¢n cong tac kiém tra CSVC, niém phong c4c phong hoc, phong chirc ning;
- Hoan tat hd so chuyén mon, hanh chinh cudi nim va luu trir theo quy dinh;
- Thye hién cong tac tuyén sinh 16p 1 ndm hoc 2024-2025.

.Thoi gian Noi dung Thanh phin Théi gian Pija diém

- Hop giao ban; nghe trién khai quan | - Chi uy - 8g ~UBND x3
Thir Hai triét Quy dinh 131-QD/TW ngay
03/6/2024 | 27/10/2023 va Quy dinh s 132-

QD/TW ngay 27/10/2023

- Ky hoc bakhdi 1, 5 - T.Qui - S.tudn -VP
-Ky ho so CNN, dénh gid VCNLD - T.Qui - S.tudn -VP
- Chun bj hd so niém phéong céc phong | - TTVP, BV - Trong tun -VP
hoc va phong chirc ning _

- In, lu chuyén vén ban cho truong; | - Thu Hong -S. tuin -VP
tiép tuc phat tra tién thua ban tri hoc - Thu Hong - S. tuan

sinh; ddi chiéu, chét sd quy cudi nim

hoc. -S. tuan

- Téng hop hd so chuyén mén, lwu trir | - P.HT -S. tudn

theo quy dlnh ghi nhén xét. Danh gia
vién chirc phan lanh dao tryc tlep

- Thuc hién thanh lgc sach va xay dung | - C6 Tram -S. tudn
ké hoach doc séch trong he
- Pon xin nghi phép tham quan du lich | -T.Toan - T 03/6-
05 ngay (tir ngay 03/6 dén ngay 07/6/2024
07/6/2024)
- Kiém tra CSDL cép nhit, in VB dén; | -Hong Anh (CNTT) [ - Cham nhét cép
h& tro tuyén sinh tryc tuyén 16p 1; cap nhit dén
nhét tai khoan mang XH theo duong 06/6/2024
link
- Tham gla duyét quyét todn nam 2023 -Ké toén - Theo KH
-Ban tuyen sinh 16p 1 1am viéc theo -BGH, Hong Anh, |- Theo CV S&
CV 56 2626/SGDDT-KTKD ngay T.Dé GDDT
03/5/2024
ThtBa |- Tryc BGH giai quyét va xir ly vin ban | - BGH - S.tuan - VP
04/5/2024 | - Nhan vién lam viéc va tryc theo lich | - Td vin phong - S.tudn -VP
tn,rc va nhi¢m vy duqc glao
- Tiép tyc thyc hién hd so sd séch ké -Thi quy, ké todn | - S.tudn -VP
tofn-tai vy; tdng hop hd so tam tng va
quyét toén
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- Céc t6 ndp ho so gidy: Ho so hop - T.Qui -Trong ngay -VP
CMHS 16p cudi nam hoc; hd so CNN;
hd so dénh gid, xép loai VC

- X4y dung ké hoach trién khai Qu -BTCB -Trong ngay
dinh s6 131.132; 1ap hd so phat trién
Pang quan chiing (cb Yén)

- Truc BGH giai quyét va xir ly vin ban | - BGH - S.tudn -VP
Thie Te | - Nhén vién 1am viée va truc theo lich | - T3 van phong - S.tudn - VP
05/6/2024 | truc va nhiém vy dugc giao
- D héi nghi tap huén trién khai cong | -T.Qui, cd Héan -8 gio -Hoi trong
tac kiém ké thir nghiém (KK.TSC) S¢ TC
- Truc BGH giai quyét va xir ly vin ban | - BGH - S.tuan -VP
Thir Nam | - Nhan vién lam viéc va truc theo lich | - TS van phong - S.tudn -VP

06/6/2024 | truc va nhiém vy dugc giao

Thir sdu - Truc BGH giai quyét va xir Iy vin ban | -T.Qui, C6 Cam - S.tudn -VP
07/6/2024 | - Nhén vién l1am viéc va tryc theo lich - T4 van phong - S.tudn -VP
truc va nhiém vu duge giao
- Bso cdo két qua tw kiém tra cong tic | -C6 My Lién - Sang va ngp
phd bién gido duc, phap luat 6 thang PGD
Thir bay - Truc dom vi, sira chita dién nudc, - Nhan vién BV, PV
08/6/2024 | cham séc cdy kiéng.tong vé sinh moi
truong

Ghi chi; Thay cé c6 lich diéu djng cong tdc cia cap trén can bdo 44

No'i nhdn:

- CB,GV,CNV (dé thyc hién);

- Pang trang web don vj;

- Phong bao vé (dé thyc hién; thay thong bdo);

- Luu VT,LTT Hdng (2b). vguyen Quéc Qui
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