CHUC NANG QUAN LY CUA SO NQI VU
(Ban hanh kem theo Quyez dinhso 5766 /OD-UBND ngay /4 thang /2 nam 2023
cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

A NUOC; CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC PHAM VI

STT Teén thi tuc hanh chinh Linhvye | CO9uan
: : thuc hién
Xét tang Ky niém chuong “Vi su nghi¢p nganh Thi dua
1 | To chirc nha nudce” trén dia ban Thanh pho Ho ) S6 Noi vu
- khen thudng
Chi Minh
Xét tang Ky niém chuong “Vi sy nghiép Thi dua, Thi dua
2 | khen thudéng” trén dia ban Thanh pho Ho6 Chi ) S Noi vu
. khen thudng
Minh
Xét tang Ky niém chuong “Vi su nghiép quan ly :
\ e A ~ A g T Thi dua, Y Na
3 | nha nuoc vé Tin ngudng, ton gido” trén dia ban khen thuan So Noi vu
Thanh phé H3 Chi Minh g
4 Xét tang Ky ni¢m chuong “Vi sy nghiép Van thu Thi dua, S& Nbi vu
- Luu tr@t” trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh | khen thudng T
Tham tra tai liéu hét gia tri cia cac co quan, to | Vin thu va
5 | chuc thuoc nguon nop luu tai liéu vao Luu trir | Luu trit nha S Noi vu
lich str nudC
5 B|¢t~pha| cong 7chu:,c, vién chuac khéng gitr chuc C(?[lg ch}rc, So Noi vu
vu lanh dao, quan ly vién chuc
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PHAN 11. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
NOI BO

I. Linh vuc Thi dua, khen thuwdéng

1. Thii tuc xét ting Ky niém chwong “Vi sy nghiép nganh To chiic
nha nwéc” trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh

a) Trinh tw thuc hién:

- Co quan, don vi lap hd so dbi v&i cac ¢4 nhan du diéu kién, tiéu chuin
theo quy dinh, g1 S& N6i vu trude ngay 31/5 hang nam.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc bét dau tr ngay 01/6 hang nam,
S& Noi vy (Van phong) tién hanh tham dinh ho so.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy c6 két qua thdm dinh, So
No61 vu g1 ho so trinh Bo Noi vu.

b) Cach thuc thuc hién:

- Truec tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Nop hé so thong qua hop thu dién tur cua S6 Noi vu hodc qua phan mém
quan ly van ban va ho so cong viéc ciia S& N1 vu.

¢) Thanh phan, sé luwong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ To trinh d& nghi cta don vi (theo mau).

+ Danh sach dé nghi ting Ky niém chuong (theo mau).

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi vai ca nhan trong nganh
(theo mau).

_+ Nhimg truong hop thudc dién uu tién x¢t tang dugc quy dinh tai khoan 1
bi¢u 10 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV duogc stra doi, b6 sung boi Thong tu so
08/2022/TT-BNV kém theo ban sao Quyét dinh khen thudng hodc Bang cong nhan.

HO so gri ban gidy va ban dién tir (DOi v6i ban dién tur: gui file dinh dang
“.docx™ do1 voi T(‘y‘ trinh, danh sach; gui file dinh dang “.pdf” d61 vd1 bao cao
thanh tich va cac ho so khéc c6 lién quan; trr van ban c6 ndi dung thudc bi mat
Nha nudc).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18.

d) Poi twong thyc hién tha tuc hanh chinh:

- C4 nhan da va dang cong tac trong nganh T chuc nha nudc:

+ Cdng chuc, vién chuc chuyén trach hodc kiém nhiém cong tac t6 chuc
can bo tai cac s¢, ban, nganh, Mat tran T6 quoc Viét Nam, to chac chinh tri - xa
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hoi cap tinh va cac don vi, co quan, t6 chirc thudc pham vi quan ly cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

+ Cong chire, nguoi lao dong cong tac trong linh vuc T chirc nha nude
tai S& Noi vu Thanh phé H6 Chi Minh.

+ Cong chirc cong tac trong linh vuc T chic nha nudc thudc Phong Noi
vu cac huyén, quan, thanh phé Thu Duc.

+ Can bo, cong chuc, vién chirc chuyén trach hoac kiém nhi¢m cong tac t6
churc can bd tar Ho1 dé)ng nhan dan Thanh phé HO Chi Minh, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thanh phé Thu Btc; Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

- Lanh dao Pang, Nha nudc; Lanh dao Thanh phd Ho Chi Minh; Lanh dao
cac so, ban, nganh thuoc Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh; Lanh dao t6
chtec chinh tri - x& hoi Thanh phd HO Chi Minh; Lanh dao céc huyén, quan, thanh
phd Thu Birc ¢6 cong lao dong gop trong qua trinh xdy dung va phét trién chung
ctua Bo Noi vy hoic mot trong cac linh vuc nganh T6 chiic nha nudc.

- Ca nhan la ngu’m nudc ngoai, ngu:0’1 nuoc ngoal 6 Viét Nam, nguoi Viét
Nam & nudc ngodi c6 cong xay dung va cing ¢ mdi quan hé hop tac hitu nghi
toan dién vai Bo Noi vu hodc trong linh vuc To chitc nha nudc.

- Cong dan ¢o6 cong lao dong gop trong qué trinh xay dung va phat trien
chung caa B No6i vu hodc trong linh vuc To chire nha nudc.

- Cac truong hop khac theo quyét dinh cua B truong Bo Noi vu.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Bo Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Sé Noi vu.

- Co quan tiép nhan, tham dinh hd so: Van phong Sé Noi vu.

g) Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so du didu kién xét ting Ky niém chuong: To trinh cua
S& Noi vu kém ho so dé xuat (diém a khoan 1 Biéu 12 Thong tu sb 14/2019/TT-
BNV duoc stra doi, bo sung bai Thong tu s6 08/2022/TT-BNV).

- Trudng hop hd so chua du diéu kién xét tang Ky niém chuong: Cong
van huéng dan caa Sé Noi vu.

h) Phi, I¢ phi (néu ¢6): Khéng

i) Tén mdu don, mau to khai:

- To trinh vé viéc dé nghi xét tang Ky niém chuong.

- Danh sach dé nghi xét ting ky niém chuong.

- Ban khai thanh tich va qué trinh cong tac.

k) Y8u cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

~ - Doi véi céc ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong
tu s6 14/2019/TT-BNV dugc stra ddi, bo sung béi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:
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+ Hoat dong chuyén trach tir du 15 nam tré [én hoac hoat dong kiém nhiém
tir dt 20 nam trd 18n, hoan thanh tt nhiém vu hang nam. Truong hop dugc ctr di
hoc tap hoac thuc hién nghia vu quén su thi thoi gian di hoc, thuc hién nghia vu
quan su duoc tinh 12 thoi gian cong tac dé xét tang Ky niém chuong. Truong hop
ca nhan khdng cbng tac lién tuc thi thoi gian xét tang Ky niém chuong dugc cong
don thai gian thuce té ca nhan cong tac trong nganh ndi vu.

+ Truong hop c& nhan hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém khoéng
lién tuc thi quy doi theo thoi diém trinh hd so nhu sau: 01 niam hoat dong kiém
nhiém dugc quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ DPoi VOi cac ca nhan c6 qua trinh cong tac trong cac nganh, linh vuc
thuoc tham quyén quan 1y caa B Noi vy, néu thoi gian cong tac cua moi nganh,
linh vuc khong du thoi gian dé xét ting Ky niém chuwong vé timg nganh, linh
vuc thi tong thoi gian cong tac trong cac nganh, linh vuc cta ca nhan d6 dugc
tinh dé xét tang Ky niém chuong va dugc dé nghi xét taing Ky niém chuong vé
nganh, linh vuc hién dang cong tac (hoac trudc khi nghi huu).

- P4i voi céc ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai Khoan 2 Biéu 6 Théng
tu s6 14/2019/TT-BNV duoc sira ddi, bd sung bai Thong tu s 08/2022/TT-BNV:

+ Lanh dao Pang, Nha nudc c6 cong lao dong gop trong qué trinh xay
dung va phat trién cia Bo Nbi vu

+ Bi thu, Phé Bi thu Thanh ty Thanh phé H6 Chi Minh; Chua tich, Phé Cha
tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh; 1anh dao So
Noi vu Thanh phé Ho Chi Minh: c6 thoi gian giit chirc vu tir da 05 ndm trd Ién.

+ Lanh dao Uy ban Mat tran T4 quéc Viét Nam Thanh phé H8 Chi Minh
va lanh dao céc to chic chinh tri - xa hoi Thanh phé H& Chi Minh; Giam déc,
Phé Giam ddc so, ban, nganh va twong dwong; Bi thu, Pho Bi thu huyén uy,
quan uy, thanh ay thanh phd Thu Btc; Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan huyén, quan, thanh phd Thu Buc: ¢6 thoi gian gitr chic
vu tir da 10 nam tré 1&n phu trach linh vuc To chic nha nudc.

+ Lanh dao hoic thanh vién Hoi déng Thi dua, khen thuong Thanh phé
Ho6 Chi Minh: kiém nhiém tir da 10 nam tré 18n.

+ Thoi gian gitr chic vu duoc tinh dé xét tang Ky niém chuong dugc cong
don néu c& nhan khdng phu trach lién tuc cac nganh, linh vuc thuoc tham quyén
quan ly caa B9 Noi vu.

- P6i véi cac ca nhan thudc doi tugng quy dinh tai khoan 3 Biéu 6 Thong
tu s6 14/2019/TT-BNV duoc sira ddi, bo sung bai Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ C6 thanh tich xuat sic trong viéc cang cb quan hé hop tac quéc té, dong
gop tich cuc cho su nghiép xay dung va phat trién cia nganh Noi vu.

- P6i véi cac ca nhan thudc doi tugng quy dinh tai khoan 4 Biéu 6 Thong
tu s6 14/2019/TT-BNV duoc sira ddi, bo sung bai Thong tu s 08/2022/TT-BNV:

+ Ca nhan c6 sang kién, giai phéap, cong trinh khoa hoc duoc co quan nha
nuéc ¢d tham quyén céng nhan, ¢ gia tri thuc tién, dong gop thiét thuc, hiéu
qua cho su phat trién cia nganh Noi vu; c& nhan hién tang tai liéu cho cac Trung
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tdm Luu trir Qudc gia; ca nhan c6 giup d&, ung ho yé tai chinh hoic vat chat cho
su phat trién cia B6 N6i vu hoac trong linh vuc: T6 chirc Nha nuéc.

[) Can cur phép ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B
truéng B Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh vyc thugc tham
quyen quan ly cua Bo Noi vu.

- Thong tu sO 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 ndm 2022 cua B¢ truong
B NOi vu stra doi, bo sung mét so dieu ctia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

‘ ‘ TO TRINH ]
Ve viéc de nghi xét tang Ky niém chwong “Vi sy nghiép nganh Té chirc Nha nwéc”

Kinh gui: .............

Cin cit Thong tu so 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B¢
trusng BO Noi vu quy dinh xét tang Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham
quyén quan ly caa Bo Noi vu;

Cin ct Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cua B
truong Bo Noi vy stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.

(Tén co quan, t6 chic) dé nghi S& Noi vu tham dinh, xét duyét va trinh Bo
treong Bo Noi vu xét tang Ky niém chuong “...... ”ndm ... cho ... cd nhan. Trong do:

1. Béi twong 1a c& nhan trong nganh:

a) Pang cong tac: ... nguoi;

b) Ba nghi cdng tac: ... nguoi.

2. P6i tuong 1a ca nhan ngoai nganh: ... ngudi.

3. P6i tugng 1a nguoi nuéc ngoai (néu co): ... nguoi.

(Danh sach va bao cao thanh tich ca nhan kem theo)./.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
- ... (Ky tén, dong dau)
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MAU DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
1. Mau Danh sach dé nghi xét ting Ky niém chwong doi véi ca nhan da va
dang cong tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP NGANH TO CHUC NHA NUGC”
(Kem theo To trinh S6: ... ngay ... thang ... .. cua ...)
(PG Vi cdc cd nhdn da va dang cong tac trong nganh)

STT| Hova | Namsinh | Chac vy, don | Thoigian cong tdic | Panghi | Ghi chu
tén Nam | N | vicong tac duoc tinh dé xét huu
(hién tai hoac tang Ky niém
trudc khi nghi | chuong (da trir thoi
huu) gian ky luat, néu
co)
1.
2.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng diu)
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2. Mau Danh sach dé nghi xét tang Ky niém chuwong ddi véi ca nhan quy
dinh tai khoan 2 Diéu 6 Thong tw so 14/2019/TT-BNV (dwgc sira doi, bo sung béi
Thong tu s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

DANH SACH DPE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP NGANH TO CHUC NHA NUGC”
(Kém theo Tor trinh sé: ... ngay... thang ... nam ... cua ...)
(Péi Véi cd nhdn quy dinh tai khodn 2 Diéu 6)

STT | Hovatén | Nam sinh Chuc vu va noi cong | Thanh tich da dong gop cho sy
Nam | N tac (Hién nay hoac phat trién cua cac nganh, linh
treéc khi nghi huu) | vuc thude tham quyén quan ly
cua Bo Noi vu (*)

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, déong dau)

(*): Ghi rd thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thudc tham quyén quan ly cia Bo
NoOi vu

- TOm tat dong gop noi bat dbi véi su phat trién cua cac nganh, linh vuc thugc tham
quyén quan ly caa Bo Noi vy trong thoi gian phu trach
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3. Miu Danh sach dé nghi xét ting Ky niém chweng ddi véi ca nhan quy
dinh tai khoan 3, khoén 4, khoan 5 Diéu 6 Thong tw so 14/2019/TT-BNV (dwgc
stra doi, bo sung béi Thong tw so 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP NGANH TO CHUC NHA NUGC”
(Kém theo Tortrinh sé: ... ngay... thang ... nam ..... cua ...)
(PO VGi cd nhan quy dinh tgi khodn 3, khoan 4, khodn 5 Piéu 6)

STT | Hovatén, Nam sinh | Qudc tich Thanh tich da dong gop cho sy phat
chirc vy, chic | Nam | N tri?n Cua cac nganh, linh vuc thuoc

danh tham quyen quan ly cua Bo Noi vu

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, déng diu)
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MAU BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC POI VO
NHUNG CA NHAN PA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nim ...

‘ BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC
bé nghi xét tang Ky niém chwong “Vi sw nghi¢p nganh To chirc nha nuwée”
(Poi voi nhitng cd nhdn da va dang céng tac trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, nur:

- Ngay, thang, nam sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chtrc vu va noi cong tac hién nay (hoac trudc khi nghi huu):
- Ngay nghi huu (néu co):

I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH (*)

Thoi gian Chac | Nhiémvu | S6 nim cong tac Danh hiéu va hinh thuc
(tur vy, don | duoc phan trong nganh khen thudng duoc wu tién
thang...nam... | vicong | cong/phu | Chuyén | Kiém | theo khoan 1 Biéu 10 cua
dén tac tréch tréch nhiém Thong tu (néu co)
thang...ndm...) (80 ngay, thang, nam cua
quyet dinh khen thuong; co
quan ban hanh quyét dinh)

Tong sO ndm cong tac trong nganh (da quy doi): ... nam (chuyén trach/kiém nhiém)

Cam két: Téi chua timg duoc nhan Ky niém chuong trong linh vuc dang dé nghi xét
tang.
I11. KY LUAT (Néu co):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI
(Ky tén, déong dau) (Ky, ghi r6 ho tén)

(*): Chi liét ké thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc thugc tham quyén quan Iy cua
Bo Noi vu.
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2. Tha tuc xét tang Ky niém chwong “Vi sw nghi€p Thi dua, khen
thwéng” trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh

a) Trinh tw thuc hién:

- Co quan, don vi lap hd so d6i vé6i cac ca nhan da diéu kién, tiéu chuin
theo quy dinh, gui Ban Thi dua - Khen thudong (S& Noi1 vu) trudc ngay 10/3
hang nam.

- Trong thoi han 15 ngdy lam viéc bt d?u} tur ngé){ 11/3 hang nam,
Ban Thi dua - Khen thudéng (S& Noi vu) tién hanh tham dinh ho so.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tr ngay co két qua tham dinh,
Ban Thi dua - Khen thudng trinh S& Noi vu gui ho so trinh Ban Thi dua - Khen
thudng Trung uong.

b) Cach thuc thuc hién:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Nop ho so thong qua hop thu dién tir cia Ban Thi dua - khen thuong
hodc qua phan mém quan 1y van ban va ho so cong viéc ciia Ban Thi dua - Khen
thudng.

c) Thanh phan, sé luong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ To trinh d& nghi cta don vi (theo mau).

+ Danh sach dé nghi ting Ky niém chuong (theo mau).

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi vai ca nhan trong nganh
(theo mau).

_+ Nhimg truong hop thudc dién uu tién x¢t tang dugc quy dinh tai khoan 1
bi¢u 10 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV duogc stra doi, b6 sung boi Thong tu so
08/2022/TT-BNV kém theo ban sao Quyét dinh khen thudng hodc Bang cong nhan.

Ho so giri ban gidy va ban dién tir. (D6i voi ban dién tur: gui file dinh dang
“.docx™ do1 voi T(‘y‘ trinh, danh sach; gui file dinh dang “.pdf” d61 vd1 bao cao
thanh tich va cac ho so khac c6 lién quan; trtr van ban c¢6 ndi dung thudc bi mat
Nha nudc)

- S6 lugng ho so: 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 20 ngdy lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18.

d) Poi twong thyee hién tha tuc hanh chinh:

- C4 nhan da va dang cong tac trong nganh Thi dua, Khen thuéng:

+ Lanh dao va thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thuong Thanh phé Ho6
Chi Minh.

+ Cong chic, vien chirc nguoi lao dong cdng tac tai Ban Thi dua - Khen
thuong thugc S& Noi vu Thanh pho Ho6 Chi Minh; can bg, cong chirc chuyén
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trach, kiém nhiém cong tac thi dua, khen thudng tai Phong Noi vu cac quan,
huyén, thanh phé Thu Brc.

+ Can b, cong chuc, vién chuc chuyén trach, kiém nhiém cong tac thi
dua, khen thuong tai cac so, ban, nganh; doan thé céc cép trén dia ban Thanh
phd Ho Chi Minh.

+ Can b, cong chuc chuyén trach, kiém nhiém cong tac thi dua, khen
thuong tai Hoi ddng nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, thanh phé Tha Dic,
huyén, x&, thi tran; Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, thanh phé Tha
Pruc, quan, huyén, xa, phuong, thi tran.

- Lanh dao Pang, Nha nudc; Lanh dao Thanh phd HO Chi Minh; Lanh
dao cac so, ban, nganh thuoc Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh; Lénh
dao to chuc chinh tri - xa hoi Thanh phd H6 Chi Minh; Lanh dao cac huyén,
quan, thanh phé Thu Pac c6 cong lao dong gop trong qué trinh xay dung va
phét trién chung cua linh vuc Thi dua, khen thuéng.

- Ca nhan la nguoi nudc ngoai, nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai co cong xay
dung va phét trién trong linh vuc Thi dua, khen thudng.

- Cong dan c6 cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién
chung cua linh vuc Thi dua, khen thudng.

- Cac truong hop khac theo quyét dinh caa Bo truong Bo Noi vu.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Noi vu.

- Co quan phdi hop thuc hién thia tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen
thudng Trung uong.

- Co quan tryc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Co quan tiép nhan, tham dinh ho so: Ban Thi dua - Khen thuong (S¢ Noi vu).

g) Két quda theec hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop hé so du diéu kién dé xuat: To trinh cta S& Noi vu kém hd
so dé xuat (khoan 1 DPiéu 12 Thong tu sd 14/2019/TT-BNV duoc sta doi, bo
sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV).

- Truong hop hd so chua du diéu kién dé xuat: Cong van huéng dan cua
Ban Thi dua - Khen thuéng.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, mau to khai:

- To trinh vé viéc dé nghi xét ting Ky niém chuong.

- Danh sach dé nghi xét tang ky niém chuong.

- Ban khai thanh tich va qué trinh cong tac.

k) Y8u cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- P6i véi cac ca nhan thudc doi tugng quy dinh tai khoan 1 Biéu 6 Thong
tu s6 14/2019/TT-BNV duoc sira ddi, bd sung bai Thong tu s 08/2022/TT-BNV:

+ Hoat dong chuyén trach tir du 15 nam tré [én hoac hoat dong kiém nhiém
tir d4 20 nam tro 1én, hoan thanh tot nhiém vu hang nam. Trudng hop duoc ci di
hoc tap hoac thuc hién nghia vu quén su thi thoi gian di hoc, thuc hién nghia vu
quan su duoc tinh 12 thoi gian cong tac dé xét tang Ky niém chwong. Truong hop
ca nhan khong cong tac lién tuc thi thoi gian xét tang Ky niém chuong dugc cong
don thai gian thuc té ca nhan cong tac trong nganh ndi vu.

+ Truong hop cd nhan hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém khong
lién tyc thi quy doi theo thoi diém trinh hd so nhu sau: 01 nam hoat dong kiém
nhiém dugc quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ Poi V@i cac ca nhan ¢6 qua trinh cong tac trong cac nganh, linh vuc
thudc tham quyén quan Iy cua Bo Noi vy, néu thoi gian cong tac cua mdi nganh,
linh vuc khong du thoi gian dé xét ting Ky niém chuwong vé timg nganh, linh
vuc thi tong thoi gian cdng tac trong cac nganh, linh vuc cta ca nhan d6 dugc
tinh dé xét tang Ky niém chuong va dugce dé nghi xét taing Ky niém chuong vé
nganh, linh vuc hién dang cong tac (hoac trudc khi nghi huu).

- P4i voi céc ca nhan thude déi tuong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Théng
tu s6 14/2019/TT-BNV duoc sira doi, bo sung bai Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ Lanh dao Pang, Nha nudc c6 cong lao dong gdp trong qua trinh xay
dung va phéat trién caa nganh noi vu.

+ Bi thu, Pho Bi thu Thanh ty Thanh phé H6 Chi Minh; Chu tich, Pho
Chu tich Hoi ddong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh; 1anh
dao S& Noi vu Thanh phé H6 Chi Minh: ¢6 thoi gian giir chic vu tir da 05 ndm
tro 1én.

+ Lanh dao Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam Thanh phé H6 Chi Minh
va lanh dao céc to chic chinh tri - xa hoi Thanh phé H& Chi Minh; Giam déc,
Phé Giam ddc so, ban, nganh va twong duong; Bi thu, Pho Bi thu huyén uy,
quan uay, thanh ay thanh phé Thu Bac; Cha tich, Phd Chu tich Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan huyén, quan, thanh phd Thu Buc: 6 thoi gian gitt chic
vu tir dd 10 nam trd 1én phu trach linh vuc Thi dua, khen thuong.

+ Lanh dao hoic thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thuong Thanh phd
Hb Chi Minh: kiém nhiém tir du 10 ndm tré 1én.

+ Thoi gian giit chiac vu duoc tinh dé xét taing Ky niém chuong dugc
cong don néu ca nhan khdng phu trach lién tuc cac nganh, linh vuc thudc tham
quyén quan ly caa Bo Nbi vu.

- Béi véi cac ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Théng
tu s6 14/2019/TT-BNV duoc stra ddi, bd sung bai Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ C0 thanh tich xuat sic trong viéc cung co quan hé hop tac quoc té, dong
gop tich cuc cho su nghiép xay dung va phat trién caa nganh noi vu.

- Péi véi cac ca nhan thude §'101 tuong quy dinh tai khoan 4 Piéu 6 Thong
tu s0 14/2019/TT-BNV duogc stra doi, bo sung boi Thong tur s6 08/2022/TT-BNV:
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+ Ca nhan co sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc dugc co' quan nha
nu6c ¢ tham quyen cong nhan, cd gia tri thyc tien, dong gop thict thuc, hicu
qua cho sy phat trién cua nganh ndi vy; ca nhan hien tang tai liéu cho cac Trung
tdm Luu trir Quoc gia; ca nhan c6 gitp d&, ung ho ve tai chinh hoac vat chat cho
su phat trién cia nganh noi vu hoac trong linh vuc Thi dua, khen thudng.

[) Can cur phép ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet thi hanh mét so diéu cuaa Luat Thi dua, khen thuong.

- Théng tu sé 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B

truong B NOi vu quy dinh tang Ky niém chuong ve€ céc linh vuc thudc tham
quyén quan Iy caa Bo Noi vu.

- Thong tu 5O 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 ndm 2022 cua B¢ truong
B NOi vu stra doi, bo sung mét so dieu ctia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

‘ ‘ TO TRINH
Ve viéce de nghi xét tang Ky niém chwong “Vi sy nghiép thi dua khen thwong”

Kinh gui: .............

Cin cit Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B
trusng BO Noi vu quy dinh xét tang Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham
quyén quan ly caa Bo Noi vu;

Cian cir Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cia Bo
truong Bo Noi vy stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.

(Tén co quan, to chirc) dé nghi Ban Thi dua - Khen thuong (S& Noi vu) tham
dinh, xét duyét va trinh Bo truéng Bo Noi vu xét tang Ky niém chuong “...... ”nam ...
cho ... cd nhan. Trong do6:

1. Béi twong la ca nhan trong nganh:

a) Pang cong tac: ... nguoi;

b) Da nghi cong tac: ... nguoi.

2. Bdi tuong 13 ca nhan ngoai nganh: ... nguoi.

3. P6i tugng 13 nguoi nuéc ngoai (néu co): ... nguoi.

(Danh sach va béo cao thanh tich c& nhan kém theo)./.

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
- (Ky tén, déong dau)
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MAU DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
1. Mau Danh sach dé nghi xét ting Ky niém chwong doi véi ca nhan da va
dang cong tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

DANH SACH DPE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGH IEP THI PUA KHEN THUONG”
(Kem theo To trinh sé: ... ngay ... thang ... .. cua ...)
(POi Vi cde cd nhén da va dang cong tac trong nganh)

STT| Hova | Namsinh | Chac vy, don | Thoigian cong tdic | Panghi | Ghi chu
tén Nam | Nt | vicong tac dugc tinh dé xét huu
(hién tai hoac tang Ky niém
trude khi nghi | chuong (da tru thoi
huu) gian ky luat, néu
co)
1.
2.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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2. Mau Danh sach dé nghi xét tang Ky niém chuwong ddi véi ca nhan quy
dinh tai khoan 2 Diéu 6 Thong tw so 14/2019/TT-BNV (dwgc sira doi, bo sung béi
Théng tu s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP THI PUA KHEN THUONG”
(Kém theo Tor trinh sé: ... ngay... thang ... ndam ... cua ...)
(Déi Véi cd nhdn quy dinh tai khodn 2 Diéu 6)

STT | Hovatén | Namsinh Chuc vu va noi cong | Thanh tich da dong gop cho sy
Nam | N tac (Hién nay hoac phat trién cua cac nganh, linh
treéc khi nghi huu) | vuc thude tham quyén quan ly
cua Bo Noi vu (*)

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, déong dau)

(*): Ghi rd thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thudc tham quyén quan ly cia Bo
NoOi vu

- TOm tat dong gop noi bat dbi véi su phat trién cia cac nganh, linh vuc thugc tham
quyén quan ly caa Bo Noi vy trong thoi gian phu trach
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3. Miu Danh sach dé nghi xét tang Ky niém chuwong ddi véi ca nhan quy
dinh tai khoan 3, khoén 4, khoan 5 Diéu 6 Thong tu so 14/2019/TT-BNV (dugc
stra doi, bo sung béi Thong tw so 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP THI PUA KHEN THUONG”
(Kém theo Tor trinh sé: ... ngay... thang ... nam ..... cua ...)
(Poi véi ca nhan quy dinh tai khoan 3, khodn 4, khodn 5 Piéu 6)

STT | Hovatén, Nam sinh | Qudc tich Thanh tich da dong gop cho sy phat
chirc vy, chic | Nam | N tri?n Cua cac nganh, linh vuc thuoc

danh tham quyen quan ly cua Bo Noi vu

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng diu)
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MAU BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC POI VO
NHUNG CA NHAN PA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nim ...

~ BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC
beé nghi xét tang Ky niém chwong “Vi sw nghiép Thi dua khen thwéng”
(Doi voi nhitng ca nhdn da va dang cong tac trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, nur:

- Ngay, thang, nam sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chtrc vu va noi cong tac hién nay (hoac trudc khi nghi huu):
- Ngay nghi huu (néu co):

I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH (*)

Thoi gian Chac | Nhiémvu | S6 nim cong tac Danh hiéu va hinh thuc
(tor vy, don | dugc phan trong nganh khen thudng duoc uu tién
thang...nam... | vicong | cong/phu | Chuyén | Kiém | theo khoan 1 Biéu 10 cua
dén tac tréch tréch nhiém |  Thong tu (néu c6) (s6
thang...ndm...) ngay, thang, ndm cua quyeét
dinh khen thuong; co quan
ban hanh quyét dinh)

Tong sO ndm cong tac trong nganh (da quy doi): ... nam (chuyén trach/kiém nhiém)

Cam két: Téi chua timg duoc nhan Ky niém chuong trong linh vuc dang dé nghi xét
tang.
I11. KY LUAT (Néu co):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI
(Ky tén, déng dau) (Ky, ghi r6 ho tén)

(*): Chi liét ké thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc thugc tham quyén quan Iy cua
Bo Noi vu.
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3. Tha tuc xét tang Ky niém chwong “Vi sw nghiép quan ly nha nwéc
vé Tin ngudng, ton gido” trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh

a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, don vi lap hd so d6i vé6i cac ca nhan da diéu kién, tiéu chuin
theo quy dinh, gtri Ban Tén gido (S& Noi vu) trude ngay 31/3 hang nam.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc bét‘ dau tir ngay 01/4 hang nam,
Ban Ton gido (S& Noi vu) tién hanh tham dinh ho so.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tr ngay co két qua tham dinh,
Ban To6n giao trinh S6 N6i vu guri ho so trinh Ban Tén giao Chinh phu.

b) Cach thuc thuc hién:

- Truec tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Nop ho so thong qua hop thu dién tir cia Ban Ton giao hodc qua phan

mém quan ly van ban va ho so cong viéc cia Ban Ton gido.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ To trinh d& nghi cta don vi (theo mau).

+ Danh sach dé nghi ting Ky niém chuong (theo mau).

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac d6i véi ca nhan trong nganh
(theo mauy).

1 Nhimg truong hop thudc dién uu tién x¢t tang dugc quy dinh tai khoan 1
bi¢u 10 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV duogc stra doi, b6 sung boi Thong tu so
08/2022/TT-BNV kém theo ban sao Quyét dinh khen thudng hodc Bang cong nhan.

HO so giri ban gidy va ban dién tir. (D6i voi ban dién tir: g file dinh dang
“.docx™ do1 vo1 To trinh, danh sach; gui file dinh dang “.pdf” doi voi bao cao
thanh tich va cac ho so khac ¢ lién quan; trir van ban c6 ndi dung thudc bi mat
Nha nudc)

- S6 luong hd so: 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18.

d) Poi twong thyee hién tha tuc hanh chinh:

- C4 nhan dd va dang cong tac trong nganh Quan 1y nha nudc vé Tin
ngudng, Ton giao:

+ Cong chire, nguoi lao dong cbng tac tai Ban Ton gido thuoc S¢ Noi vu .

+ Cong chuc chuyén trach hoac kiém nhiém cong tac quan Iy nha nudc vé
Tin ngudng, TOn gido tai cac Phong Noi vu hodc phong, ban thugc Uy ban nhan
dan cap huyén.
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+ Cén bo, cdng chirc kiém nhiém cong tac tin ngudng, ton gido tai Uy ban
nhan dan cip x4.

+ Can bo, cong chuc, ngudi lao dong chuyeén trach hodc kieém nhi¢m cong
tac tin ngudng, ton giao tai cac co quan Dang, Nha nudc, Mat tran T6 quéc Viét
Nam, t6 chizc chinh tri - xa hoi & cap tinh, cip huyén, cip xa.

+ Cé& nhan tham gia c4c T cong tac tin ngudng, ton gido cac cip duoc
tinh vao thoi gian kiém nhiém lam coéng tac tin ngudng, tén gido.

- Lanh dao Dang, Nha nudc; Lanh dao Thanh ph(‘), H(‘} Chi Minh; L&nh
dao cac sd, ban, nganh thuoc Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh; Lanh
dao to6 chuc ch[nh tri - X&8 hoi Thanh pho H6 Chi Minh; Lanh dao cac huyén,
quan, thanh pho Thu Buc ¢6 cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va
phat trién chung cua linh vuc Tin ngudng, Ton giéo.

- Ca nhén 1a ngudi nudce ngoai, nguoi Viet Nam ¢ nude ngoai ¢o cdng xay
dung va phat trién trong linh vuc Quan Iy nha nudc vé Tin ngudng, Ton giao.

- Cong dan c6 cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién
chung cua linh vuc Tin ngudng, Tén gido.

- Cac truong hop khac theo quyét dinh caa Bo truong Bo Noi vu.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Bo Noi vu.

- Co quan phdi hop thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: S Noi vu.

- Co quan tiép nhan, tham dinh hd so: Ban Tén gido (S& Noi vu).

g) Két qud theec hién thu tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so du diéu kién dé xuat: To trinh caa S& Noi vu kém hd
so dé xuat (khoan 1 DPiéu 12 Thong tu so 14/2019/TT-BNV duoc sta doi, bo
sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV).

- Truong hop hd so chua du diéu kién dé xuat: Cong van huéng dan caa
Ban To6n giao.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, mau to khai:

- To trinh vé viéc dé nghi xét tang Ky niém chuong.

- Danh sach dé nghi xét tang ky niém chuong.

- Ban khai thanh tich va qué trinh cong tac.

k) Y8u cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

~ - Doi véi céc ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong
tu s6 14/2019/TT-BNV dugc stra ddi, bo sung béi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:
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+ Hoat dong chuyén trach tir du 15 nam tré [én hoac hoat dong kiém nhiém
tir dt 20 nam trd 18n, hoan thanh tt nhiém vu hang nam. Truong hop dugc ctr di
hoc tap hoac thuc hién nghia vu quén su thi thoi gian di hoc, thuc hién nghia vu
quan su duoc tinh 12 thoi gian cong tac dé xét tang Ky niém chuong. Truong hop
ca nhan khdng cbng tac lién tuc thi thoi gian xét tang Ky niém chuong dugc cong
don thai gian thuce té ca nhan cong tac trong nganh ndi vu.

+ Truong hop c& nhan hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém khoéng
lién tuc thi quy doi theo thoi diém trinh hd so nhu sau: 01 niam hoat dong kiém
nhiém dugc quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

- Péi V@i cac ca nhan c¢6 qua trinh cong tac trong cac nganh, linh vuc
thuoc tham quyén quan 1y caa Bo Noi vy, néu thoi gian cong tac cua moi nganh,
linh vuc khong du thoi gian dé xét ting Ky niém chuwong vé timg nganh, linh
vuc thi tong thoi gian cong tac trong cac nganh, linh vuc cta ca nhan d6 dugc
tinh dé xét tang Ky niém chuong va dugc dé nghi xét taing Ky niém chuong vé
nganh, linh vuc hién dang cong tac (hoac trudc khi nghi huu).

- P4i voi céc ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Théng
tu s6 14/2019/TT-BNV duoc sira ddi, bd sung bai Thong tu s 08/2022/TT-BNV:
+ Lanh dao Pang, Nha nudc ¢ cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va
phat trién caa nganh noi vu.

+ Bi thu, Pho Bi thu Thanh ty Thanh phé HS6 Chi Minh; Chu tich, Pho
Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh; 1anh
dao S& Noi vu Thanh phé H6 Chi Minh: ¢c6 thoi gian giit chic vu tir dit 05 ndm
tro 1én.,

+ Lanh dao Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam Thanh phé H6 Chi Minh
va lanh dao céc to chic chinh tri - xa hoi Thanh phd H& Chi Minh; Giam déc,
Phé Giam ddc so, ban, nganh va twong duong; Bi thu, Pho Bi thu huyén uy,
quan uay, thanh ay thanh phé Tha Bac; Cha tich, Phd Chu tich Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan huyén, quan, thanh phd Thu Buc: ¢6 thoi gian gitr chic
vu tir di 10 nam tro 1én phu trach linh vuc Tin ngudng, Ton giéo.

+ Lanh dao hoic thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thuong Thanh phd
Ho6 Chi Minh: kiém nhiém tir da 10 nam tré 18n.

+ Thoi gian giit chiac vu duoc tinh dé xét tang Ky niém chuong dugc
cong don néu ca nhan khdng phu trach lién tuc cac nganh, linh vuc thudc tham
quyén quan Iy caa Bo Noi vu.

- Péi véi cac ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Théng
tu s6 14/2019/TT-BNV duoc stra d6i, bo sung boi Thoéng tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ C6 thanh tich xuat sic trong viéc cang co quan hé hop tac qudc té, dong
gop tich cuc cho su nghiép xay dung va phat trién caa nganh noi vu.

- Pdi véi cac cd nhan thuoce g01 tuong quy dinh tai khgan 4 DPiéu 6 Théng

tu s0 14/2019/TT-BNV duoc sira doi, bo sung boi Thong tu so 08/2022/TT-BNV:
+ Ca nhan co sang kién, giai phéap, cong trinh khoa hoc dugc co quan nha

nudc ¢d tham quyen céng nhan, c6 gia tri thuc tién, dong gop thiét thuc, hiéu
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qua cho su phét trién cia nganh ndi vy; ca nhan hién tang tai liéu cho cac Trung
tdm Luu trir Quoc gia; ca nhan co giup d&, ung ho ve tai chinh hoac vat chat cho
su phat trién cia nganh noi vu hoac trong linh vuc Tin ngudng, Tén gido.

[) Can cur phép ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndm 2019 cua B

truong B NOi vu quy dinh tang Ky niém chuong ve€ céc linh vuc thudc tham
quyén quan Iy caa Bo Noi vu.

- Thong tu 5O 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 ndm 2022 cua B¢ truong
B NOi vu stra doi, bo sung mét so dieu cta Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

TO TRINH
Ve vige dé nghi xét tang Ky niém chwong “Vi sw nghi¢p quén ly nha nwéc
ve Tin ngwong, ton giao”

Kinh gui: .............

Cin cit Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh xét ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham
quyén quan ly caa Bo Noi vu;

Cin ctr Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cua Bo
truong Bo Noi vy stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.

(Tén co quan, td chirc) dé nghi Ban Ton gido (S& Noi vy) tham dinh, xét duyét
va trinh Bo truong Bo NoOi vu xét tang Ky niém chuong “...... ”nam ... cho ... ca
nhan. Trong do:

1. Béi tuong la c& nhan trong nganh:

a) Pang cong tac: ... nguoi;

b) Da nghi cong tac: ... nguoi.

2. Bdi tuong 13 ca nhan ngoai nganh: ... nguoi.

3. Péi trgng 13 nguoi nuéc ngoai (néu co): ... ngudi.

(Danh sach va bao cao thanh tich ca nhan kem theo)./.

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
- (Ky tén, dong dau)
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MAU DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
1. Mau Danh sach dé nghi xét ting Ky niém chwong doi véi ca nhan da va
dang cong tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SU'NGHIEP QUAN LY NHA NUGC VE TiN NGU’GNG, TON GIAO”
(Kem theo To trinh S6: ... ngay ... thang ... .. cua ...)
(PG Vi cdc cd nhdn da va dang cong tac trong nganh)

STT| Hova | Namsinh | Chac vy, don | Thoigian cong tdic | Panghi | Ghi chu
tén Nam | N | vicong tac duoc tinh dé xét huu
(hién tai hoac tang Ky niém
trudc khi nghi | chuong (da trir thoi
huu) gian ky luat, néu
co)
1.
2.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, déng dau)
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2. Mau Danh sach dé nghi xét tang Ky niém chuwong ddi véi ca nhan quy
dinh tai khoan 2 Diéu 6 Thong tw so 14/2019/TT-BNV (dwgc sira doi, bo sung béi
Théng tu s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TIN NGUONG, TON GIAO”
(Kém theo Tor trinh sé: ... ngay... thang ... ndam ... cua ...)
(Déi Véi cd nhdn quy dinh tai khoan 2 Diéu 6)

STT | Hovatén | Nam sinh Chuc vu va noi cong | Thanh tich da dong gop cho sy
Nam | N tac (Hién nay hoac phat trién cua cac nganh, linh
treéc khi nghi huu) | vuc thude tham quyén quan ly
cua Bo Noi vu (*)

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, déong dau)

(*): Ghi rd thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thudc tham quyén quan ly cia Bo
NoOi vu

- TOm tat dong gop noi bat dbi véi su phat trién cia cac nganh, linh vuc thugc tham
quyén quan ly caa Bo Noi vy trong thoi gian phu trach
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3. Miu Danh sach dé nghi xét tang Ky niém chuwong ddi véi ca nhan quy
dinh tai khoan 3, khoén 4, khoan 5 Diéu 6 Thong tu so 14/2019/TT-BNV (dugc
stra doi, bo sung béi Thong tw so 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy thing ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TiIN NGUONG, TON GIAO”
(Kém theo To trinh so: ... ngay... thang ... nam ..... cua ...)
(D6 Véi cd nhdn quy dinh tai khoan 3, khoan 4, khodn 5 Piéu 6)

STT | Hovatén, Nam sinh | Quac tich Thanh tich da dong gop cho sy phat
chic vy, chic | Nam | N trién Cua cac nganh, linh vuc thuoc
danh tham quyen quan ly caa B6 Noi vu
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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MAU BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC POI VO
NHUNG CA NHAN PA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nim ...

BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC
Pé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sw nghiép quan 1y nha nwéc
vé Tin ngudng, ton gi&o”
(Péi Véi nhitng cd nhan dd va dang cong tac trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, nir:

- Ngay, thang, nam sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chtrc vu va noi cong tac hién nay (hoac trudc khi nghi huu):

- Ngay nghi huu (néu co):
I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH (*)

Thoi gian Chac | Nhiémvu | S6nimcoéngtic | Danh hiéu va hinh thic
(tur vy, don | duoc phan trong nganh khen thudng dugc uu tién
thang...nam... | vicong | cong/phu | Chuyén | Kiém | theo khoan 1 Biéu 10 cua

dén tac trach tréach nhiém |  Thong tu (néu co) (s6

thang...nam...) ngay, thang, nam cua quyet

dinh khen thuérng; co quan

ban hanh quyét dinh)

Tong sO ndm cong tac trong nganh (di quy doi): ... nim (chuyén trach/kiém nhiém)

Cam két: To6i chua timg duoc nhan Ky niém chuong trong linh vyc dang dé nghi xét
tang.
I11. KY LUAT (Néu co):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi r6 ho tén)

(*): Chi liét ké thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc thugc tham quyén quan Iy cua
Bo Noi vu.
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4. Tha tuc xét ting Ky niém chwong “Vi sw nghiép Van thw - Luu
triv” trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh

a) Trinh tw thuc hién:

- Co quan, don vi 1ap hd so ddi véi cac ca nhan da diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh, gtri Chi cuc Van thu - Luu trit (S6 Noi vu) trude ngay 31/7 hang nam.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc bét d?m tr ngay 01/8 hang nam,
Chi cuc Van thu - Luu trit (S6 NoOi vu) tién hanh tham dinh ho so.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tu ngay co két qua tham dinh,
Chi cyc Van thu - Luu trit trinh S& N6i vu gui ho so trinh Cuc Van thu va Luu
trtt nha nudc.

b) Cach thuc thuc hién:

- Truec tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Nop. ho so thong qua hop thu dién tir ciia Chi cuc Van thu - Luu trit hodc
qua phan mém quén 1y vin ban va hod so cong viéc ctia Chi cuc Van thu - Luu
trur.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ To trinh d& nghi cta don vi (theo mau).

+ Danh sach dé nghi taing Ky niém chuong (theo mau).

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi vai ca nhan trong nganh
(theo mau).

_+ Nhimg truong hop thudc dién uu tién x¢t tang dugc quy dinh tai khoan 1
bi¢u 10 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV duogc stra doi, b6 sung boi Thong tu so
08/2022/TT-BNV kém theo ban sao Quyét dinh khen thudng hodc Bang cong nhan.

Hb so giri ban gidy va ban dién tir. (D6i vdi ban dién ta: gui file dinh dang
“.docx” do1 voi T(‘y‘ trinh, danh sach; gui file dinh dang “.pdf” d61 vdi1 bao cao
thanh tich va cac ho so khac c6 lién quan; trtr van ban c¢6 ndi dung thudc bi mat
Nha nudc)

- S6 lugng ho so: 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18.

d) Poi twong thyee hién thai tuc hanh chinh:

- C4 nhan da va dang cong tac trong nganh Van thu, Luu trit:

+ Cong chuc, vién chire, ngudi lao dong cong tac tai Chi cyc Van thu -
Luu trit va tai cac Trung tdm Luu trir lich sic Thanh pho H6 Chi Minh.

+ Cong chirc 1am cong tac tham muu thyc hién chue ndng quan Iy nha
nudc Ve van thu, luu trir quan, huyén, thanh pho Thu Buc.



30

+ Can b, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong chuyén trach hoac kiém
nhiém cong tac vin thu, luu trit trong cac co quan Pang, Nha nuéc, Mt tran To
qudc Viét Nam, t6 chuc chinh tri - x& hoi, don vi su nghiép cong lap; té chirc xa
hoi, to chire xa hoi nghé nghiép.

- Lanh dao Pang, Nha nudc; Lanh dao Thanh phé HO Chi Minh; Lanh
dao cac so, ban, nganh thuoc Uy ban nhan dan Thanh phé H5 Chi Minh; Lanh
dao to chuc chinh tri - xa hoi Thanh phd H6 Chi Minh; Lanh dao c&c huyén,
quan, thanh phd Thu Bac c6 cong lao dong gdp trong qué trinh xdy dung va
phat trién chung cua linh vuc Vin thu, Luu tri.

- Ca nhan la nguoi nude ngoai, nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai ¢6 cong xay
dung va phét trién trong linh vuc Vin thu, Luu tri.

- Cong dan c6 cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién
chung cua linh vyc Van thu, Luu tri.

- Cac truong hop khac theo quyét dinh caa Bo truong Bo Noi vu.

e) Co quan gidi quyét thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Bo Noi vu.

- Co quan phdi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Cuc Vin thu va luu trix
nha nudc.

- Co quan tryc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: S Noi vu.

- Co quan tiép nhan, thim dinh ho so: Chi cuc Van thu - Luu trix (S¢ Noi vu).

g) Keét qud theec hién thu tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so du diéu kién dé xuat: To trinh cia S& Noi vu kém hd
so dé xuat (khoan 1 DPiéu 12 Thong tu so 14/2019/TT-BNV duoc sta doi, bo
sung béi Thong tu ) 08/2022/TT-BNV).

- Truong hop ho so chua du diéu kién dé xuat: Cong van huéng dan caa
Chi cuc Van thu - Luu trar.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, mau to khai:

- To trinh vé viéc dé nghi xét tang Ky niém chuong.

- Danh sach dé nghi xét tang ky niém chuong.

- Ban khai thanh tich va qué trinh céng tac.

k) Y&u cdu, diéu kién thyrc hién thai tuc hanh chinh:

- P6i véi cac ca nhan thudc doi tugng quy dinh tai khoan 1 Biéu 6 Thong
tu s6 14/2019/TT-BNV duoc sira ddi, bo sung bai Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:
+ Hoat dong chuyén trach tir da 15 nam trd [€n hodc hoat dong kiém nhiém
tir dt 20 nam trd 18n, hoan thanh tt nhiém vu hang nam. Truong hop dugc ctr di
hoc tap hoac thuc hién nghia vu quén su thi thoi gian di hoc, thuc hién nghia vu
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quan su duoc tinh 12 thoi gian cong tac dé xét tang Ky niém chuong. Truong hop
ca nhan khdng cbng tac lién tuc thi thoi gian xét tang Ky niém chuong dugc cong
don thai gian thuce té ca nhan cong tac trong nganh ndi vu.

+ Truong hop c& nhan hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém khoéng
lién tyc thi quy doi theo thoi diém trinh hd so nhu sau: 01 nam hoat dong kiém
nhiém dugc quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ Doi V6i cac ca nhan co qua trinh cdng tac trong cac nganh, linh vuc
thuoc tham quyén quan 1y caa B Noi vy, néu thoi gian cong tac cua moi nganh,
linh vuc khong du thoi gian dé xét ting Ky niém chuwong vé timg nganh, linh
vuc thi tong thoi gian cong tac trong cac nganh, linh vuc cta ca nhan d6 dugc
tinh dé xét tang Ky niém chuong va dugce dé nghi xét taing Ky niém chuong vé
nganh, linh vuc hién dang cong tac (hoac trudc khi nghi huu).

- P4i voi céc ca nhan thude déi tuong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Théng
tu s6 14/2019/TT-BNV duoc sira ddi, bd sung bai Thong tu s 08/2022/TT-BNV:

+ Lanh dao Bang, Nha nudc c6 cong lao dong gop trong qua trinh xady
dung va phéat trién caa nganh noi vu.

+ Bi thu, Pho Bi thu Thanh ty Thanh phé H6 Chi Minh; Chu tich, Pho
Chu tich Hoi ddong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh; 1anh
dao S& Noi vu Thanh phé H6 Chi Minh: ¢6 thoi gian giir chic vu tir da 05 ndm
tro 1én.

+ Lanh dao Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam Thanh phé H6 Chi Minh
va lanh dao céc to chic chinh tri - xa hoi Thanh phé H& Chi Minh; Giam déc,
Phé Giam ddc so, ban, nganh va twong dwong; Bi thu, Pho Bi thu huyén uy,
quan uy, thanh ay thanh phd Thu Bac; Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan huyén, quan, thanh phé Tha Buc: ¢ thoi gian gitt chic
vu tir da 10 nam trd 1€n phu trach linh vuc Van thu, Luu trir.

+ Lanh dao hoic thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thuong Thanh phd
Ho Chi Minh: kiém nhiém tir i 10 nam tré Ién.

+ Thoi gian giit chiac vu duoc tinh dé xét tang Ky niém chuong dugc
cong don néu ca nhan khdng phu trach lién tuc cac nganh, linh vuc thudc tham
quyén quan ly caa Bo Nbi vu.

- Béi véi cac ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Théng
tu s6 14/2019/TT-BNV duoc stra ddi, bd sung bai Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ C6 thanh tich xuat sic trong viéc cang co quan hé hop tac qudc té, dong
gop tich cuc cho su nghiép xay dung va phat trién caa nganh noi vu.

- Péi véi cac ca nhan thudce 5101 tuong quy dinh tai khoan 4 Piéu 6 Thong
tu s0 14/2019/TT-BNV duoc stra doi, bo sung boi Thong tu so 08/2022/TT-BNV:

+ Ca nhan c6 sang kién, giai phéap, cong trinh khoa hoc duoc co quan nha
nuéc co tham quyén céng nhan, co gia tri thuc tién, dong gop thiét thuc, hiéu
qua cho su phét trién cua nganh noi vy; c& nhan hién tang tai liéu cho céc Trung
tam Luu trir Qudc gia; c4 nhan co gitp d, ung hd vé tai chinh hoic vat chat cho
su phét trién caa nganh noi vy hoic trong linh vuc Vin thu, Luu tri.



32

[) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B

truong Bo NoOi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh vyc thuge tham
quyen quan ly caa Bo Noi vu.

- Thong tuw sO 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 ndm 2022 cua B¢ truong
B NOi vu stra doi, bo sung mét so dieu cta Thong tu so 14/2019/TT-BNV.
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

‘ ‘ TO TRINH
Ve viéc de nghi xét tang Ky niém chwong “Vi sw nghiép Vin thw - Lwu trit”

Kinh gui: .............

Cin cit Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B
trusng BO Noi vu quy dinh xét tang Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham
quyén quan ly caa Bo Noi vu;

Cian cir Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cia Bo
truong Bo Noi vy stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.

(Tén co quan, to chirc) d& nghi Chi cuc Van thu - Luu trit (So Noi vu) tham
dinh, xét duyét va trinh Bo truong Bo Noi vu xét tang Ky niém chuong “...... ”nam ...
cho ... cd nhan. Trong do6:

1. Béi twong la ca nhan trong nganh:

a) Pang cong tac: ... nguoi;

b) Da nghi cong tac: ... nguoi.

2. Bdi tugng 13 ca nhan ngoai nganh: ... nguoi.

3. P6i tugng 1a nguoi nuéc ngoai (néu co): ... nguoi.

(Danh sach va béo cao thanh tich c& nhan kém theo)./.

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
- (Ky tén, déong dau)
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MAU DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
1. Mau Danh sach dé nghi xét ting Ky niém chwong doi véi ca nhan da va
dang cong tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP VAN THU - LUU TRff”
(Kem theo To trinh S6: ... ngay ... thang ... .. cua ...)
(PG Vi cdc cd nhdn da va dang cong tac trong nganh)

STT| Hova | Namsinh | Chac vy, don | Thoigian cong tdic | Panghi | Ghi chu
tén Nam | N | vicong tac duoc tinh dé xét huu
(hién tai hoac tang Ky niém
trudc khi nghi | chuong (da trir thoi
huu) gian ky luat, néu
co)
1.
2.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng diu)
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2. Mau Danh sach dé nghi xét tang Ky niém chuwong ddi véi ca nhan quy
dinh tai khoan 2 Diéu 6 Thong tw so 14/2019/TT-BNV (dwgc sira doi, bo sung béi
Théng tu s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP VAN THU - LUU TRU™
(Kém theo To trinh sé: ... ngay... thang ... ndam ... cua ...)
(Déi Véi cd nhdn quy dinh tai khodn 2 Diéu 6)

STT | Hovatén | Nam sinh Chuc vu vanoi cong | Thanh tich da dong gop cho su
Nam | N tac (Hién nay hoac phat trién cua cac nganh, linh
treéc khi nghi huu) | vuc thude tham quyén quan ly
cua Bo Noi vu (*)

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, déong dau)

(*): Ghi rd thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thudc tham quyén quan ly cia Bo
NoOi vu

- TOm tat dong gop noi bat dbi véi su phat trién cia cac nganh, linh vuc thugc tham
quyén quan ly caa Bo Noi vy trong thoi gian phu trach
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3. Miu Danh sach dé nghi xét tang Ky niém chuwong ddi véi ca nhan quy
dinh tai khoan 3, khoén 4, khoan 5 Diéu 6 Thong tu so 14/2019/TT-BNV (dugc
stra doi, bo sung béi Thong tw so 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP VAN THU - LUU TRU”
(Kém theo Tortrinh sé: ... ngay... thang ... nam ..... cua ...)
(PO VGi cd nhan quy dinh tgi khodn 3, khoan 4, khodn 5 Piéu 6)

STT | Hovatén, Nam sinh | Qudc tich Thanh tich da dong gop cho sy phat
chirc vy, chic | Nam | N tri?n Cua cac nganh, linh vuc thuoc

danh tham quyen quan ly cua Bo Noi vu

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng diu)
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MAU BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC POI VO
NHUNG CA NHAN PA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nam ...

~ BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC
bé nghi xét tang Ky niém chwong “Vi sy nghi¢p Vin thw - Luu trir”
(Doi voi nhitng ca nhdn da va dang cong tac trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, nur:

- Ngay, thang, nam sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chtrc vu va noi cong tac hién nay (hoac trudc khi nghi huu):
- Ngay nghi huu (néu co):

I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH (*)

Thoi gian Chuc Nhiém vu S6 nam céng tac Danh hiéu va hinh thic
(tor vy, don | dugc phan trong nganh khen thudng duoc uu tién
thang...nam... | vicong | cong/phu | Chuyén | Kiém | theo khoan 1 Biéu 10 cua
dén tac tréch tréch nhiém |  Thong tu (néu c6) (s6
thang...ndm...) ngay, thang, ndm cua quyeét
dinh khen thuong; co quan
ban hanh quyét dinh)

Tong sO ndm cong tac trong nganh (da quy doi): ... nam (chuyén trach/kiém nhiém)

Cam két: Téi chua timg duoc nhan Ky niém chuong trong linh vuc dang dé nghi xét
tang.
I11. KY LUAT (Néu co):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI
(Ky tén, déng dau) (Ky, ghi r6 ho tén)

(*): Chi liét ké thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc thugc tham quyén quan Iy cua
Bo Noi vu.
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Il. Linh vuc Van thu va Luu trir nha nwéc

5. Thi tuc tham tra tai liéu hét gia tri ciia cac co quan, to chic thugc
nguon nop lwu tai liéu vao Lwu trir lich sir

a) Trinh ty thuc hién:

- Co quan, t6 chic thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich st trinh
hd so dé nghi Chi cuc Vin thu - Luu trit (S& Noi vu) tham tra tai liéu hét gia tri.

- Trong thoi han 25 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi tham tra,
Chi cuc Van thu - Luu trit (S6 Noi vu) tién hanh tham tra vé thu tuc xét huy va
thanh phan noi dung tai liéu hét gié tri, kiém tra dbi chiéu véi thuc té tai lidu
(néu can).

- Trong thoi han 05 ngay ke tir ngay c6 ket qua tham tra, Chi cuc Vin thu
- Luu trir tham muu Giam doc Sé NoOi vu ban hanh van ban vé két qua tham tra.

b) Cach thuc thuc hién:

- Tryc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Nop. hd so théng qua hop thu dién tir ciia Chi cuc Vian thu - Luu trit hodc
qua phan mém quén 1y vin ban va hd so cong viéc ctua Chi cuc Van thu - Luu
trur.

¢) Thanh phan, sé liong hé so:

- Thanh phéan ho so:

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu.
+ Cong van dé€ nghi tham tra tai li¢u hét gia tri.

+ Danh muc tai liéu hét gia tri.

+ Ban thuyét minh tai li¢u hét gia tri.

+ Bién ban hop H)1 dong xac dinh gia tri tai liu.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi tham tra day
da, dung quy dinh.

d) Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, to chirc thuoc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sur.
e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Chi cuc Van thu - Luu
tri.
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g) Két qua theec hién thei tuc hanh chinh:

- Vin ban cua S¢ Noi vu vé viéc tham tra tai ligu hét gid tri cua co quan, t0
churc thuoc nguon ndp luu vao Luu trir lich sir.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, mau to khai:

- Cong van dé nghi tham tra tai liéu hét gia tri.

- Danh muc tai liéu hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri.

- Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu.

k) Yeu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Tai ligu hét gia tri phai dugc Hoi dong xac dinh gié tri tai liéu cia co
quan, to chirc xem xet va co quan quan 1y luu trlr cap trén tham dinh trudc khi
ngudi €O tham quyen ra quyet dinh tiéu huy.

[) Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luu trir nam 2011.

- Théng tu sb 10/2012/TT-BNV ngay 14/12/2012 cua B¢ truong Bo NOi
vu quy dinh dinh muc Kinh té - ki thuat xu ly tai liéu hét gia tri.

- Cong van sé 879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 ctia Cuc Van thu va
Luu trit nha nudc veé viéc hudng dan to chuc tiéu hay tai liéu hét gia tri.

_ - Huéng dan s6 4272/HD-SNV ngay 16 thang 11 nam 2015 cia S NOi
Vu Ve tbﬁ tuc tham dinh, cé y kién dc}i véi Danh muc tai liéu hét gia tri tai cac co
quan, to chuc trén dia ban Thanh pho.
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MAU CONG VAN PE NGHI THAM TRA TAI LIEU HET GIA TRI

TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: ... ’ Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ~ thing  ndm
V/v dé nghi tham tra tai liéu hét gia tri

Kinh gz ...

Danh muc tai liéu hét gia tri caa Phong (khéi).... duoc 1ap ra trong qua
trinh phén loai, chinh ly tai liéu (hoac trong qua trinh xac dinh gia tri tai liéu).
Danh muc da dugc Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu cua (co quan, to chic) xem
xét, Kiém tra va nhat tri dé cho phép tiéu huy.

Pé viéc tiéu huy tai liéu duoc thuc hién dang theo quy dinh phép luat, (co
quan, t6 chic) gui ho so xét huy tai liéu hét gia tri caa Phong (khoi)......... dé
nghi ....... tham tra va cho y kién bang vin ban dé (co quan, to chirc) c6 co sd ra
quyét dinh tiéu huy so tai liéu hét gia tri trén./.

Noi nhin: QUYEN HAN VA CHUC VU NGUOI KY
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: ... Ho va tén
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MAU DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (Khoi) ..cocovveinnniennnnns

B6so | Tapso | Tiéu dé ho so hoic tip tai licu Ly do hity Ghi chd

Huéng dan cach ghi:

Phong (khéi): Ghi tén phdng hoac khdi tai liéu.

(1): Ghi thtr tu cac bd (cap) tai lieu. Sb the tu duoc ghi lién tuc cho mot phdng (hozc khoi) tai
liéu.

(2): Ghi s6 thr tu hd so hodc tap tai liéu hét gia tri trong tirng bo (cap).

(3): Ghi tiéu dé cua hd so hodc tai liéu hét gié tri. Tiéu dé tai liéu hét gia tri phai phan anh hét
ndi dung tai liéu bén trong.

(4): Ghi ly do huy tai liéu nhu: hét thoi han bao quan; bi bao ham (d6i véi ké hoach, bao cao
thang, quy ma da gitr bdo céo 6 thang hoac nam); trung; tai liéu bi rach nat khéng con kha
nang phuc hdi; ban nhép; tu liéu tham khao; ban chup... Béi véi nhitng hd so hoac tap tai liéu
bi bao ham, triing thira phai ghi rd bi bao ham hoic tring véi hd so nao trong muyc luc ho so
git lai.

(5): Ghi y kién cua Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu hodc cac ghi chl khéc.
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MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI

BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (khoi) .........

I. To6m tit tinh hinh khdi tai liéu hét gia tri
1. Su hinh thanh khdi tai liéu hét gia tri: Tai liéu duoc loai ra khi nao? (Trong
qua trinh chinh 1y hay khi tién hanh danh gia doc 1ap phong (khéi) tai liéu luu
trir?)
2. Sb lwong: Tong s6 tai liéu khi dua ra chinh 1y 1a ... mét; ho so, tai liéu giit lai
bao quan 1a ...... mét; sb luong tai liéu loai ra ... mét (b6, goi); ty 18 loai ra so
VGi tai liéu gitr lai 1a ... %.
3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va thai gian két thic cua khoi tai liéu hét gia tri.
I1. Tom tat thanh phan va ngi dung chii yéu cia tai liéu hét gia tri
Tai liéu hét gia tri bao gom cac nhom: Tai liéu hét thoi han bao quan, tai liéu bi
bao ham, tai liéu trung, tai liéu bi rach nat khong khoéi phuc dugc, tu liéu tham
khao, ban chup ...
1. Nhom tai liu hét thoi han bao quan: Gom nhiing tai liéu gi? Noi dung vé van
dé gi? Tac gia? Thoi gian? Ly do huy ...).
2. Nhom tai liéu bi bao ham: Gom nhiing tai liéu gi? Vé van dé gi? Ly do huy...
3. Nhom tai liéu tring: Gom nhitng tai liéu gi?
4. Nhom tu liéu: Gém nhiing loai nao? Noi dung vé van dé gi?

Thanh ph6 Ho Chi Minh, ngdy thang nim

NGUOI VIET THUYET MINH
(Ho va tén, chir ky)
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MAU BIEN BAN HQP HOI PONG XAC PINH GIA TRI TAI LIEU

_TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG XAC PINH GIA TRI TAI LIEU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ~ thing  ndm

‘ BIEN BAN
Hop Hoi dong xac dinh gid tri tai liéu

Cin ctr Pidu 18 cua Luat Luu trir nam 2011 va Quyét dinh so......

ngay..... thang..... nam..... cia......... vé viéc thanh Iap Hoi dong xac dinh gia
tri tai ligu,

HOmM nay, vao hoi.... gio ngay...thang...nam...,

Tal oo,

Hoi dong xac dinh gia tri cua..... (co quan, t6 chirc) gom ¢O: ...o.........
(ghi r6 ho tén cac thanh vién trong HOoi dong).............cocoeviiiiinn .o
Chatoa:...................

Sau khi nghlen ctu, xem xét Danh muc tai liu hét gia tr1 cua Phong (khol)
................................. va kiém tra thuc té, cac thanh vién trong Hoi dong

Chu toa cudc hop thong nhat két luan:

1. Bé nghi giit lai hhiing tap (ho so) tai 1iéU S6:..oevnevn , néu 1y do (néu co).
2. Pé nghi (ngudi c6 tham quyén)..... xem xét, quyét dinh Cho phep tiéu huy tai
liéu theo Danh muc dinh kem.

Hoi dong théng qua bién ban cudc hop, vai ¥ kién nhét tri.../...(ghi rd sé luong)
Cudc hop két thuc vao hdi...h ngay... ./

THU KY CHU TICH HQI PONG
(Ho, tén, chir ky) (Ho, tén, chit ky)
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II1. Linh vuc COng chirc, vién chiic

6. Tha tuc biét phai cdng chirc, vién chirc khdng gitr chirc vu lanh dao,
quan ly

a) Trinh tu thuc hién:

Déi véi cong chiec:

- Nguoi dimg dau co quan, t0 chirc dugc phan cong, phan cap quan ly
cdng chic noi cdng chirc cong tac va noi dugc cur deén biét phai cé van ban trao
doi, thong nhat y kien.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban trao doi, thong
nhat y kién, ngudi ding dau co quan, t6 chirc noi cong chirc dang cong tac quyet
dinh theo thim quyén hoic trinh cip c6 tham quyén quyét dinh theo phan cép
quan ly.

Déi véi vién chic:

- Nguoi dimg dau co quan, to chire noi c6 nhu cau tiép nhan vién chuc
biét phai c6 van ban trao doi, thong nhat y kiéen.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban chap thuan cua
co quan, t6 chirc noi c6 nhu cau tiép nhan vién chic, nguoi ding dau don vi su
nghiép cong 1ap hodc nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi su
nghiép cong lap gap g& vién chic néu rd muc dich, sy can thiét caa viéc biét
phai dé nghe vién chic dé xuat y kién:

+ Truong hop vién chitc ddng y: Quyét dinh viéc biét phai vién chic dbi
véi don vi sy nghiép cong lap tu cha hoic xem xét, trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh theo quy dinh cia phép luat ddi véi don vi su nghiép cong lap khdng
tu chu.

+ Trudng hop vién chtc khong dong y: khdng ban hanh quyét dinh viéc
biét phai vién chuc.

b) Cach thuc thuc hién:

- Tryc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Nop ho so thong qua hop thu dién tir ciia don vi hodc qua phan mém
quan 1y van ban va ho so cong viéc cua don vi.

¢) Thanh phan, sé luwong hé so:

Truwong hop biét phéi cong chuc:

- Thanh phan hd so:

+ Céc vin ban trao doi, ,théng nhit y kién gitra nguoi dimg du co quan, to
chirc dugc phan cong, phan cap quan ly cong chuc noi cong chirc dang cong tac
va noi dugc cir dén bi¢t phai.
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- S6 lugng hd so: 01 bo.

Truwong hop biét phai vién chuec:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban chap thuan cia noi c6 nhu cau tiép nhan vién chic biét phai.

+ Bién ban 1am viéc gitta ldnh dao co quan, don vi va vién chac dy kién
biét phai.

+ Cong van dé nghi cap c6 tham quyén ra quyét dinh biét phai (néu la don
vi su nghiép cong lap khdng tu chu).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Déi véi cong chic:

- 15 ngay lam viéc ke tir ngdy co van ban trao doi, thong nhat y kién gifra

co quan, to chuc dugc phan cong, phan cap quan ly cong chire noi cong chuc
cdng tac voi co quan, to chitc noi cong chirc duoc cir dén biét phai.

Doi véi vién chiic:

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay c6 vian ban chap thuan cua noi ¢6 nhu cau
tiép nhan vién chuc,

d) Poi twong thyee hién thai tuc hanh chinh:

- Cong chtrc, vién churec.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan, don vi quan ly, st dung céng chuc, vién chuec.

- Co quan, don vi tiép nhan cong chc, vién chuc biét phai.

g) Két quda theec hién thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh biét phai.

h) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, mau to khai: Khéng

k) Yéu cdu, diéu kién thyec hién thii tuc hanh chinh:

Viéc biét phai cong chuc, vién chiac dugc thuc hién trong cac truong hop
sau day:

- Theo nhiém vu do6t xuat, cap béach.

- Bé thuc hién cdng viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

[) Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cbng chic ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.
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- Luat Stra d6i, bo sung mét sé diéu cua Luat Can bo, cdng chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cdng chiec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh pha quy dinh
vé tuyéen dung, su dung va quan ly vién chuc.



		2023-12-14T16:45:44+0700


		2023-12-14T16:45:52+0700


		2023-12-14T16:45:57+0700


		2023-12-14T16:46:03+0700




