UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CU CHI Pjc 14p - Tw do - Hanh phic
TRUONG TIEU HQC
PHU HOA DONG 2 Cu Chi, ngay 01 thdng 7 ndm 2024

S6: 161/QD/2024-PHD2

QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh Quy dinh d4nh gia, xép loai chit lwong
theo hi¢u qua céng viée d6i véi can bd, cong chire, vién chire

va nguoi lao ddng thude Truong Tiéu hoc Phd Hoa Dong 2

Cén cik Quyét dinh s6 5210/Qb-UBND ngay 27 thdng 6 ndm 2024 cua Uy :
ban Nhén déan huyén Cu Chi Quyét dinh vé déanh gid, xép logi chat lwong theo
hiéu qua céng viéc déi véi Thil trudng cdc co quan, don vi, cdc x4, thi tran trén
dia ban huyén Cu Chi;

Theo dé nghi ciia Hoi déng truong.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh dénh gi4, x&p loai chét
lugng theo hiéu qua cong viée ddi véi can b0, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong thudc Truong Tiéu hoc Pha Hoa Dong 2.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

biéu 3. T truéng Van phong, céc t6 chuyén mén, CB-GV-CNV truong chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. '
Noi nhén:

-Nhu biéu 3;
-Luu: VT.

an Thi Bich Tién



2

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Djc 1ap - Ty do - Hanh phic
TRUONG TIEU HQC
PHU HOA PONG 2
QUY PINH

Vé danh gia, xép loai chit lwgng theo hiéu qua cong viée ddi véi
can b, gido vién, cong nhin vién
thugc Trudng Tiéu hoc Phi Hoa Péng 2
(kém theo Quyét dinh sé6 161 /2024/0D-PHD2 ngay 01 thing 7 ndm 2024 ciia
Truong Tiéu hoc Phii Hoa Péng 2)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh c4c ndi dung lién quan dén viéc danh gi, xép loai chat
lugng theo hiéu qua coéng viée ddi véi can bo, gido vién, cong nhén vién thuéc pham
vi dieu chinh ctia Nghj quyét ctia Hoi ddng nhan dan Thanh phd vé quy dinh chi thu
nhép tang thém theo Nghi quyét s 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2023 cia
Qudc hdi vé thi diém mdt sd co ché, chinh sach ddc thu phat trién Thanh phé Hd Chi
Minh.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung d6i véi cén bo, gi4o vién, céng nhan vién thudc tham
quyén danh gid, xép loai cia Hiéu truéng Truong Tiéu hoc Phti Hoa Dong 2.

Piéu 3. Nguyén tic thye hién

1.'Bao dam khoa hoc, chinh xac, khich quan, nghiém tuc, céng bang,
cong khai, minh bach, cong tdm va khéng mang tinh hinh thirc, né nang, tru
dap, thién vi.

2. Phu hop véi hiéu qua thuc hién nhiém vu va tinh hinh thuc té tai don
vi. Truong hop can bg, gido vién, cdng nhan vién khong hoan thanh nhiém vu do
yéu t6 khach quan, bét kha khéng thi dugc xem xét trong qua trinh dénh gia, xép
loai chét lugng.

3. Phat huy vai tro, trach nhiém cta nguoi ding dau trong cong tac lanh
dao, quan ly, siét chat ky luat, ky cuong, chuan hoa va xay dung phong cach lam
viéc chuyén nghi¢p. Nang cao y thic trach nhiém, tinh ty giac trong thuc thi
nhiém vu ctia can bd, gido vién, cdng nhan vién truong.

4. Can bo, gido vién, cong nhén vién kiém nhiém nhiéu chirc danh, chire
vy, vi tri viéc lam khéc nhau thi thyc hién danh gia, Xép loai chét luong theo chirc
danh, chtrc vu, vi tri viéc 1am chinh dang ddm nhiém hodc chtic danh, chirc vu, vi
tri viéc lam dang dugc hudng luong theo quy dinh phép lujt.

Piéu 4. Cin cir danh gia
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Viéc xem xét, ddnh gia, xép loai chat lugng can b, gido vién, cong nhan
vién truong phai can ¢t vao céc co sd sau:

1. Chirc ndng, nhiém vu ciia can b, gido vién, cong nhan vién.

2. Ban mo ta cong vigéc va khung ning luc vi tri viéc 1am d4 duoc cap c6
tham quyén phé duyét.

3. Két qua thuc hién nhiém vu cla céan bd, céng churc, vién chic theo ké
hoach, chuong trinh cong tac va nhiém vu d6t xuat duogc giao.

4. Két qua theo doi, danh giad cua lanh dao va kiém tra, gidm sat cua co
quan chtc ndng, phan 4dnh cla céc t6 churc, ca nhan doi véi can bd, cong chire, ;
vién chirc trong thyuc thi nhiém vu.

5. Sy hai long ctia Cha me hoc sinh, hoc sinh d6i véi truong, dbi véi 16p ma
can bg, vién chure 1a ngudi ding dau cta don vi, 1a nguoi phu trach 16p c6 lién
quan trong thyuc hién nhiém vy, cong vu.

6. Két qua giai quyét cac phan anh, kién nghi cia Cha me hoc sinh, hoc
sinh dén hiéu truéng, phé hiéu trudng hodc thdng qua cac kénh thong tin chinh
thirc clia co quan c6 thadm quyén.

7. Vé viéc guong miu chap hanh nghiém céc quy dinh vé phong, chéng tac
hai ctia rugu, bia khi tham gia giao thong theo Cong vian s6 705/UBND-CA ngay
22 thang 01 nam 2024 cua Uy ban nhan dan huyén: Trong quy néu béan than cén
b, gido vién, cong nhan vién don vi cé vi pham diéu khién phuong tién giao
thong vi pham ndng dd cdn (c6 thong béo cla co quan Cong an vé truong hop can
b9, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong vi pham vé nong d6 cdn) thi duge dénh
gia & mirc Khong hoan thanh nhiém vy, néu trong don vi cé can b, céng chirc,
vién chirc, ngudi lao dong thude thdm quyén quan ly vi pham néng dd con thi
ngudi ding dau trong don vi chi dugc xem xét danh gia cao nhat 13 Hoan thanh :
tbt nhiém vu.

8. Cong tac dam bao an ninh trit tu, an toan giao théng: dugc danh gia dua

trén cdc mat nhu: An ninh, chinh tri; Tai nan giao thong; T¢ nan x3 hoi — Ma tay.
9. Cudc vén dong khong x4 rac ra dudng va kénh rach.
10. Chuong trinh Cai cach hanh chinh;

11. Cac nhiém vu do hiéu truéng, phé hiéu truong phan cong;
. . Chuwong II
_THAM QUYEN, TIEU CHi VA QUY TRINH PANH GIA,
XEP LOAI CHAT LUQNG VA CHI THU NHAP TANG THEM

Piéu 5. ThAim quyén ddnh gia, xép loai chat lwgng
Chu tich Uy ban nhan dén huyén danh gia, xép loai déi vai: Hiéu trudng

Hi€u trudéng danh g4, x€p loai phé hiéu truéng, gido vién, nhan vién truong
va chiu trach nhiém vé két qua, xép loai.
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Di€u 6. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém ddi véi can bg, gido vién,

cong nhin vién theo vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly va chuyén mén, nghiép
vu

1. P6i véi can bo,, gido vién, nhan vién:
1. Y thtrc té chirc ky luat, phém chét dao duc:
a) Tén tiéu chi va sd diém t4i da:
STT Nhém tiéu chi Diém tbi da
I al) Nhém tiéu chi chung:

1.1 | Chép hanh nghiém v& thoi gian lam viéc. 5
Tuan thu tinh thir bac, ky cuong va trit ty hanh chinh,

1.2 iy N £ - : 6
Nghiém tic thuc hién cong viée, nhiém vu dugc giao.

13 Thyc hién t6t vé giao tiép va g xir d61 v6i nhan dan; 5

d6i véi cép trén, cép dusi va ddng nghiép.
a2) Nhom tiéu chi dic thu:

2 | Can ctr céc ndi dung trong Quy téc (mg xir ctia cén bo, 4
cong chuec, vién chire va ngudi lao dong tai don Vi.

b) O timg tiéu chi trir 01 didm/Ian vi pham. Truong hop da trir hét sé diém
clia tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi trir tiép vao tong sb diém dat duogc trude
khi xép loai chét lugng. V& thai gian lam viéc: nghi 0,5 ngay trir 0,5 diém; nghi
01 ngay trr 1 diém (nghi dam tang khong trr diém, nghi ddm cuéi 3 ngay thi
khong trtr diém nhung tr ngdy thir 4 thi trir diém theo quy dinh); nghi nhung cé
xin phép hiéu trudng va c6 day bu dam bao quy dinh thi khong trir diém nhung
khong duge chdm céng; nghi khong xin phép hidu trudng trir 2 didm/11dn vi
pham.

Déi véi can bd, nhan vién nghi trong thoi gian hé thi khong chdm cong va
khong trir diém.

Bi tré thoi gian lam viéc, hop héi, tap hudn,... tir 5 phut tré 1én, 2 1an thi trir
0,5 diém.

Can b9, gido vién, cong nhan vién vi pham quy tic ng xtr thi chi xép loai &
muc Hoan thanh tot tré xuong (tuy muc do vi pham).

2. Nang luc va k¥ nang:
Tén cac tiéu chi va so diém t6i da cho timg tiéu chi nhu sau:

a) DOi véi can by, cong chire, vién chire gift chirc vu lanh dao, quan ly:

STT Nhém tiéu chi Piém toi da
1 C6 néng luc tap hop can bo, cong churc, vién chire, xdy 1
dung don vi/bd phin doan két, thong nhat.




STT Nhém tiéu chi Piém t6i da

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién nhiém vu

2 cia don vi/bd phdn dam bao kip thoi, khong bo sét 2
nhiém vu :

3 Bao cdo kip thoi, chinh x4c véi 1anh dao vé tinh hinh, 5
két qua thyc hién nhiém vy dugc giao.

4 Phéi hop, tao lap mbi quan hé t8t véi ca nhén, t6 chic )
co lién quan trong thuc hién nhiém wvu.

s | C trén 20% nhiém vy hoan thanh vuot tién d9, c6 chit g
luong va hiéu qua.

6 Séng tao, cai tién phuong phép lam viéc, ning cao hiéu 5

qué cong viéc.

b) D6i véi can by, cong chirc, vién chirc khong gitr chirc vu lanh dao, quan

ly:
STT | Nhém tiéu chi Piém t6i da

Chii dong nghién ciru, cip nhat kip thoi cic kién thirc

1 | phép luét va chuyén mon nghiép vu dé tham muu, t6 chirc 1
thuc hién cong viéc cb chat lugng

2 | Cht dong d& xut tham muu gidi quyét cong viéc 2

3 Béo céo kip thoi, chinh x4c véi 1anh dao vé tinh hinh, két 5
qua thuc hi¢n nhiém vu dugc giao

i Phéi hop, tao 1ap mdi quan hé tdt véi c4 nhan, td chirc c6 5
lién quan trong thuc hién nhiém vu

s | C6 trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién o, c6 chét :
luong va hiéu qua

6 Séang tao, cai tién phuwong phéap lam viéc, nang cao hiéu 5

qua cong viéc

c) Péi véi tidu chi “Cé trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién do, cé
chat luong va hiéu qua” néu tai dlem a khoan 2 Piéu nay, can b, cong chuec,
vién chuc dugc chim tron diém t6i da khi hoan thanh toan bd nhiém vu duoc
giao ding sb lugng, co chét luong va hiéu qua, trong d6 dat du ty 1€ hoan thanh
nhiém vu vuot tién do.

3. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao:

a) Thuc hién nhiém vy dugc giao dam bao s6 lugng cong viée, san pham
theo yéu cau ctia cip c6 thdm quyén:




Ty 18 s6 lugng cong viée, sin pham hoan thanh Piém t6i da
Hoan thanh 100% s6 luong cdng viée, san pham 15
Hoan thanh tir 95% dén duéi 100% sé lugng cong viée, san 10
pham
Hoan thanh tir 90% dén dudi 95% sb luong cbéng viée, san 5
pham
Hoan thanh duéi 90% s6 lwong cdng viée, san phim 0

b) Thyc hién nhiém vu dugc giao dam béo tién d6 theo yéu cau cua cp ¢
thAm quyén:

Ty 1€ cong viée, sin pham bio dam tién dd Diem toi da

C6 100% cong viéc, sdn phim bao dam dung tién do duoc giao 15

Co tir 95% dén dudi 100% cong viéc, san phidm bao dam ding

tién do duoc giao 10
Co tir 90% dén dudi 95% cdng viéc, san phim bao dam dung 5
tién do duoc giao

Co6 dudi 90% cong viée, san phidm bio dam dung tién do 0

dugc giao

¢) Thyc hién nhiém vu dugc giao dam béo chét lugng theo yéu ciu cia cp
c6 thdm quyén:

Ty 1€ cdng viée, sin pham bao dam chit lwgng Piém t6i da

Co tir 95% dén 100% cong viéc, san pham bao dam chét luong

30
duoc cap c6 thim quyén xac nhdn, phé duyét
Co tir 90% den dudi 95% cong viée, san pham bao dam chit 75
luong duoc cip c6 thdm quyén x4c nhéan, phé duyét
Co tu 80% den duédi 90% cong viéc, san pham bao dam chit

20
lugng dugc cdp c6 thAm quyén x4c nhén, phé duyét
Co tr 75% den duédi 80% cong viée, san phim bao dam chit 15
lugng dugc cip c6 thdm quyén x4c nhan, phé duyét
Co tur 70% den dudi 75% cong vi€e, san pham bao dam chit 10
lugng duge clp c6 thAm quyén x4c nhén, phé duyét
Co dudi 70% cong viéc, san phdm bao dam chét lugng duoc 0
cap c6 thAm quyén xac nhan, phé duyét

d) Péi véi cén b9, cong chuc, vién chic duoc phén cong chd tri hodc tham
gia nghién ctu, xdy dung, hoan thién cong trinh: Néu céng trinh duoc cap co
thAm quyén nghiém thu, phé duyét, x4c nhén (truong hop thoi gian dugc giao
thuc hién dai hon 01 quy thi nghiém thu, phé duyét, xac nhén timg phan) thi xem
nhu d3 hoan thanh sé lucmg, tién do va chat lu’ong cong viéc, san pham duogc giao.
Trudng hop c6 di co s6, bang chimg va duogc cap c6 thdm quyén xé4c nhan bang
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van ban viéc khéng bao dam tién d6 thuc hién cong trinh theo yéu cau cua cip c6
thim quyen vi ly do khéch quan, bat kha khang va ngudi dugc danh gia da thue
hién day du chire trach, nhiém vy, no luc téi da trong khé néng cua minh thi van
dugc dénh gia, cham diém & muc tdi da déi véi viec hoan thanh sé luong, tién do
va chat luong cong trinh do. -

II. Poi véi bio vé, phuc vu:

- THA:NG
STT TIEU CHI DANH GIA PIEM
TOI DA
Y thitc t6 chire ky luat, pham chat dao diwrc
I (O tung tiéu chi trir 01 diém/lan vi pham. Truong hop da trie 20
hét 56 dzem cia tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi trie b6 sung
vao tong sé diém dat dwoc trude khi phan loai)
1 | Chéap hanh nghiém vé thoi gian lam viéc 5
5 Khéng vi pham phap luat, néi quy, quy ché 1am viéc cta co 6
quan, don vi.
3 | Thai d6 nghiém tic thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao. 4
Tuan tha tinh ther béc, ky cuong noi cong tac. Thuc hién tét
4 |qwy dinh vé giao tiép va mg xir d6i véi can b, cong chtrc, 5
vién chire, ngudi lao dong va ca nhan, t6 chire dén lién hé
cong tac
Il | Nang lwc va k§ niing 20
5 Co tinh than trach nhiém, chu dong dé xuit tham muu clp ¢6 2
thdm quyén giai quyét cong viéc dugc giao.
¢ | Bdo cdo kip thoi, chinh xé4c v6i lanh dao vé tinh hinh, két qua 4
thuc hién nhiém vu.
. Phéi hop, tao 14p mbi quan hé t6t v6i ca nhan, t§ chic ¢ lién 6
quan trong thuc hién nhiém vu.
Két qua thue hién chire trach, nhiém vu dwoc giao (lua
chon 01 muc theo vi tri viéc lam dang thuc hién. Truong hop
I | 0] cd nhén duoc ky hop dong thuc hién nhiém vu ciia nhiéu Vi 60
tri viée lam khdc nhau thi lya chon vi tri duoc phdn céng
chinh)




A | Péi véi vi tri Béo vé 60
Dam bao trat tu trong khudn vién co quan, don vi, khong x4y

8 20
ra tinh trang mét trat tu

9 bam bao an toan vé tai sén, khong xay ra mat mat hodc hu 20
héng, hao t6n do nguyén nhén chu quan.

10 Thyc hién tbt quy dinh Ve phong chdy va chira chay, tmg pho 20
su cd, tinh hudng khan cép theo nhiém vu duge phan cong

B | Péi véi phuc vu 60

Hoan thanh nhiém vy vé sinh, d&m bao sach s&, ngin nip
11| trong khuén vién co quan, don vi; khéng dé xay ra tinh trang 6 20
nhiém, mét vé sinh trong khu vuc duogc phan cong.

Tuén thu quy trinh dam bao an toan lao dong, vé sinh cong s,

12
phong chéng dich bénh theo quy dinh. 20
Bao quan, sir dung t6t dung cu 1am viée. Str dung ding muc

13 | dich, tiét kiém va hiéu qua cac trang thiét bi phuc vu cong 20

viéc.

O timg tiéu chi trir 01 diém/lan vi pham. Truong hop da trr hét s6 diém cua
tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi trir tiép vao tong sb diém dat duoc trudce khi
xép loai chét lugng.

Trong ca truc dé ra xay ra mat tai san, bj nguoi khac lam hu hao tai san thi
xép loai cao nhét 13 hoan thanh tt nhiém vu tré xubng (tuy mirc do s& danh gid).

B6 truc trir 5 diém/lan vi pham.

4. Cac tidu chi duogc phép chdm diém 1¢ dén 0,5 diém.

Can ctr cac tidu chi quy dinh néu trén, hing quy don vi td chic danh gia
murc do hoan thanh cua tung ti€u chi, cham di€m, dénh gié, x€p loai doi v6i pho
hi¢u truong, gido vién, céng nhén vién truong va dé& xudt mic danh gia, xép loai

d6i véi hidu truéng thude thdm quyén danh gia cia Chu tich Uy ban nhan dan
huyén.

Picéu 7. Xép loai chit lwong
1. Céch tinh diém va xé4c dinh Téng s6 diém chinh thic:

C4 nhan cén ¢l cac tiéu chi quy dinh tai Piéu 6 Quy dinh nay ty danh gia
muc do hoan thanh nhiém vu.

Truong td chirc cudc hop trong d6 cén ctr chirc nang, nhi€ém vu, ké hoach,
két qua thuc hién nhiém vu trong quy dénh gia hodac dé xuat mic danh gia hoan
thanh nhiém vu cua timg can bg, gido vién, cong nhan vién.



2. Xép loai chét lugng:

a) Cac murc xep loai chat lugng va s6 diém t6i thiéu dat duoc:

Xép loai chat lrgng Diéu ki€n

Hoan thanh xuét sic nhiém vu Téng s6 diém chinh thic tir 90 d&n 100 diém

Hoan thanh t6t nhiém vu Tong s6 diém chinh thire tir 75 dén dudi 90 didm

Hoan thanh nhiém vu Tdng s6 diém chinh thuc tir 50 dén dudi 75 didm

Khong hoan thanh nhiém vu | Tong s diém chinh thic duéi 50 diém

3. Can b, cong chirc, vién chtre bi ky luat, bi khoi t6, tam gili, tam giam
cho két luan cua co quan c6 thdm quyén trong quy thi danh gia va xép loai chat
lugng & mirc Khong hoan thanh nhiém vy; trudng hop quyét dinh ky ludt dang va
quyét dinh ky luat hanh chinh vé cung mét hanh vi vi pham duogc ban hanh trong
hai quy khéc nhau thi chi 4p dung murc xép loai Khoéng hoan thanh nhiém vu di
véi quy bi ky luét trude.

4. Truong hop cén by, cong chire, vién chirc bi cap c6 tham quyén cé vin
ban phé binh vé viéc thyc hién nhiém vy, céng vu thi chi xép loai chat luong ¢ murc
Hoan thanh t6t nhiém vu tré xuong, hoic theo y kién chi dao cua cap c6 thdm
quyén cho ting trudng hop cu thé.

Dicu 8. S6 ngay lam viée thue té va cach tinh sé ngay lam viéc thye té

1. 86 ngay 1am viéc thuc-té 12 sé ngay lam viéc ma cén bo, gido vién, nhan
vién c6 tham gia thuc hién nhiém vy theo quy dinh va theo phan c6ng, chdm cong
bang vin ban cua don vi.

a) Can bg, cong chirc, vién chirc ¢ bao nhiéu ngay lam viéc thuc té (do don
vi chdm cong, theo doi) s& dugc nguoi co thim ~quyén xem xét, danh gid hiéu qua
cong vide doi véi sb ngay lam viée thuc t& d6 dé lam co s& giai quyét chi thu nhéap
tang thém.

b) Cac ngay nghi hang tudn, cic ngly nghi theo quy dinh riéng clia nganh,
linh vyc, cdc ngay nghi 1&, tét theo quy dinh cua Bo luit Lao dong khéng duoc str
dung dé hoan dbi, bu dip cho céc ngdy nghi theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu nay.

2. C4c ngay sau diy khong dugc tinh 13 ngay lam viéc thuc té dé chi thu
nhép tang thém:

a) Nhing ngay nghi phép nim hosc nghi vé viéc riéng.

b) Nhimng ngay nghi hé cla vién chic nganh Gido duc va Pao tao ma

khéng dugc cép cé thim quyén phan cong chinh thic bang van ban dé thuc hién
nhiém vu chuyén mén & co sé gido duc va dao tao.

¢) Nhimg ngay tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tip trung (khong
dugc cap cé thdm quyén phan cong cong tac) va ban giao nhiém vu chuyén mén
cho nguoi khac thuc hién.

d) Nhitng ngay nghi thai san.
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d) Nhiing ngay nghi do 6m dau hosc nghi dé didu tri chin thuong do tai
nan lao dong.

3. Dbi véi nganh Giso duc va Pao tao:

a) D6i véi vién chie 13 13nh dao quan ly:

Trong thoi gian ndm hoc: vién chire thue hién cong tac quan ly theo su
phan cong cla don vi va tham gia giang day du sé tiét nghia vu theo quy dinh
(giang day va thuc hién day du cac hoat dong chuyén moén khac theo phan céng
cua cdp c6 tham quyén) va khong cé nhimng ngay nghi néu tai diém a, ¢, d va d
khoan 2 Diéu nay thi duoc tinh 1a 1am du sé ngay lam viéc thuec té.

Trong thoi gian he: Thuc hién theo khoan 1 va khoan 2 DPiéu 8 Quy dinh nay.

b) Doi véi can bg, nhan vién lam viée khong c6 ché do nghi he:

Thuc hién nguyén tic tinh sé ngay lam viéc thuc té nhu cong churc, vién
chirc cic nganh, linh vuc khac néu tai khoan 1 va khoan 2 Didu nay.

4. Can bg, cong chirc, vién chirc lao dong lam viée c6 thé duoc phan cong
thue hién nhiém vu theo ca, kip, dong thoi c6 quy dinh cy thé vé thoi gian nghi bu
sau ca, kip thi nhitng ngay nghi bu nay dugc tinh 1a ngay lam viéc thuc te.

5. D6i v6i can bo, cong chue, vién chirc dang trong thdi gian chd tinh gian
bién ché; nghi huu; nghi viéc hodc nghi theo cac ché do khac do phap luat quy
dinh va can b9, cong chirc, vién chirc chuyén cong tac sang cac co quan, don vi
khong thudc pham vi diéu chinh ctia chinh sach chi thu nhép tdng thém theo Nghi
quyét ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé: Sb ngay lam viéc thuc té duoc tinh dén
ngay chinh thic cham dut cong tac theo quyét dinh ctia cap c6 thAm quyén.

6. Doi voi céan by, cong chire, vién chirc chuyén cOng tdc sang cac co quan,
t6 chtre, don vi khac nhau trong quy:

a) Thuc hién danh gid, xép loai tinh theo s6 ngay lam viéc thuc té cua can
bd, cong chire, vién chic tai ting co quan, t6 chirc, don vi (tinh riéng tai noi
chuyén di va noi chuyén dén).

b) Co quan, don vi noi chuyén dén chiu trach nhiém tong hop két qua danh
gia, x€p loai (bao gom ca két qua tai noi chuyén di) va chi tra thu nhép ting thém
ca quy cho can bg, cong chirc, vién churc.

¢) Trudng hop co quan, don vi noi chuyén dén khéng thudc pham vi &p
dung chinh séach chi tra thu nhép ting thém thi co quan, don vi tai noi chuyén di
chiu trach nhiém tong hop két qua danh gia, xép loai (trong thoi gian lam viéc tai
noi chuyén di) va chi tra thu nhép ting thém cho cén b, cong chirc, vién chirc.

d) Truong hop co quan, don vi di gidi thé, sép nhap thi co quan, don vi
dugc cip c6 thAm quyén giao tiép nhén co quan, don vi giai thé, sap nhép c6 trach
nhiém thyc hién cong tac danh gia, xép loai chét lugng va chi thu nhép tang thém
dbi vé6i thoi gian cdng tac clia can bg, cong chirc, vién chirc tai co quan, don vi da
gii thé, sap nhap.

Piéu 9. Quy trinh danh gis, xép loai chit lwgng
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1. Viéc déanh gia, xép loai chat luong cén bd, cong chire, vién chirc dugc
thyc hién dinh ky trudce ngay 05 cta thang dau quy tiép theo, gom cac budc sau:

a) Béo cdo tu danh gia két qua cong tac:

Can b, cong chure, vién chire theo vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly va
chuyén mén, nghiép vu: thyc hién theo Mau 1A kém theo Quy dinh nay.

b) Thuc hién lay y k1en dong gép ctia dong nghiép c6 méi lién hé truc t1ep
lam viéc chung trong mot t6 thudc co quan, don vi hodc cin cit tinh hinh thye tién
phan cong, phdi hop thye hién cong viée, Thu truéng don vi quyét dinh thanh phan
lay ¥ kién déng g6p cho phu hop:

Déng gop ¥ kién cho can bd, cong chirc, vién chirc theo vi tri viéc 1am 1anh
dao, quan ly va chuyén mén, nghiép vu: theo Mau 2A kém theo Quy dinh nay.

¢) Cép hoic nguoi co tham quyén nhén xét, danh gi4, xép loai can b, cong
chirc, vién chirc vao Mau 1A kém theo Quy dinh nay.

2. D6i véi ngudi ding diu co quan, don vi:

Truong hop ngudi du’ng du 1 can bd, cong chuec, vién churc cta don vi
thudc thim quyén danh gia, x€p loai chét lwong ctia Chu tich Uy ban nhéan dén
huyén: don vi gui hd so vé Phong No6i vu huyén trudce ngay 05 cta thang dau quy
tiép theo dé thdm dinh va trinh Cht tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét
dinh.

3. Phong Noi vy huyén tong hop két qua dé xuét cta don vi g dén, sau do
ra soat dbi chiéu két qua thyc hién nhiém vu trong quy theo céc tiéu chi quy dinh,
tinh trung binh cong sé diém cac don vi dd cham va cic vin ban chi dao cua
Thudng tryc Uy ban nhan dén huyén c6 phat sinh trong quy va dé xuét muc danh
gi4 dén Thudng truc Uy ban nhan dan huyén. Sau khi c6 két qua danh gia xép loai
cua Thuong tryc Uy ban nhan dén huyén, Uy ban nhén dan huyén s& thong bao
cong khai két qua danh gia, xép loai chét luong dén can bo, cong chuc, vién chirc
dé biét.

4. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan d4n huyén cong
khai két qua danh gia, x€p loai chét luong, truong hop can bg, cong chirc, vién
chirc khong nhét tri Vol két luan danh gia, x€p loai chat lugng thi ¢o quyen kién
nghi. Viéc gidi quyét kién nghi do nguoi co thAm quyen danh gia, x€p loai giai
quyét. Truong hop khéng nhat tri voi ket qua giai quyét kién nghi thi ¢6 thé tlep
tuc kién nghi cap trén tryc tlep giai quyet Quyét dinh giai quyét kién nghi cua cip
trén truc tiép 1a quyét dinh giai quyét kién nghi cubi cung.

Pié¢u 10. Chi thu ‘nhiap ting thém

1. Chi chi thu nh@p tang thém d6i vé6i trudong hop can by, gido vién, cong
nhén vién dugc xép loai chit lugng & mirc Hoan thanh t6t nhiém vy tré 16n.

2. Can cir két qua danh gia, xep loai chét lugng va muc chi tra thu nhap
tang thém theo quy dinh tai Nghj quyét cia Hoi ddng nhén dan Thanh phé, Thu
truong don vi quyet dinh chi thu nhép tang thém cho can bd, gido vién, cong nhan
vién theo murc cu thé sau day:
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a) Can bg, gido vién, cong nhan vién duoc xép loai chit luong & muc Hoan
thanh xuat sic nhiém vu dugc huong thu nhap ting thém theo mirc tbi da dugc
quy dinh trong Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd.

b) Can b¢, gido vién, c6ng nhan vién dugc xép loai chit luong & mitc Hoan
thanh t6t nhiém vu duge hudng thu nhap tang thém t6i da 12 80% cla truong hop
Hoan thanh xuét séc nhiém vu dugc néu tai diém a khoan 2 Diéu nay.

Piéu 11. Ho so danh gia, xep loai chat lwogng

1. Ho so de nghi danh gia, xép loai chét lugng cén b9, cong chire, vién chire
thude tham quyén danh gia, x€p loai ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén duoc
sap xép theo thir tu va nop vé Uy ban nhan dan huyén (théng qua Phong Noi vu)
nhu sau:

a) Cong van dé nghi danh gi4, xép loai can b9, cong chuc, vién chur trong
dé cé néu rd trong quy can b, cong chirc, vién chirc bi ngudi ¢ thim quyén hoic
cO quan ¢ thAm quyén nhic nho, phé binh, ky luét hay khéng; c6 thuc hién chdm
tién do nhitng cong viéc do cép c6 thAm quyén giao hay khong;

b) Bién ban cudc hop thdng nhét két qué d4nh gia, xép loai ctia don vi;

¢) Danh s4ch tong hop két qua dénh gia, xép loai chit luong can b, céng
chire, vién chirc, nguoi lao dong cia don vi;

d) Phiéu ty danh gia, chim diém phén loai cta tlmg c4 nhan (B4o cdo danh
gi4 két qua cong tac c4 nhin MAu 1A);

d) Phiéu tong hop danh gia va déng goép y kién dbi voi dong nghiép (tong
hop tir cac phiéu MAau 2A);

e) Danh sach d& xuét muc danh gia, xép loai chat luong déi véi can bo,
cong chuc, vién chic thudc thdm quyén dénh gi4, xép loai cua Chu tich Uy ban
nhén dan huyén.

2. Hb so danh gia, xép loai chét lugng duge uu tién thuc hién va luu trit
béang hinh thirc van ban dién tir. Trudng hop co quan, don vi chua dam béo diéu
kién vé co s vat chit dé thuc hién quy trinh va luu trit bang hinh thtc van ban
dién tr thi thyc hién luu trit bing van ban gidy.

. Chuwong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Phan cong, to chirc thye hién

1. Hiéu trudng:

a) Can cir két qua thyuc hién nhiém vy, ty 18 khéi luong cong viéc, muic do
hoan thanh khéi luwong cong viéc chung ctia can bg, gido vién, cong nhén vién don
Vi, ¥ kién déng gop cla ddng nghiép, cla tap thé don vi dénh gi4, Xep loai hodc de

xuit mirc danh gia, xép loai dbi véi hidu truéng thudc thdm quyén danh gid, xép
loai ctia Chii tich Uy ban nhan dan huyén.
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¢) Chiu trach nhiém vé tinh khach quan, minh bach va hiéu qua cua cong
tac danh gia, xép loai chit lugng hing quy; dam béo chi dung, du theo ngay, gio
cdng thyc té, c6 trach nhiém bdi hoan dé thu hdi ndp vao ngan sich dbi véi cac
truong hop chi sai quy dinh phap luét.

c) Thuong xuyén kiém tra, gidm sat va quan ly cht ché& cong tac danh gia,
xép loai chét luong hing quy va chi thu nhap tdng thém cho can by, cong chuc,
vién chue; kip thoi xtr Iy khiéu nai, t§ cdo va xem xét, xtr ly ky luat theo ding quy
dinh dbi véi cac trudong hop vi pham.

d) Pinh ky hoic theo yéu cu dot xut ctia clp c6 thAm quyen téng hop va
bdo céo két qua thuc hién cua co quan, don vi minh gii vé Uy ban nhan dan
huyén (thong qua Phong Noi vu).

2. T6 truéng vin phong, thu ky:

Téng hop, cham diém dinh ky va glri Phong Noi vu huyén trude ngay 05
cua thang dau quy tiép theo dé PNV lam co s& tham muu Chu tich Uy ban nhén
dan huyén danh gid mic d6 hoan thanh nhiém vu trong quy ddi véi hiéu trudng.

3. T trudng chuyén mén, tb trudéng van phong:

a) Ch tri, phdi hop trién khai thuc hién Quy dinh nay.

b) Ph01 hop thudng xuyén t6 chirc kiém tra, gidm sét chit ché cong tac

danh gia, xép loai chét lugng va chi thu nhép ting thém cho cén b, coéng chirc,
vién chirc, ngudi lao dong.

¢) Toéng hop, bio cdo cong tac danh gia, xep loai chét lugng hang quy va
chi thu nhép ting thém cho cén bo, cong chirc, vién chirc clia cac co quan, don
vindp vé Phong ndi vu.

4. Giao ké toan:

Xéc dinh nguén kinh phi, 18p dy todn va quyét toan kinh phi chi thu nhap
tdng thém theo quy dinh.

5. Can bg, gido vién, cdng nhén vién:

a) Thyc hién nghiém tic cic quy dinh vé dénh gia, chim dlem va xép loai
chit luong can b, cong chuc, vién chic. Phan anh kip thoi viée trién khai thuc

hién dénh gia, xép loai chét lugng tai co quan, don vi chua dang hodc chua
nghiém tic v6i Thil truéng co quan, don vi hodc nguoi c6 thim quyén.

b) Puge quyén bao luu ¥ kién vé két qua ty danh gia, chdm dlem xép loai

loai chat luong hang quy cia minh va c6 quyén kién nghi voi cép trén trong

truong hop khong dong ¥ v6i quyét dinh mutrc phan loai dbi véi ban thén minh,
nhung phai chap hanh két luan nhén xét, danh gi4 clia cap ¢ tham quyén.

Piéu 13. Diéu khoin thi hanh

1. Trudong hgp cac quy dinh dugc vién dan trong Quy dinh ¢6 b sung, sta
d6i hodic duoc thay thé thi 4 ap dung theo c4c van ban mai ban hanh; trir trudng horp
phép luat c6 quy dinh khéc.
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2. Trong qua trinh thyc hién néu phét sinh khé khin, vuéng mic thi cn b,
gido vién, céng nhan vién kién nghi hidu truéng dé hiéu trudng xem xét, gui van
ban kién nghi vé Uy ban nhan dan huyén (théng qua Phong No6i vu huyén) dé
dugc hudng dan, giai quyét hogic nghién ctru, sira d6i, bd sung cho pht hop./.



