UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC PHU THUAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

NOQI DUNG HQP VIEN CHUC CHU CHOT THANG 10 NAM 2024

I. KIEM PIEM NQI DUNG CONG TAC THANG 9 NAM 2024
1.Viéc thwe hi€n hoc tip va lam theo tw twéng, dao dirc, phong ciach Hd
Chi Minh:

-T6 Vin phong di ké chuyén viéc tim guong Bac HO ngay 16 thang 9
nidm 2024, biéu duong 10 guong hoc sinh dién hinh.

- Vién chire, nguoi lao dong di tiép tuc thuong xuyén hoc tap va lam
theo tu tudng, dao dic, phong cach H6 Chi Minh theo cht d& nam 2024.

2. Cong tac thwe hanh tiét kiém, chong tham nhiing, lang phi; thwe hién
quy ché din chii co s

-Toan thé vién chirc, nguoi lao dong luén thuong xuyén thyc hanh
tiét kiém dién, nudc, vin phong pham, khéng xai vuot dinh miec.

- Hiéu trudng da chi dao ké toan cong khai ning luong, chuyén luong thang 9
nam 2024 cho vién chuic, nguoi lao don; cong khai thu, chi cac loai qu trong hé
nam 2024.

-ba cong khai ndng luong nién han cho c4c vién chtre: Tran Thi M§ Linh
(tr 01/8/202), Lé Thi Huong Trang (tir 01/9/2024), Bui Thi Lién (tur 01/9/2024)
Nguyén Thj Thuy Tién (tir 01/9/2024).

-Da cong khai néng phy cip tham nién nghé tir 01/9/2024 cho cé4c vién
chtre: Bui Phtt Hau, HO Thi ngoc Thanh, Lé Thi Huong Trang, Cao Nguyen thay
Kiéu, Ngb Nguyén Bich Thuy, Duong Ngoc vén, Bui Thj Lién, Hb hong Cam,
Thach Thi my Dung, Nguyen Thi Ngoc Huyen Nguyén Ngoc Thing, L& Hoang
Thuén, Nguyén thi huyén Thuong, Ha Diém Trang.

3. Cong tac chinh trj tw twéng:

- Hi€u trudng da phat dong chao mimg Ky niém 79 nim ngiy Quéc khanh
Nude CHXHCN Viét Nam (02/9/1945-02/9/2024).

- Hiéu trudng da quan triét trong toan thé vién chuc, nguoi lao dong: Két
luan s6 01-KL/TW gan chu dé nim 2024 vé Hoc tap va lam theo tu tuong, dao
duc, phong cach H6 Chi Minh; nhiém vu trong tdm nim hoc 2024-2025; tiép tuc t
huc hién cdc cudc van dong cua nganh Gido duc va Pao tao.

- Gido vién da gido duc hoc sinh tich cuc phong, chéng bénh sbt xut huyét,
tay chan miéng. A

- Pho Hiéu truong Bui Phu Hiu dang x4y dung ké hoach chinh tri tu tudng
nam hoc 2024-2025.
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4. Cong tac cai cach hanh chinh, chuyén déi so:

- Di tép tuc xay dung kho hoc lidu s6 trén LMS nha truong.

- D duyét ké hoach bai day hang tuan, gv luu trit file trén may tinh.
- ba dang cac van ban thong tin trén trang Web cua nha truong.

- b4 thuc hién bao cao trén CSDL nganh.

- D4 tap hudn x4y dung kho hoc liéu s LMS.

- CNTT dé dang tai cac thong tin hoat dong nha truong, van ban chi dao
cap trén, ndi dung tuyén truyen

- GVCN dé cap nhat dit liéu thong tin hoc sinh nam hoc 2023-2024.

- Toan thé vién chirc, nguoi lao dong dd ddy manh cai cach hanh chinh va
chuyén doi so trong thuc hién chuic trach, nhiém vu.

5. Cong tac to chirc:

- D4 tiép nhén 03 vién chic 14 gido vién day nhiéu mén; 01 vién chuc la giao
vién day tin hoc va Olvién chic phu trach cong tac thu vién (tuyén dung tur
01/9/2024).

- Pa théng qua quyét dinh phan cong chuyén mén nim hoc 2024-2025.

- Toan truong da thuc hién nghi 18 tir 31/8 dén hét ngay 03/9/2024

- Da chuén bj 18 khai giang va tong dot vin nghé ltc 7 gio 15 phit ngay thi
Tu 04/9/2024: VCQL, GV nam va NV nam va phuc vu.

- D4 td chirc 18 Khai giang ndm hoc 2024 — 2025 vao ngay 05/9/2024.

- ba hop trién khai céng tac ban tra luc 14 gio, ngay 15/9/2024 (VCQL,
GV lam bao mau, toan thé nhan vién thu vién, CNTT, ké todn, van thu, y té, Thang
phu trach D61, phuc vu, bao vé)

- D4 phat dong phong trao nudi heo dit gay quy khuyén hoc vao sang
09/9/2024.

- Hiéu truong da ban hanh céc quyét dinh diu nam hoc; sinh hoat vé nhiém
vu, quyén han cac thanh vién trong don vi.

- T van phong da hoan thanh ho so hét tap su cho vién chirc tuyén dung tir
01/9/2023 va tién hanh lap cac hop dong gido vién, nhan vién nim hoc mdi:
bd sung hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han dbi véi cac vién chirc méi
chuyén cong tac vé truong.

- Cac Ehé hiéu trudng da oan thién bdo cdo ty danh gié, hd so minh ching
cdng tac tu kiém dinh chat luong gidao duc cia nha truong, chuan bi don doan danh
gia ngoai, in va giri 01 quyen bao céo tu danh gai vé Phong GDDT.

- Céc pho hi€u trudng cung nhan vién CNTT da xay dung doan clip khoang
10 phtt, tom tat 05 tiéu chuan cia cong tac tu danh gia phu vu khai mac danh gia
ngoai



- Da hop xét danh gia vién chire, nguoi lao dong quy IIT nim 2024 theo
Nghi quyét 08 vao ngay 16/9/2024.

- Truong da hop Ban dai dién cha me hoc sinh truorng xin y kién vé céc
khoan thu nam hoc 2024 - 2025 vao ngay 15/9/2024 va gido vién chii nhiém da
hop cha me hoc sinh 16p dé 1ay ¥ kién vé cac khoan thu nim hoc 2024 — 2025, bau
chon Ban dai dién cha me hoc sinh cta [6p vao ngay 22/9/2024.

6. Cong tac kiém tra ndi bj:

- Hiéu trudng da ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bo; xdy dung
ké hoach, quy dinh lich kiém tra nam hoc.

- Céc pho hiéu truong dé xdy aung ké hoach kiém tra gido vién va bdo céo
cho hiéu truéng dua vae ké hoach kiém tra ndi bd cua truong

7. Cong tac ban tru:

- D4 hop trién khai nhiém vu ctia luc Iugng lam cong tac ban tra lac 14 gio,
ngay tht Nam 05/9/2024.

- ba ki gia han hop ddng véi Cong ty TNHH Am thuc Hanh Phtc dé cung
cap sut an ban tri cho hoc sinh tam thoi trong thang 9 va thang 10 trong khi ché
két qua d4u thiu.

- Pho Hiéiu truong Duong Ngoc Van dd xdy dung ké hoach ban tr:
ndm hoc 2024-2025 va ké hoach tung thang.

8. Cong tac chii nhiém 16p cia gido vién:

- D4 6n dinh né nép; sinh hoat gido dyc 05 nhiém vu hoc sinh tiéu
hoc, ndi quy hoc sinh; thuong xuyén gido duc, nhic nhé hoc sinh thuc hién
phong bénh séi, sot xuit huyét, bénh tay chan miéng.

- Gido vién chi nhi¢m khdi 16p 1 da vén dong 100% cha me hoc sinh déng
bao hiém y té cho hoc sinh nim 2024.

- GVCN céc lop da thu tlen an phim ndm hoc 2024-2025 (phu hiéu, sb
kham strc khoe, chup hinh) ndp vé thu quy trude 06/9/2024.

9. Cong tiac phap ché:

a. Can bo, vién chire, nguwoi lao dng; Pho Hiéu trudng Hau da trién khai
cac van ban chi dao cta cép trén:

- Luat Tré em s 10/2016/QH13 ngay 05/4/2016.
- Luat Thyc hién dan chi co sé s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022.
- DPiéu 18 Truong tiéu hoc.
Quyet dinh s6 131/Qb- -TTg ngay 25/01/2022 ctia Thu tuéng Chinh phu ve

phé duyet Dé an “Tang cu’ong Ung dung cong nghé thong tin va chuyén déi sb
trong giao dyc va dao tao giai doan 2022-2025 dinh huéng dén nam 2030”.
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- Cong van qsé 4597/UBND-CAQ ngay 26/7/2024 cﬁa,Uy ban nhan dan
Quan 7 vé viéc trién khai thuc hién cong tdc phong chong dudi nudc tré em trén
dia ban Quan 7 nam 2024;

- Cong vin sb 4780/UBND-YT ngay 05/8/2024 ctia Uy ban nhan dén Quéan
7 vé€ viéc tang cuong cong tdc phong, chong dich bénh mua hé nam 2024 trén dia
ban Quéan 7,
- Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B6 GDDT ban hanh
Diéu 1€ Truong tieu hoc;
- Cong van s6 2345/BGDDT-GDTH ngay 7/6/2021 cua B GDDT vé viée
huéng dan xy dung ké hoach gido duc ctia nha trudng cép tiéu hoc;
- Céng van sb 3899/Qb-BGDDT 30/7/2024 vé hudng dan trién khai thuc
hién giao duc ki nang Cong dan so cap tiéu hoc;

- Cong van sé) 1910/SGDDT-GDTH ngay 24/4/2023 ctia S¢ Gido duc va
Dao tao vé hudng dan t6 chire hoat dong gido duc STEM trong céc co sé gido duc
tiéu hoc theo Cong van so 909/BGDDT-GDTH ;

- Thoéng tu s6 27/2020/TT- BGDDT ngay 04/9/2020 Quy dinh dénh gia hoc
sinh ti€u hoc;

- Quyét dinh sb 3089/Qb-UBND ngay 08/8/2024 vé ban hanh K& hoach thoi
gian nam hoc 2024-2025 dbi voi gido duc mam non, gido duc phd théng va gido
duc thuong xuyén trén dia ban Thanh phd HO Chi Minh;

- Trién khai “Ngay Phéap luat nuéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam -
09/11” nam 2024.

- Cong vian s6 4941/KH-BCDD/Q7 ngay 07/8/2024 cuia Ban chi dao 138/Q7
vé trién khai cac hoat dong hudéng tmng “Ngay thé gi6i phong, chéng mua bén
ngudi” va “Ngay toan dan phong, chéng mua ban ngudi - 30/7” nam 2024 tai cac
co s& giao duc trén dia ban Quan 7.

b. Hoce sinh: Cac GVCN va TPT Doi da gido duc trong hoc sinh:
- Gi4o duc hoc sinh an toan khi tham gia giao thong trén duong bo.
- Quyén tré em.

- Thong tu sb 32/2018/TT-BGDDT ngay 26 thang 12 nam 2018 cua B
Gi4o duc va Do tao vé Ban hanh Chuong trinh gido duc phd thong.

- 05 nhiém vu cua hoc sinh tiéu hoc, noi quy hoc sinh.
10. Cong tac chuyén mon:
- b4 thuc hién tdt cac cude van dong cua nganh.

- P4 tang cuong didu hanh, st dung cong nghé thong tin dé lam viéc, day hoc,
bdo cao. Bam bao day ding, du chuong trinh thuc hoc theo quy dinh, bam sat vao
chuan KTKN co ban cua ting bai hoc cua tung khoi 16p.

- D4 t6 chtre L& khai giang nam hoc 2024-2025.



- D4 chi dao thyc hién nhiém vu chuyén mén:
+ Céc t6 khdi hoan thanh chuong trinh tudn 1, chdm nhat 06/9/2024.
+ Hoc ky I: tir 05/9/2023 dén 11/01/2025, dam béo 18 tudn thuc hoc.
+ Hoc ky II: tir 13/01/2025 dén 24/5/2024, dam béo 17 tudn thuc hoc.
- Dang thuc hién hd so sb sach ddu nim
- Céc 16p d tién hanh cap nhat co sé dit liéu nganh giai doan dau nim hoc.

- D3 ding ky thi dua ddu nim; ding ki chuyén dé thao giang nam hoc
2024-2025.

- b3 dy gid thim 16p.
11. Céng tac boi dudng gido duc:
- D4 hudng dan gido vién x4y dung ké hoach Bdi dudng thuong xuyén.
- D4 1ap ké hoach bdi dudng, tap huin day Ki ning cdng dén s6 cho gido vién.
- D3 kiém tra hd so ty hoc c4 nhan cua gido vién.
- Gido vién dang tiép tuc hoc bdi dudng dat chudn GVTH (Thay Thuan).
- C6 Lé Thi Huong dang theo hoc 16p TCCT.

- D4 thong béo cho gido vién tham gia cac 16p boi dudng chudn chirc danh
nghé nghiép Theo thong tu méi (Thong tu 08).

- Céc pho hiéu trudng di xay dung ké hoach bdi dudng nam hoc 2024-2025 va
ké hoach chuyén dé, thao giang nam hoc 2024-2025.

- D3 tham gia c4c 16p bdi dudng do S& va Phong Gido duc Pao tao trién khai
- Pho Higu truéng Duong Ngoc Van dé xay dung - thong ké chit lugng ddi ngl.
12. Cong tac thw vién - thiét bi&cong nghé thong tin:

a. Thw vién: b3 xay dung ké hoach va gi6i thiéu hoc sinh lop I lam quen
Thu vién; phuc vu gido vién va hoc sinh doc sich va mugn séach; thong ké tién sach
cac 16p gui vé Phong GDDT; xay dung ké hoach hoat dong thu vién nidm hoc
2024-2025 va thang 09; xay dung ké hoach va kiém tra sach dAu nam niam hoc
2024-2025; tiép tuc phuc vu sach bd sung cho cha me hoc inh.

b. Thiét bi&cong nghé thong tin: D3 cap nhat hinh anh va noi dung 1én
Website nha trwong, thwc hién quan tri trang CSDL va phan mém quéan ly hoc
ba s6; xt ly va khac phuc mot s6 16i CNTT; thuc hién theo dai viéc mwon thiét
bi gido duc cua gido vién; xay dung ké hoach thiét bj nim hoc 2024-2025 va
thang 9 nam 2024.

13. Cong tac van phong:

a. Ké toan: Da thanh toan tién luong ngan sach, luong ban tri thang 9/2024 cho
VC, NLD, huéng dan phu huynh l6p 1 déng tién hoc qua kénh Enetviet, trién khai bao
hiém y té cho hoc sinh 16p 1, 1ap s6 thu tién bao hiém y té cho hoc sinh 16p 1, thanh to4dn
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cac héa don trong thang 9/2024, lam hd so tang lwong va cac phu cap cho giao vién, nhan
vién, bdo cdo quy 3/2024 cho phong Tai chinh, phong Giao duc, phong Noi vy, theo doi
va quan ly tai khoan thu tién hoc ctia hoc sinh, lam bao hiém y té cho hoc sinh lép 1,

hd tro cong tac ban tra va td chire Lé khai giang nim hoc 2024 — 2025; 1am quyét dinh
giao tai san cho céac 16p, cac phong chirc ning.

b. Vian thu: Da theo doi cong van dén va di thang 9/2024, giai quyet ho so
chuyén truong dén va di, cap nhat file cong van dén va di thang 9/2024, diém danh hoc
sinh bén trt, bdo sudt dn ban tra cho cong ty, hd tro cong tac ban tra, hudng dan gido
vién lam hd so tap sy, hd tro t6 chire LE khai giang ndm hoc 2024 — 2025.

c. Y té hoc dwong: ba kiém tra vé sinh mdi truong, so ctru hoc sinh bi té ngd,
chdm séc hoc sinh bi bénh tai trudng, kiém tra ATVSTP ban tra, du tru bd sung thude,
vt tu, trang thiét bi y té cho nim hoc 2024 — 2025, tuyén truyén phong, chdng dich bénh,
dang ky s& kham strc khée cho hoc sinh, lién hé cong ty cung cap suat an 1én thuc don va
cung cép hd so phap ly, hd tro to chirc LE khai giang ndam hoc 2024 — 2025; thuc hién
tuyén truyén y té sang ngay 23/9.

d. Bdo v¢: Da tryc truong, tudi, cham soc cay, hd trg hoc sinh khi vao truong va
ra v&, m& cira khi cha me hoc sinh can lién hé, bao dudng méy bom chita chay héng tuan,
huén bi co s& vét chét cho 1& khai gidng.

e. Phuc vu: Bia don dep vé sinh truong, 16p, hd tro hoc sinh khi vao truong va ra
vé, chuan bi co sd vat chat cho 1€ khai gidng.

14. Cong tac Pang va cac doan thé:
a. Chi bg: D3 xay dung béo céo céo chinh tri va doan clip cho dai hoi chi bo.
b. Cong doan: Ban Chép hanh Cong doan da trién khai thuc hién:

- Van dong doan vién cong doan tiép tuc thuc hién tdt ndi quy, quy tic ung
xUr trong nha truong, day manh cudc van dong gido vién va hoc sinh thyc hién t6t
viéc “Hoc tap va lam theo tu tudng dao dirc phong cach H6 Chi Minh”.

- Phdi hop chuyén mon dong vién doan vién cong doan tdng cudng
bam sat, lam tdt cong tac chii nhiém 16p, nang cao chét luong day hoc... Thuc hién
t6t nhiém vy chuyén mon trong nam hoc 2024-2025; dong vién kiém tra viéc thuc
hién tdt quy ché chuyén mén, ting cudng st dung hleu qua dd dung day hoc va
ing dung cong nghé thong tin trong day hoc.

- DPoéng gbdy y kién cho du thao Bao cdo chinh tri Pai hdi Chi by nhiém ky
2025 —-2027

- Tham gia viét bai tham luan vé x@y dyng Khong gian van hoa Ho
Chi{ Minh vat thé va phi vat thé dé phat biéu trong Pai hoi chi by nhiém ky
2025 —2027.

- Tham gia sinh hoat chuyén dé Nha Trang nam 2024 theo ké hoach so
60/KH-LPLD ngay 02/5/2024 cua Lién doan lao dong Quén 7 (Duong Thi
Kim Dudng)



~ Phéi hop véi chinh quyén t6 chtc L& Khai giang Nam hoc 2024-2025.

~ Trién khai ké hoach hoc bong Nguyén Ptrc Canh nam 2024 ctia Lién doan
lao dong.

- Xay dung ké hoach Trung thu ndm 2024 cho con cia doan vién
cong doan.

~ Dam bao day du cac ché do chinh sach cho CPV .

~ Phdi hop céc doan thé cung chung tay xay dung khdi doan két ndi bd.

I

Tham gia thu va ndp c4c loai qu§ do cip trén phat dong.

— Thuc hién céng tac thong ké, bdo céo theo quy dinh ctia Cong doan cap trén.

~ Du toan thu chi ngan sach cong doan 3 thang cubi nim 2024.

~ Chuc ming sinh nhét cac doan vién c6 ngdy sinh trong quy 3 nim 2024

~ Chia s¢, tham hoi doan vién cong doan bénh tat, dau 6m kip thoi va dung
quy dinh.

¢, Poan: Chi doén da trién khai thuc hién:

— HO0 trg nha truong cong tac Khai giang nam hoc méi 2024 — 2025

~ Tbng két biéu duong doan vién tham gia tich cuc hoat dong he 2024

~ Tham gia cdc hoat dong trong diém cta Quén doan va Ban thuong vu
doan phuong t6 chire trong thang.

~ Tuyén truyén, hudng tng ki niém cac ngay 1€ trong thang 9:

+ Ngay Qudc khanh 02/09.

+ Ngay thanh 1ap Dai tiéng néi Viét Nam 07/09.

+ Ngay Qubc té Xo4 nan mu chit 08/09.

+ Ngay thanh 1ap Mt tran T6 qudc Viét Nam 10/09

d. Pji: Tong phg trach Doi da trién khai thuc hién:

~ Tuyén truyén y nghia ngady Qudc khanh Nudce cong hoa xa hoi cht nghia
Viét Nam (02/9/1945 — 02/9/2024)

- Phét dong chu /dé hoat dong Doi nam hoc 2024 - 2025, dang ky tham gia
thuc hién cac hoat déng cho ddi vién, hoc sinh

= Tuyén sinh d6i tréng ken, doi nghi thirc méi

— Phat hanh bao Doi
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f. Chl hoi Khuyen hoe: Da phat dong phong trao nudi heo dét géy quy
khuyen hoc ngay 09/9/2024; gido vién chu nhi¢ém thyc hi¢n nuéi heo dat mdi tudn
01 lan vao sdng thir hai, sau gio chao cd dau tuan.

II. TRIEN KHAI CONG TAC THANG 9 NAM 2024
1.Viéc thuc hién hoc tip va lam theo tw twéng, dao dirc, phong cach Ho
Chi Minh:

-Phan cong T6 Néng khleu ké chuyén vi¢c tdm guong Bac HO ngay 07
thang 10 nam 2024, biéu dwong guong dién hinh.

- Vién chuc, nguoi lao dong tiép tuc thuong xuyén hoc tdp va lam theo
tu tudng, dao durc, phong cach H6 Chi Minh theo chi dé nam 2024.

2. Cong tac thue hanh tiét kiém, chong tham nhiing, lang phi; thuc hién
quy ché dan chii co s6:

-Toan thé vién chuc, nguoi lao dong phdi thuong xuyén thyc hanh
tiét kiém dién, nudc, vin phong pham, khéng xai vuot dinh mirc.

- Hiéu trudng chi dao ké todn cong khai nang luong, chuyén luong thang 10
nam 2024 cho vién chirc, nguoi lao don; cong khai thu, chi cac loai qui trong thang
9 ndm 2024.

- Cong khai néng luong nién han (vuot khung) cho cac vién chue: Lé Hoang
Thuén (tir 01/ 10/202).

- Cong khai nang phu cip tham nién nghé tir 01/9/2024 cho céc vién chuec:
Nguyén Thi Ngoc Huyén; Lé Hoang Thuan;

3. Cong tac chinh trij tu twéng:

- Hiéu truéng phat dong chao mung Ky niém 93 ndm Ngay thanh lap hoi
Lién hiép Phu nit Viét Nam (20/10/1930 - 20/10/2024).

- Hiéu trudng quan triét trong toan thé vién chic, nguoi lao dong chu aé
ndm hoc 2024-2025 cla nganh Gido duc va dao tao ‘Thanh ph6é HO chi Minh
“Ky cuong, trach nhiém, d6i méi sang tao, chuyén doi sb ndm nang cao chit luong
giao duc va dao tao”.

- Gido vién gido dyc hoc sinh tich cuc phong, chong bénh séi.

- Phé Hiéu truéng Bui Phtt Hau hoan thanh ké hoach chinh tri tu tudng
nam hoc 2024-2025.

4. Cong tac cai cach hanh chinh, chuyén déi sé:

- Tiép tuc x4y dung kho hoc liéu sd trén trang https://lms.hcm.edu.vn
- T trudng duyét KHBD hang tuén.

- Dang cac van ban thong tin trén trang Web ctia nha truong.

- Thyc hién bao céo trén CSDL nganh.



- Tiép tuc cap nhap thong tin hoc sinh day du trén CSDL.

- Tap hudn xay dung kho hoc ligu s6 LMS. Céc tb khdi phan céng gido vién
x8y dung kho hoc liéu s6 cta to. Pho hiéu trurong duyét lai trude khi phat hanh.

- GV st dung hleu qua str dung s6 lién lac dién tir trong dén do hang ngay,
cac hoat dong cua 16p.

5. Céng tac to chirc:

- Phan cong vén thu lam hop dong lam viéc 14n dau cho 05 vién chirc méi
tuyén dung va lam hop dong 1am viée c6 thoi han 60 thang cho cac vién hét thoi
tap tuec.

- Hiéu trudng ban hanh quyét dinh phan cong vién chirc huéng din vién
chtre tap sy nhu sau:

+ Vién chirc Cao Nguyén Thuy Kiéu huéng dan vién chirc tap su Van Thi
Ngoc Dung (12 thang);

+ Vién chirc Nguyén Thi huyén Thuong huéng dan vién chic tip su Poan
Nguyén Nhu Huynh (12 thang);

+ Vién chic Ngb Gia bao huéng dan vién chic tap su DS Huynh Déng
Khoa;

+ Vién chirc Bui Phtt Hau huéng dan vién chic tap su Hoang Van Vi (12
thang);

+ Vién chirc Duong Ngoc Véan huéng dan vién chirc tap sy Vi Thi Thuy
Dung (06 thang).

- Hiéu trudng t6 chirc tap huén phuong 4n ctru hg khi hoc sinh bi ngd dong
thuc phdm trong cudc hop Hoi dong su pham thang 10.

- Hi€u trudng moi canh sach phong chay chita chay vé tap huin kién thuc
phong chdy chita chdy cho vién chire, nguoi lao dong ngay thir Bay 05/10/2024.

- Céng an Quan 7 dén truong lam cén cudc cong dan cho hoc sinh ngay 16
va 17/10/2024.

- Truong t6 chirc Hoi nghi Can bd - Vién chiic — Nguoi lao dong vao sang
ngay thir Bay 26/10/2024.

6. Cong tac kiém tra ndi bo:

- Céc pho hiéu truong tién hanh kiém tra gido vién: Pong thi Trang 1.7; Van
Thi Ngoc Dung 1.8; H6 Thi Thanh Thiy 2.6; Tran thi Tuyét Huong 2.7; Nguyén Thi
Phu:ong Trinh 4.1; Ng6 Gia bdo 4.2; L& Thi Huong Trang 5.1; Nguyén van Vi Tan
TD; Hb Héng Cam TA.

- Hiéu trudng tién hanh kiém tra van thu v& hd so tuyén sinh du cap.

7. Cong tac ban tru:
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- Cong khai don vi tring thau cung cap suat an ban tra cho hoc sinh nam
hoc 2024-2025 (thuc hién tir 01/11/2024 dén 31/5/2025) 1a Céng ty TNHH Am
thuc Hanh Phuc, tai tro cho truong 01 may giat Toshiba, tri gid 9.090.000 dong dé
giat khan ban tra cho hoc sinh.

- Phoé Hiéu truong Duong Ngoc Van xay ung ké hoach ban tru thang.10 va
ky duyét s6 theo ddi chai rang cua 36 bao mau; giam sat viéc tiép phdm va niém
yét thuc don 1én trang website clia truong mdi ngay.

- T4t ca 36 bao miu ndp phiéu kham stc khoe cho ¢ Ngoan — Y té, han
chot 31/10/2024.

8. Cong tac chii nhiém lép cia giao vién:

- Gi4o duc hep sinh chu diém thang 10 “Ngay thanh lap Hoi Lién hiép
Phu nt Viét Nam”; sinh hoat ni quy hoc sinh; trang phuc hoc sinh; nhac nhé hoc
sinh mua qua rong bén ngoai truong; bo rac vao thung rac, 1é phép chao hoi thay

cd, khach dén truong; xép hanh ngay ngan va trat tu khi di chuyén dén cc phong
hoc chire nang; xubng san hoc thé duc, ning khiéu, di hoc boi.

- GVCN céc 16p nhic nhd cha me hoc dong tién hing cho truong theo ding
thoi gian thong bao thu.

9. Cong tac phap ché:
a. Can bg, vién chire, nguoi lao dong; Pho Hicu truong Hau trién khai céac
van ban chi dao cua cap trén:

- Quyét dinh 869/QD-UBND ngay 21/03/2024 ciia UBND Tp. HCM vé Phé
duyét D€ an "Dao tao, boi dudng néng cao nhén thure, phat trién néng luc, k§ nang
80 cho can b quan ly, gido vién, nhén vién nganh Gido duc thue hién chuong trinh
chuyén doi s6 nganh Gido duc Thanh pho giai doan 2022-2025, tam nhin dén nam
2030" trén dia ban Tp. HCM;

- Vén ban 5O 5169/SGDDT-CTTT ngay 21/8/2024 cua S& GDDT vé viée
trién khai Tai li€u huéng dan truyén thong gido duc suc khoe;

~ - Thong bao scf) 291/TB-UBND ngay 06/8/2024 cua Uy ban nhan dan Thanh
pho H6 Chi Minh vé treo co T6 qudc va nghi lé Quoc khanh 2/9 nam 2024,

- Ké hoach 5262/KH-UBND ngay 22/8/2024 ctia Uy ban nhan dan Quan 7 vé
phat trién Thé duc, Thé thao trong giai doan mai;

- K& hoach 5287/KH-UBND ngay 23/8/2024 ctia Uy ban nhan dan Quén 7 vé
thuc hién ra quan Tong vé sinh méi trudong, vét rac, phat quang, khoi théng dong
chay céac ao, kénh, rach trén dia ban Quan 7 nhan dip ky niém 79 nam Ngay Cach
mang Thang Tam (19/8/1945-19/8/2024), 79 nam Ngay Sai Gon khoi nghia gianh
chinh quyén (25/8/1945 — 25/8/2024) va Qubc Khanh nudc Cong hoa xi hoi chu
nghia Viét Nam (02/9/1945-02/9/2024);

- Ké hoach sd 1365/KH-GDDT ngay 28/8/2024 cua Phong Gido duc va bao
tao Quén 7 ve thuc hién xay dung truong hoc an toan, phong, chong tai nan thuong
tich cho hoc sinh trong cac co s& gido duc trén dia ban Quan 7;
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- Van ban s6 1361/CV PGDDT ngay 28/8/2024 cua Phong GDDT Quan 7 Ve
viée tiép tuc thuc hién cac chi truong, chi dao cong tac tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t céo;

- Ké hoach s6 1402/KH-GDDT ngay 04/9/2024 cta Phong Gido duc va Pao
tao vé cong tac kiém dinh chét luong gido duc ndm 2024-2025;

- Cong van s6 1411/GDPT ngay 05/9/2024 cta Phong Gido duc va Pao tao
Quan 7 veé viéc quy trinh Xu ly va td chtre ti€ém chung vic xin phong, chéng bénh
S6i tai cac co sd gido duc mam non va tiéu hoc;

- Cong van so 5414/SGDDT- KHTC ngay 30 thang 8 nam 2024 cua S& Gido
duc va Do tao vé viéc huéng din vé thu hoc phi, gia dich vu va viéc thyc hién ké
khai gia ddi v6i cac co s& gido duc ngoai céng 14p tir naim hoc 2024-2025;

- Ké hoach s6 2929/KH-UBND ngay 22 thang 5 nam 2024 cua Uy ban nhan
dan Quén 7 vé viéc giao Giao Phong Gido duc va Dao tao trién khai dén cac co s&
gido duc ngoai cong lap, phdi hop Phong Lao dong - Thuong binh va X& héi thuc
hién chinh sach hd tro hoc phi cho hoc sinh theo Nghi quyét sb 35/2023/NQ-
HDND;

- Ké hoach s6 5586/KH-UBND ngdy 06/9/2024 ctia Uy ban nhan dan Quan 7
vé Chuong trinh phé cép boi cho hoc sinh Tiéu hoc va Trung hoc co sé giai doan
2024-2030;

- Van ban s6 5782/UBND ngay 13/9/2024 cta Uy ban nhan dan Quan 7 vé
mdt s6 luu v khi st dung co T6 qubc va huéng dan thyc hién tru phuén, gia treo,
cOt co trén dia ban Quéan 7;

- Cong vin sd 1486/GDDT ngay 17/9/2024 ctia Phong GDDT Quan 7 vé viéc
t6 chire cac hoat dong hudng mg Phong trao V& sinh yéu nudc nang cao sitc khoé
Nhén dan nam 2024.

b. Hoc sinh: GVCN va TPT Dji tuyén truyén gido duc hoc sinh;
- Gido dyc hoc sinh an toan khi tham gia giao thong trén duong bo.
- Gido duc Quyén tré em.

- Thong tu s6 27/2020/TT- BGDDT ngay 4/9/2020 cua B Gido duc va Dio tao Ban
hanh Quy dinh d4nh gia hoc sinh tiéu hoc./.

10. Cong tac chuyén mén:
- Tiép tuc chi dao cong téc day hoc theo dung phan phdi chwong trinh.
- Dy gio, tham 16p, hd tro gido vién méi.
- Sinh hoat t6 chuyén mén theo ding quy dinh.
- Trién khai thyc hién ké hoach kiém tra hoat déng su pham nha gido.
- Déang ky thi dua ndm hoc.
- Thye hién ké hoach chuyén dé, thao giang.
- Trang tri 16p theo chu diém, chu y trung bay cac san pham Bai hoc STEM ciia
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hoc sinh.
~ GVCN dang ki hoi thi Gido vién chu nhiém gioi cép truong.
11. Cong tac boi dudng gido duc:
- Lap ké hoach bdi dudng, tap huan day Ki nang cong dén s6 cho gido vién.
- Kiém fra hd so tu hoc ¢4 nhén cta gido vién.
- Gido vién xay dung ké hoach BDTX nam hoc.
12. Cong tac thw vién - thiét bi&cong nghé thong tin:

a. Thu vién: Xay dung ké hoach hoat dong thu vién ndm hoc 2024 — 2025; tiép
tuc dan nhin phan loai cho céc loai sach; xay dung ké hoach va giéi thiéu sach thang 10;
thanh 1ap Mang ludi thu vién va td chirc Mang ludi thu vién dédu nam hoc.

b. Thiét bi&cong nghé thong tin: Cap nhat hinh anh va ndi dung lén
Website nha truong; thuc hién quan tri trang CSDL va phéan mém quan ly hoc ba
sb, nghién ctu va quan ly phan mém can bd cong chirc vién chire méi; Xu ly va
khéc phuc mot s6 161 CNTT; thuc hién theo ddi viéc mugn thiét bi gido duc cia
gido vién

13. Cong tac van phong:

a. Ké toan:Thanh toan luong ban tra thang 10/2024 cho VC, NLD; luong
NV hop dong thang 10/2024,cac hoa don trong thang 10/2024.am bao hidm y té
cho hoc sinh 16p; lam ho so tang, giam dong BHXH cho can bo, vién chirc, nguoi
lao dong; cong khai murc thu theo cong vin huéng dan cla cap trén cho ndm hoc
2024 — 2025; thyc hién hd so sb sach cua cong tac ké toan; 1ap gidy bao thu tién
hoc thang 9, 10/2024 cho hoc sinh; quan ly ngudn thu cua hoc sinh; ké khai thué
thu nhap quy 03/2024 cua can bo, vién chie, nguoi lao dong; hod trg cong tac
ban tra

b. Vin thu: Theo ddi cong van dén va di thang 10/2024; giai quyét ho so
chuyén truong dén va di; 1ap nhat file cong van dén va di thang 10/2024; nhéap
danh sach hoc sinh nam hoc 2024-2025 vao so6 dang bo; diém danh hoc sinh béan
tri; bao suét &n ban tra cho cong ty; hd trg cong tac ban trd; lam hop dong lam viée
cho vién chtic hét tép sy va vién chirc moi tuyén dung.

¢. Y té hoc dudng: Kiém tra vé sinh mdi truong; cung cap s6 lugng vét
dung, dung cy, hoa pham phuc vu cong tac v€ sinh truong 16p; cham soc hoc sinh
bénh va bi tai nan tai truong; td chttc kham st khoe cho hoc sinh toan truong; cap
nhat tinh hinh bénh so6i cla hoc sinh; tuyén truyén phong chéng bénh sdi theo
huéng dan cua cap trén; lién hé cong ty cung cap xuat @n 1én thuc don cho hoc
sinh; phéi hgp Tram y té phuong Phii Thuan 13p danh sach dua hoc sinh tiém ngua
bénh sdi theo ké hoach; thuc hién déy du ché do bao céo cuay té: luu huy mau
hang ngay; hd trg cong tac ban tra

d. Bao vé: Truc trudong, tudi, chdm soc cdy, hd trg hoc sinh khi vao truong va ra
v&, m& cira khi cha me hoc sinh can lién hé, bao dudng may bom chita chay hing tuan,
chuén bi dung cu cho budi tap hudn phong chay chita chdy (07/10).
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e. Phuc vu: Don dep vé sinh truong, 16p, hd tro hoc sinh khi vao truong va ra Ve,
chuén bi co s& vat chit cho Hoi nghi Can bd - Vién chirc — Nguoi lao dong (26/10).

14. Cong tac Pang va cac doan thé:
a. Chi bd: Chuén bi hd so, co s vét chat cho Dai hdi chi by (02/11).

b. Cong doan: Két nap doan vién cong doan moi; phbi hop vai nha truong
td chirc Hoi nghi CB- VC-NLD NH 2024- 2025; xay dung Quy ché phdi hop gifta
chinh quyen Nha trudng va Coéng doan; Ban nit cong, UBKT, Ban TTND xay
dung ké hoach hoat dong trong ndm hoc 2024-2025; xay dung K& hoach hoat dong
20/10 chao mung ngay Phu nit Viét Nam; Ban TTND gidm sat cong tdc chuyén
mon, tai chinh, ché do chinh sich; phéi hop cac ké hoach chi dao cua nha truong
lam tdt nhiém vu duoc giao; van dong doan vién tich cuc trong hoat dong chuyén
mon, hoat dong cong doan thuc diy phong trao thi dua dat hiéu qua cao; dam béo
day du céac ché d6 chinh sach cho CDV; thuc hién cong tac théng ké, béo céo theo
quy dinh ctia Cong doan clp trén; bao céo tai chinh nam 2024, lap du todn ndm
2025; chia sé, tham hoi doan vién cong doan bénh tat, dau o dm kip thoi va ding quy dinh.

¢, Poan: Tham gia cac hoat dOng trong diém cua Quéan doan va Ban Thuong
vu Doan phuong to chiic trong thang; doan vién tdp luyén vén nghé chuin bi
Dai hoi Chi bd nha trudong; tuyén truyén cac ngay ky niém trong thang.

d. Poi: Phat dong chu dé hoat dong Doi nim noc 2024 — 2025 dang ky tham
gia thuc hién cac hoat dong cho Ddi vién; tuyén truyén y nghia ngay thanh Hoi
Lién hi¢p Phu nir viét Nam 20/10, Quyén tré em, Luét Tre em; Luét Giao thong
duong bg; to chuc Dai hoi cac chi Dai tai 16p 4, 5; t6 chirc Dai hoi Lién doi; tuyén
sinh doi trong keén, doi nghl thirc moéi; phat hanh bdo Doi; sinh hoat chi huy Ddi
nim hoc 2024 — 2025; hd trg cong tac ban tri

e. HOi Chir thap dé: Chim lo cho hi vién chit thap do..
f. Chi hoi Khuyén hoc: Hidu trudng t6 churc nudi heo dét thang 10 trong

cudc hop Hoi dong Su pham; cac gido vién chu nhiém t4 chirc nudi heo dét trong
1&p cht nhiém moi tudn 01 14n véo sang thir Hai, sau gw chao co.
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