
 ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN TÂN BÌNH 

    TRƢỜNG TIỂU HỌC SƠN CANG  

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

(Từ ngày 02/12/2024 đến ngày 08/12/2024) 
 

NGÀY THỜI GIAN NỘI DUNG CÔNG TÁC THÀNH PHẦN 
CHUẨN BỊ 

NỘI DUNG 
ĐỊA ĐIỂM 

Thứ Hai 

02/12 

5giờ30 - Kiểm tra tiếp phẩm Theo Quyết định phân công Theo phân công Bếp ăn 

6g45 - Tổ chức ăn sáng cho học sinh Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

07g15-7g20 - Tập trung học sinh + Truyền thông về sức khoẻ+ Hoạt động trải nghiệm Toàn trường Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

Cả tuần - Triển khai viết bản kê khai tài sản thu nhập năm 2024. 

HT + PHT + Tổ trưởng + Thành 

viên Hội đồng tuyển sinh  

(10 thành viên) 

Hiệu trưởng Theo thông báo  

Chậm nhất 

15g ngày 9/12 
- Nộp góp ý các dự thảo HNCBVC và NLĐ Các Tổ công đoàn HT + BCHCĐCS Theo kế hoạch  

Cả tuần 
- Khảo sát việc sử dụng cờ Đảng, hình ảnh cờ Đảng và hình ảnh bản đồ Việt 

Nam. 
Toàn trường Theo phân công Theo kế hoạch  

Cả tuần 
- Giáo viên cốt cán hỗ trợ đồng nghiệp Chương trình phổ thông 2018 theo lịch 

kiểm tra chuyên môn. 

Theo danh sách triệu tập của 

PGD-ĐT 
PGD-ĐT Theo kế hoạch 

Cả tuần 
- Theo dõi  Cuộc thi “AL Hackathon 2024- khám phá thế giới AI”. 

 
Tổ trưởng 4,5 Tổ trưởng 4,5 Các lớp 

Cả Tuần 
- Thực dạy Chương trình Tuần 13. Các hoạt động giảng dạy, học tập và sinh 

hoạt theo chủ đề. 
Theo Thời Khoá biểu PHT, GV Các lớp 

8g45-9g15 - Giờ ra chơi Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

10g40 - Học sinh bán trú nghỉ tiết + cơm trưa + giải lao GV phụ trách + CD + BM CD+ BM Các lớp 

11g15 - Học sinh bán trú nghỉ trưa Bảo mẫu Bảo mẫu Các lớp 

13g30 
- Hội nghị tập huấn công tác kiểm kê tài sản công; Tài sản kết cấu hạ tầng do 

Nhà nước đầu tư (Đợt 2) 
Cô Lan + cô Hoa Sở Tài chính 

Hội trường Học viện Cán 

bộ Thành phố, số 324 Chu 

Văn An, Phường 12 quận 

Bình Thanh 

14g00 

C: -  Thực dạy tiết 1    

- Dạy môn TNXH Phó Hiệu trưởng Phó Hiệu trưởng Lớp Hai 2 



14g35-15g00 - Giờ ra chơi Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

16g25 - Học sinh ra về Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

Thứ Ba 

03/12 

5giờ30 - Kiểm tra tiếp phẩm Theo Quyết định phân công Theo phân công Bếp ăn 

6g45 - Tổ chức ăn sáng cho học sinh Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

07g15-7g20 - Tập trung học sinh Toàn trường Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

08g10 - Dạy môn Đạo đức  Hiệu trưởng  Hiệu trưởng Lớp Năm 2 

8g45-9g15 - Giờ ra chơi Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

10g05 - Dạy môn TNXH Phó Hiệu trưởng Phó Hiệu trưởng Lớp Một 2 

10g40 - Học sinh bán trú nghỉ tiết + cơm trưa + giải lao GV phụ trách + CD + BM CD+ BM Các lớp 

11g15 - Học sinh bán trú nghỉ trưa Bảo mẫu Bảo mẫu Các lớp 

14g00 
-  Thực dạy tiết 1 Theo Thời Khoá biểu PHT Các lớp 

- Dạy môn TNXH Phó Hiệu trưởng Phó Hiệu trưởng Lớp Hai 2 

14g35-15g00 - Giờ ra chơi Theo phân công PHT Theo phân công 

16g25 - Học sinh ra về Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

Thứ Tƣ 

04/12 

5giờ30 - Kiểm tra tiếp phẩm Theo Quyết định phân công Theo phân công Bếp ăn 

6g45 - Tổ chức ăn sáng cho học sinh Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

07g15-7g20 - Tập trung học sinh Toàn trường Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

08g00 
- Dự họp Ban Chỉ đạo Đề án 06 để đánh giá kết quả thực hiện 43 nhiệm vụ thuộc 

Đề án 06 năm 2024 trên địa bàn quận Tân Bình 
BTCB CA/Q TTHC/Q (HT 1) 

08g00 
- Dự Hội nghị truyền thông hưởng ứng “Tháng hành động vì bình đẳng giới và 

phòng ngừa, ứng phó với bạo lực trên cơ sở giới năm 2024” 
Hiệu trưởng P.LĐTB&XH TTHC/Q (HT) 

8g45-9g15 - Giờ ra chơi Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

10g05 - Dạy môn TNXH Phó Hiệu trưởng Phó Hiệu trưởng Lớp Một 2 

10g05 - Dạy môn Đạo đức Hiệu trưởng Hiệu trưởng Lớp Năm 3 

10g40 - Học sinh bán trú nghỉ tiết + cơm trưa + giải lao GV phụ trách + CD + BM CD+ BM Các lớp 

10g50 - Họp giao ban khối đoàn thể 
BCHCĐCS + Tổ trƣởng công 

đoàn + Bí thƣ chi đoàn 
HT Phòng Thƣ viện 

11g15 - Học sinh bán trú nghỉ trưa Bảo mẫu Bảo mẫu Các lớp 

14g00 C: -  Thực dạy tiết 1 Theo Thời Khoá biểu PHT Các lớp 

14g35-15g00 - Giờ ra chơi Theo phân công PHT Theo phân công 

Trước 15 g 

- Nộp Danh sách đề xuất tặng quà cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn dịp tết Ất 

Tỵ 
Giáo viên chủ nhiệm các lớp HT+ Đoàn thể 

Nộp cho cô Hoa (VP) 
- Nộp Danh sách học sinh tham gia Hội nghị đối thoại giữa lãnh đạo nhà trường 

và học sinh HK 1 NH 2024-2025 
Giáo viên chủ nhiệm các lớp HT+ Chi đoàn 

16g25 - Học sinh ra về Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

Thứ 

Năm 

5giờ30 - Kiểm tra tiếp phẩm Theo Quyết định phân công Theo phân công Bếp ăn 

6g45 - Tổ chức ăn sáng cho học sinh Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  



 

 

 * Lưu ý: 

  - Mỗi tiết học trung bình từ 35-40 phút, mỗi tiết cho học sinh giải lao từ 3-5 phút. 

 + Tập trung: 7g15-7g20 

 - GV và Bảo mẫu lớp 1 hướng dẫn học sinh có mặt và tập trung dưới sân đúng 16giờ 20phút. 

- Tổ trưởng Văn phòng trực trường trong thời gian hiệu trưởng, phó hiệu trưởng đi họp và dự Hội nghị. 

05/12 07g15-7g20 - Tập trung học sinh Toàn trường Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

8g45-9g15 - Giờ ra chơi Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

8g50 - Họp góp ý dự thảo kế hoạch hội thi hùng biện Tiếng Anh (lần 2) HT + Tổ Tiếng Anh Tổ trưởng Phòng Hiệu trưởng 

10g40 - Học sinh bán trú nghỉ tiết + cơm trưa + giải lao GV phụ trách + CD + BM CD+ BM Các lớp 

Trước 10 g 
- Nộp câu chuyện kể về Bác Hồ và chuẩn bị cho học sinh kể vào sáng thứ Hai, 

09/12/2024 (nội dung theo chủ đề tháng 12) 
GVCN + HS lớp 4/2 GVCN 4/2 Gửi nộp cô Ngoan 

11g15 - Học sinh bán trú nghỉ trưa Bảo mẫu Bảo mẫu Các lớp 

14g00 C: -  Thực dạy tiết 1 Theo Thời Khoá biểu PHT Các lớp 

14g35-15g00 - Giờ ra chơi Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

Trước 15 g - Nộp Danh sách đăng ký thi đua năm học 2024-2025 Tổ trưởng HT+ CTCĐCS Nộp cho cô Hoa (VP) 

15g05 - Dạy môn TNXH Phó hiệu trưởng Phó hiệu trưởng Lớp Hai 4 

16g25 - Học sinh ra về Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

Thứ Sáu 

06/12 

5giờ30 - Kiểm tra tiếp phẩm Theo Quyết định phân công Theo phân công Bếp ăn 

6g45 - Tổ chức ăn sáng cho học sinh Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

07g15-7g20 - Tập trung học sinh Toàn trường Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

08g00 - Dự Hội nghị thời sự trong nước và quốc tế Đ/c Linh Ban TGQU Trung tâm Chính trị/Q 

8g45-9g15 - Giờ ra chơi Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

10g40 - Học sinh bán trú nghỉ tiết + cơm trưa + giải lao GV phụ trách + CD + BM CD+ BM Các lớp 

10g50 - Họp chi bộ + Tổ chức rút kinh nghiệp, đánh giá công tác năm 2024 Toàn thể đảng viên Cấp uỷ Phòng Thƣ viện 

11g15 - Học sinh bán trú nghỉ trưa Bảo mẫu Bảo mẫu Các lớp 

14g00 C: -  Thực dạy tiết 1 Theo Thời Khoá biểu PHT+ GV Các lớp học bán trú 

14g35-15g00 - Giờ ra chơi Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

15g00 - Diễn tập Phòng cháy chữa cháy Toàn trƣờng Theo phân công Trƣờng TiH Sơn Cang  

15g30 
- Công tác chuẩn bị các gian hàng trưng bày “Ngày hội “Khoa học kĩ thuật – 

Stem” 
PHT PGD-ĐT 

Trường THCS  

Hoàng Hoa Thám  

16g25 - Học sinh ra về Theo phân công Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

THỨ 

BẢY 

07/12 

6g30-11g - Tham gia “Ngày hội “Khoa học kĩ thuật – Stem” PHT+ 03 GV+ 10 HS PGD-ĐT 
Trƣờng THCS  

Hoàng Hoa Thám  

Từ 30/11-

29/12 
- Tham gia Bồi dưỡng chuyển đổi số Nâng cao (Học trực tiếp và trực tuyến) 05 GV-NV Theo kế hoạch Theo kế hoạch 

24/24 - Trực cơ quan Bảo vệ Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  

CHỦ 

NHẬT 

08/12 
24/24 - Trực cơ quan Bảo vệ Theo phân công Trường TiH Sơn Cang  



- Phó hiệu trưởng ứng trực khi hiệu trưởng đi họp và hự Hội nghị. 

 - Bát đầu từ thứ Hai, 09/9/2024 học sinh các lớp tập về và ra về theo vị trí sau: 

  + Khối 1,2,3: Đi cổng chính 

 + Khối 4,5: Đi cổng phụ. 

  


