
ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN TÂN BÌNH 

    TRƯỜNG TIỂU HỌC SƠN CANG  

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

(Từ ngày 03/6/2024 đến ngày 09/6/2024) 
 

 

 

NGÀY THỜI GIAN NỘI DUNG CÔNG TÁC THÀNH PHẦN 
CHUẨN BỊ 

NỘI DUNG 
ĐỊA ĐIỂM 

Thứ Hai 

03/6 

07g30 - Sinh hoạt đầu tuần  Theo phân công HT Trường TiH Sơn Cang  

Cả tuần Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra công nhận PCGD-XMC của Bộ GDĐT  Hoa và Ngoan HT Trường TiH Sơn Cang 

Nộp trước 

6/6 

Góp ý Dự thảo và Phiếu khảo sát (Phụ lục 1 – theo mẫu đính kèm) sửa đổi 

bổ sung Thông tư 17, 18, 19 về Kiểm định CLGD và công nhận đạt chuẩn 

quốc gia 

Toán trường PHT Nộp về PHT để tồng hợp 

Thứ Ba 

04/6 

07g30 - Thực hiện công tác theo kế hoạch Toàn trường Theo phân công Trường TiH Sơn Cang 

Cả tuần 
- Thực hiện chuyên đề + Văn nghệ theo kế hoạch  Theo phân công 

PHT+ TT + BCH 

CĐCS 
Trường TiH Sơn Cang 

16g00  Nộp báo cáo thống kê cuối năm học 2023-2024 lên cấp trên tại Hệ thống 

CSDL HCM, đồng thời gửi báo cáo có ký tên, đóng dấu theo Hệ thống văn 

bản điện tử kèm theo các biểu mẫu báo cáo (gồm: báo cáo EMIS, báo cáo 

cơ sở vật chất, không được điều chỉnh số liệu trên biểu mẫu xuất trực tiếp 

từ Hệ thống CSDL HCM); hạn chót. 

PHT + Hoa PHT 

Trường TiH Sơn Cang  

Thứ Tư 

05/6 

Cả ngày - Thực hiện công tác theo kế hoạch Toàn trường Theo phân công Trường TiH Sơn Cang 

08g00 
- Tập huấn ký số văn bản điện tử và phát hành văn bản điện tử trong Hệ 

thống Quản lý văn bản quận Tân Bình 
HT + Cô HOA P. VHTT P.GD&ĐT (Hội trường 1) 

Thứ 

Năm 

06/6 

Cả ngày - Thực hiện công tác theo kế hoạch Toàn trường Theo phân công Trường TiH Sơn Cang 

08g00 
- Dự Hội nghị tập huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ QLNN về tín ngưỡng, tôn 

giáo dành cho cán bộ lãnh đạo, công chức, viên chức trên địa bàn quận 
HT + GM P. NV TTHC/Q (HT) 

14g00 - Họp đánh giá công tác cải cách hành chính 6  tháng đầu năm 2024 HT + GM P. NV TTHC/Q (HT 1) 

Thứ Sáu 

07/6 

Cả ngày - Thực hiện công tác theo kế hoạch Toàn trường Theo phân công Trường TiH Sơn Cang 

14g00 
- Dự Hội nghị tập huấn công tác bảo vệ bí mật nhà nước, đảm bảo an toàn, 

an ninh mạng trên địa bàn quận 
HT + GM  VPUB TTHC/Q (HT) 

THỨ 

BẢY 

08/6 

08g00 
- Dự HN sơ kết công tác Hội và phong trào Chữ thập đỏ giữa nhiệm kỳ 

2021-2026 và phương hướng nhiệm vụ đến cuối nhiệm kỳ 
PHT + Cô Thuỷ y tế  Hội CTĐ/Q Hội CTĐ/Q (HT) 

24/24 - Trực cơ quan Bảo vệ 
Theo phân công 

 
Trường TiH Sơn Cang  

CHỦ 

NHẬT 

09/6 
24/24 - Trực cơ quan       Bảo vệ Theo phân công 

Trường TiH Sơn Cang 

 



 * Lưu ý: 

- Phó hiệu trưởng ứng trực khi hiệu trưởng đi họp và dự Hội nghị. 

    


