UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TAN HUNG Pioc 1ip — Tu do — Hanh phic
Sb: 69/QD-TiHTH Qudn 7, ngay 16 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

V& phéan cong can bj, gido vién, cdng nhin vién nim hgc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN HUNG

Céin cir Thong tw 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 ndm 2020 cia By Gido duc
va Dao tao ban hanh Diéu Ié truong Tiéu hoc;
Cen cir Quyét dinh 56 2964/0D-UBND ngay 28 thdang 10 nam 2021 cia Uy
ban nhén dén Qudn 7 vé viéc t6 chite lai Trirong Tieu hoc Lé Quy Dén va Triong
Tiéu hoc Phit Dong thanh Trudng Tiéu hoc Tdan Hung;

Céin cit Quyét dinh so 3067/QD-UBND, ngay 09 thing 11 néim 2021 ciia Uy
Ban Nhan Ddan Qudn 7 vé viéc phdn hang Truong Tiéu hoc Tan Hung;

Cén cir Quyét dinh so 578/0D-UBND, ngay 29 thdang 03 nam 2024 cua Uy
Ban Nhdn Dan Qudn 7 vé viéc Phé duyét vi tri viéc lam cdac don vi su nghiép- -Khoi

Tiéu hoc;

Céin cit Quyét dinh SO ] 373/0D-UBND, ngay 27 thang 6 nam 2024 cia Uy
Ban Nhan Dan Qudn 7 vé viéc giao $6 lheong nguoi lam viéc hudng heong tir ngdn
sdch Nha nude tai cde don vi sw nghiép nganh Gido duc va Dao tao thugc Uy ban

nhdn ddn qudn 7 ndm 2024;
Céin cir vao ké hoach hoat déng nédm hoc 2024-2025 ciia nha truong,

QUYET PINH :

DPiéu 1. Nay phan cdng nhiém vu nam hoc 2024-2025 cho can bo,
gido vién va cong nhan vién nha truong (theo danh sach phén cong dinh kém).

Diéu 2. Cic can bd, gido vién va nhan vién c6 tén noi Piéu 1 phai
thuc hién déy dt nhiém vu theo sy phdn cong va chiu traich nhiém truoc
Hiéu trudng vé nhiém vu duge phén cong.

Diéu 3. Quyét dinh nay cé hi¢u luc ké tir ngay ky cho dén khi két thuc nam
hoc va céc can b, gido vién, cong nhan vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: /‘fﬁ'{lfﬁf\i i

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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N CONG CAN BOQ, GIAO VIEN, CONG NHAN VIEN

NAM HOC 2024-2025

uyet dinh sb 69/QD- T;IITH ngay 16/8/2024 cia Hi¢u trudng nha truomg)

- W TN CHUC VU Dia NHIEM VU DUQC PHAN CONG
' diem
Hiéu CS1- QUAN LY — CHI PAO CHUNG
trudng CS2 [ -Phu trach cong tic Dang; cong tac nhan
g ; . su; cong tac Ban tra; cdng tac kiém tra
I | Trén Thi Lan Huong ndi bd; Tiép cdng dén. Coéng tdc PCCC;
Cdng tac cai cach hanh chinh.
-Tham gia day hoc 2 tiét/tudn;
o QUAN LY CO SO 2
Phé Higu | CSI- (Thay miit HT diéu hanh céng viée,
truong CS2 quan ly CSVC tai CS2; Tham muru,
(Qudn xin y kién va chiu trach nhi¢ém trong
. cac hoat djng tai CS2 ...)
lyf Quan Ii CM: Té 1-2-3; Tiéng Anh;
clruu Cong tic ngoai khéa T8 1 -2-3; Phu
trach | (14¢ch Chuyén dbi sb, hoc ba s6. H3 tro
nhiém chng 1ac bao cao thong ké- Cong Cl-
chinh | CSDL; QuAN ly cdng tin nhén dién t
tai trong nha truong; Qli tin nhin dién tu
x c X7 CS2) | Khéi 1.2 3; Quan ly-thyc hién hd so
% | Neuyen Thi. Vict Anh ) cong khai trong GD; Tiép cong dan va
Y té hoc dudng
- Luu trif cde loai hd so chuyén mon.
- Quan ly hoat déng NGOAI KHOA va
STEM- Céng dan s cua khdi 1.2.3
trong nha truong
- Quan ly Ning khiéu: Nghé Thut (MT
+Am nhac)
- Phu trach trang WEB ctia nha
truong va cii each hanh chinh.
- Tham gia giang day: 4 tiét/tudn
Pho Hiéu | CSI- QUANLY CO SO 1
trudng CS2 (Thay mit HT diéu hanh cong viée,
quén ly CSVC tai CS1; Tham muu,
(Quén xin y kién va chiu trach nhiém trong
Iy cac iloat ddng tai CS1...) 1
| - Quan [i vé CM: T6 4-5; Van Thé MG,
chiu
o Cong tdc ng0a1 khoa Té 4-5; Ki niang
m,lfh cong dan so; Phu trach chinh cong tac
o . 11h1't,3m bao cdo thong ké-Céng C1-CSDL; Quan
3 Vii B Thanh Ch“_lh ly cbng tin nhén dién tir khéi 4-5; Phu
ta1 trach chinh Céng tic BDGD; Co sd vat
CS1) | chét — Phong chay chiia chay, Thu vién-

Thiét bi; cong tac Phép ché; Tiép cong
dan; Y té CSI; Cong téc PCCC trong
toan fruong.

- Luu trr cc loai hd so chuyén mén.

- Quéan ly hoat déng NGOAI KHOA,
Cong dan s va STEM khdi 4-5.




- Quan ly Nang khiéu: TDTT; Tin hoc

- Phu triach trang WEB ciia nha
truwong va cai cach hanh chinh

Tham gia giang day: 4 tiét/tudn

Nguyén Ngoc Bich

Gido vién

Thw l(‘i
Hgi dong

CS2

Gido vién day 16p 1/6
(Tiéng Anh TC - Todn - Khoa)
Thye hién tt c4 c4c bién ban hop cia
Nha trudng: Ghi chép day du, kip thoi;
Quén 1y hd so ddnh gid hang quy cia
VC; Cung van phong Hoan tat cac loai
HOb so can thiét;

-Quan ly va luu triv céc sb hop ctia Nha
frudng (cum niam tong kkét vé Vin thu
luu trir: S6 hop Hoi dong tr wdng; s6 hop
Hoi dong; sb hop GV chu chét; S6 hop
giao ban hang fudn; s6 hop Ban Dai dién
CMHS ...)

Nguyén Thi Thiy Van

Gido vién

CS1

, Day lop 1/1
(Tiéng Anh TC - Toan — Khoa hoc)

Trinh Thi Ly

Gido vién

CS1

Tb phé Té Gido vién khéi 1
) Day lop 1/2
(Tiéng Anh TC - Toan — Khoa hoc)

Tran Thi Ha

Gido vién

CS1

~ Daylop 173
(Tiéng Anh lang cuong)

Lé Thi Thuy Hang

Gido vién

CS2

’ Day 16p 1/4
(Tieng Anh TC - Todn — Khoa hoc)
Phu trach trang tri-dang bai VHHCM

Ngd Thi Bich Nga

Giao vién

CS2

TS trudng T Gido vién khoi |
Day lop 1/5
(Tiéng Anh TC - Toan — Khoa hoc)

10

Nguyén Thi Hoa

Gido vién

CS2

Day lop 1/7
((Tiéng Anh Tang cudng)

11

Nguy&n Thi Thu Hong

 Gido vién

CS2

) Day lap 2/1
(Tiéng Anh TC - Toén —khoa hoc)

12

Ngé6 Thi Ngoc Tran

Gido vién

CS2

’ Day 1&p 2/2
_ (Tiéng Anh TC - Toén - khoa hoc)

13

Trinh Thi Thu Trang

Giao vién

CS2

T4 phé Té Gido vién khbi 2
~ Day lop 2/3
(Tiéng Anh tdng cudng)

14

Tran Thi Trac Giang

Giao vién

CS2

Day lop 2/4
(Tiéng Anh tdng cudng)

15

Nguyén T. Hoang Phuong

Giao vién

CS1

) Day lap 2/5
(Tiéng Anh TC -Toén -khoa hoc)

16

Lé Oanh Ngoc Trinh

Gido vién

CS1

Té trudng To Gido vién khdi 2
, Day lap 2/6
(Tiéng Anh TC - Todn — Khoa hoc)

17

Huynh Ngoc Nhi

Gido vién

~ Day lop 2/7
(Tiéng Anh ting cudng)
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Gidovién | CS1 T6 trudng T Gido vién khdi 3
- L& Thi Huong Lan Bi thu TN ) Day lop 3/1
(Tieng Anh TC - Todn — Khoa hoc)
) e Gido vién CS1 Day lép 3/2
19 Cao Thi Triéu Vy (Tiéng Anh TC - Toan — Khoa hoc)
B S CS1 Gido vién day 16p 3/3
20 Nguyén Hong Ngoc Giao vién (Tiéng Anh ting cuong)
T Gidovién | CS2 Day lap ¥
21 D6 Thi Hoa (Tiéng Anh TC - Todn — Khoa hoc)
CS2 T6 phé Té Gido vien khéi 3
Nguyén Thi Thu Thao Gido vién Gido vién day 16p 3/5
22 (Tiéng Anh TC - Toan — Khoa hoc)
. Lo Gido vién | CS2 Day 1&p 3/6
23 Cao Vin Bay (Tiéng Anh tang cudng)
B e ) Gidgovién | CS2 Day l6p 3/7
24 Nguyén Thi Thu Nguyét (Tiéng Anh tang cudng)
Gidovién | CS2 Day lop 4/1
Chu tich (Tiéng Anh TC - Toén — Khoa hoc)
T6 Kim Hoan P Phu trach Hoat dong c6ng doan
25 - Phu trach hé so thi dua nha truong
- Phu trach hd so dénh gia thi dua Quy
< — Gido vién CS2 Day 16p 4/2
26 Nguyén Thi Tam (Tiéng Anh ting cudng)
Gido vien | €S2 T6 Phé T6 Gido vién khéi 4
Nguyén T. Bich Quyén Day lop 4/3
27 (Tiéng Anh ting cuong)
5 5 Giaovién | CS2 Day lop 4/4
28 Cao Hong Van (Tiéng Anh tang cuong)
Gido vién | CS1 T6 trudng T6 Gido vién khéi 4
Nguyén T Thu Huong Day lép 4/5
29 (Tiéng Anh ting cudng)
. Gido vién | CS1 Day l6op 4/6
30 Ngo Le Quynh Nhu (Tiéng Anh ting cuong)
o CS1 Day lop 4/7
31 | L€ Hoang Phiic Gido vién (Tiéng Anh ting cuong)
Gido viéen | CS1 T6 Trudng T6 Gido vién khéi 5
Nguyén Thi Ngoc Giau Day lop 5/1
32 (Tiéng Anh ting cudng)
-Gido vién | CSI- Gido vién day lop 5/2
, CS2 (Tiéng Anh ting cuong)
4 -Téng phu -Phy trach cdng tdc Boi va céc phong
Pham Tual,l Anh trécthp('ji trao DOI cua HS, cac hoat déng ngoai
(GV day l6p 5/2) TNTPHCM khoa ciia HS.
33 - Thyc hién va luu trii céc loai hd so

cong tac Ddi

-Quan If sinh hoat nén nép hoc sinh: dau
tudn, du gio hoc, gir choi va cubi gio
ra vé;




- Tiép cong dan.

o . Giao vién | CS1 ~ Day lop 5/3
34 Dao Thi Thu Thuy (Tiéng Anh tang cudng)
« . Gido vién | CSI1 Day lop 5/4
n Nguyén Ngoc Hung (Tiéng Anh tang cuong)
Gido vién | CS2 T4 ph6 T Gido vién khoi 5
A Nguyén Thi My Ngén ~ Day 16p 5/5
36 (Tiéng Anh ting cudng)
I Gido vién | CS2 Day lap 5/6
37 Cao Thi Nga (Tiéng Anh tdng cudng)
. Gido vién CS2 ~ Day lop 5/7
38 Luu Hoang Phong (Tiéng Anh tang cuong)
= = 5 FO T A
39 | Phan Thi Tra My Gido vien | CS1 To trudng 1.(2 1 ieng Anh
Giang day mdn Tiéng Anh
40 | Tridu Tuyét Ngan Giao vién | CS1-2 Giang day mon Ticng Anh
41 | Pham T. Duyén Quynh Gidovien | CSI1-2 Giang day mén Tiéng Anh
42 | Nguyén Thanh Thuy Giado vien | CS1-2 Giang day mon Tiéng Anh
43 | Ngb Thi Thanh Vén Gido viéen | CS1-2 Giang day mén Tiéng Anh
_ o Gido viéen | CS1-2 T6 phé Té Tiéng Anh
44 | Mgy Thily WAL (e Giang day mon Tiéng Anh
45 | Vii Phuong Thao Gidovién | CSI1-2 Giang day mén Tieng Anh
Gido vién | CSI- T6 trudng T Vin Thé Mi
46 | Huynh Vin Vii Khanh GDTC | CS2 Day GDIC
(Thé duc) Quan ly ngoai khod;
Phu trach CLB phong trao VTM
Gidovién | CSI- Day GDTC
47 | Nguyén Minh Vuong GDTC (5 Quan Iy ngoai khod;
(Thé dyc) Phu trach CLB phong trao TDTT
Gido vién | CS1- T6 pho T6 Vian Thé M1
48 | Hoang Pai Lam Am nhac (152, Day Mdn Am nhac
Phu trach HD phong trao Van nghé
% " Giao vién | CSI1- Day Moén Am nhac
49 | Nguyen T. Bich Nggo Am nhac §o Phy trdch HD phong trao Vin nghé
Gidovién | CS1-2 Day Mén Tin hoc
50 | v& Nhan Tin hoc Quan i trang Web-CNTT ctia nha
_truong
Giang day, boi dudng CLB Tin hoc
o i . Gido viéen | CS1- Day Mén M thuét
51 | Loi Nguy€t Hoa M7 thuat | CS2 Quan ly phong trao CLB Hoi hoa
) Gidovién | CSI1- GV hop dong Day Mon M thuét
52 | Phan Ngoc Anh Mithuat | CS2 | Bdidung phong trdo CLB Hoi hoa
x .. Gido vién | CSI- GV hop dong Day Mon M thuat
53 | Nguyen Thoi Huy Mithuat | CS2 | Bbidudng phong trao CLB Hoi hoa
Gido vien | CS2 | Phan cong day thay mot s0 tiét GDTC;
54 | Huynh Thi Trac chi HO trg hoat déng Cong tac y € hoc
dudng tai CS2
) Gido vién | CS2 - Day thay mot sb tiet GDTC; HDTN
55 | Huynh Tan An 16p 3-4

- Quan li sinh hoat nén nép hoc sinh:




dau tuan diu gio hoc, gi¢r choi va cudi
gior ra vé;

56

Nguyén Hong Ngoc

Ké toan

- K& toén trong nha fruong;

Quan ly khau tiép nhan tai san, Quan i
— thyc hién hd so tai chinh- (i san tron g
nha trudng;

- Luu trif cac loai hd so sb sach, ching
tir ké toan...

- Quan If ban tra; Piéu phdi vat dung
ban tra

- Thuc hién cong tac Tiép cong dan

Thu vién —

A 2 - \
T6 truwdng viin phong

57 | Thi Thi Hodng Anh Thiét bi Quin If cOng téc thur vién —‘thiét bi;
Quan ly Tu séch phép luat trong nha
trudng;
Nhén vién - Y té hoc dudng;
. ; —_ B uan Iy cong tic ATTP ban tr;
58 | Huynh Thi Thu Trte Rl Plu,Ql tréchycﬁnggtéc Hoi Khuyén hoc;
Chir thip do
Vin thu - Thue hién cong tac Vin thu - luu trif

59

IL& Thi Thay Ngéan

- Quan I chuong Trinh HS so CBVC
(dlen ttr); Hd so khen thudng; cac loai
hé so quy dinh trong nha trudng;

- Quan Ii luu triv ca(, loai HS: Hoc ba; 56
khen thuéng GV; s0 Tuyén sinh (hd so
tuyen sinh); H6 so ca nhén; Sé dang bo;
s0 HS chuyén dén, S4 HS chuyén di; va
cung Thu ki HP luu trit cac loai sb Hoi
hop trong nha trudmg: ) hop Hei ddng
truong; Sb hop CBCC; Sé hop giao ban
CBCC; .

60

Huynh Hitu Phude

Nhén vién

Phuc vy CS2

61 | Ngd Thi Kim Thoa Nhén vién Phuc vu CS1
62 | Lé Thi Tuyét Nhén vién Phuc vu CS1
63 | V& Thi Hong Thuy Nhén vién Phuc vu CS2
64 | Nguyén Viin Nam Nhén vién Bao vé¢ CS2
65 | D6 Hitu Bang Nhin vién Bao vé CS2
66 | Huynh Cao Tam Nhén vién Bao vé CS1

67 | Kiéu kién Qudc Nhén vién Béo vé CS1

68

Vo Thi Thu Thuay

Gido vién

CS1-
CS2

Thuc hién sinh hoat gido duc dao
duc, nén neép HS
GV vé huu tir thdng 12/2024




