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UY BAN NHAN DAN QUAN7 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dic ldp - Ty do - Hanh phic

S6X6FYKH-UBND Qudn 7, ngay O8 thdng 5 ndm 2024

KE HOACH
Vé diéu ddng va chuyén cong tic dbi véi vién chire
Nganh Gido duc va Dao tao nim 2024

Cin cir Luit Vién chirc ngay 15 thdng 11 ndm 2010;

Cin ctr Luat stra d6i, bd sung mot sb didu ctia Luat Can bd, cong chirc va Ludt
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Cian ctr Ngh1 dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chmh
phil quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Cin ctr Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cia Chmh 7%

phii Stra dbi, bd sung mét sb diéu cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thing
9 nam 2020; ‘

Cin o Théng tu s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 ndm 2023 ciia BS
Gi4o dyc va Pao tao hudng din vé vi tri vide lam, co cdu vién chire theo chirc danh
nghé nghiép va dinh mirc s lwong ngudi lam viée trong cée co trong céc co s& gido
duc mam non cong lap;

Cin cir Thong tu s6 20/2023/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2023 cta B6
Gido dyc va Dao tao hudng dén v& vi trf viéc 1am, co cdu vién chirc theo chitc danh
nghé nghiép va dinh mirc s lvong ngudi lam viée trong céc co trong céc co s& gido
duc phd thong va céc trudmg chuyén biét cong 1ap;

Cin ctr Quyét dinh s§ 42/2021/QP-UBND ngay 01 thang 12 nim 2021 cia
Uy ban nhén dan Thanh phb quy dinh phan cp tuyén dung, sir dung va quéan 1y vién
chirc thudc thdm quyén quén 1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phé HS Chi Minh.

Uy ban nhén dan Quan 7 x4y dung K& hoach chuyén cbng tac dbi véi vién
chirc Nganh Gido duc va Pao tao (GDDT) ndm 2024 trén dia ban quan nhur sau:

1. MUC DiCH VA YEU CAU

1. Muc dich

Sép xép, bd sung va kién toan ddi ngfi nhan su ctia céc don vi sy nghiép cong
lap Nganh GDBDT Quén 7.

Thyre hién diéu chuyén, bb tri, sip xép doi ngii dam bao sy hai hoa, ddng déu
v& co cdu va sb lugng vién chite ctia cac don vi sy nghiép cong 14p thudc quén.

Chuyén cong tac vién chirc 12 hoat ddng thudng ky ctia nganh gido duc, cén bd
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quan ly, gido vién, nhén vién cin quén triét ch truong va nghiém tac chdp hanh’
quyét dinh.

2. Yéu chu

Don vi c6 nhu cAu bd sung nhén sy, con chi tidu dinh mirc s6 luong ngudi lam
viée dugc giao hing ndm. _

Vién chtic chuyén cong tic phai dap ing dugc trinh do chuyén mon, nghiép
vy, c6 stic khde va phai dat chudn theo chirc danh nghé nghiép phit hop voi vi tri vide
lam dwoc tiép nhén.

Viéc chuyén cong tac cua vién chire phai dam bao cong khai, dan chu, hop Iy,
phtt hop tinh hinh thyc t& va yéu cdu nhén lyc cla céc don vi.

IL. POI TUQNG, PIEU KIEN CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC

1. Poi tugng dwoe chuyén cdng tac (16i da khong qud 5% trén téng sé vién
chire hién cé mit tai don vi) " S '

1.1. Chuyén theo yéu ciu nhiém vy

Nhén sy doi du clia cac don vi do giagm quy mé sb 16p, sb hoc sinh, sip xép lai
s6 hrgng ngudi lam viée theo dinh mirc quy dinh.

Vién chirc 12 ddng vién c6 thoi gian cdng téc lién tuc tai mét don vi, 13 ngudn
quy hoach cac chirc danh 18nh dao quan 1y (@6i véi ede truong hop ddc biét can dip
ung tinh hinh chuyén mén, viéc xem xét chuyén déi sé do Hpi dong truong va Phong
Gido duc va Pdo tao gidi quyét).

C6 chuyén mén phit hgp véi nhu cdu vi tri viéc 1am va chi tiéu bién ché cia
don vi noi mubn chuyén dén.

Luru y: Déi vé6i trudmg hop can b, vién chirc ¢é ngudi than cdng téc cling mét
don vi (bé', me, Vg, chc‘;ng, con, anh chi em rugt,...) thyc hién chuyén khong yéu clu
kém theo cac diéu kién khéc.

1.2. Chuyén theo nguyén vong

Vién chirc dang cong tdc tai cdc don vi su nghiép gido duc cong lap thude
thdm quyén quén ly cia Quan 7, c6 phém chét dao dirc tbt, da stic khoe dé dam nhén
nhiém vy cdng tic, c6 nguyén vong duoc chuyén cong tac dén don vi khac nhim dap
ting diéu kién hoan canh c4 nhan, mong muén thay ddi méi trudng cong tac dé dam
béo hoat dong va phét trién cong téc gidng day clia c4 nhén.

Vién chirc c6 nhu cdu xin chuyén cong tic ra khéi quéin hojic chuyén tir noi
khéc vé& Quan 7 phai dap ing céc yéu cau vé vi tri cdng tac, chi tiéu va phai dugc don
vi xin chuyén dén ddng y tiép nhan, ddng thoi phai dugc Thi trudng don vi noi dang
cong tac dong ¥ giai quyét cho di.
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Vién chirc ¢6 don xin chuyén cong tac, duge su ddng ¥ ctia Thi truéng don vi
noi dang cong tac va noi xin chuyén den.

Hoan thanh tét nhiém vu chuyén mén, uu tién dbi tugng c6 thanh tich t6t
trong hoat ddng chuyén mon va phong trao clia nganh.

C6 nguyén vong xin chuyén céng téc chinh dang.

2. Pbi twong khdng dwoe chuyén cong tdc

DPang trong thoi gian bj xem xét, x ly ky luat hodc c6 lién quan dén céng viée
dang bi thanh tra, kiém tra; dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy.

Pang trong thoi gian nghi khong huéng huong; dugc nghi theo ché d6 (bénh
hodc thai san).

3. Pidu kién chuyén cong tac

Vién chire dat tiéu chuan chure danh nghe nghiép theo quy dinh va phtt hgp voi
vi trf viée 1am tai don vi chuyen dén.

Vién chirc phai x&p loai hoan thanh t5t nhiém vy tré 18n tai don vi dang céng
tac 03 nim lién tuc gin nhét (theo phiéu dénh gid vién chirc hang nim);

Vién chirc di sirc khée dé thyc hign nhiém vu.

Vién chirc chuyén cong tac phai c6 thai gian coéng tac tai don vi 03 niim trd 1én
ké tir khi ¢6 Quyét dinh b nhigm chirc danh nghé nghiép; chuyén cong tac theo yéu
cAu cdng tac tb chirc cha nganh hoic trudng hop dic biét khéc.

Nop hd so ding thoi han va ddy di thanh phén hd so theo quy dinh.

ITL. NOI DUNG THUC HIEN

1. Thanh phin hd so chuyén cong tac: (sdp xép theo thir tw sau)

1.1. Céng viin ddng v cho vién chirc chuyén cong tic ciia co quan cb thdm
quyén tai dia phuong dang cong tic (@di véi trucng hop chuyén céng tde ngodi
pham vi qudn).

1.2. Pon ding ky chuyén céng tac c6 ¥ kién ddng ¥ ctia Thi trudng don vi noi
dang cong tic va noi mudn chuyén dén (theo mdu);

1.3. Ban chinh So yéu Iy lich ¢6 dan anh, d6ng déu giép lai trén hinh va trén
céc trang, ¢6 x4c nhan cia Thi trudng don vi (theo Mdu HS02-VC/BNY ban hanh
kém theo Thong tw 56 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia B trucng Bé Noi vu)
khong qué thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp hd so;

1.4. Ban sao (c6 chimg thuc) vin bing, chimg chi phi hgp theo tiéu chuén
chirc danh nghé nghiép va vi tri vigc lam;

1.5. Bén photo tt ca cac Quyét dinh (Quyét dinh cong nhdn hét thoi gian tép
sw hodc Quyét dink bé nhiém chitc danh nghé nghiép vién chire (14t cd cdc Quyét
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dinh bo nhiém chike danh nghé nghiép doi voi vién chitc theo md cii va md méi),
Quyét dinh lwong hién hudng va Quyét dinh diéu dong, chuyén céng tée (néu cd))
(doi voi truong hop chuyén dén cong tdac tai qudn)...;

1.6. Giy chimg nhan strc khoe (bdn chink) cé két ludn da st khoe cong téc,
do co quan y té ¢6 thdm quyén cép‘ theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT
ngdy 06 thang 5 nam 2013 cta B6 Y t& huéng din kham strc khoe (trong vong 06
thdng tinh dén thoi diém ndp hé so);

1.7. Bén photo phiéu danh gid vién chirc 02 niim hoc lién k& gfn nhit;

1.8. Ban sao (c6 chung thuc) Cén cude cong dén,

1.9. Gidy to khac néu c6: thanh tich trong qud trinh cong tac.

Luuy: _

- C4 nhén khéng cung cép diy di hd so, khong dung trinh ty, thi tyc theo quy
dinh s& khong tiép nhan ho so.

-Hd so phai duge sép xép theo thir tyr dd néu & trén va dit trong tii dyng hd so
cd nhan.

- C4 nhéan chuén bj hd so gl cho don vi noi dang cdng tac (tir myc 1.2 dén
1.9) hodc noi mong mudn chuyén dén trén dia ban Quén 7 (te myc 1.1 dén 1.9).

- Nhép thong tin vao link: https:/forms.gle/V21d9ZZSE2NS{GscA

2. Quy trinh thyce hién

Budc 1: Ca nhén vién chirc thire hién giri don dén Hi€u trudong xem xét va xac

nhén viée chuyén cong tac.

Budc 2: C4 nhén vién chire chudn bi thanh phén hd so va giri cho don vi
truong ddng thoi cép nhat thong tin vao dudng link nhw muc 1, Phén 111

Budc 3: Hibu truedng giri T trinh/Cong viin vé vién chirc chuyén cong téc, ¢6
ghi r3 s6 lwgng, tén vién chirc va y kién ddng y cho chuyén cdng tic hojc déng ¥ tiép
nhin (theo mdu), giti v& Phong GDPT dinh kém 01 (Mbt) bd hd so c& nhan dbi véi
mdi trudng hop xin chuyén cong téc.

Buéce 4: Céan ctr nhan sy toan nganh, nhu clu timng don vi, ldnh dao Phong
GDDT xem xét, giai quyét chuyén cong téc dé dam bao hoat dong gido duc chung
ciia don vi va cia nganh.

Budc 5: Phong GDPT tao phéi hgp Phong Nbi vu trinh 1dnh dao Uy ban nhin
dan quén xem xét, gidi quyét theo quy trinh.

~ Budc 6: Phong Noi vu quan thuc hién quy trinh chuyén cong tic giita
Quéan/huyén-Quan/huyén; Tinh/Thanh phd-Tinh/Thanh phd cin cir theo vin ban
- 1ién hé chuyén céng téc cua iy ban nhan dan quan/huyén (dp dung déi véi thuyén
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chuyén trong pham vi Thanh phé Ho Chi Minh) hodc van ban v& viée chuyén cong
tac cia S& Noi vu Tinh/Thanh phd (dp dung doéi voi thuyén chuyén ngoai pham vi
Thanh pho. Ho Chi Minh).

3. Tién dd thye hién |

Tir ngay 02/5/2024 dén ngdy 16/5/2024: ca nhéan va don vi thyc hién hd so
chuyén cong tac. S

Ngay 17/5/2024: trudng Mim non, Tiéu hoc, THCS céng 1ap hoan tit hd so
va giri vé& Phong GDPT.

Tir ngay 20/5/2024 dén ngay 24/5/2024: Cin cir trén thyc trang va nhu cdu
cla timg don vi, Phong GDPT xét duyét, théng nhét danh sach gido vién, nhan vién
dy kién duoc chuyén cong téc.

T ngay 24/5/2024 dbn 31/5/2024: Phong GDPT phéi hop véi Phong Noi vu
ttinh Uy ban nhan dén quan phé duyét danh sach vién chirc chuyén cong tac valdyy -
kién ciia co quan quén ly vién chirc (chuyén cong tic ngoai quén).

Tir ngdy 01/6/2024: 6 chire chuyén cong téc theo quy dinh.

IV. TO CHUC THYC HIEN

1. Phonanaodhc Vé‘!ﬁf)ﬁq._-tao quén

Trién khai kéhoachchuyén cong tac nim 2024 dén céc co s gido dyc cong ”\}\t\
lap trén dia ban quén. - 3\% ;,

Cﬁl‘l cur ’Vz‘io chi tidu s hwong ngudi 1am viée, nhu cu nhvﬁn sur thre t& ciia céc &g‘
truong, dé xuat danh sach gido vién, nhan vién thyc hién chuyén cong téc. S

2. Phong Ngi vu quén .

Phéi hgp Phong GDDT ra soat, xét duyét s tuong, danh sach chuyén cong tc
gido vién, nhan vién Nganh GDDT; ban hanh cdng vin, Quyét dinh trinh Uy ban
nhén dan phé duyét.

3. Hi¢u trwdng trvdng Mam non, Tiéu hoe, THCS cong lap

Trién khai k& hoach chuyén céng tdc niim 2024 dén ddi ngii vién chirc trong
don vi, ra soat ddi du (néu cd); théng béo cho vién chire thyre hién ding ky chuyén
cbng tac nu ¢6 nhu clu va dang dbi tuong.

Chiu trach nhiém trong viéc phé duyét hd so chuyén céng tic cia vién chic,
han ché xay ra tinh trang don vi vAn con thiéu nhidu gido vién, chua tuyén dung do
gido vién nhung van phé duyét cho vién chirc chuyén cong tac ra khéi don vi.

Thyc hién viée quén ly, ra soat thong tin dit liéu c4 nhan vién chirc theo quy
dinh cta phéap luét, nganh GDPT va don vi.

Tao diéu kién thudn lgi dé€ gido vién tham gia cdc chwong trinh dao tao, boi



dudng nang cao trinh d§ chuyén mon nghié€p vu; tiép nhén va bd trf céng tac pht hop
ning luc chuyén mén déo tao cho vién chire khi duoc chuyén dén.

Phéi hop voi Cong doan nha trudng thue hién tdt cong tac quén triét tu tudng,
tuyén truyén, nim bit nguyén vong, dong vién gido vién, nhan vién ndm ving noi
dung va nhén thirc 16 muc dich, y nghia cia viéc chuyén cong tac dbi véi can bd,
cong chire, vién chirc va chip hanh tét ch truong ctia nganh.

Tao diéu kién thuan lgi cho can b, cdng chtic, vién chirc ban giao cong viée
trong thoi han tir 01 ngay dén 05 ngay lam viée sau khi cé quyét dinh didu dong.

4. Trach nhi¢m ciia vién chirc chuyén cong tac

Thue hién hd so theo quy dinh tai muc 1, Phin IIL.

Nghiém chinh chép hanh quyét dinh chuyén c6ng tac clia co quan c6 thdm quyén.

Trén day 1a K& hoach chuyén cong tac dbi véi vién chiic nganh Gido duc va
bao tao ndm 2024 dé nghi céc don vi nghiém tic thyuc hién./ ﬂ'/

Noi nhin:

- Quéin Uy Quén 7;

- UBND quan: CT, PCT;

- Phong NGi vu quén;

- Phong GDDT quén;

- Phong TCKH quén;

- Cac truong MN, TH, THCS coéng lap;

- Trung tAm Gido duc nghé nghiép - Gido dyc
thudng xuyén quén; ,
- Luu: VT, NV. Chau Xuan DPai Thang




