UBND HUYEN CU CHI
TRUONG TIEU HOC TAN PHU

S6 :263/LCT-THTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tuw do — Hanh phic

LICH CONG TAC
Tir ngay 16.9.2024 dén ngay 20.9.2024
(Tuin 2)
D}a ]
Thw Noi dung cong tac Thanh phan PT ;il:: d}l)eé? (I](:;
twong
- SHDC, Hop BGH, Hop BCH m¢ rong
- T6 chitc quyén gbép do bio sb 3. Hop Ké toan, .
CTCDb Thay Vinh -
- Hop Lién tich: KDCL, nhic ngi dung trach | Hiéu trudng
nghiém,...
- SHDC, Hop BGH
- Hop Lién tich Thay Quyén —
- B6 sung ly lich kép nap dang c¢6 hira Hong PHT
Hanh.
- Hop BGH.
- Giang day 16p 4/5 (Thay Truong hoc l6p Pang
vién ma&i A TTA
- Hop lié21 tich. C6 Hong — PHT
- Kiém tra vé sinh khu A.
Thihai |
aeror UD€
2024) || M cira thy vién.

- Bién ban kiém tra séch gido khoa cho cac khoi.

- Hb tro gido vién lay dung cu, cho hoc sinh vién, L T},}l]lg_ v
€n muon sach.
- Kiém tra va cap nhét sach, thiét bj trong thu
vién
- Cap nhat lai bang luong thang 9/2024 (Nop
PTC du kién nhu cau chénh 1éch luong) Co Mai — KT
- Cép nhat VB di- dén
- Céap nhat So6 dang bd. CoVan- VT
- Thu chi céac khoan theo quy dinh TQ
- SHDC . . n
L C6Dung - YT

- Kiém tra céng tin, nha dn




-Giao nhén suét an ban tra

- Béo cdo sb liéu tiém Vic xin Soi cho PGD sau
khi phéi hop vé6i tram y t& da ra soat trén cdng
tiém ching quéc gia

- Hop lién tich.

- Hd tro cai tao phong tin hoc 14u 2.

- HO tro trinh chiéu man anh san sau, SHDC.

- Cap nhat thong tin trén cdng C1, Facebook,
Web truong.

- B6i chiéu danh sach ban tra.

Thay Tai —
CNTT

- Thuc hién giang day mon Am nhac 16p 1/1, Y.
- T6 chuc quyén gbép tng hd ddng bao mién Bic
chiu anh huéng cua bdo sb 3 (Bdo Yagi).

- Phéi hop v6i Chu tich Cong doan va Bi thu Chi
doan tong hop sb tién quyén goép ung ho dong
bao mién Béc chiu anh hudng cta bio sé 3 (Bio
Yagi).

- Dang ki tham du 16p dao tao Tong phu trach
Doi khoa D52.

Co Trac - TPT

Thit ba
(17/9/20
24)

- Tiép dan, tiép CBGVCNYV. Day Toén 4/6, 4/7

- Tham gia duyét KH gido duc NH 2024-2025
(tai Truomg TH Thi Trén)

- Chén chinh cong tic quan 1y nha truong.

Thay Vinh — HT

- Thuc hién giang day 16p 2/1

- Lén ké hoach boi dudng thudng xuyén

- Xem lai va huéng dan chinh sta 1y lich xin vao
dang cta c6 B.Tram, Vy, Thuy Anh.

Thay Quyén —
PHT

- Thuc hién céc bao cdo (Néu cd)
- Thuc hién giang day 16p 4/1.
- Kiém tra v€ sinh ban tru.

C6 Hong — PHT

- Mo clra thur vién.
- Ho trg gido vién lay dung cu, cho hgc sinh

vién, gido vién muon séch. ; Co Thu—-TV
- Kiém tra va cap nhat sach, thiét bi trong thu B

vién,

- Soan quyét dinh va danh sich TNNG thang n .
9/2024 tham muu Hidu truéng Co M —lel
- Cap nhat VB di- dén

- Cap nhat S6 dang bo.

- Chicéc khoan theo quy dinh Co Van - VT
- Thu tién mat ban tru ca truong. ) TQ

- Thu tién miat BHYT + BHTN hoc snh khoi 1.

- Kiém tra giao nhan suét an bén tru

-Truc phong y té C6 Dung — YT

-Tuyén truyén bai: “ Phong chdng bénh dau mit
do




- Lién hé phu huynh chuyén hé so dén trén cong
Cl.

- Hb tro cai tao phong tin hoc 1au 2.

- Phat hd so dang ky 16p Tiéng Anh ting cudng,
k¥ ning sdng, gido duc STEM cho cac khbi 16p.
- Cép nhat thong tin trén cong C1, Facebook,
Web truong.

Thay Tai —
CNTT

- Thye hién giang day mén Am nhac 16p ¥, %a.

- Piéu khién 4m nhac phong phéat thanh budi
sang.

- T6 chitc cho HS ké chuyén Bac Ho vao gio ra
choi.

- Tap tréng bai “Qudc ca” va “Poi ca” cho HS
doi trong.

Co Truc - TPT

Thi tuw
(18/9/
2024)

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia b phan.
- Chén chinh quéan 1y chuyén mon.

- Tham gia duyét KH gido duc NH 2024-2025
(tai Truong TH Thi Tran)

Thay Vinh — HT

- Lén ké hoach chuyén dé nam hoc 2024-2025
- Thuc hién giang day 16p 2/5 ,
- Thuc hién kiém tra v¢ sinh céac khoi lop

Thay Quyén —
PHT

- Giang day 16p 4/5 (Thay Trudong hoc 16p Dang

vién méi) C6 Hong — PHT
- Thuc hién chuyén mon.

- Mo clra thu vién.

- HO tr¢ gido vién lay dung cu. cho hoc sinh C6 Thu — TV
vién, gido vién mugn sach. TB

- Kiém tra va céip nhat sach, thiét bi trong thu

vién.

- Chuyén BHXH thang 9/2024

-Lién hé cong tdc NH Tan Quy Co6 Mai — KT
-Nop BC PTC

- Cap nhat VB di- dén

- Cap nhéat So6 dang bo.

- Chicéc khoan theo quy dinh Co Van— VT
- Thu tién mat ban trd ca truong. TQ

- Thu tién mat BHYT + BHTN hoc snh khoi 1

- Kiﬁm tra can tin )

-Kiém tre} giao rihan suat an ban tru C6 Dung — YT
-Truc phong y té

- Nhén thé cong nhéan vién chure tir phong noi vu

- Lap bao céo néu co. N

- Chuén bi danh sach dang ky Enetviet. Thg%%?

- Cap nhat thong tin trén cong Cl, Facebook,
Web truong.

- Du Hoi nghi Tong két cong tac Doi va phong
trdo thicu nhi huyén Cu Chi nam hoc 2023 -

C6 Truic - TPT




2024.

- Thuc hién giang day mén Am nhac 16p ¥, %.

- Tap tréng bai “Qudc ca” va “Ddi ca” cho HS
doi trong.

- Huéng dan doi Sao do thue hién nhiém vu.

- Chén chinh c6ng tac quan ly nha truong.

- Tham gia duyét KH gido duc NH 2024-2025
(tai Truong TH Thi Trén)

- Ra soat tinh hinh cdp nhat BHXH ctia doi ngii

Thay Vinh — HT

-Lén ké hoach phu dao hoc sinh chua dat chuan
kién thic k§ ning cdc mon hoc

- Thuc hién giang day 16p 2/5

- Thuc hién kiém tra chuyén mén

- Duyét KHBD khdi 16p 1, 2

Thay Quyén —
PHT

- Duyét KHBD khbi 4.

- Kiém tra v& sinh khu A. A TTA

- Giang day 16p 4/2. C6 Hong - PHT
- Bé4o céo tuan xa TPT.

- Ma cla ther vién.

- HO trg gido vién lay dung cu, cho hoc sinh

VR . Co Thu-TV
vién, gido vién muon sach.
Thi - Kiém tra va cép nhat sach, thiét b trong thu 1B
nim vién.
(19/9/ |- Diéu chinh s6 sach theo s liéu thanh tra Co Mai — KT
2024)
Cap nhat VB di- dén
- Cap nhat S6 dang bo. Co Van - VT
- Chicéc khoan theo quy dinh TQ
- Thu tién mat ban trd ca truong.
- Thu tién mat BHYT + BHTN hoc snh khdi 1
- Kiém tra giao nhén suat an ban tra
-Truc phong y té C6 Dung = YT
- Pong bd hd so hoc sinh, gido vién, cong nhan
vién chirc 1én BO GD&DT. .
- Nhan két qua tuyén sinh dot 2 - 14n 6 tir PGD. Thay Tai —
- Xuét danh sach ning luong thang 10/2024 gti CNTT
ké toan.
- Thuc hién giang day m6én Am nhac 16p 1/7. 5 i
- Diéu khiéngém ihag phong am thanhol})uéi sang. Co Loje - IFT
- Hoan tét bao cdo tong hop ¥ kién CMHS ‘
- Giai quyét kinh phi tam tg Thay Vinh — HT
Thir | - Ra so4t tinh hinh déng, cap nhat BHXH
sau - Thuc hién giang day 16p 2/6
(20/9/ |- Lén ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2024- Th::iy Quyén _
2024) | 2025 o

- Thuc hién‘kiém tra chuyén mon
- Duyét KHBD khoi l6p 3




- Duyét KHBD khéi 5.
- Giéng day lop 4/4.
- Kiém tra v¢é sinh.

Co6 Hong — PHT

- Mé& clra thu vién.
- H6 tro gido vién .'iéy dung cu, cho hoc sinh
vién, giao vién mugn sach.

- Kiém tra va cap nhat sach, thiét bi trong thu
vién.

Co Thu—-TV
1B

- Biéu chinh s6 sach theo sd liéu thanh tra

Co Mai — KT

Cap nhat VB di- dén

- Cap nhat S6 ding bd.

- Chicéac khoan theo quy dinh

- Thu tién mat ban trd ca trudng.

- Thu tién mat BHYT + BHTN hoc snh khéi 1

Co Van— VT
TQ

- -Kiém tra giao nhéan suat an ban trt
-Truc phong y té
-Kiém tra v¢€ sinh 16p va xung quanh san truong.

Co Dung - YT

- Hop t6 van phong.

- Cap nhat thong tin trén cong C1, Facebook,
Web truong.

- C4p nhat hinh anh, thong tin 1én man hinh sin
sau.

Thay Tai —
CNTT

- Tap trong bai “Quodc ca” va “Podi ca” cho HS
doi trong.
- Biéu khién 4m nhac phong 4m thanh budi sang.

Co Trac - TPT

2024
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