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LICH CONG TAC
Tir ngay 04.11.2024 dén ngay 08.11.2024
(Tuin 9)
D}a )
Thw Noi dung cong tac Thanh phin PT T.h o1 dleRl Kef
: gian | Doi qua
twong
- SHDC, Hop BGH, Hop UBND. Ra soat
thong bao thu tién .
- Ra soat va hoan tit Béo cdo tu danh gia Thay Vinh -
(ndp SGD). Hiéu truong
- Thuc hién ho so ctia Pai hoi Chi bo NK
2025-2027
- SHDC, Hop BGH . .
- Kiém tra Poc thanh tiéng khéi 4,5 Thay Quyén —
- B6 sung bao cdo KDCL PHT
- Dy hop t6 chuyén mén 2
- SHDC, Hop BGH.
- -Kiém tra Poc thanh tiéng khdi

4,5, C6 Hong — PHT
- M¢ ctra thu vién phuc vu hoc sinh.
- Quan ly viéc muon va tra sach cua hoc| Co6 Thu-TV

o sinh va giao vién. B
Thir hai - Theo d&i GV st dung d6 ding day hoc.
(04/11/2024) " "Chuyén luong thang 11/2024(BC)
- Bdo céo bién ché , nép bang luong thang
10.2024 noi vy, bdo cdo PGD khong dung
tién mat Co Mai — KT
- Chuyén tién phuc vu -QL ban tru thang |
10/2024
- SHDC
) - Cép nhat VB di dén % s
; SO%O danh séch ban tré thang 10 CoVin—¥YT
- Ti’ép tuc nhic ng ban tra va BHYT hoc TQ
sinh
; Co Dung - YT
- SHDC
Ko tracn th b Thiy Tai -
: CNTT

- Cap nhat hoat dong nha truong 1én
fanpage + cong thong tin dién tu.




- SHDC

- Tap tréng cho HS d6i tréng

- Thuc hién giang day mon Am nhac 16p
1/1, %

Co6 Truc - TPT

Thw ba
(05/11/2024)

- Tiép dan, tiep CBGVNV. Day Toén 4/6,
4/7

- Ra soat khéc phuc két qua thanh tra. Hop
chi bg thang 11/2024

- Tham muu thyc hién Chuong trinh giao
duc Stem, KNS

Thay Vinh — HT

- Kiém tra mon Tiéng viét, Toan khoi 4,5

- Hoan tat hd so Dai hoi chi bd NK 2025-
2027 ndop Dang uy xa

- Thuc hién day Toan l6p 2/1; 2/4

- Du hop tb chuyén mon 3

Thay Quyén —
PHT

- Kiém tra mén Tiéng viét khi 4.5.
- Thuc hién day TV lop 4/1.

- Xép lai TKB cia cac khéi.

- Kiém tra vé sinh khu A.

- Hop chi bd thang 11.

C6 Hong — PHT

- M6 cua thu vién phuc vu hoc sinh.
- Kiém tra c4p nhat tinh trang thiét bi thu
vién.

- Tiép tuc cong viée td chirc va sip xép

; ad Co Thu—-TV

sach trong thu vién B

- bam bao vé sinh, duy tri khéng gian

doc sach

- Lam cac ké hoach, bao céo lién quan.
- Bao cao phu troi NH 2023-2024(Nop
PTC)
- Chuyén thu nhép ting thém Quy 111/2024
(HT) C6 Mai — KT
- Nop UNC chuyén Iuong thang
11/2024(BC)+Thu nhap Quy I11/2024(HT)
(Ngan hang)
- Cap nhat VB di dén
- So do danh sach ban tru thang 10 CoVan—- VT
- Tiép tuc nhic no ban trd va BHYT hoc TQ
sinh
- Co Dung - YT
- Kiém tra ban tru.
- Tiép tuc kiém tra cap nhat hoc ba s6 nam
hoc 2023 - 2024. ‘ . . ) Thﬁy Tai—
- Cap nhat so dién thoai nhan tin nhan CNTT

Enetviet Ién hé théng,
- M¢ tai khoan Enetviet cho phu huynh
hoc sinh.

- Thuc hién giang day mon Am nhac 16p
Y.

- Tham gia tép hudn dao tao chirc danh
tong phu trach D6i (Online)

Co6 Truc - TPT




Thi tw
(06/11/2024)

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu

- Ra soat cong tac phan cong gido vién
(gido vién mai)

- Hop CBGVNV thang 11/2024. Chuan bi
ndi dung hop CMHS

Thay Vinh — HT

- Thuc hién day Toan 16p 2/5; 2/6

- Du hop t6 chuyén mon 3

- Hoan tat ho so két nap dang c6 Thay
Anh

Thay Quyén —
PHT

- Thuc hién day TV lop 4/2.

- Kiém tra mén toan khéi 4,5.

- Du hop t6 chuyén méon 4.

- Cham céng thang 10, quy 4 tit ca cac
khéi.

C6 Hong — PHT

- Mo cua thu vién phuc vu hoc sinh.
- Kiém tra cdp nhat tinh trang thiét bi thu
vién. '

- Tiép tuc cong viée t6 chirc va sap xép
sach trong thu vién
- Dam bao vé sinh, duy tri khong gian doc
sach

- Lam cac ké hoach, bao céo lién quan.

Co6 Thu—-TV
B

- Bdo cao ND 60 (PTC)
- Bdo cdo GV day tré khuyet tat (PGD)
- Chuyén tra mua VSP dau nam (NH)

C6 Mai — KT

- Cap nhat VB di den
- Tiep tuc nhéc n¢ ban tr va BHYT hoc
sinh

Co Van— VT
TQ

Co Dung - YT

- Kiém tra ban tru.
- Cép nhat so dién thoai nhén tin nhan
Enetviet 1én hé thong.

Thay Tai —
CNTT

- Tham gia tdp huidn dao tao chic danh
tong phu trach Poi (Online)

- Phu trach dua em Nguyén Hong Ngoc
16p 5/3 tham gia hanh trinh “Em yéu
Thanh phd cua em” (tai Khu ndng nghiép
cong nghé cao va Khu tuéng niém Cho
L6n - Sai Gon - Gia Dinh)

Co Triac - TPT

Thir nam
(07/11/2024)

- Kiém tra tinh hinh d4u thau Gido duc
KNS va Stem

- KT viéc thuc hién ché do

- Kiém tra céng tac chim cong

Thay Vinh — HT

- Hoan tat ho so KTNB thang 10
- Thuc hién kiém tra chuyén mén
- Dy hop t6 chuyén mén 5

- Duyét KHBD khdi 1

Thay Quyén —
PHT

- Thyc hién kiém tra chuyén mén
- Dy hop t6 chuyén mén 5.

- Duyét KHBD khéi 4.

- Nop béo céo xa TPT.

C6 Hong — PHT




- Giang day l6p 4/4 va 4/5.

- M¢ cia thu vién phuc vu hoc sinh.
- Kiém tra cdp nhét tinh trang thiét bi thu
vién.

- Tiép tuc cong viéc td chirc va sap xép | Co6 Thu—TV
sach trong thu vién B

- Dam béo vé sinh, duy tri khong gian doc

sach

- Lam céc ké hoach, béao c4o lién quan.

- Béo céo chi tiét quy luong tir thang 1-

12/2024 (PTC) C6 Mai — KT
- Ra sodt danh sach HS ban tra

- Cap nhat VB di dén

- Tiép tuc nhic no béan trd va BHYT hoc| C6Van-VT
sinh . TQ

- Thu chi cac khoan tién theo quy dinh

- Co Dung - YT
- Kiém tra ban tra.

- Ra soat lai thong tin hoc sinh trén céng

Cl.

- Ti€p tuc cdp nhat bic, hé so cac Thﬁy Tai—
CBGVNV trén trang cbcc. CNTT

- Cép nhat s6 dién thoai nhan tin nhin
Enetviet 1én hé thong.

- Mo tai khoan Enetviet cho phu huynh
hoc sinh.

- Thuc hién giang day mén Am nhac 16p
Ya, 1/7.

- Ban bao Doi

- Tap tréng cho hoc sinh doi tréng

Co Trac - TPT

Thir sau
(08/11/2024)

- KT cong tac chuan bi DH dai biéu
CMHS NH 2024-2025 )

- Lay y kién va ban hanh ke hoach thu

- Hop t6 vin phong: danh gia két
qué thuc hién cong tac

Thay Vinh — HT

- Béo cao don vi vin hda
- Duyét KHBD 16p 2; 3
- du hop t6 chuyén mon 1

Thay Quyén —
PHT

- Duyét ké hoach bai day khdi 5.

- Kiém tra vé sinh khu A va kiém tra ban
tra.

- Thuc hién chuyén mon.

C6 Hong — PHT

- M¢ cta thu vién phuc vu hoc sinh.
- Kiém tra cap nhat tinh trang thiét bj thu
vién.

- Tiép tuc cong viéc t& chirc va sap xép

sach trong thu vién
- bam bao v¢ sinh, duy tri khéng gian
doc sach

- Lam céc ké hoach, bdo céo lién quan.

Co Thu-TV
TB




- Béo céo chi tiét quy luong tir thang 1-

12/2024 (PTC) Co6 Mai — KT
- Ra soat danh sach HS ban tru
- Cap nhat VB di dén
- Tiép tuc nhic no ban trd va BHYT hoc | C6 Van— VT
sinh TQ
- Thu chi cac khoan tién theo quy dinh

Co Dung - YT
- Kiém tra ban tru. .
- Tiép tuc cap nhat co ciu td chic 1én Thay Tai—
cong thong tin dién tir ciia trudng. CNTT

- Lap béao cao neu co.

- Thuc hién gidng day mén Am nhac 16p
1/5, %

- Lap chuong trinh sinh hoat duéi c& tun
10.

- Tham gia thanh phan Ban giam khao hoi
thi ké chuyén

- Ban bao Doi

Co Truc - TPT

Ngay 04 thang 11 nam 2024.
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