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THU'C HIEN CONG TAC THANG 6/2024

SO KET CONG TAC THANG 5/2024
I. NHUNG KET QUA PA PAT PUQC
1. Cong tac giao duc chinh tri, tw twéng:

- Nha truong da tap trung trién khai, cu thé hod cac van ban ciia cap trén dén
can b, gido vién, nhan vién trong don vi; to chirc ké chuyén dudi co va tham gia
Hoi thi ké chuyén Guong dién hinh hoc tap va lam theo tu tudng, dao dtc, phong
cach H6 Chi Minh do Pang uy t6 chirc; To chirc sinh hoat ky niém 134 nam ngay
sinh Chi tich H6 Chi Minh (19/5/1890-19/5/2024).

- Tiép tuc thyc hién chuyén dé nam 2024 “Hoc tdp va lam theo tu turong,
dao dirc, phong cich H6 Chi Minh vé thiee hanh déan chi, ting cwong phap ché,
bao dam ky cwong; thu hit nguon nhan lyc chdt leong cao va tam huyét trong xdy
dung thanh phé vin minh, hién dai, nghia tinh” gan v6i nang cao chét luong
khong gian van hoa HO Chi Minh; 100% can bd, giao vién, nhan vién thuc hién
mo hinh da dang ky “thuc hién hoc tap va lam theo tu tuéng, dao durc, phong cach
Ho6 Chi Minh vé nang cao tinh than trach nhiém trong thuc hién chirc trach nhiém
vu, tac phong lam viéc noi cong s6”, “Treo, dat, tho anh Bac Ho va cac hinh anh
Bac Ho tai phong lam viéc, 16p hoc, tai nha riéng.

- Céan bd, gido vién, nhﬁp vién tu danh gia ké hoach hoc tap va lam theo tu
tudng, dao durc, phong cach H6 Chi Minh 6 thang dau nam 2024.

- Can bg, gido vién, nhan vién tiép tuc thuc hién guong mau, trach nhiém
khong dé suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i séng; ky luat, ky cuong,
chuan hoa va xay dung phong cach lam viéc chuyén nghiép; khong vi pham dao
duc nha gido, cong vy, doan két ndi bo; thuc hién tot quy tic tng xu, quy ché dan
chu co so.

2. Cong tac to chirc, nhén su:

- Xay dung, trién khai ké hoach t6 chtrc danh gia Chuan Hiéu truéng, Pho
Hiéu trudng, Chuan nghé nghiép giao vién theo Thong tu 14/2018/BGDDT va
Thong tu 20/2018/BGDDT. Két qua: danh gid, xép loai Chuan Hiéu trudng, Pho
HT: 3/3 xép loai tdt, ti 1& 100%. Chuan nghé nghiép gido vién xép loai Tot: 40/42,
ti 1€ 95,24%. Kha: 02/42, ti 1€ 4,76%.



- T6 chirc danh gid, xép loai chat lugng vién chitc cudi naim hoc 2023-2024
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP, Nghi dinh 48/2023/ND-CP cua Chinh phu;
Quy ché danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong cua trudng. Két qua: Xép
loai Hoan thanh xuét sic nhiém vu: 10/52, ti 1&: 19,23%; Hoan thanh tt nhiém
vu: 42/52, ti 1€: 80,77%.

- Ho1 dong tur danh gia da tiép tuc tap hop minh chimg va c6 ké hoach cai tién
chit luong diém yeu chuan bi cho trudong dat chun qudc gia giai doan 5 nim (ndm
hoc 2019-2020 dén nam hoc 2023-2024).

- B4o céo thyc hién B6 tiéu chi s6 danh gia mirc do chuyén doi so tai don
vi nam hoc 2023-2024.

- T6 chirc L2 tri an va truong thanh cho 247 hoc sinh 16p 5 va t6 chirc Hop
cha me hoc sinh céc 16p cudi nam hoc 2023-2024 vao ngay 26/5/2024.

- T6 chirc Téng két ndm hoc 2023-2024 vao ngay 30/5/2024 theo dung ké
hoach; khen thuong 828 hoc sinh, tang glay khen cho 04 gi4o vién dat gido vién chu
nhiém gioi cap huyén, 12 gido vién gioi cap truong; Ban giam hi¢u trao thu cam on
cac nha tai trg, cd nhan PHHS da ung ho khen thudng hoc sinh cudi nam hoc.

- P tiép tyc tang cuong gido duc hoc sinh y thirc khong xa rac, biét bao vé
moi ‘gru(‘)’ng xanh - sach - dep; biét phan loai rac, han ché chat thai nhya theo chi
thi s60 19-CT/TU cua Ban Thuong vu Thanh uy.

- P chi dao thanh vién Hoi dong tuyén sinh ph01 hop gido vién 16p 5 cap
nhat hd so, ma dinh danh hoc sinh 16p 5 trén hé thong tuyén sinh tryc tuyén dau
cap nam hoc 2024-2025 cho 247 em.

3. Cbng tac chuyén mon:

- Giang day néi dung chuong trinh tuan 32, 33, 34, 35; day 1ng ghép
chuong trinh giao duc Québc phong an ninh vao cac tiét Sinh hoat 16p hoic tiét
Hoat dong trai nghi¢m.

- Xay dung ké hoach va trién khai thuc hién ké hoach chuyén mon thang 5,
ké hoach kiém tra cuéi nam hoc.

- Thuc hién ké hoach kiém tra cudi nim hoc cac mon Tiéng Viét, Toan (Lop
1,2, 3, 4,5); Tieng Anh (16p 3, 4, 5); Khoa hoc, Lich sur - Bia 1y (16p 4, 5), Tin
hoc 16p 3, 4, 5 va cong nghé 16p 3, 4.

- T6 chirc on tap, kiém tra cudi nam hoc tat ca cac mon danh gia bang diém
sO theo hinh thirc kiém tra truc ti€p. Thuc hién tot kiém tra cudi nam: coi, cham
kiém tra, bao cdo theo yéu cau.

- Cac gido vién bd mon chuyén trach thuc hién danh gia, nhan xét, xép loai
cac mon con lai va hoan thanh trong tuan 33.

- Cac khdi t6 chirc hop t6 chuyén mén dinh ky, tudn 35 dd hop tong két
chuyén mon cua To qua giang day 01 nam hoc.

- B6 phan chuyén moén da tiép tuc duyét ké hoach day hoc cua to chuyén
mon, ké hoach bai day cua gido vién.



- T6 chirc kiém tra chéo hd so; xét duyét két qua cudi nam cho 1099 hoc
sinh, xét 1én 16p ban giao nghiém thu chat luong gido duc. Két qua gido duc:
1094/1099 hoc sinh hoan thanh chuong trinh 16p hoc, ti 1&: 95,55%; 05/1099 chua
hoan thanh phai kiém tra lai trong he, chiém ti 1&: 0,45%. 100% hoc sinh l6p 5
(247/247) hoan thanh chwong trinh tiéu hoc 1én 16p 6.

- Chi dao giao vién cap nhat kip thoi, day dua trén hé thong co s¢ dir liéu cua
nganh. Bo phan chuyén mén da duyét ho so so sach cia T6 chuyén mén va Kiém
tra ho so s6 sach ca nhan gido vién cudi nam hoc.

- Xay c}u’ng ké hoach t6 chfg:c phu dao hoc sinh chua hoan thanh chuong trinh
16p hoc va kiém tra lai trong he doi véi 5 hoc sinh (04 em 16p 1; 01 em 1op 3).

4. Cong tac dao tao, bdi duong:

- Xay dung ké hoach tap huan gido vién sir dung SGK 16p 5 NH 2024- 2025.
Gui danh sach can bo, gido vién du tap huén gido vién sir dung SGK 16p 5 vé cip
trén theo yéu cau.

- P du tap huan cong tac d4u thau do huyén to chirc (Hiéu trudng, ké toan)
theo KH cua cap trén.

5. Cong tac pho cip gido duc tiéu hoc:

Duy tri si s6 hoc sinh cua truong dat 100%; da hoan thanh bao cdo s6 luong
du kién hoc sinh vao 16p 1 nam hoc 2024-2025, hd tro giao vién 16p 5 cap nhat
thong tin hoc sinh vao trang co s& dir liéu; da chuan bi cac loai ho so s6 sach pho
cap giao duc - xoa mu chir cho cong tac kiém tra thuc té cia BO Giao d},lC va Pao
tao vao ngay 13/6 tai huyén Cu Chi; da bao cdo tong két cong tac phd cap nam
hoc 2023-2024 va thong ké hoc sinh bo hoc hoc ki 2 cta truong; ho trg phu huynh
16p 1, 16p 6 dang ky tuyén sinh dau cap.

6. CONg tac co s vat chat:

Tiép tuc kiém tra, stra chita dén quat, cac thiét bi nha vé sinh: Thay 02 voi
ria nha v€ sinh HS, 02 voi rtra tay nha an, 03 voi cap nudc nha an, thay nap day
bon cau nha vé sinh GV tang trét stra di€n cho tram bom nudc cua Truong, do dat
tao doi dé trong kiéng doi dién khu nha dé xe. T6 churc ki€ém ké tai san va niém
phong cac 16p hoc va cac phong chirc nang. Cat tia, cham soc cay Kiéng trong
khuon vién trudng tao canh quan xanh tot.

7. Cong tac kiém tra:

Thuc hién Bao cao téng két cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2023-2024.

8. Cong tac doan thé:

- 100% CB, GV, NV xem tryc tiép L& Diéu binh, diéu hanh ky niém 70
nam Chién thang Pién Bién Phu (7/5/1954 - 7/5/2024) qua kénh Youtube vao
ngay 7/5/2024.

- B0 phén tai chinh d& ndp ban gidy Quy ché chi tiéu tai chinh cong doan
nam 2024 vé LDLD huyén Cu Chi ngay 12/5/2024.



- Thong bao dang ky trai hé Thanh Da va c6 mt doan vién dang ky cho
con tham gia (c6 Thy).

- 100% CB, GV, NV tham gia thi hoi thi truc tuyén “Nghi quyét Pai hoi
Cong doan va hanh dong cua doan vién, nguoi lao dong”.

- Hoan thanh bang diém thi dua CDCS cac trudong hoc (tur thang 6/2023
dén thang 6/2024) nop vé LDLD huyén Cu Chi. Don vi ty cham: Hoan thanh xuat
sac nhiém vu.

- bang ky tham gia hoi thao Cong nhén, vién chuc - Lao dong nam 2024:
mon cau 16ng d61 nam-nir (c6 Trang, thay Kién tham gia).

- Cong doan vién tham gia dong gop tich cuc viéc dong gbp quy tang té
do Phong Gido duc - Pao tao huyén Cu Chi chi dao.

- Lép‘danh SéCl;l con CB, GV, Ny nhér} qua Quéc té thiéu nhi 1/@ gém 33
chau, phat tién mat moi chau 50.000 dong. Tong kinh phi: 1.650.000 dong (mot
tri¢u sau tram nam muoi nghin dong).

- Lap danh sach con CB, GV, NV nhén hoc bong Nguyén buc Canh nam
hoc 2023-2024 gém 37 chau tir cac cap TH, THCS, THPT. Tong kinh phi:
3.220.000 dong (ba tri¢u hai tram hai muoi nghin dong).

9. Cong tac phu trach doi:

- Lién d6i t6 chirc Pai hoi “Chau ngoan Bac HO” tuyén duong 62 guong
“Chau ngoan Bac Ho” tiéu biéu cap truong; to chic tuyén duong 174 guong dat
danh higu “Chién si nhd can ki¢m”.

- HO tro nha truong t6 chirc tét L& tri 4n va trudng thanh cho hoc sinh 16p
5. HO tro nha truong t6 chirc tét L& Tong két nam hoc. Bao cdo tong két cong tac
Do1. Tham gia mdt s6 hoat dong cép huyén.

- Lién d6i tham gia hoi quan “Em 1 chién si nho Pién Bién huyén Ci Chi”
vao ngay 12/5/2024. Lién d6i duoc tuyén duong Lién doi tiéu biéu trong dot hoat
dong cao diém chao ming ky niém 70 nim Chién thang Pién Bién Phu va em
Mai Quach Thién Phuc Chi d6i 5/4 nhén cong trinh méng non cap huyén. Em
Nguyén Phuc Minh Tam chi d6i 5/4 dat giai nhat co vua cap huyén. Em Nguyén
Minh Quan chi doi 4/3 dat gidi C héi thi “Tleng hat chim son ca” .

- Lién doi ¢6 9 hoc sinh nhan qua qudc té thiéu nhi 1/6 tai nha thiéu nhi Cu
Chi. Tong phu trach ddi cung voi 15 hoc sinh du khai mac hé tai Hoi truong Uy
ban nhan dan Thj trn vao ngay 01/6/2024 va tham dyu hop mat ky niém 83 nam
ngay thanh 1ap Poi TNTP H6 Chi Minh vao ngay 15/5/2024.

10. Chi doan:

- Tham gia coi va chim bai Kiém tra cubi HK2, hoan thanh HSSS cudi nam.
HoO tro nha truong t6 chirc tot Le tri an va trudng thanh cho hoc sinh 16p 5. HO tro
nha truong t6 chirc Le Tong két nam hoc.



- Thuc hién khdo sat “Bd tiéu chi xay dung gia dinhrhanh phuc” ; thyc hién
mo hinh “Thr sdu xanh” do ban thuong vu Poan Thi tran phat dong. Peo huy
hi¢u doan khi tham gia cong tac tai don vi. V€ sinh khu vuc vuon truong.

- Gui Video du thi Hoi thi ké chuyén vé Bac cua hoc sinh.
11. Co6ng tac ban tra:

Thuc hién tot cong tac ban tra dén cubi nam hoc, bao dam an toan vé sinh
thuc pham; chat lugng khau phan an hoc sinh; cham dut hop dong bdo mau dén
hét thang 5/2024; kiém ké tai san ban tru.

12. Cong tac cia cac by phan trong nha truwong:
12.1.Van thw, hoc vu:

Lam hd so chuyén truong cho hoc sinh; tong sd hoc sinh thang 5 1a 1099
em, nit 503 em. Thyc hi¢n cong tac van thu: da cap nhat chuyén giao va theo doi
viéc giai quyét van ban dén theo chi dao ctia Hiéu trudng, quan 1y viéc ban hanh
van ban di. S6 hoa va dang ky van ban theo dung quy dinh. Tong hop ké hoach
tun, thang; thuc hién cac bao céo theo chi dao.

12.2. Cong tac Thu vién thiét bi

Nop ho so vé kiém tra, danh gia Thu vién trudc ngay 31/5/2024. Béo céo
téng két nam hoc; Thu hoi trang thiét bi, vé sinh, bao quan, stra chira; Thuc hién
ho so, s6 sach theo quy dinh; Van dong hoc sinh tang sach gido khoa cho hoc sinh
c¢6 hoan canh kho khan, két qua nhan duoc hon 500 quyén sach gio khoa cii; Dan
nhan sach, truyén theo phﬁn mém quan ly thu vién thiét bi truong hoc; Thyc hién
cac bao cao theo chi dao

12.3. Cong tac Y té truwong hoc

Luu mau, kiém tra vé sinh; béo cdo dich bénh truyén nhiém hang thang,
cham soc stre khoe hoc sinh, 1am ho so tai nan 1 bd, xdy dung ké hoach dan sé va
bao cao, 1am hd so bao hiém thé nghéo hét han 4 bg, xdy dung ké hoach phong
chéng dich bénh truyén nhiém 2 lan dich bénh tay chan miéng, tuyén truyén vé
sinh nudc sach, tay chan miéng sot xuat huyét, kiém tra cang tin 2 lan.

12.4. Cong tac K¢ toan:

Hoan tat chi lwong BC, BHXH va KPCD thang 05/2024, chi luong thué
muén thang 4/2024; ndp ho so nang luong nién han thang 06/2024; Thanh toan
cong no; Bao cao tong hop ho so hd trg chi phi hoc tap cho HS nghéo, khuyét tat
HKII 2023-2024; Hoan tat hd so quyét toan nim 2023; Bio cio mua hang trong
nudc; tiét kiém chéng lang phi cho Phong TC-KH;

12.5. Cong tac CNTT:

Trong thang dang 7 tin hoat dong, hinh anh ctia truong trén cong thong tin
dién tir; Cap nhat thong tin vién chtrc vao cong quan 1y hd so dién tir theo quy
dinh; Cap nhat thong tin gido vién, nhan vién theo quy dinh; Bao céo theo quy
dinh; In gidy khen



12.6. Bao Vé, Phuc vu - An ninh, an toan truong hoc

Thyc hién t6t van hoa trude cong truong, khong dé xay ra budn ban hang rong
gay mat trat tw, dam bao an toan trude cong truong, an toan truong hoc, PCCN; thyc
hién t6t s6 theo ddi truc nhat; phdi hop cham soc cay kiéng. Phuc vu: Tong vé sinh
sach s& trong va khuon vién nha truong. Vé an ninh trét ty trudng hoc, duoc dam bao;
bao quan ot tai san cong trong nha truong; ting cudng kiém tra CSVC, kiém tra dién,
nudc céc trang thiét bi dam bao an toan CB, GV, NV va hoc sinh.

11. PANH GIA CHUNG

- Tinh hinh tu tudng trong can bd, vién chuc thuc hién tdt nhiém vu chinh
tri trong thang, thuc hi¢n tdt nhiém vu duoc phan cong. Cac doan thé da phéi hop
va hoat dong tich cuc dat hi¢u qua; cong tac an toan nha truong dugc dam bao tdt.

- Trudng di t6 chuc tét kiém tra cudi ndm, ban giao nghiém thu chét lugng
gido dyc va thuc hién cap nhat tuyén sinh truc tuyén 16p 5 1én 16p 6. To chirc tot 18
tong két ndm hoc va khen thuong gido vién, hoc sinh. Nha truong da hoan thanh cac
chi tiéu theo ké hoach gido duc nha trudng.

- V& chat lugng cudi ndm hoc con 5 hoc sinh chua hoan thanh chuong trinh
16p hoc chiém ti 1¢ 0,45%.

- Céc t6 chuyén mén ndp sb sach con chim so véi tién do.
B. KE HOACH CONG TAC THANG 6/2024
1. Cong tac giao duc chinh tri, tw twéng:

- Tiép tuc thyc hién chuyén dé nam 2024 “Hoc tdp va lam theo tu turong,
dao dirc, phong cach Ho Chi Minh vé thiee hanh déan chi, ting cwong phdp ché,
bao dam ky cuong; thu hut nguon nhan lyc chdt leong cao va tam huyét trong xdy
dung thanh phé van minh, hién dai, nghza tinh” gan voi nang cao chat luong
khéng gian van hoa H5 Chi Minh. Ban gidm hiéu danh gia ké hoach diang ky cua
vién chirc chua 1a dang vién 6 thang dau nam 2024.

- Tang cuong cong tac giao duc chinh tri tu tuong; can bo quan ly, giao
vién, nhan vién tiép tuc 1anh dao thyc hién t6t bd Quy tic Gng xtr, ndi quy don vi,
quy ché dan chu, quy ché 1am viéc, phong chdng tham nhiing, tiéu cyc...; Xay
dung tap thé doan két.

- 100% CBOQL, GV, NV tu soi, tu stra gan voi trach nhiém cua vién chire
va nhiém vu dugc phan cong va tu tudng chinh tri ban than.

- Trién khai, quén triét Quy dinh sé 132-QB/TW ngay 27/10/2023 ctiia Bo
Chinh tri, Quy dinh s6 131-QB/TW ngay 27/10/2023 ctia Bo Chinh tri va mot s6
van ban, quy dinh lién quan dén cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

2. Cong tac to chirc, nhén su:

- T6 chue xét binh chon thi dua cudi nam hoc 2023-2024 khi ¢c6 van ban
huéng dan.

- T6 chirc ban giao cong viéc cua d/c Ngo Dtrc Tai cho d/c Pang Van Trai.
Chi dao nhan vién ké toan 1ap ho so chuyén luong roi nhiém s



- Trién khai Quy ché Quy dinh dénh gid, xép loai chat lugng theo hiéu qua
cong viée tai don vi theo Quyét dinh s6 20/2024/QD-UBND ngay 02/5/2024 cua
Uy ban nhan dan thanh pho.

- ChAm dut hop dong lao dong véi 2 gido vién thinh giang tir thang 6/2024.

3. Cbng tac chuyén mon va cac hoat dong khac:

- Thuc hif::n cong tac t(f) chtrc phu dao hoc sinh yéu, cham phat trién, can
quan tam theo ké hoach cua té6 chuyén moén 1, 3.

- T6 chirc kiém tra lai dot 1 di v&i HS 16p 1, 3 chua hoan thanh chuong
trinh 16p hoc theo ké hoach.

- Tiép tuc thuc hién cbng tac tuyén sinh truc tuyén 19p 1 theo ké hoach.

- T6 chirc trién khai sinh hoat hé nam 2024 theo ké hoach va tham gia cong
tac sinh hoat he ciia BCD sinh hoat h¢e UBND Thi Tran.

- T6 chirc tuyén sinh 16p 1 truc tuyén nam hoc 2024-2025, quan tAm hudng
dan CMHS dang ky truc tuyén; giao vién chuyén trach pho cap thuc hién cong tac
diéu tra tré 6 tudi (sinh nam 2018) tuyén sinh ra 10p.

- Ban giao hé so hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho cac trudng
THCS theo ké hoach tuyén sinh cac 16p dau cap nam hoc 2023-2024 cia UBND
huyén dung quy dinh va tién do.

- Xay dung ké hoach boi dudng cho h¢ 2024 cén bg, dang vién, vién chirc;
tap huan sir dung SGK 16p 5 ndm hoc 2024 - 2025.

4. Cong tac dao tao boi dudng:

- Tap huan chuyén mon theo yéu cau ; tap huan qubc phong an ninh.

- Gi4o vién tiép tuc hoc niang chuan (c6 Ngoc)

- Giao vién hoc bdi dudng so cap chinh tri, hoc 16p bdi dudng két nap dang.
5. Cong tac pho cip gido duc tiéu hoc:

Chuén bi tdt cac loai ho so sb sach phé cap giao duc - xoa mu chir cho cong
tac kiém tra thuc té cia Bo Gido duc va Pao tao vao ngay 13/6 tai huyén Cu Chi;
hd tro phu huynh 16p 1, 16p 6 dang ky tuyén sinh dau cdp; hoan thanh cong tac
huy dong tré ra 16p va tuyén sinh 16p 1.

6. COng tac co s¢ vt chat:

- Tiép tuc kiém ké tai san, niém phong cac phong chirc nang; sip xép lai
cac kho luu trir ho so; sap x€p lai phong van phong.

- Kiém tra stra chita lai dién nuéc va cac thiét bi phuc vu hoat dong ctia nha
truong.

7. Cong tac doan thé:

- Tiép tuc tham gia hoi thi tryc tuyén “Nghi quyét Pai hoi Cong doan va
hanh dong cta doan vién, nguodi lao dong” dot 2. Van dong CB, GV, NV dong

~

g6p cho Quy “Dén on dap nghia” trén dia ban huyén Cu Chi nim 2024, Quy “Vi



bién dao qué huong-Vi tuyén dau T qudc” va quy “Vi Truong Sa xanh” trén dia
ban huyén Cu Chi nam 2024. Pong gép 1 ngay luong.

- Thue hién bao cdo quyét toan thu-chi 6 thang dau nam 2024 ndép vé LDLD
huyén Cu Chi (C6 Nhi - KTCD)

- Lap Ké hoach T6 chuc cac hoat dong ky niém ngay Gia dinh Viét Nam
28/6/2024. Tiep tuc tham gia hoi thao theo lich cia LBLD huyén Cu Chi (mon cau
16ng @61 nam - nit). Bao cdo cong tac du luan xa hoi ding thoi gian quy dinh.

8. Cong tac phu trach doi:

wT(R)ng phu trach o1 hop giao ban cum dgi Tam Tan xét thi dua cong tac
d6i.Tong phu trach Doi tham gia hoat dong he.

9. Chi doan:

Tham gia cac hoat dong hé do Poan cip trén té‘ChI’IC. Tiép tuc Thuc hién
cong trinh “Xay dung, m& rong khong gian van hoa Ho6 Chi Minh tai truong”.

Tiép tuc thuc hién cac nhiém vu do nha trudng va Poan cép trén dé ra.
10. Cong tac ciaa cac by phan trong nha truong:
10.1.Véan thw, hoc vu:

Thuc hién cong tac van thu: cap nhat chuyén giao va theo ddi viéc giai
quyét van ban dén theo chi dao cua Hiéu trudng, quan 1y viéc ban hanh van ban
di. M3 héa va dang ky van ban theo dung quy dinh. Tong hop ké hoach tuan,
thang; thuc hién cac bao céo theo cip trén. Trién khai thir nghiém sir dung phan
mém quan 1y vin ban.

Hoc vu: Quan ly, theo di hé thdng hd so, sb sach caa hoc sinh; két s6 hoc
sinh chuyén truong di dén, ra soat s6 dang bo; tham gia tuyén sinh 16p 1.

11.2 Thu vién thiét bi:

Kiém ké, thu hoi sach va trang thiét bi; vé sinh, bao quan, sua chira; Sép
xép sach cii do hoc sinh déng gop cho ngin nap; Thuc hién hd so, s6 sach theo
quy dinh; Dan nhén sach, truyén theo phan mém quan 1y thu vién thiét bi truong
hoc; Thuc hién cac bao cao theo chi dao.

11.3.Y té trwong hoc:

Kiém tra vé sinh, bdo c4o dich bénh truyén nhiém, cip nhat ma dinh danh
chua khop co so dir ligu gui vé bao hi€ém xa hdi, nOp phiéu gidm sat di€ém nguy
co V€ tram y te.

11.4. Ke toan — Tai vu:

Péi chiéu KBNN; Chi lvong BC, BHXH, KPCDP thang 06/2024; Chi luong
thué muén thang 05/2024; Chi ché do khuyét tat, phu troi, khen thudng, gidy but
soan bai cho gido vién; hoan tra tién du cho hoc sinh; Chi thanh toan cong no
ngudn NSNN, ngudn su nghiép; Chi thanh toan ngudn 2 budi, KNS, Stem cho
gido vién; Cap nhat diéu chinh BHXH véi co quan BHXH Cu Chi.



11.5. Cong tac CNTT:

Tham gia tuyén sinh theo ké hoach; Thuc hién bao cdo theo chi dao; Pang
tin hoat dong, hinh anh cua truong trén céng thong tin dién tir; Cap nhat thong tin
vién chtc vao cong quan 1y hd so dién tir theo quy dinh; Cap nhat thong tin gido
vién, nhan vién theo quy dinh;

11.6. Bao vé - Phuc vu:

Quanly tdt tai san nha truong, ddm bao AN-TT-AT truong hoc, PCCN, cham
soc cay kiéng; cong tac v¢ sinh sach s¢€ trong va ngoai nha truong.

Trén day 1a Bao cdo két qua thuc hién cong tac thang 5 va phuong hudng
nhiém vu cong tac thang 6 nam 2024 cua Truong Ti€u hoc Tan Thanh, dé nghi
can bo, gido vién, nhan vién thuc hién nghiém tic ndi dung ké hoach./.

Noi nhdn: '
- Cac Pho Hiéu truong;
- Gido vién, nhan vién;
-Luu: VT.




