UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC DPic lap - Tw do - Hanh phiic
TAN THANH PONG
S6: 494 /QP-THTTD Ci Chi, ngay 28 thdng 6 ndim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh d4nh gia, xép loai chat lwgng theo hiéu qua cong viéc
doi véi vien chire, ngwoi lao dong tai Truong Tieu hoe TAn Thanh Dong.

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN THANH PONG .

Can cir Lugt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015 va

Ludt swa doi, b6 sung mot so diéu ciua Ludt T6 chire Chinh Phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thdng 11 nim 2019;

Can cir Ludt Cdn bg, cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008; Lugt Vién chirc
ngay 15 thing 11 nim 2010 va Ludt siea doi, b6 sung mét s6 didu cia Ludt Cdn
b, cong chirc va Ludt Vién chire ngay 25 thdng 11 néim 201 9;

Can cik Nghi quyét s6 98/2023/QH15 ngay 24 thdng 6 ndm 2023 ciia Quéc hoi
Vé thi diém mgt s6 co ché, chinh sdch ddc thu phdt trien Thanh Pho H6 Chi Minh;

Can cik Nghj dinh 56 90/2020/NB-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 ciia Chink
phii vé ddnh gid, xép loai chdt lugng cdn bg, cong chire, vién chikc va Nghi dinh
§O 48/;202‘3/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2023 ciia Chinh Phi vé sira d6i, b6 sung
mot s6 diéu ciua Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP;

Can cir Nghi quyét sé 08/?02‘3/NQ—HDND ngay 19 thing 9 nim 2023 cia
Hoi dong nhdn déan Thanh phé vé quy dinh chi thu nhdp tang thém theo Nghj
quyeét so 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2023 cua Quoc hgi vé thi diém mét
80 co ché, chinh sdch dic thi Pphdt trién Thanh phé H6 Chi Minh,

~ Can cir Quyét dinh sé 20/2024/Qb-UBND ngay 02 thang 5 nim 2024 cia
Uy ban nhén dan Thanh Phoé vé ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chat lwong
theo hiéu qud céng viée ddi véi cdn b4, cong chite, vién chirc, nguoi lao dong tai
cdc co quan, don vi trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Theo Bién ban hop Hoi dong su pham.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh d4nh gi4, xép loai chét

luqng theo hiéu qua 96ng viéc doi véi can bd, cong chirc, vién chire lanh dao,
quan ly tai Trudng Tiéu hoc Tan Thanh Péng.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu Iyc thi hanh keé tir ngay ky.
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Piéu 3. Trudng cac bd phan, Can b, gido vién, cong nhan vién chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- PNV huyén Cu Chi (dé b/c);

- Phong Gi4o dyc va Pao tao huyén Ci Chi;
- Cbng thong tin dién tit trudng;

- Cong khai niém yét

- Luu: VT.

AN X

Ngiyen Hoang Thu Mai



UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
TAN THANH PONG

QUY DINH
V& danh gia, xép loai chat lwgng theo hiéu qua cong viée doi vién chirc,
ngudi lao dong tai Trwong Tieu hoc Tan Thanh Dong
(Kém theo Quyét dinh s6 .494.. /OD-THTTP ngay L. thdng 6 ndm 2024 ciia
Truong Tiéu hoc Tan Thanh Déng)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh cac ndi dung lién quan dén viéc danh gia, xép loai
chit lugng theo hidu qua cong viée ddi véi can bd quén 1y, vién chire, ngudi lao
dong tai Truong Tiéu hoc Tan Thanh Péng thudc pham vi diéu chinh cta Nghi
quyét Hoi ddng nhéan dan Thanh phd vé quy dinh chi thu nhép ting thém theo
Nghi quyét sb 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2023 ctia Qubc hdi vé thi diém
mdt s co ché, chinh sach dic thi phat trién Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung d6i vdi vién chirc, ngudi lao dong tai Trudong Tiéu
hoc Tan Thanh Péng thudc dbi twong duoc huéng chinh sach chi thu nhép ting
thém theo Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd, ké ca céc truong hop
duoc tuyén dung vao vién chuc va dang thuc hién ché do tap su (sau day goi tét
1a c4n bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong).

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Céng trinh dugc néu trong Quy dinh nay dugc hiéu 13 dé tai nghién ctu
khoa hoc, giai phap, sang kién, d6i méi ky thuat, cong nghé cip Thanh phé va
tuong duong tré 1én theo phén cong ciia co quan c6 thdm quyén.

Piéu 4. Nguyén tic thue hién

1. Bao dam khoa hoc, chinh xac, khach quan, nghiém tic, cong bang, céng
khai, minh bach, cong tdm va khéng mang tinh hinh thirc, né nang, tru dép, thién
Vi.

2. Phu hop véi hiéu qua thuc hién nhiém vu va tinh hinh thue té tai don vi.
Truong hop can bo quan ly, vién chirc, nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém
vu do.yéu td khach quan, bét kha khang thi dugc xem xét trong qué trinh dénh
gi4, xép loai chét luong. ‘

3. Phét huy vai trd, trach nhiém cta ngudi dimg dau trong cbng tic 1anh
dao, quan 1y, siét chat ky luat, ky cuong, chudn héa va xay dung phong cach lam
viéc chuyén nghiép. Nang cao y thirc trach nhiém, tinh tu giac trong thuc thi nhiém
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vu clia can by quan ly, vién chirc, ngudi lao dong.

4. Can bd quan ly, vién chtrc, ngudi lao dong kiém nhlem nhiéu chu'c danh,
chitrc vy, vi tri viéc 1am khac nhau thi thuc hién ddnh gia, xep loai chét lugng theo
chtre danh, chirc vu, vi tri viéc 1am chinh dang dam nhiém hoac chirc danh, chirc
vu, vi tri viéc lam dang dugc hudng luong theo quy dinh phap luat.

Piéu 5. Ciin cir d4nh gia

Viéc xem xét, danh gia, xep loai chét lugng can bo quan ly, vién chirec,
nguoi lao dong phai can cir vao cac co sé sau:

1. Chirc ndng, nhiém vu cia nha trudng.

2. Ban md ta cong viéc va khung ning luc vi tri viéc lam da duogc Hiéu
truéng phé duyét

3. Két qua thuc hién nhiém vu cla cdn bd quan ly, vién chirc, ngudi lao
dong theo ké hoach, chuong trinh cong tac va nhiém vu d6t xuét duoc giao.

4. Két qua theo doi, danh gia ctia 1anh dao va kiém tra, gidm st ctia co quan
chitc nang, phan 4nh cla céc t6 chirc, c4 nhan déi véi can b quan ly, vién chiec,
nguoi lao dong trong thyc thi nhiém vu.

5. Két qua khao sat su hai 1ong cia phu huynh déi véi nha truong va can
bo quan ly ¢6 lién quan trong thuc hién nhiém vy, céng vu.

6. Két qua giai quyét cac phén anh, kién ngh1 cua phu huynh théng qua cac
kénh théng tin chinh thirc clia co quan ¢6 thdm quyén.

7. Cudc vén dong khong xa rac ra dudng va kénh rach;

8. Chuong trinh Cai cach hanh chinh; Thuc hién chuyén déi sO, thuc hién
tmg dung CNTT trong day hoc.

9.Veé viée gwrong miu chip hanh nghiém cic quy dinh vé phong, chong
tac hai cia rugu, bia khi tham gia glao thong theo Céng viin s6 705/UBND-
CA ngay 22 thing 01 nim 2024 ciia Uy ban nhan dan huyén: Trong quy néu
ban than v1en chire ¢6 vi pham diéu khién phu’o‘ng tién giao thong vi pham
nong d6 con (co thong bao cia co quan Cong an vé tnro‘ng hop can bj, cong
chire, vién chire, ngudi lao dong vi pham vé nong do con) thi dwgc danh gia
6 mirc Khong hoan thanh nhiém vy, néu trong don vi ¢6 can b, cong chu’c,
vién chirc, ngudi lao dong thudc thim quyén quan ly vi pham nong do con
thi ngu’0’1 dirng diu trong don vi chi dwgc xem xét danh gia cao nhit 1a Hoan
thanh t6t nhiém vu.

Chu’O'ng 11
THAM QUYEN, TIEU CHi VA QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUON G VA CHI THU NHAP TANG THEM

Dleu 6. Tham quyén danh gia, xep loai chat lu’O'ng

1. Hiéu trudng: do ngudi dimg dau co quan cap trén quan ly truc tiép thuc
hién.
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2. Doi véi vién chirc 1a Phé Hiéu Trudng, giao vién, cong nhan vién, ngudoi

lao dong ctia nha truomg: do Hiéu trudng truc tiép danh gia, xép loai chét lugng.

Diéu 7. Tiéu chi danh gia va cach tinh diem doi voi can by quan ly, vién

chirc, nguwoi lao dong theo vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chuyén mén,
nghiép vu ‘

STT

Nhom tiéu chi

DPiem toi da

1

Y thirc t6 chire ky luit, pham chat dao dire:

1.1

Chép hanh nghiém vé thoi gian lam viéc.

a 1/ Nhom tiéu chi chung

1.2

Tuan thad tinh thr bac, ky cuong va trat tu hanh chinh.
Nghiém tic thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao.

1.3

Thuc hién tot v€ giao ti€p va g xtr d6i vai phu huynh
va hoc sinh; do6i véi cap trén va dong nghiép.

1.4

a2) Nhom tiéu chi dac thu: Khong sir dung mang xa
hoi dé phat tan, tuyén truyén, binh luan nhitng thong tin
va hinh anh trai voi thuan phong my¥ tuc, trai dudng 161
cta Pang, chinh sach, phap luat cia nha nudc hodc lam
anh huéng x4u dén mai trudong gido duc

- Khéng lgi dung chire vu, quyén han dé thuc hién hanh
vi trai phap ludt, quy ché, quy dinh; khong gy kho khin,
phién ha d6i v&i hoc sinh va phu huynh. Khéng gian 14n,
thiéu trung thue thuc hién nhiém vu giang day, gido duc.
- Thuc hién t6t cdc ndi dung trong quyét dinh sb
16/2008/Qb-BGDT ngay 16 thang 4 nam 2008 trong do
Iru y ndi dung “Khong xadm pham than thé, xac pham
danh du, nhan phdm cta hoc sinh véi bat ky hinh thic
nao nhu: dung roi vot, sao nhing, m:fmg nhiée, ...”.
Khéng tru dép, chen €p va c6 thai do thién vi, phan biét
d6i xur, thanh kién hoc sinh; khong tiép tay, bao che cho
nhiing hanh vi ti€u cuc trong gidng day, hoc tdp, rén
luyén ciia hoc sinh va déng nghiép. Khéng lam anh
hudng dén cong viéc, sinh hoat cua déng nghiép va
nguoi khac.

- Khéng tb chirc day thém, hoc thém trai véi quy dinh.

| (Thong tu 17 ctia B GDDT)

- Khéng giy bé phai, cuc b dia phuong, lam mét doan
két trong tap thé va trong sinh hoat tai cong dong.

- Khéng duoc st dung buc giang 1am noi tuyén truyén,
phd bién nhitng néi dung trai véi quan diém, chinh sach
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cua Dang va Nha nude. Khéng trén tranh trach nhiém,
thodi thac nhiém vy, tu y bo viéc.

0] tirng tiéu chi trir 01 diém/lan vi pham. Trmmg hop da trir hét s6 diém ciia
tieu chl nhung tlep tuc vi pham thi trir tlep vao tong s6 diém dat duwge truée

khi xep loai chat lugng.

2

Ning lye va ky niing

A

Poi véi vien chire, nguoi lao dong giir chire vu lanh dao,

quan ly:

1

C6 nang luc tap hop vién chir, nguoi lao dong xay dung
don vi/b phan doan két, thdng nhét.

1

Chi dao, diéu hanh, kiém so4t viéc thuc hién nhiém vu
cua don vi/bd phan dam bao kip thoi, khong bo sét
nhiém vu.

Béo cdo kip thoi, chinh xac véi 1anh dao vé tinh hinh,
két qua thuc hién nhiém vy dugc giao.

Phéi hop, tao 1ap mébi quan hé tot véi ca nhéan, t6 chirc
c0 lién quan trong thyc hién nhiém vu.

'Cé trén 20% nhlem vu hoan thanh vuot tién do, cé chat

lwong va hiéu qua

Sang tao, cai tién phuong phép lam viéc, nang cao hiéu
qua cong viéc thong qua viéc chuyén déi sé.

5

Poi véi vien chire, ngwroi lao dong khong giit chire vu lanh dao, quan

ly:

Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thoi céc kién thire
phép luat va chuyén mén ngh1ep vu dé tham muu, to
chtre thyc hién cong viéc c6 chét lu’ong

Chu dong dé xut tham muu giai quyét cong viéc.

Béo cdo kip thoi, chinh xac véi 1anh dao vé tinh hinh,
két qua thuc hién nhiém vy duge giao.

Phoi hop, tao 14p méi quan hé tdt véi ca nhan, t6 chuc
¢0 lién quan trong thyc hién nhiém vu.

Cé trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién do, c6 chat
lwong va hiéu qua

6

Sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, nang cao hiéu
qua cong viéc thdng qua viéc chuyén ddi sé.

5

Poi véi tiéu chi “Cé trén 20% nhiém vu hoan t
lu’0’ng va hi¢u qua” néu trén, can b6 quan ly,
toi da khi hoan thanh toan bg nhi¢m vu d
lwgng va hiéu qua,

hanh vwet tien d§, c6 chit
vién chirc dwgc chz’im tron diém
ugc giao ding sb lwgng, cé chit
trong d6 dat di ty 1¢ hoan thanh nhiém vu vuot tién do
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3 | Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dwgc giao

cia Hiéu trwéng:

a. Thue hién nhiém vu dwge giao dim béo so lwgng cong viéc theo yéu clu

e d A K A A
Ty 1€ so lwgng cong viec

Piem toi da

Hoan thanh 100% sb lugng cong viéc. 15
Hoan thanh tir 95% dén dudi 100% sb luong cong viéc. 10
Hoan thanh tir 90% dén duéi 95% s6 lugng cong viéc. 5
Hoan thanh dudi 90% sb lugng cong viée. 0

b. Thue hién nhiém vu dwge giao dam bao tien d6 theo yéu cau ciia Hiéu

trudng:
Ty 1€ cong viéc bao dam tien dd Piém toi da
C6 100% cong viéc bao dam ding tién d6 duoc giao. 15
Cé tir 95% dén dudi 100% cong viéc bao dam dung tién do 0
duogc giao.
C6 tir 90% dén dudi 95% cong viéc bao dam ding tién d6 duoc 5
giao.
C6 dudi 90% cong viéc bao dam ding tién d6 duoc giao. 0

trudng:

¢. Thyc hién nhiém vu duge giao ddm bio chat lwgng theo yéu ciu ciia Hiéu

e W s

Ty 18 cong viéc bao dam chat lwgng

Piem toi da

Cé tr 95% dén 100% cong viée bao dam chét luong duge Hidu

xac nhan, phé duyét.

trudng xac nhan, phé duyét. -
Cé tir 90% dén dudi 95% cong viée bao dam chat luong duoc ’s
Hiéu truong xéac nhén, phé duyét.

Cé tir 80% dén dudi 90% cong viée bao dam chat luong duge

Hiéu truong xac nhén, phé duyét. ' 20
C6 tr 75% dén dudi 80% cong viéc bao dam chat luong duoc 15
Hiéu truong xéac nhén, phé duyét.

C6 tir 70% dén dudi 75% cong viéc bao dam chat lugng dugc .
Hiéu truong xac nhan, phé duyét.

C6 dudi 70% cong viéc bado dam chét luong duoc Hidu trudng 0

Cic tiéu chi dwge phép cham diém 1é dén 0,5 diém.

Diéu 8. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém doi véi ngwoi lao dong thue

hién COng tac bao vé, phuc vu
1. Y thirc t6 chire ky luat, pham chat dao dire

Nhom tiéu chi

Piem toi da

Chép hanh nghiém vé thoi gian 1am viéc.

5
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Khéng vi pham phap luat, ndi quy, quy ché lam viéc cua

chire, ngudi lao ddng va c4 nhan, t6 chirc dén lién h¢ cong tac.

: 6
CO quan, don vi.
Thai d6 nghiém tac thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc 4
giao.
Tuan tha tinh thi bac, ky cuong noi cong tac. Thuc hién )
t6t quy dinh v& giao tiép va g xir d6i véi can b6 quan ly, vién 5

4] tirng tiéu chi trir 01 diém/lan vi pham. Truwong hgp di trir hét sb
diém ciia tidu chi nhung tiép tuc vi pham thi trir tiép vao t(x)ng s6 diém dat

dwge trwée khi xép loai chat lwgng
2. Nang lwe va k§y nang:

Nhom tiéu chi

Diem toi da

C6 tinh than trach nhiém, chui dong dé xuit tham muu

lién quan trong thyuc hién nhiém wvu.

Hiéu truong giai quyét cong viéc duge giao. 7
Béo céo kip thoi, chinh xéc v6i lanh dao va tinh hinh, k&t ;
qua thyc hién nhiém vu.
Phéi hop, tao 14p moi quan hé tt véi c4 nhan, t chirc c6 4

‘ <? * A 4 r oA .
3. Két qua thuec hién chire trach, nhiém vu dwge giao
a. P01 v6i vi tri Bao vé

Nhom tiéu chi

Diem toi da

Dam bao trét ty trong khuén vién co quan, don vi, khong

phé su cb, tinh huéng khén cap theo nhiém vu duoc phan cong.

xay ra tinh trang mét trit ty; huéng dan khéch dén lién h¢ coéng 20
tac dung quy dinh. .

Dam bé? an toan vé tai san, khong xay ra mat mat hodc 20
hu héng, hao t6n do nguyén nhan chu quan.

Thyc hién tot quy dinh vé phong chdy, chita chay, ung 20

b. Doi véi vi tri phuc vu

o Nhém tiéu chi

Diem toi da

Hoan thanh nhiém vy v€ sinh, ddm bao sach s€, ngan nap

]liéc.

trong khuén vién nha trudng; khong dé Xay ra tinh trang 6 20
nhiém, mét V€ sinh trong khu vuc dugc phéan cong.

Tuén thu quy trinh ddm bao an toan lao dong, vé sinh 20
cong sa, phong chong dich bénh theo quy dinh.

Bao quan, st dung t6t dung cu lam viéc. Sur dung dung
muc dich, tiét ki¢ém va hiéu qua c4c trang thiét bi phuc vu cong 20
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Cic trwong hop vi pham va bi Hi¢u truwéng hodc cap trén nhic nhé:
trir 02 diém/lan/tiéu chi. Trudng hop bi Hi¢u truéng hoiic cap trén phé binh,
khién trach bing viin ban: trir 04 diém/lin/tiéu chi.

Cac tiéu chi dwoec phep chim diém 18 den 0,5 diém

Piéu 9. Xép loai chat lwong

1. Cach tinh diém va xac dinh Téng s6 diém chinh thirc

a) S6 diém ctia timg tidu chi danh gia dugc x4c dinh bing trung binh cong
clia 0 diém cua timg tiéu chi ma céc thanh vién da chédm diém.

b) Tong s6 diém chinh thic bang Téng s6 diém dat dugc & tit ca cac tiu
chi néu tai Piéu 7 va Piéu 8 trir cho S4 diém bi trir bd sung (do vi pham nhiéu
1an, bi trir thém ngoai sé diém cua tidu chi) ctia nhém tiéu chi Y thirc t8 chirc ky
luat, phdm chit dao dirc néu tai khoan 1 Piéu 7 va khoan 1 Diéu 8 Quy dinh nay.

2. Xép loai chit lwong

a) Cac muc xép loai chit lwong va sé diém tdi thiéu dat duoc

Xép loai chit lwgng Picu kién
Hoan thanh xuét sic nhiém vu Tong s6 diém chinh thie tr 90 dén 100 diém
Hoan thanh t6t nhiém vu Tong s6 diém chinh thirc tir 75 dén duéi 90 didm "
Hoan thanh nhiém vu Tong s6 diém chinh thuc tir 50 dén dudi 75 diém .
Khong hoan thanh nhiém vu Tong s6 diém chinh thuc duéi 50 diém

3. Can b quan ly, vién chirc, ngudi lao dong bi ky luat, bi khéi td, tam gitr,
tam giam cho két ludn clia co quan c6 thim quyén trong quy thi ddnh gia va xép
loai chét luong & mirc “Khong hoan thanh nhiém vu”; trudng hop quyét dinh ky
luat dang va quyét dinh ky luét hanh chinh vé cung mét hanh vi vi pham dugc ban
hanh trong hai quy khéc nhau thi chi 4p dung muc xép loai “Khong hoan thanh
nhiém vu” d6i véi quy b ky luat trude.

4. Truong hop can bg quan ly, vién chirc, ngudi lao dong bi Hiéu trudng c6
van ban phé binh vé vigc thuc hién nhiém vu thi khong duoc danh gia va xép loai
chét lugng & mirc Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

Picu 10. S6 ngay lam viée thye té va cach tinh sb ngiy lam viéc thue té

1. S6 ngay lam viée thuc té 11 sé ngay lam viéc ma can bd quan ly, vién
chirc, nguoi lao dong c6 tham gia thuc hién nhiém vy theo quy dinh va theo phan
coéng bang vin ban ciia Hiéu trudng.

a) Can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong c6 bao nhiéu ngay 1am viéc
thuc té s& dugc xem xét, danh gia hiéu qua cong viée dbi voi sb ngay lam viéc
thuc té d6 dé 1am co s giai quyét chi thu nhép tang thém.

b) Cac ngay nghi hing tuan, cac ngay nghi theo quy dinh riéng ctia nganh,
céc ngay nghi 1&, tét theo quy dinh ctia B6 luét Lao dong khéng duoc sir dung dé
hoan dbi, bu dép cho cac ngay nghi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Y
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2. C4c ngay sau day khoéng duoc tinh 13 ngay lam viéc thuc té dé chi thu
nhép tang thém:

a) Nhimng ngay nghi phép ndm hodc nghi vé viéc riéng.

b) Nhiing ngay nghi hé ma khéng dugc Hiéu trudng phan cong chinh thirc
béng vin ban dé thuc hién nhiém vy chuyén mén & don vi. ]

¢) Nhimg ngdy tham gia céc chuong trinh hoc theo hé tap trung (khong
dugc Hiéu truéng phan cong cong tac) va ban giao nhiém vu chuyén mén cho
nguoi khéac thuc hién.

d) Nhitng ngay nghi thai san.

d) Nhitng ngay nghi do ém dau hodc nghi dé diéu tri chén thuong do tai
nan lao dong.

Luu y:

+ Trong thoi gian nim hoc: Gido vién tham gia gidng day du s tiét nghia
vu theo quy dinh (giang day va thuc hién diy du cac hoat d6ng chuyén mén khac
theo phén céng ctia Hiéu truong) va khong ¢ nhimng ngay nghi néu tai diém a, c,
d va d khoan 2 Piéy nay thi duoc tinh 14 1am du sé ngay lam viéc thuyc 8.

. + Trong thoi gian hé: Thuc hién theo khodn 1 va khoan 2 Piéu 10 Quy
dinh nay.
3.D6i véi vién chire hanh chinh khéng c6 ché d9 nghi he:

Thyuc hién nguyén tic tinh sb ngay lam viéc thuc té nhu cong chirc, vién
chire cac nganh, linh vuc khac néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Bdo vé dugc phan cong thuc hién nhiém vy theo ca (lam 24 gi¢, nghi 24
gi0) thi nhiing ngay nghi bu nay dugc tinh 13 ngay lam viéc thyc t8.

5. D6i véi can bd quan ly, vién churc, ngudi lao dong dang trong thei gian
cho tinh gian bién ché; nghi huu; nghi viée hoic nghi theo céc ché d6 khac do
phép luét quy dinh va can bd quan ly, vién chrrc, nguoi lao déng chuyén cong tac
sang cac co quan, don vj khéng thudc pham vi didu chinh cta chinh s4ch chi thu
nhép tang thém theo Nghi quyét cia Ho6i déng nhéan dan Thanh phé: Sé ngay lam
viée thyc té duoc tinh dén ngay chinh thtrc chim dit cong tac theo quyét dinh cua
cap trén.

6. Dbi véi can bd quan ly, vién chic, nguoi lao déng chuyén cong tac sang
cac co quan khac trong quy:

a) Thuc hién d4nh gid, xép loai tinh theo sé ngay lam viéc thuc té cta can
bd quén ly, vién chue, nguoi lao dng tai timg co quan (tinh riéng tai noi chuyén
di va noi chuyén dén).

b) Co quan noi chuyén dén chiu trach nhiém tdng hop két qua danh gi4, xép
loai (bao gdm ca két qua tai noi chuyén di) va chi tra thu nhép ting thém c3 quy
cho can b quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong.
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¢) Trudng hop co quan noi chuyén dén khéng thude pham vi ép dung chinh
sach chi tra thu nhdp tédng thém thi co quan tai noi chuyén di chiu trach nhiém
tong hop két qua déanh gi4, xép loai (trong thoi gian 1am viéc tai noi chuyén di) va
chi tra thu nhép téng thém cho can by quan 1y, vién chire, ngudi lao dong.

Piu 11. Quy trinh d4nh gia, xép loai chit lugng _

1. Viéc danh gia, xép loai chét luong can bo quan ly, vién chirc, ngudi lao
dong dugc thuc hién dinh ky trude ngay 05 ctia thang ddu quy tiép theo, gdm céc
budc sau:

a) Bo céo tu danh gia két qua cong tac:

Cén bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong theo vi tri viéc 1am 1anh dao,
quan ly va chuyén mon, nghiép vu: thuc hién theo Mau 1A kém theo Quy dinh
cua UBND huyén.

Nguoi lao dong thuc hién cong tac hd trg, phuc vu theo quy dinh ctia phap
luét: thuc hién theo Mau 1B kém theo Quy dinh cia UBND huyén.

b) Thuc hién 14y y kién déng gdp clia ddng nghiép c6 mdi lién hé tryc tiép
lam viéc chung trong mt t6 khdi:

Déng gbp ¥ kién cho cén bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong theo vi tri
viéc lam lanh dao, quan ly va chuyén mén, nghiép vu: theo Mau 2A ctia UBND
huyén.

Déng gop vy kién cho nguoi lao dong thyc hién cong tac hd tro, phuc vu
theo quy dinh cta phdp luét: thuc hién theo MAu 2B kém theo Quy dinh cda
UBND huyén. A

Péi véi Hidu trudng, pho Hiéu trudng: Thuc hién 13y ¥ kién dong gop cua
cac td khéi trudng. /

c¢) Hi€u truéng nhan xét, danh gia, xép loai P. Hiéu truong, vién chirc, nguoi
lao dong vao Mau 1A hoic 1B kém theo Quy dinh ctia UBND huyén.

2. Péi vé6i Hiédu truéng:

Thudc thdm quyén dénh gié xép loai chét lugng ciia Chu tich Uy ban nhan
huyen nha tru'ong gtri h6 so vé& Phong Noi vu trude ngay 05 ctia thang dau quy
tiép theo d& thdm dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét
dinh.

3. Cham nhét sau 03 ngdy 1am viéc ké tir ngdy hoan thanh viéc danh gia,
xép loai chét luong, Hiéu trudng thong bdo cong khai két qua danh gia, xép loai
chat lugng dén can bo quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong dé biét.

4. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cong khai két qua dénh gia, xép
loai chét lu’ong, truong hop can bo quan ly, vién chirc, ngu’orl lao dong khéng nht
tri voi két luan danh gia, xép loai chét lu’ong thi ¢6 quyén kién nghi. Viéc giai
quyet kién nghi do Hiéu trudng giai quyét. Truong hop khéng nhét tri VOI két qua
giai quyét kién nghi cua Hiéu truéng thi c6 thé tiép tuc kién nghi 1én cAp trén truc
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tiép giai quyét. Quyét dinh giai quyét kién nghj cta cip trén truc tiép 12 quyét dinh
giai quyét kién nghi cudi cung.

Diéu 12. Chi thu nhap ting thém

1. Chi chi thu nhép tang thém ddi véi truong hop cén bd quan ly, vién churc,
nguoi lao dong durgc xép loai chit lugng & mitc Hoan thanh tét nhiém vy tré Ién.

2. Can ctr két qua danh gid, xép loai chit lugng va muc chi tra thu nhép
tang thém theo quy dinh tai Nghi quyét cta Hoi dong nhan dan Thanh phé, mirc
chi thu nhap ting thém cho cén b6 quan ly, vién chic, nguoi lao dong cu thé nhy
sau:

a) Can bd quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong dugc xép loai chit luong &
murc “Hoan thanh xuét sic nhiém vy” dugc huéng thu nhdp ting thém theo mire
t6i da duoc quy dinh trong Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan Thanh phé.

b) Cén by, cong chiirc, vién chue, nguoi lao dong duge xép loai chat luong
¢ mirc “Hoan thanh tét nhiém vy” dugc hudng thu nhp tang thém tdi da 13 80%
cua truong hop Hoan thanh Xuét sic nhiém vy dugc néu tai diém a khoan 2 Piéu
nay.

¢) Can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong dugc xép loai chét lugng
0 muc “Hoan thanh nhiém vu” try xuéng thi khong dugc huéng thu nhap tang
thém.

Di¢u 13. H so dinh gis, xép logi chét lrgng

1. H6 so d4nh gi4, xép loai chét luong cia td khéi gbm:

a) Phiéu ty dénh gi4, chdm diém phén loai cua timg ¢4 nhan,

b) Danh sich téng hop két qué déanh gid, xép loai chit luong can bd quan
ly, vién chire, ngusi lao dong cua tb k_héi.

2. H6 so danh gi4, xép loai chit luong dugc thuc hién va luu triy bang hinh
thirc vin ban dién tir. Nha trudng tao thu muc trén Drive d& luu tri.

Chwong IT1
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Phén céng, t6 chire thuc hién

1. Hi¢u truéng:

a) Can ctr diéu kién cu thé cuia don vi x8y dyung céc tidu chi chj tiét va ban
hanh Quy dinh cia don vi & danh gia va xép loai chét luong cén by quan ly, vién
chirc, nguoi lao dong cua don vij.

’ b) Chiju trach nhiém trién khaj Quy dinh nay dén can bd quan ly, vién chire,
nguoi lao dong cua don vi va td chire thyc hién hiéu qua.

c) Chju trach nhiém vé tinh khach quan, minh bach va hiéu qua cla cong
tac danh gia, xép loai chét luong h.%mg quy; ¢6 trach nhiém bdi hoan dé thu hoi
ndp vao ngén sich déi véi cac truong hop chi sai quy dinh phdp lu4t.
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2. Phé Hiéu truwéng:

a) Thu'ong xuyén kiém tra, gidm sét va quan ly chit ch& cong tac danh gia,
xép loai chit luong hing quy va chi thu nhép tang thém cho can bo, cong chirc,
vién chirc & céc t khdi; kip thoi kién nghi Hiéu trudng xir ly khiéu nai, t6 céo va
xem xét, xu ly ky luét theo dung quy dinh d6i véi céc truong hop vi pham.

b) Dinh ky hoic theo yéu ciu dt xuét cia Hiéu truéng, téng hop Va bao
céo két qua thuc hién cta don vi cho Hiéu Trudng dé Hiéu Trudng giri vé cip
trén.

3. Ké toan: |

Xéc dinh ngudn kinh phi, 1ap du toan va quyét toan kinh phi chi thu nhap
tang thém theo quy dinh.

4. Vién chire, nguoi lao dong:

a) Thyc hién nghiém tuc cdc quy dinh vé danh gi4, chim diém va xép loai
chat lugng can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong. Phan 4nh kip thdi viée trién
khai thuc hién danh gia, xép loai chét lugng tai don vi chua dung hodc chua
nghlem tuc voi H1eu truéng nha truong

b) Pugc quyén bao luu ¥ kién vé ket qua tur danh gia, cham diém, xép loai
chit luong hing quy ctia minh va c6 quyén kién nghi véi clp trén trong truong
hop khéng ddng ¥ véi quyét dinh mirc phan loai d6i v6i ban than minh, nhung
phai chip hanh két luan nhan xét, danh gia ciia Hidu truéng.

Piéu 15. Ap dung quy dinh d6i véi cac trueong hop khac

1. Béi voi ngudi duge ky két hop déng lao dong dé lam cong V1ec chuyen:
mon nghi€p vu & vj tri viéc 1am do vién chirc ddm nhiém theo nhu cu sir dung E“ﬁ
ngudn nhén lyc cta don vi (ké toan, Y té hoc duong, Van thu, ...): don vi dugc A
ap dung quy dinh nay dé danh gia, xép loai chit lugng va chi thu nhép ting thém P>
theo quy ché chi tiéu ndi bd héng nam.

2. Kinh phi chi thu nhap ting thém cho cac ddi tugng néu tai khoan 1 Didu
nay dugc chi tir ngudn tai chinh tiét kiém hing nim cta don vi theo quy dinh phap
luat.

Pi¢u 16. Diéu khoin thi hanh

1. Truong hop cac quy dinh dugc vién dan trong Quy dinh nay c6 bo sung,
sira d6i hodic dugc thay thé thi ap dung theo c4c van ban quy pham phdp luit méi
ban hanh; trir truong hop phép luét c¢é quy dinh khéc.

2. Trong qué trinh thuc hién néu phét sinh khé khin, vudng mic, cac c4 nhan
hoic t6 khéi gui vin ban cho Hiéu truong dé duoc hudéng dan, giai quyét hodc
nghién ciru, sira d6i, bd sung cho phu hop./.

TRUONG TIEU HQC TAN THANH DONG



