UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TAN THANH PONG 3 Doc 1ap-Tu do-Hanh phic
S6: 303/ KH -TTD3 Cii Chi, ngay 02 thang 12 nam 2024
KE HOACH THANG 12 /2024

I.PANH GIA VIEC THUC HIEN NHIEM VU THANG 11/2024
*Cac cong tac da thuc hién:
1.Chinh tri tu twéng: 3

Tuyén truyén ki niém cac ngay 1€ 16n trong thang 11.

- Ngay Phap luat Viét Nam (09/11)

-Ngay Thanh lap Mat Tran Dan toc Théng nhat Viét Nam (18/11)

- Ngay Nha gido Viét Nam (20/11)

-Ngay Thé gigi tusng niém nan nhan giao thong duong bo.

2. Cong tac té chirc —ké toan tai vu:

- Tién hanh thu cac khoan tién hoc cua HS.

- Lam hd so bo nhiém ngach 2 gido vién hét tap sy.

-Thue hién luong va phu cap thang 11/2024

- Pdi chiéu tién gai Kho bac (KBNN)
- Chi luong va cac khoan phu cap theo luong cho CB-GV-CNV
- Truy cac khoan luong do d6i CDNN
- Thanh toan BHXH va cac khoan chi thuong xuyén phét sinh tai don vi
- Lam béo c4o nhu cau bo sung kinh phi do NBL trudc nién han, chénh LCS
- Xay dyng diéu chinh quy ché chi tiéu ndi bo.

- T6 chitc Hoi nghi can bd cong chiic.

3. Cong tac chuyén mon:

-Tiép tuc giang day theo chwong trinh tuan 9,10,11,12.

-T6 chire kiém tra gitta Hoc ky I mon Toan +Tiéng Viét khdi 4; 5. Thong ké va

bao céo PGD.

- Xay dung ké hoach t6 chirc Hoi thi gido vién gioi cap truong.
- Cir gido vién tham gia gido vién chi nhiém gioi cap huyén.
- Kiém tra hoat dong chuyén mon theo KH kiém tra ndi bd thang 11.
- Kiém tra b phan hoc vu, y té theo KH kiém tra ndi bd thang 11.
-Tham du chuyén dé Cum 5 ( Toan 16p 4)
-T6 chirc hoat dong céac cau lac bo Tiéng Anh va Cau lac bd Mi thuat



4. Hoat dong Poan thé:

**Cong Poan:

- Phéi hgp BGH t6 chtrc Hoi nghi CB-CC

- Phéi hop BGH t6 chtre ki niém 20/11.

**Hoat dong chi doan:

-Thuc hién tt viéc quan 1y doc sach ctia hoc sinh & Thu vién xanh.

-Tham gia ho trg TPT D6i va BCH Cong Poan td chire cac hoat dong thé thao ki
niém 20/11.

** Ppi thiu nién:
Hoat dong cap lién doi trong thang 11

- Tiép tuc thyc hién phong trao “Poc va lam theo bao doi”.

- Phat dong phong trao “Modi goc hoc tap 1a 1 khéng gian van hoda HO Chi Minh”
tai nha theo chil d& “Bac Ho trong tréi tim thiéu nhi”

- Sinh hoat Lién ddi thang 11 Chu dé: “Thiéu nhi thanh phé Bac theo budc chan
nhitng nguoi anh hung” “TONG BI THU PAU TIEN CUA DANG - TRAN PHU”.

- Ngay 08/11/2024, Lién d6i Tan Thanh Pong 3 tuyén truyén Luat tré em, quyén
tré em.

- Ngay 15/11/2024 Lién d6i Tan Thanh Pong 3 t6 chtic phong trao thi dua “Lép
em sach dep, than thién”; thi dua xay dung thu vién 16p hoc va hoéi thi van nghé chao
mung ky niém 42 nam ngay Nha gido Viét Nam 20/11/2024.

- Lién doi to chirc cac hoat dong “Xay dung tinh ban dep, n61 khong véi bao luc
hoc duong, bao luc trén khong gian mang”.

- Ngay 18/1 1/2924 lién ddi Tiéu hoc Tan Thanh bong 3 t6 chitc cac hoat dong
huong tmg “Ngay thé gioi tuong niém nan nhan tr vong do tai nan giao thong” tai
thanh pho H6 Chi Minh nam hoc 2024-2025.

5. Cong tac van thu - Hoc vu :

- Cap nhat, chuyén giao van ban di dén; cap nhat ph?m mém vin thu.

- Tiép nhan, xur 1y hd so hoc sinh chuyén di, dén; ghi s0 chuyén di, dén
- Cap nhat ) dang bo thong tin hoc sinh chuyén di — dén.

- Kiém tra lai hd so vién chirc va hop dong.

- Thyc hién céc bao cdo do cip trén yéu cau.

- H6 tro CB, GV, NV trong qua trinh ty cip nhat ho so ca nhan trong cong CSDL
nganh giao duc.

- Lap ma diém danh hang ngay; theo ddi thong ké diém danh hoc sinh trén
Enetviet.

- Cap nhat thong tin website truong.



6. Cong tac y té:
- Luu mau thtrc dn hing ngay.
- Tiép tuc van dong phu huynh tham gia BHYT hoc sinh.
-Giam sat cong tac phong chong bénh SXH.
-Tuyén truyén phong chong dich sét xuat huyét; tay chan miéng.
- Chuan bi hop dong va td chtic kham sirc khoe cho HS va vién chiic.
7. Cong tac pho cap GD:
- Hop dinh ky PCGD thang 11.
- Chuan bi ho so kiém tra trén So gido duc DT.
8. Cong tac thw vién - Thiét bi
- Lap ké hoach gi6i thiéu sach cta thang 11.
- Sip xép lai kho sach
- Mo ctra phuc vu cho hoc sinh doc sach.

- Phan loai sach gido khoa luu thu vién NH 2024-2025
o Nhitng viéc chua thuc hién duoc,

- Chua t6 chtrc Hoi thi 1am PDDH va ké chuyén theo sach.

II. NHIEM VU CONG TAC THANG 12
1. Cong tac chinh tri tw tuwéng .
Tuyén truyén Y nghia cac ngay 1€ trong thang 12/2024

- Ngay thé gidi phong chong bénh AIDS.( 01/12)

- Ngay Qudc té Nguoi khuyét tat (03/12)

- Ngay hoi Cuu chién binh Viét Nam (06/12)

- Ngay Toan qudc Khang chién (19/12)

- Ngay quan d6i Nhan dan Viét Nam (22/12)

* Bién phap: Bi thu Chi bo thyc hién tuyén truyén
2. Cong tac to chirc, ké toan —tai vu

-Hoan chinh quy ché Chi tiéu ndi bo

- Pbi chiéu tién goi Kho bac, DT NSNN 11 thang (KBNN)

-Chi luong va cac khoan phu cip theo lwong cho CB-GV-CNV thang 12
-Chi céc khoan thu lao, khen thudng cho gido vién

-Thanh todn BHXH va cac khoan chi thuong xuyén phat sinh tai don vi

-Lam cac béao céo tinh hinh st dung ngan sach cho PTC



-Lam du toan bd sung kinh phi, cac bao cdo tir PTC yéu cau.
-Tham dy Hoi nghi tap huan kiém keé tai san cong, tai san két cdu ha tang (Hoc

vién can bg)

-Ra so0at, chdt s lidu diéu chinh cac nodi dung theo Cong van 162/KBCC-KSC

-Ra soat tham gia BHXH.

-Ra soat nhap phan mém Imas

-Theo doi tinh hinh déng tién HKI, t’inh toan cac khoan chi thu lao cho GV, bd
phan QL va thanh todn cho cong ty lién két.

-Thong bao, 1am cac hd so vé thué TNCN cho NLPD tai don vi.

-Cap nhat ké hoach cong tac ctia thanh vién trong té6 VP, BGH, t6 chuc hop t6
theo dinh ki hang thang.

*Bi¢n phap: Nhan vién ké toan thyc hién.

3. Cong tac chuyén mon:

-Tiép tuc thuc thuc hién chuong trinh giang day ( tuan 13;14;15;16)

- Tiép tuc thuc hién kiém tra toan dién gido vién.

- Tiép tuc to chirc hoi thi cap truong (GVCN Gioi); tham gia Hoi thi GV gioi cap
Huyén.

-T6 chirc Hoi thi 1am PDDH; Hoi thi ké chuyén theo sach cap trudng, cip Cum.

- Soan dé kiém tra cudi Hoc ky I (2024-2025)

* Bién phap: BGH phdi hgp TTCM thuc hién

4.Hoat dong doan thé:

a) Cong Poan : Cung ¢ nhéan sy Cong doan, tham gia cac hoat dong do cong
Doan, phong gido duc, t6 chuc.

b) Chi Boan :

T6 chirc Dai hoi Chi Doan.

Phén cong Poan vién hd tro TPT Dai t6 chiic cac hoat dong ky niém ngay thanh

lap Quan doi1 nhan dan Viét Nam

¢) Doi thiéu nién:

- T6 chirc hdi thu ké hoach nhé.

- T6 chirc cac hoat dong chao mimg 80 nim Ngay thanh 1ap QDND Viét Nam.

- Tap luyén dé tham gia hoi thi nghi thirc doi cap huyén.

- Tiép tuc thuc hién phong trao “DPoc va lam theo bao doi”.

- Sinh hoat chu diém thang 12 Chu dé: “Thiéu nhi thanh phé Béc theo budc chén
nhirng ngudi anh hung”.

- Tham gia cac hoat dong cip huyén.

5. Cong tac Van thu —Hoc vu :



-Cap nhat, chuyén giao van ban di dén; cap nhat phan mém van thu.

-Tiép nhan, xtr Iy hd so hoc sinh chuyén di, dén; ghi s6 chuyén di, dén

-Cap nhat ) dang bd thong tin hoc sinh chuyén di — dén.

-Béo céo cong tac van thu ndm 2024, Két so, luu trir hd so cii, chuan bi sb sach,
HS nam ma1

-Thue hién cac bao cao do cép trén yéu cau.

e CONgtac CNTT

-Théng ké tién d6 nhap hd so ¢4 nhan trong cong CSDL nganh gido duc.

-Lap mi diém danh hang ngay; theo ddi théng ké diém danh hoc sinh trén netviet.

-Cap nhat thong tin website truong.

-Cap nhat dit liéu diém danh hoc sinh hang ngay tir enetviet sang cong C1

-Théng ké, cap nhat tién d6 hoc BDTX, chuyén dbi sd.

-Cap nhat tién 6 tng dung chuyén doi s6 & cac bd phan: vin thu, ké toan, thu

vién, y té..

-In s6 diém danh hoc sinh hoc ky I tir enetviet.

-Béo c4o tinh hinh thue hién chuyén doi s vé phong gido duc.

-Theo ddi tién d6 nhap diém danh gid hoc sinh HK 1, 1ap bao cao két qua danh

gia gido duc hoc ky I.

-Thyc hi¢n cac bao cao phat sinh trong thang.

*Bién phap: Nhan vién van thu thuc hién

5.Cong tac y té:

-Kiém tra vé sinh can tin

-Kiém tra cong trinh vé sinh truong hoc.

-Luu mau thuc an.

-Tiép tuc van dong phu huynh tham gia BHYT hoc sinh.

-T6 chirc kham suc khoe hoc sinh, gido vién ngay 06/12/2024

-Giam sat cong tac phong chong bénh SXH.

6. Cong tac Pho cap:

-Kiém tra PCGD thang 12 tai UBND x4 Binh My.

-Hop dinh ky PCGD thang 12.

* Bién phap: NV Y té kiém cong tac pho cép thuc hién.

7. Cong tac Thu vién-Thiét bi:

-T6 chtrc hoi thi ké chuyén theo sach cip trudng.

-Sap xép lai kho sach.

-M& ctra phuc vu cho hoc sinh doc sach.

-Phan loai sach moi.

*Bién phap: NV Thu vién phdi hop phu huynh HS hd tro



_ Trén day la hoach cong tac thang 12/2024 cua truong Tiéu hoc Tan Thanh Déng 3,
dé nghi céac t6 chuyén mon, t6 van phong va cac doan thé trién khai thuc hién tot ké
hoach nay./.

Noi nhén’ HIEU TRUONG
-Céc to CM, t VP;
-Luu.

Nguyén Minh Tung



