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LICH CONG TAC TUAN 17

Tir ngdy 30/12/2024 dén ngay 04/01/2025

THU NQI DUNG CONG VIEC GHI CHU
_ CB-GV-NV- HS

Chao co ddu tudn. K&t hgp ke chuyén Béae Ho, HDTN, AR
Hop BGH BGH
Hop Lién tich thong nhéat quy ché Khen thudng nam 2024. Trién khai cac biéu mau ty
danh gia Don vi hoc tdp HT
Kiém tra né nép giang day PHT Phic
HO tre chdo ¢, ho tro trinh chiéu, ho tro phian mém SSC. Tdp huin cho Gv don vi hoc tdp |CNTT
Thuc hién chuong trinh tudn 17; Day dao dde lap 1.4; 1.8 PHT Trang
Tép hudn vé ndi dung Tu danh gia "Pon vi hoc tap"; Thong nhat Quy ché thuc hién ché dg tien

HAI thuong doi vai vién chire, nguoi lao dong

30712 |Thyc hién tdng hop thang bao kiém tra ndi bo thang 12/2024
Kiém tra va ky duyét ké hoach day hoc va ké hoach giang day (Khdi 1, 4, bd mén)
Thye hién bdo cdo theo cau cua phong tdi chinh, phong gido duc; Bao quan luu trir chirg
tr lién quan dén ké toan; Cac nhiém vu dugc nha trudong phin cong KT
Truyén thong sau ring, cach phong ngira. Hudng dan chai ring. (sang, chidu) it
Piém danh bao com hoc sinh ban tri. Bdo cdo bénh truyén nhiém séi, SXH, TCM.
Sép xép. don dep thu vién, phuc vu ban doc. Gidi thidu séch. Ty
Thuye hign cong tic Van thu. Thue hién hd so ban hanh QD tring tuyén cho KT, ndp hd so qui 4
vé cho PGD. VT
T6 chire kiém tra CK1 (cong nghé) — Day tiét nghia vu dao dire 16p 5/1, GDTC lop 5/4 HT
Day tiét nghia vu 16p 1.1; 2.7. T chire hoe sinh KTDK mén Cong nghé 5 PHT Phue
LLam ho so Don vi hoc tdp. To chire hoe sinh KTDK man Cong nghé 3,4
Day dao dirc 16p 2.1; 2.5. Té chirc kiém tra mén Céng nghé 16p § PHT Trang
Soan dé mén Toan Iép 4. §
Thuc hign bio cao tdng két dé an day va hoc ngoai ngtr trong, hé thong gido duc quoe dan giai
doan 2017-2025
T6 chire kiém tra mon Cong nghé 16p 3. 4: Soan dé mon Toan lop 1,2

BA  |Thuyc hién cong tic Doi. Tap trong DGi. T

31712 - -
Phyc vu cong tiac ban doc. TV
Thuye hién bao cdo theo cdu chia phong tai chinh, phong gido dyc: Bao quan luu trir chimg tir lién |K’
quan dén ke todn: Cac nhiém vu duge nha truong phan cong
Quan ly website cua truong, thém cac bai viét mai. Quan 1¥ thiét bi day hoc CNTI
Piém danh bao com hoc sinh ban tri. Luu huy mau thire an ban tri.- Bao cao bénh truyén nhiém
s0i, SXH, TCM... YTHD
Thue hién cong tac vin thu. Nop bdo cdo bao lyc hoce dudong cho PGD. Thu thip minh chimg don
vi hoc tap VT
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T4 chire kiém tra CK 1 Khoa hoc 5. 4

T6 chire kiém tra CK1 Khoa hoc 5, 4

PHT Phic

T chie coi kiém tra mén Khoa hoc lop 5

Theo dai viée cham bai kiém tra cudi ky 1 mon Céng nghé lép 3, 4

To chire coi kiém tra mén Khoa hoc lop 4

Theo dai viée cham bai kiém tra cudi k¥ 1 mon Cong nghé, khoa hoe 16p 5

PHT Trang

Quan Iy website cua trudng, thém cac bai viet méi. Quan Iy thict bi day hoc, Hd trg dau truong

NAM |todn hoc CNTT
02/01 |Phuc vu cdng tac ban doc. TV
Thure hién bdo cdo theo cdu ctia phong tai chinh, phong gido duc: Bao quan luu trir chimg tir lién
quan dén ke toan; Cac nhiém vu dugce nha tridng phan cong KT
Thuc hién cong tac Doi. T
Diém danh bao com hoc sinh ban tri. L hity mau thire an ban tri.- Bio cdo bénh truyén nhiém
soi, SXH., TCM... _ YT
Thure hién cong tac van thu. Phat hanh van ban. Bao cao nghi dinh 73 VT
To chue kiém tra CK 1 Sur dia 5. 4 HT
T6 chire kiém tra CK 1 Sirdia 5, 4. Day tict nghia vu 16p 4.6 4.7 PHT. Phuc
Té chiic coi kiém tra mén Lich sir - Dia li 16p 5 PHTTrang
Theo doi viée cham bai kiém tra cudi ky | mén Khoa hoe 16p 4
T6 chire coi kiem tra va cham bai kiem tra cudi ky | mén Lich st - Dja li 16p 4, Tiéng Anh 1ép 3
, Phuc vu cong tac ban doc. TV
SAU
03/04 |Quan Iy website ctiia truong, thém cic bai vict mai. CNTT
Thyc hién cong tac van thu. Cap nhét lich cong tac tuan 18. Bao cdo thinh thi theo yéu cau. VT
Thure hién bao céo theo cdu ciia phong tai chinh, phong gido dyc: Bao quan lwu triv chimg tir lién
quan dén ké toan: Cac nhiém vu dugc nha trudmg phin cong KT
Thuc hién cdng tac Doi. Tap trong Do, _ TPT
Kiém tra vé sinh mai truong phong , chong dich bénh. Xur Iy tinh hudng bénh tat, tai nan hoc
sinh. Béo cdo cu6i tudn bénh truyén nhiém ( néu co) . Du hdi nghi.gdp 28,déi thoai doanh nghiép-|YTHD
hé kinh doanh xa Pham Vin Hai nim 2025 (13 gio 30).
T6 chie coi va cham bai kiém tra cudi ky | cac mon Tiéng Anh Iép 3.4. 5 CB, GV. NV
) Thure hién bao cdo so ket cudi ky 1 PHT
A | Chuan b] K& hogeh ko o twin 13
wian bi ké hoach chao ¢ tuan
04/01 TPT
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