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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

                Củ Chi, ngày 28 tháng 03 năm 2025 

 

 

KẾ HOẠCH 

Công tác tuần 32 (Từ ngày 31/03/2025 đến ngày 06/04/2025) 

 

TRỌNG TÂM:  

 - Tiếp tục tăng cường các biện pháp phòng, chống dịch bệnh truyền nhiễm trong trường 

học. 

 - Thực hiện chuyên môn theo KH 

 - Chào cờ-tuyên truyền dịch bệnh, tuyên dương chuyên cần các lớp, báo cáo hoạt động 

Kế hoạch nhỏ giữa các lớp( Tuyên dương theo tháng), giáo dục lòng yêu nước, tặng nón bảo 

hiểm cho hs Mới( Bảo vệ chuẩn bị nón, mỗi học sinh mới 2 cái) 

 -Thực hiện trực trưa, HĐNK, NKKH( chuẩn bị VN 10/3(AL) 

 - Tiến hành kiểm tra nội bộ theo KH. 

 - Công khai Quý I/2025 tại bảng tin. 

 - Quyết định phân công trực lễ 10/3AL 

- Thực hiện thư mời+ tờ trình Giỗ Tổ Hùng Vương. 

 - Chuẩn bị Văn nghệ Giỗ Tổ Hùng Vương+ Múa cờ( Phân công chi tiết phần nhiệm vụ) 

- Họp Chi Bộ- HĐSP tháng 4. 

- Chạy thử chương trình Giỗ Tổ Hùng Vương. 

- Dạy bù đảm bảo chương trình chung. 

- Tổ chức Giỗ Tổ Hùng Vương. 

- Kiểm tra vệ sinh khuôn viên trường học. 

- Thực hiện Thứ sáu xanh, thực hiện bảng tin tuyên dương chuyên cần giữa các lớp. 

- Báo cáo theo yêu cầu của cấp trên. 

- Cập nhật báo cáo tình hình dịch bệnh Sởi. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

NHIỆM VỤ CỤ THỂ: 

Ngày Nội dung công tác 
Biện pháp thực 

hiện 

Người thực 

hiện 

Thời gian 

Địa điểm 
Ghi chú 

Thứ hai 

31/3/2025 

Chào cờ-tuyên truyền dịch 

bệnh, tuyên dương chuyên 

cần các lớp; báo cáo hoạt 

động Kế hoạch nhỏ giữa 

các lớp( Tuyên dương theo 

tháng); giáo dục lòng yêu 

nước.. 

T.Đà MC 

T.Huân âm thanh 

Y tế tuyên truyền 

dịch bệnh 

Theo PC 

CBQL, GV, 

NV và HS 

7g20-Sân 

trường 

Bảo vệ 

chuẩn bị 

loa+ micro 

có pin+ Ghế 

học sinh 

+ Màn hình 

Thực hiện báo cáo theo yêu 

cầu cấp trên. 

Trực trường 

Tiến hành kiểm tra nội bộ 

theo KH  

Ra QĐ phân công trực lễ 

Giỗ Tổ Hùng Vương. 

Thực hiện tờ trình gửi Sư 

đoàn 9. 

Thực hiện theo 

Thông báo số 

2190/TB-UBND 

ngày 20/3/2025. 

HT 

 

Cả ngày 

 

 

Chịu trách nhiệm hoạt động 

chuyên môn: Hành vi học 

sinh, nề nếp lớp học, giờ ra 

chơi, ra về HS và GV. 

Nắm bắt HĐNKH chuyên 

cần HS, GV. 

Lên lịch dạy bù sáng thứ 

6(4/3/2025) 

Chương trình Giỗ Tổ 

Hùng Vương. 

Kiểm tra việc mượn  đồ 

dùng dạy tại phòng thư viện 

thiết bị hang tuần. Nhắc 

nhỏ và làm thủ tục theo quy 

định. 

Theo KH PHT Sáng 

PHT chọn 

MC hoặc tự 

dẫn. 



Ngày Nội dung công tác 
Biện pháp thực 

hiện 

Người thực 

hiện 

Thời gian 

Địa điểm 
Ghi chú 

Báo cáo Trường học số. 

Căn cứ bộ tiêu chí 

đánh giá Trường 

học số của UBND 

Thành phố. 

P.HT 

CNTT  
Chiều 

 

Chuẩn bị video về Ngày giỗ 

Tổ Hùng Vương 
Theo PC T.Toàn 

Hoàn thành 

trước 14g 

thứ 

5(3/4/2025

) 

Duyệt video; 

HT 

Tập cờ chuẩn bị Giổ Tổ 

Hùng Vương 
Theo PC 

C.Trâm+ 

C.kiều+ HS 

khiếm thính 

Sắp xếp 

TG trống 

Hoàn thành 

trước 14g-

3/4/2025 

Chọn 2 tiết mục văn nghệ 

chuẩn bị Giỗ Tổ Hùng 

Vương 

 

Theo KH 
CTCĐ  

 
Tự sắp xếp 

1 tiết mục 

CĐ-1 tiết mục 

HS   

Hoàn thành 

trước Thứ 5. 

 

Thực hiện KHBD tuần 29 

Tham gia đảm bảo an toàn 

cho Hs giờ ra chơi. 

Rèn nề nếp HS 

Theo KH GV S:7g20-11g 

GVCN nhắc 

PH đón HS 

đúng giờ, 

Trao trả HS 

cho tận tay 

PH  

( đến hết 

tháng 

5/2025) 

Khởi động dàn máy tính 

bảo quản. 
Theo PC T.Toàn Tự sắp xếp  

 

Trực ăn trưa và nghỉ trưa 

của HS ngoại khóa 
Theo PC  Theo KH 11g-14g 

 



Ngày Nội dung công tác 
Biện pháp thực 

hiện 

Người thực 

hiện 

Thời gian 

Địa điểm 
Ghi chú 

Thực hiện HĐNK 

 
Theo KH CLB C: 14g-16g 

Điểm danh 

Hs. 

GV hỗ trợ 

Hs không 

khuyến 

khích Gv tạo 

sản phẩm 

Chuẩn bị Giỗ tổ Hùng 

Vương. 
Theo KH Liên tịch S:9g20 

 

Phát động phong trào Kế 

hoạch nhỏ 

Chuẩn bị 1 tiết mục Văn 

nghệ chủ đề 10/3(AL) 

Theo KH 
BTCĐ 

Đoàn viên 
Tự sắp xếp 

Hoàn thành 

trước thứ 5. 

Thực hiện nhiệm vụ được 

phân công. 

Phản hồi chế độ BGH 

Đi Lương tháng 4. 

Thực hiện lương-BHXH-

Thuế cả năm 

Theo PC KT Cả ngày 

Thực hiện 

lương-

BHXH-Thuế 

cả năm-  

Hoàn thành 

trước 

15/4/2025 

Chuẩn bị công tác kiểm tra 

cuối năm. 

Nhắc GV mượn đồ dùng 

dạy học.Thực hiện sổ sách 

theo quy định. 

Xây dựng, cập nhật trang 

web trường 

Chuẩn bị nhạc trong nhà 

vệ sinh.. 

Tải nhạc về máy cho HĐ 

Giổ Tổ Hùng Vương. 

Theo PC TVTB Cả ngày. 

Giờ ra chơi 

mở.  

GV mượn đồ 

dùng liên hệ 

thầy Huân 

trước 7g20 

Cập nhật BC tình hình dịch Cập nhật vào link.  TTVP-YT Cả ngày 
 



Ngày Nội dung công tác 
Biện pháp thực 

hiện 

Người thực 

hiện 

Thời gian 

Địa điểm 
Ghi chú 

bệnh Sởi. 

Công khai KQ Quý I/2025 

bảng tin nhà trường 

Cập nhật lịch công tác đột 

xuất lên bảng tin tại VP 

Kiểm tra bảng tin công 

khai( xem thiếu nội dung 

nào nhắc các bộ phận 

công khai lên). 

Chăm sóc trang Facebook 

trường. 

Chịu trách nhiệm vệ sinh, 

lịch trực trong tuần. 

Đôn đốc phong trào: Kế 

hoạch nhỏ” 

Rà soát HS tham gia 

BHYT. 

Theo Phân công 

Chụp ảnh+ clip giờ chào 

cờ…. 

Gửi thư mời_ Tờ trình 

Giỗ tổ Hùng Vương. 

Kiểm tra hồ sơ viên chức 

đầy đủ theo QĐ 

Rà soát hồ sơ văn thư 

theo tháng từ 8/2025 đến 

hiện tại theo QĐ.. 

Tổng hợp hs Quý gửi HT 

ký duyệt và chi. 

Công khai VB, cập nhật 

thông tin trang web 

trường, trang thông tin 

trường: Cập nhật nhân sự 

mới, và nhân sự thay 

đổi… 

Theo PC VT Tự sắp xếp 

 

Trực trường 

Tiếp PH,khách. 

Thực hiện nhiệm vụ được 

phân công 

Đảm bảo an ninh, giữ vệ 

Theo PC 

 

BV-PV 

 

 

Cả ngày 

Yêu cầu: 

-Vệ sinh sạch 

sẽ trước 7g20 

- Bảo vệ trực 

nghiêm túc. 



Ngày Nội dung công tác 
Biện pháp thực 

hiện 

Người thực 

hiện 

Thời gian 

Địa điểm 
Ghi chú 

sinh chung sạch sẽ. 

Chăm sóc cây xanh. 

Thứ Ba 

01/4/2025  

Thực hiện báo cáo theo yêu 

cầu cấp trên. 

Công khai KH Giỗ Tổ 

Hùng Vương 

Trực trường 

Sắp xếp TG HT Cả ngày 

 

Tiến hành kiểm tra nội bộ 

theo KH. 

Chịu trách nhiệm hoạt động 

chuyên môn( GV-Hs) 

Trực trường 

Theo KH PHT Cả ngày 

 

Trực ăn trưa và nghỉ trưa 

của HS ngoại khóa 
Theo PC  Theo KH 11g-14g 

 

Thực hiện HĐNK 

 
Theo KH CLB C: 14g-16g 

Điểm danh 

Hs. 

GV hỗ trợ Hs 

không khuyến 

khích Gv tạo 

sản phẩm 

Thực hiên chuyên môn tuần 

29 

Tham gia đảm bảo an toàn 

cho Hs giờ ra chơi. 

Rèn nề nếp HS 

TKB GV  
S:  

7g20 -11g 

 

Thực hiện nhiệm vụ phân 

công 

Thực hiện công tác chưa 

hoàn thành. 

Cập nhật lịch công tác đột 

xuất lên bảng tin tại Vp 

Hoàn thiện hồ sơ cuối năm 

Báo cáo dịch bệnh. 

Theo PC 
VP 

 
Cả ngày 

 



Ngày Nội dung công tác 
Biện pháp thực 

hiện 

Người thực 

hiện 

Thời gian 

Địa điểm 
Ghi chú 

Trực trường 

Tiếp PH,khách. 

Thực hiện nhiệm vụ được 

phân công 

Thực hiện nhiệm vụ được 

phân công 

Đảm bảo an ninh, chăm sóc 

cây, giữ vệ sinh chung sạch 

sẽ. 

Theo PC 

 

BV-PV 

 

 

Cả ngày 

 

Thứ tư 

02/4/2025 

 

Thực hiện báo cáo theo yêu 

cầu cấp trên. 

Trực trường 

Sắp xếp TG HT Cả ngày 

 

Thực hiện nhiệm vụ được 

phân công. 

Trực trường. 

KH PHT Cả ngày 

 

Dạy bù chương trình. 

Họp HĐSP tháng 4( Nếu 

có sẽ thông báo) 

Theo KH  Chiều 

CTCĐ+ 

BTCĐ:Sắp 

xếp tập văn 

nghệ 

Thực hiện KH tuần 29 

Tham gia đảm bảo an toàn 

cho Hs giờ ra chơi. 

Rèn nề nếp HS 

Theo PC GV Sáng 

 

Thực hiện nhiệm vụ được 

phân công 

BC dịch bệnh. 

Công khai công tác đột 

xuất. 

Trực trường 

Trực trường, vệ sinh khung 

viên trường. 

PC 
VP 

BVPV 
Cả ngày 

 

Thứ Năm 

03/4/2025  

Thực hiện báo cáo theo yêu 

cầu cấp trên. 

Trực trường 

Sắp xếp TG HT Cả ngày 

 

Thực hiện nhiệm vụ được 

phân công. 

Trực trường. 

KH PHT Cả ngày 

 



Ngày Nội dung công tác 
Biện pháp thực 

hiện 

Người thực 

hiện 

Thời gian 

Địa điểm 
Ghi chú 

Chạy thử chương trình Giỗ 

tổ Hùng Vương. 
Theo PC 

PHT 

CTCĐ 

Nhóm NNKH-

HS. 

Nhóm Văn 

nghệ 

BV-PV 

 

C:14g-16g 

-PHT chịu 

trách nhiệm 

chương trình 

-CTCĐ phát 

động, duyệt 

các tiết mục 

-BTCĐ chịu 

trách nhiệm 

NNKH 

- T.Toàn 

video về 

ngày 10-3 

( AL) 

-T.Huân âm 

thanh. 

-BV-PV 

phông nền, 

bàn ghế, trà 

nước 

Thực hiện KH tuần 29 

Tham gia đảm bảo an toàn 

cho Hs giờ ra chơi. 

Rèn nề nếp HS  

Theo KH-PC GVCN 
S:7g20-

TKB 

 

Nộp kế hoạch chuyên môn 

tuần 30 
Theo KH   

 

Trực trường 

Tiếp PH,khách. 

Thực hiện nhiệm vụ được 

phân công 

Cập nhật lịch công tác đột 

xuất lên bảng tin tại VP 

Đảm bảo an ninh, giữ vệ 

sinh chung sạch sẽ. 

Theo PC 

KT 

TTVP 

BV-PV 

 

 

Cả ngày 

 

 

 

Thứ Sáu 

04/04/2025 

Thực hiện báo cáo theo yêu 

cầu cấp trên. 

Trực trường 

Sắp xếp TG HT Cả ngày 

 



Ngày Nội dung công tác 
Biện pháp thực 

hiện 

Người thực 

hiện 

Thời gian 

Địa điểm 
Ghi chú 

Thực hiện nhiệm vụ được 

phân công. 

Duyệt KHBD tuần 30 

Trực trường. 

KH PHT Cả ngày 

 

Tổ chức Giỗ tổ Hùng 

Vương. 
Theo KH 

Tập thể sư 

phạm+ Hs 

S:7g30-

9g20 

- Tg còn lại 

học bình 

thường. 

Họp Chi bộ tháng 4 

Họp Hội đồng sư phạm 

( nếu có sẽ thông báo) 

Theo KH 

Chi bộ 

Tập thể sư 

phạm 

C:14g 

 

Thực hiện thứ 6 xanh Theo KH Chi đoàn Sáng 
Đón HS, Trả 

học sinh. 

Trực trường 

Tiếp PH,khách. 

Thực hiện nhiệm vụ được 

phân công 

Cập nhật lịch công tác đột 

xuất lên bảng tin tại VP 

Đảm bảo an ninh, giữ vệ 

sinh chung sạch sẽ. 

Theo PC 

KT 

TVTB 

TTVP 

BV-PV 

 

 

Cả ngày  

Thứ Bảy 

05/04/2025  
Trực cơ quan. 

Bảo quản tài sản, 

tưới nắm tình hình 

diễn biến ca trực. 

Bảo vệ Ngày, đêm. 

 

Chủ Nhật 

06/04/2025  
Trực cơ quan. 

Bảo quản tài sản, 

nắm tình hình 

diễn biến ca trực. 

Bảo vệ Ngày, đêm. 

 

                                                        

Nơi nhận: 

- PGD Củ Chi;  

- P.HT; 

- TTCM; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 (Đã ký) 

 

 

Lê Thị Nguyệt 

 



 

 

 


