

              TRƯỜNG TH AN HỘI QUẬN GÒ VẤP			                                                 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
                                                                                                        (Từ ngày 26/5/2025 đến ngày 01/6/2025)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
26/5

	- Chào cờ; Liên hoan nhóm nhảy khối 5. 
- Tuyên dương, khen thưởng Đội viên, Nhi đồng
	Sân trường
	Sáng: 7h30
Chiều: 15h10
	GV, HS toàn trường
(GV nữ mặc áo dài)
 Sáng: K1,2,3 (Bán Trú)
Chiều: K2,3,4 (Một buổi)
* Các lớp có nhu cầu chụp hình sẽ chụp hình theo lịch phát thưởng.
* Đoàn viên hỗ trợ phát thưởng
	

	
	- Họp giao ban CBQL
	Phòng CM
	8h10
	CBQL

	
	- Các lớp chéo buổi nghỉ.
	
	
	HS học chéo buổi

	
	- Nộp Sáng kiến, Giải pháp nâng cao hiệu quả công việc.
	Phòng CM
	Trong ngày
	GV đăng kí

	
	- Nộp sổ dự giờ, sổ chủ nhiêm.
	2 P.HT
	Trong ngày
	GV

	
	- Họp tổ khối đánh giá viên chức năm học 2024-2025.
	Tại CS
	
	Khối chủ động họp

	
	- Trình bày Sáng kiến cải tiến phương pháp.
	Phòng CM
	Theo ca đăng kí
	Cô Nguyệt, cô Tuyết Lan, cô Thắm, cô Liên, cô Hoàng Vân.
* Anh Hà chuẩn bị máy

	
	
	
	
	

	Thứ Ba
27/5

	- Tổng dợt Văn nghệ Lễ Tổng kết.
	Sân khấu
	7h30
	- BGH, Các tiết mục VN; GVCN, HS nhận thưởng. 
- Bảo mẫu coi lớp.
* Âm thanh: Cô Trang TV, thầy Chẩn, thầy Hải.

	
	- Tuyên dương, khen thưởng Đội viên, Nhi đồng
	
	Sáng: 7h30
Chiều: 14h
	Sáng: K4 (Bán trú), K5 (1 buổi)
Chiều: K5 (BT)
* Các lớp có nhu cầu chụp hình sẽ chụp hình theo lịch phát thưởng.
* Đoàn viên hỗ trợ phát thưởng

	
	- Trình bày Sáng kiến cải tiến phương pháp.
	Phòng CM
	Theo ca đăng kí
	Cô Anh Trang, cô Hồng Bích, cô Ngọc Mỹ.
* Anh Hà chuẩn bị máy

	
	- Hoàn thành các báo cáo trên cơ sở dữ liệu ngành (theo Công văn 778/GDĐT ngày 13/2/2025)
	Tại đơn vị
	Hạn chót
	Anh Hà 

	
	- Họp HĐ thi đua
	Phòng CM
	8h30
	HĐ thi đua

	
	- Nộp hồ sơ đánh giá viên chức năm học 2024-2025; Xét thi đua HKII.
	
	10g00 hạn chót
	Khối trưởng

	Thứ Tư
28/5

	- Hoàn thành và nộp hồ sơ tổ khối 

	P.HT
	15g00 hạn chót
	Khối trưởng

	
	- HS ăn trưa xong về.
	
	K1,2,3: 11h
K4,5: 11h15
	HS Bán trú

	
	- Họp HĐSP
	Hội trường
	14h30
	HĐSP

	
	- Trả Đồ dùng DH; Sách nghiệp vụ và Sách tham khảo.
	Cô Trang – TV,TB
	Trong ngày
	GV

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Năm
29/5

	· Tổ chức Lễ Tổng kết, phát thưởng.
	Sân trường
	Ra về: 
K1, 2: 9g00; 
K3-4: 9g15
[bookmark: _GoBack](HS Khối 5 nghỉ ngơi tại trường)
	HĐSP 
* GV Nữ: Áo dài đồng phục (cam), quần đen
* GV Nam: Áo sơ mi trắng
* Đoàn viên hỗ trợ phát thưởng.

	
	· Tổ chức Lễ ra trường cho học sinh lớp 5.
	Sân trường
	14g00-16g15
	CBQL, GV K5, GV được phân công theo KH.

	
	- Trả Đồ dùng DH; Sách nghiệp vụ và Sách tham khảo.
	Cô Trang – TV,TB
	Trong ngày
	GV

	
	· Tham dự buổi kiểm tra công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2024-2025 (Cụm thi đua số 1)
	Phòng truyền thống Quận Đoàn
	14h00-15h30
	Thầy Hoài - TPT

	
	- Nộp báo cáo sơ kết 03 năm thực hiện Quyết định số 1895/QĐ-TTg (bản scan văn bản có mộc và file)
·  về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn )
	
	Hạn chót
	Thầy Tùng - BTCĐ

	
	· 
	
	
	

	
	· Trả hồ sơ lớp 5
	Tại CS
	16h15
	GVCN Khối 5

	
	· Các đơn vị nộp hồ sơ nghỉ việc tháng 7, nghỉ hưu tháng 10
	Bộ phận Tổ chức
	Hạn chót
	Cô Thuỷ - KT

	
	- Họp xét thi đua cho GV kiêm nhiệm công tác phổ cấp giáo dục 12 phường 
	HT.B-Phòng GDĐT
	09h00
	Cô Lại - GVPC

	Thứ Sáu
30/5
	
	
	
	

	
	- Bàn giao TS; Niêm phong phòng học
	
	
	GVCN, Thầy Hoài – TPT, Bảo vệ

	
	- Trình bày Sáng kiến cải tiến phương pháp.
	Phòng CM
	Theo ca đăng kí
	Cô Bích Sơn, cô Mỹ Loan, thầy Hoài
* Anh Hà chuẩn bị máy

	
	- Thực hiện chỉnh lý hồ sơ, tài liệu ngành
	HT.A-Phòng GDĐT
	08h00
	Cô Thảo – Văn thư

	
	
	
	
	

	Thứ bảy
31/5
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
01/6
	
	
	
	



