UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA ) IETNAM
TRUONG TIEU HOC AN PHU | Bte s Ty 0g-F aiil puile

Cu Chi, ngayLbthdang 4 nam 2025

QUY CHE
Quin Iy, sir dung H¢ théng theo ddi, d4nh gis hoc sinh va Hoc ba
s0 ciia trudng Tidu hoc An Phii 1
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-THAP ngay  thing 4 nam 2025 ciia
Hi¢u trucng truong tiéu hoc An Phii 1)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va dé6i twong ap dung
1. Vin ban nay quy dinh vé viéc quan Iy, st dung Bang tong hop danh gia
ket qua gido duc va Hoc ba sé tir nim hoc 2024 - 2025.
2. Béi tugng ap dung bao gdm céc can bd quan ly, gido vién, nhan vién
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Truong Tiéu hoc An Phud 1 va cac t, b phén dugc phén cong c6 danh sich
phén quyén st dung.

Piéu 2: Muc dich, yéu ciu

1. Sir dung Bang téng hop dién tir va hoc ba dién tir nhim nang cao hiéu
qua trong cong tac quéan ly cia Ban giam hi€u nha truong; thuan loi cho gido
vién trong viéc st dung va theo doi qua trinh hoc tap ctia hoc sinh; bao mat va
Iuu trir an toan dit liéu; dbi méi cach su dung luu trit hd so.

2. Sur dung bang téng hop danh gia dién tir va hoc ba dién tir trén hé théng
co s¢ dir liéu phai dam bao yéu cau an toan nghiém tac chinh x4c theo cac vin
ban cia S6¢ GD&DT, B6 GD&DT vé danh gia xép loai hoc sinh tidu hoc.

3. Tat ca céc thanh vién tham gia sir dung Bang tong hop dénh gi4 két qua
gido duc va hoc ba dién tir c6 trach nhiém bao mat tai khoan sir dung; khéng nho
nguoi khac lam thay cong viéc ciia minh. Ngoai ra tiy theo vai tro va trach
nhiém dugc phan cong phai thyc hién céc nhiém vu khac theo yéu ciu cua Hiéu
truong nha trudng.

CHUONG II: QUY DINH VE SU DUNG BANG TONG HQP VA
HQC BA PIEN TU

Piéu 3. Giii thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céac tur ngir dudi day duogc hiéu nhu sau:
1. Co s dit ligu ( sau day goi tit 1a CSDL)




2. Bang tong hop két qua danh gia gido duc trén hé théng CSDL nganh
GD&DT la dit lidu dién tir, luu lai toan bo két qua hoc tap, rén luyén cia cac
hoc sinh trong mot 16p & mot ndm hoc (sau day goi tat la BTHDT).

3. Bang tdng hop ké,t qua déanh gia gido duc dugc in ra tir h¢ théng CSDL
nganh GD&DT, 1a ban gidy luu tri¥ tai nha trudng (sau day goi tat la BTHG).

4. Hoc ba hoc sinh trén hé théng CSDL nganh GD&PT la dit liéu dién tir
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luu lai toan bo két qua hoc tap va rén luyén cua ting hoc sinh trong mot czflp
hoc, dugc lién théng véi BTHPT (sau day goi tat |a HBDT).

>- Hoc ba hoc sinh duoc in ra tir hé théng CSDL nganh GD&DT 14 hoc ba

ban gidy, tra lai hoc sinh sau khi hoan thanh Chuong trinh tiéu hoc hodc khi
chuyén di hoc tai cac truong khéc (sau day goi tat 1a HBG).

Diu 4. Thoi gian nhip dir liéu vao BTHPT

1. Nhdp ding, du diém kiém tra dinh ky va danh gia moén hoc/hoat dong
gido duc bat budc, nang lue, pham chat vao BTHPT chim nhat sau 3 (ba) ngay
lam viéc tinh tir ngay kiém tra dinh ky (tinh theo thoi diém kiém tra cua I6p 4,
5).

2. Két qua dénh gia lai mén hoc, nang luc, phim chét rén luyén trong ki
nghi he cia hoc sinh (néu c6) hoan thién trudc 31 thang 8 hang nam.

Diéu 5. Thoi gian nhap di lidu vao HBDT

Nhép day di théng tin vao HBDT chim nhét sau 3 (ba) ngay lam viéc tinh
tr ngay kiém tra dinh ky cudi nim hoc.

Diéu 6. Quy dinh sira chira dit li¢u trong BTHDT va HBPT

Trong trudng hop nhép sai dit liéu  BTHDT, HBPT thi gido vién dé xuét
véi hiéu trudng sira chita dir liéu. Sau khi dugc hiéu truéng dong y, gido vién va
can bd quan tri hé thong CSDL nganh GD&DPT cia nha trudong tién hanh sia
chira dit liéu. Noi dung sira, thoi gian sira phai duoc ghi 3 trong bién ban c6 chi
ky xéc nhén ciia 03 (ba) ngudi thyc hién (hiéu truéng, gido vién va can bd quan
tri hé thong CSDL nganh GD&DT).

Piéu 7. Quy dinh in BTHG va HBG

1. BTHG dugc in dinh ky va in khéng dinh ky

a) In dinh ky vao thoi diém gitta hoc ky I, cudi hoc ky 1, gitta hoc ky II va
cudi nim hoc, riéng nhiing 16p ¢6 hoc sinh ren luyén lai cdc mon hoc, nang lyc,
pham chat trong ki nghi he thi in BTHG bd sung sau khi d& hoan thanh viéc
nhap két qua hoc tap, rén luyén lai trong ki nghi he ctia hoc sinh.

b) In khong dinh ky dé phuc vy cho cong tac thanh tra, kiém tra va cong
tac quan ly theo chi dao cia hi€u truéng nha truong (néu cd) dc‘")ng thoi phai ghi
r6 thoi gian in (ngay, thang, nim).

2. HBG dugc in dinh ky va in khong dinh ky

a) Péi voi hoc sinh 16p 1: dau nim hoc nha trudng in trang bia va trang
thong tin hoc sinh tir HBDT, dén anh hoc sinh, hiéu truéng nha truong ky, déng




dau va déng ddu gidp lai. Timg 16p hoc tip theo, gido vién chi nhiém ghi ddy
du thong tin vao muc “Qua trinh hoc tap”.

b) In dinh ky vao thoi didm két thic nim hoc ban in dugc dinh vao HBG
cua hoc sinh va dong déu giap lai (déi véi HBG cua hoc sinh 16p 2 dén lop 5
dang str dung thi in va dinh vao HBG dang st dung va déng dau giap lai), riéng
nhiing hoc sinh rén luyén lai cac mén hoc, ning luc, pham chat trong ki nghi hé
thi in HBG sau khi gido vién mén hoc va gido vién chu nhiém hoan thanh viéc
danh gia két qua mén hoc, nang luc, phdm chét rén luyén lai trong ki nghi hé
cua hoc sinh.

¢) In khéng dinh ky ddi véi truong hop hoc sinh xin chuyén truong hodc

lam ho so tham dy cac ky thi, hdi thi,... HBG in khong dinh ky phai ghi r6 thoi
gian in (ngay, thang, nam).

Diéu 8. Luu trir BTHG, HBG va BTHDPT, HBPT

1. Sau khi két thic nim hoc, BTHG va HBG phai c6 du chit ky xac nhan
cua gido vién chu nhiém; hiéu truong nha trudng ky duyét, déng dau giap lai;
luu trir BTHG, HBG kém theo cac minh ching stra chira dir liéu theo quy dinh.

2. BTHG m6i nam hoc dugce nha trudng luu trit theo quy dinh vé cong tac
luu trit hd so. M3i hoc sinh chi ¢6 01 (mét) HBG va tra cho hoc sinh khi hoan
thanh Chuong trinh tiéu hoc. Truong hop hoc sinh xin chuyén truong ngoai
tinh, nha truong in nhin xét danh gi4 mén hoc, ning luc, phdm chat va diém
kiém tra dinh ky (néu ¢6) ctia 16p hién tai; in thém cic mAu trang ghi két qué
hoc tép cho nhimng 16p tiép theo va 02 (hai) 16p du phong dé truong tiép nhan
hoc sinh ghi két qua hoc tap cho hoc sinh; déng thanh tap, hoan chinh, ky tén,
déng déu céc trang da sir dung theo quy dinh. P6i véi hoc sinh chuyén truong
trong tinh, nha trudong in két qua hoc tap, rén luyén va chuyén dir liéu dién tu
clia hoc sinh cho truong hoc sinh chuyén dén tai thoi diém dé dé nha truong noi
hoc sinh chuyén (jén luu trit, tiép tuc cép nhét dit lidu dién tir cho dén hét nam
hoc va céc nam tiép theo.

3. Hiéu trudng nha trudng chi dao cén bd quan trj hé théng gui truc tuyén
dir liéu vé két qua hoc tap cta hoc sinh ding theo thoi gian quy dinh 1én hé
théng CSDL nganh GD&DT.

4.Toan b cic file dir lieu BTHDT, HBDT ting nam hoc cta nha truong
dugc xudt thanh file PDF va higu truéng nha truong ky s6 dé luu trit vao kho di
liéu dién tir ciia nha Trudng theo quy dinh bao quén tai liu luu trit dién tur.

CHUONG II: TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 7. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia sir dung hé
thong CSDL nganh GD&DT ! :

1. Bao mat tai khoan truy cap trén hé théng CSDL nganh GD&DT, khéng
nho hodc cung cap tai khoan ca nhin dé ngudi khac lam thay céng viac cia
minh.




. 2. Chi thyc hi¢n cdc thao téc, quy trinh nghiép vu dugc cho phép trén hé
thong.

3. Chiu trach nhiém hoan toan vé thong tin do cé nhan cip nhat 1én hé
thong.

4. Béo céo ngay hiéu truong nha trudng vé cac van dé bit thuong xay ra
khi truy cép vao hé thong.

Dicu 8. Trich nhi¢m ciia Hiéu truéng

1. Ban hanh Quyét dinh thanh lap Té quan trj hé thong CSDL nganh
GD&DT cuia nha trudng, phén cong nhiém vu cu thé cho tirng thanh vién.

2. Cung cip va quén 1y tt ca céc tai khoan cua céc thanh vién nha truong
sir dung hé thong CSDL nganh GD&BDT.

3. Chi dao vigc kiém tra tién do cip nhat diém kiém tra dinh ky, danh gia
theo quy dinh ctia nha truong.

4. Xay dung va ban hanh quy trinh van hanh, quéan ly va st dung BTHDT
va HBDT, trong d6 luu y dén cac van dé sau: Quy dinh trach nhiém cé nhén cia
moi can b, gido vién, nhan vién khi tham gia sir dung; quy dinh vé bao mat, an
toan thdng tin va tai khoan nguoi ding theo quy dinh hién hanh cua phap luat;
quyét dinh thoi gian mé/khéa BTHDT, HBDT; quy dinh céc thu tuc cdp nhat
dir liéu khi da khéa BTHPT, HBDT.

5. T chue tap huin, tao didu kién thuin loi cho gido vién, nhan vién cia
nha Truong tham gia st dung, khai théc hé thong CSDL nganh GD&DT mét
cach hiéu qud, ding chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.

6. Kiém tra, giam §ét BTHDT, HBDT, sb ghi chép sinh hoat chuyén mén
va theo doi danh gia két qua hoc tip cta hoc sinh; phé duyét viéc stra chira
diém, stra chita mirc dénh gié cua gido vién mén hoc.

Diéu 9. Trich nhiém cia cin b quan tri hé thong CSDL nganh
GD&DT cua truong

1. Tham muu hiéu truéng nha truong phéan quyén st dung BTHPT,
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HBBT va dém bio céc diéu kién vat chit, trang thiét bi phuc vu viéc hoat dong
cua hé thong CSDL nganh GD&DT.

2. Quan ly va bao mat dir liéu, thuc hién khéa/méd BTHDT, HBDT theo
chi dao ctia hiéu trudng nha trudng.

3. Cap nht hé thong kip thoi theo quy ché dénh gi4, xép logi két qua hoc
tdp cia hoc sinh khi c6 quyét dinh thay ddi, diéu chinh tir cac cép quan ly cép
trén.

4. Phdi hop voi gido vién chi nhiém, gido vién bd mén cap nhat dir lidy
cua hoc sinh vao d~'21u m§i nam hoc hodc cé thay doi theo su chi dao cua hiéu
truéng. - Hudng dan, ho tro cdc thanh vién sir dung h¢ théng CSDL. nganh
GD&DT.

Piéu 10. Trich nhi¢m ciia Gido vién chii nhi¢m (GVCN)




. Nhip day di thong tin dir ligu vio BTHDT vi HBDT trong hé thong
CSDL nganh GD&BT gdm: Danh sich vi so yéu Iy lich hoc sinh vao du nim
hoc hodic ngay khi ¢ sy thay ddi nhan than hoc sinh; nhap diém bai kiém tra
dinh ky, két qua danh gia cdc mén hoc/hoat dong gido duc bit bude (duge phan
cong giang day); két qua danh gid ndng lyc, pham chét va khen thuéng hoc
sinh.

2. Kiém sodt, ky xdc nhn trong BTHG, HBG va trinh hidu truong xéc
nhén.

Diéu 11. Trach nhiém ciia gido vién mén hoc

Nhap diy du thong tin dir liéu vao BTHPT va HBDT trong hé }héng
CSDL nganh GD&PT gbém: nhép diém ba‘}i kiém tra dinh ky (néu c6), két qua
danh gia cic mon hoc/hoat ddng gido duc bat budc (dugc phan cong giang day).

Diéu 12. Thanh tra, kiém tra

1. Céc khau trong quéa trinh thuc hién quan ly va st dung BTHDT va
HBDT déu chiu su thanh tra, kiém tra, gidm sit ctia S¢ GD&DPT va Phong
GD&DT. - Lanh dao nha trudng t6 chirc kiém tra di liéu cling nhu viéc cap nhat
diém kiém tra, muc dénh gid cia gido vién vao BTHPT va HBPT, cung voi
BTHG va HBG dé doi chiéu.

2. Thanh tra, kiem tra truc tiép trén hé théng CSDL nganh GD&BDT va
cac loai ho so, s6 sach lién quan khi c6 yéu cau cia doan thanh tra, ki€ém tra cap
trén.

Piéu 13. Thoi diém thue hi¢n

Quy ché nay ap dung cho nha truong trong viéc quan ly, sir
dung BTHDT, HBDT tir ndm hoc 2024-2025 va s& dugc diéu chinh, bd sung
trong qua trinh trién khai thuc hién néu phat sinh vin dé méi hoic khong con
phu hop.

Nha truong yéu cau cc ca nhan c6 lién quan thyc hién nghiém tuc. Trong
qua trinh thuc hién, ndi dung nao chua rd dé nghi lién hé véi véi d/c Pho hiéu
truong de dugc giai dap./.

Noi nhan: ;
- Nhu Diéu 3 QP kém quy ché;
- PGD huyén Cu Chi;
- LuuVT.




Danh sich phén cong sir dung Hé thong theo di, d4anh gia
hoc sinh va Hoc ba s

STT

HO VA TEN

CHU'C DANH

Cao Thuy Triéu

Hiéu trudng

NHIEM VU PUQC PHAN CONG

Phu trach chung; Xay dung va ban hanh quy
trinh van hanh, quan ly va sur dung B'TH{-‘)T va
HBDT, trong d6 lwu y dén cac vén dé sau:
Quy dinh trdch nhiém c4 nhan cia moi cén
bd, gido vién, nhin vién khi tham gia sir
dung; quy dinh vé bao mat, an toan théng tin
va tai khoan nguoi dung theo quy dinh hién
hanh cia phap luat; quyét dinh thoi gian
mo/khéa BTHDT, HBDT; quy dinh céac thu
tuc cdp nhat dir liéu khi da khoa BTHDT,
HBDT

Poan Vian Thanh

P.Hiéu truong

KT danh gia, bao cao két qua thuc hién dinh
ky.

Pham Tbi Ngoc
Yén

Van thu

Quén tri hé thong CSDL nganh GD&DT cia
truong

biang Thi Hanh

GV CNTT

Quan tri hé théng CSDL nganh GD&DT cua
trwong

Trin Vin Bét

GV-PCGD

Phéi hop véi tit ca gido vién chi nhiém, gido
vién b0 moén cdp nhat dit liéu cia hoc sinh
vao dau mdi nim hoc hodc c6 thay ddi theo
su chi dao cua hiéu trwéng. - Huéng din, hd
trg céc thanh vién st dung hé théng CSDL
nganh GD&DPT

Nguyén Thuy Uyén

TTCM Khéi 1

Phoi hop v6i gido vién chu nhiém, gido vién
bcf>~m6n cép nhat dit liéu ctia hoc sinh vao diu
moi nam hoc hodc co thay ddi theo su chi dao
cia hi¢u trudng. - Huéng din, hd tro cac
thanh vién st dung hé thong CSDL nganh
GD&PT.

Phan Nguyén Kim
Van

TTCM Khéi 2

Phoi hop véi gido vién chuy nhiém, gido vién
b mén cdp nhat dit ligu ctia hoc sinh vio diu
moi ndam hoc hoac ¢6 thay dbi theo su chi dao
cua hiéu truwdng. - Hwéng dan, hd tro CélC
thanh vién sir dung h¢ théng CSDL nganh
GD&DT.

Hb Thi Ngoc
Huong

TTCM Khéi 3

Phoi hop véi gido vién chy nhiém, gido vién
bd mén cap nhat dir liéu coa hoc sinh vao dau

moi nam hoc hofc c6 thay ddi theo sur chi dao




cua hi¢u trwong. - Hu'c'mg’ dan, hd trg cac
thanh vién sir dung hé thong CSDL nganh
GD&DT.

Nguyén Thi Ly

TTCM Khéi 4

Phoi hop véi gido vién chi nhiém, gido vién
bd mon cép nhét dit liéu ctia hoc sinh vao dau
mdi ndm hoc hodc cé thay d6i theo su chi dao
cua hiéu trwdong. - Hudng din, hd tro céc
thanh vién st dung hé théng CSDL nganh
GD&DT.

10.

Nguyén Thi Hing
Khanh

TTCM Khéi 5

Phdi hop véi gido vién chu nhiém, gido vién
bd mén cap nhat dir liéu cta hoc sinh vao diu
mdi ndm hoc hodc cé thay d6i theo su chi dao
cia hiéu trwong. - Hudng din, hd tro céc
thanh vién str dung hé théng CSDL nganh
GD&DT.

Téng két danh sach c6 10 nguoi./.




