UBND QUAN TAN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC AU CO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 32/KH-AC Tan Phi, ngay 24 thang 01 nim 2025
KE HOACH

Thure hién chuyén doi vi tri cong tac nim 2025

Can ctr Luat Phong, chéng tham nhiing nam 2018;

Can ctr Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phii ban hanh
quy dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing;
Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi sira d6i, bo sung
mot s6 diéu ctua Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ciia Chinh phi ban
hanh quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Phong, chéng tham
nhiing;

Can ctr Chi thi s6 15-CT/TU ngay 01/9/2017 ctia Thanh @iy Thanh phé H6 Chi
Minh vé tang cuong lanh dao, chi dao viéc chuyén doi vi tri cong tac dbi véi can bo,
cong chtrc, vién chirc dé phong ngira tham nhiing;

Can ctr Chi thi s6 13/CT-UBND ngay 02/11/2017 ctia Uy ban nhan dan Thanh
phd H6 Chi Minh vé day manh thuc hién viéc dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac dbi
v6i can bo, cong chirc, vién chirc dé phong ngira tham nhiing;

Can ct Cong van sb 2782/UBND-VX ngay 20/8/2021 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh vé thuc hién chuyén doi vi tri cong tac theo Nghi dinh sd
59/2019/ND-CP cua Chinh phu;

Cin cir Cong van s6 817-CV/QU ngay 07/6/2022 cua Ban Thuong vu Quén oy
quan Tan Phu vé tang cuong lanh dao, chi dao thuc hién Chi thi s6 15-CT/TU ngay
01/9/2017 ctia Ban Thudng vu Thanh ty Thanh phd H6 Chi Minh vé chuyén d6i vi
tri cong tac d6i véi can bg, cong chirc, vién chirc dé phong ngira tham nhiing;

Can ctt Cong van s6 1189-CV/QU ngay 29/5/2023 ctia Ban Thuong vu Quén
iy quan Tan Phu vé tiép tuc ting cudng 1anh dao, chi dao thuc hién chuyén doi vi
tri cong tac d6i véi can bg, cong chirc, vién chirc dé phong ngira tham nhiing;

Can ct Thong tu s6 41/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cua B Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh danh muc va thoi han dinh ky chuyén d6i vi tri cong
tac trong cac co quan, td chirc, don vi thudc va truc thudc B Gido duc va Pao tao
va thuéc pham vi quan 1y theo nganh, linh vuc gido duc tai chinh quyén dia
phuong;

Can ct Ké hoach sé 274/KH-UBND ngay 23/01/2025 caa Uy ban nhan dan
quan Tan Pha vé thyc hién chuyén ddi vi tri cong tac nam 2025,

Trudong Tiéu hoc Au Co xay dung va to chirc trién khai thuc hién Ké hoach
thie hién chuyén doi vi tri cong tac nam 2025 véi cac ndi dung cu thé nhu sau:



I. MUC PICH, YEU CAU

Tang cuong trach nhiém cua Hiéu truong nha trudng trong viée to chirc thyc
hién c6 hi€u qua viéc chuyén ddi vi tri cong tac ddi vé6i can bo, vién chirc va nguoi
lao dong theo Luat Phong, chdng tham nhiing ndm 2018; Nghi dinh s6 59/2019/ND-
CP; Chi thi s6 15-CT/TU; Chi thi s6 13/CT-UBND; Cong vin s6 2782/UBND-VX;
Cong vin s6 3694/UBND-VX; Coéng vin sd 817-CV/QU; Coéng vin sd 1189-
CVv/QU.

Hiéu trudong nha trudng quan tim ndm bét tu tuong, tm tu, nguyén vong cla
doi ngli can b, vién chuc va nguoi lao dong dé td chirc thuc hién co hiéu qua muc
dich, ¥ nghia viéc chuyén dbi vi tri cong tac.

Thuce hién viéc chuyén doi vi tri cong tac dbi véi can bo, vién chirc va nguoi
lao dong phai nghiém tuc, dam bao tinh dan chi, khach quan, ding quy dinh nham
chu dong phong ngtra tham nhiing trong cac hoat dong cta don vi.

II. NGUYEN TAC CHUYEN POI VI TRi CONG TAC

Viéc chuyén doi vi tri cong tac dbi voi can bo, vién chirc va nguoi lao dong
khong gitr chtrc vu lanh dao, quan 1y va vién chiic trong nha truong nham phong
ngtra tham nhiing. Viéc luan chuyén can bd, vién chirc gilr chirc vu lanh dao, quan
Iy thuc hién theo quy dinh vé luan chuyén can bo.

Viéc chuyén ddi vi tri cong tac phai bao dam khach quan, cong tdm, khoa hoc,
hop 1y, phtt hop véi chuyén mén, nghiép vu va khong 1am anh huong dén hoat dong
cua nha truong.

Viéc chuyén dbi vi tri cong tac phai duoc thuc hién theo ké hoach va duge cong
khai trong Hoi dong nha truong va gan véi trach nhiém cua Hiéu truong.

Khong dugc 11 dung viéc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac vu loi hodc dé tru
dap do1 ngli can bg, vién chirc va nguoi lao dong.

III. NOI DUNG THUC HIEN

1. Pdi twong, danh muc va thoi han thwe hién chuyén doi vi tri cong tac
theo Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP

1.1.D4i tuong, danh muc vi tri cong tac phai chuyén doi

Céan bg, vién chtrc va ngudi lao dong thude cac co quan chuyén moén, don vi su
nghiép, cac truong hoc cdng lap thuoc quan Tan Phu thuoc theo phu luc danh muc
vi tri cdng tac phai dinh ky chuyén do6i theo Nghi dinh s6 59/2019/NB-CP, Nghi
dinh s6 134/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phi vé stra d6i, b6 sung mot
sb diéu cua Nghi dinh sé 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh pha ban hanh
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing
va cac van ban huéng dan thi hanh. Cu thé ddi véi Truong Tiéu hoc Au Co:

- Vién chie 1a nhan vién Ké toan dang thuc hién nhiém vu lién quan dén quan
Iy ngén sach, tai san cua Nha nude dang cong tac tai truong.

- Can b, vién chirc va ngudi lao dong kiém nhiém cong tac tuyén sinh; tiép
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cdng dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chéng tham nhiing; cong tac to chic
can b cua nha truong.

1.2. Thoi han chuyén doi vi tri cong tac

Thoi han dinh ky chuyén d6i vi tri céng tac 1a tir da 04 nam (du 48 thang tinh
dén ngay 31/3/2025).

Hién tai don vi Truong Tiéu hoc Au Co thudc linh vuc gi4o duc cin ctr theo
Thong tu s6 41/2021/TT-BGDDT. Can bo, vién chic va ngudi lao dong giir vi tri
cong tac 1a 05 nam thudc danh muc phai chuyén doi vi tri cong tac theo quy dinh.

2. Noi dung, phwong thirc thuc hién chuyén ddi vi tri cong tac

2.1. Noi dung chuyén ddi vi tri cong tac

- P6i v6i ndi bd nha truong: Thuc hién viée chuyén doi vi tri cong tac cung
chuyén mon, nghi€p vu tr b phan nay (chtrc danh nay) sang bd phan khac (chtic
danh khac); gitra cac linh vuc, dugc phan cong theo doi, phu trach, quan ly.

- Dbi véi cac don vi: Thuc hién chuyén ddi vi tri cong tac doi ngtli can bg, vién
chirc va nguoi lao dong gitra cac truong hoc cong 1ap thudc quan Tan Phu.

2.2. Phuong thirc thyc hién chuyén doi vi tri cong tac

Viéc chuyén ddi vi tri cong tac duoc thuc hién bﬁng van ban diéu dong, b tri,
phan cong nhi¢ém vu ddi voi doi ngil can bg, vién churc va nguoi lao dong theo ding
quy dinh.

3. Nhitng truong hop chwa thwe hién va khong thue hién viéc chuyén doi
vi tri cong tac

3.1.Nhimng truong hop chua thyc hién chuyén d6i vi tri cong tac

- Nguoi dang trong thoi gian bi xem xét, xu ly ky luat.

- Nguoi dang trong thoi gian bi kiém tra, xc minh, thanh tra, diéu tra, truy td,
x€t XU

- Nguoi dang diéu tri bénh hiém nghéo duoc co quan y t& c6 thAm quyén xéc
nhén; nguoi dang di hoc tap trung tir 12 thang tré 1én, nguoi dang biét phai.

- Phu nit dang trong thoi gian mang thai hodc nudi con dudi 36 thang tudi. Nam
giéi dang nudi con nho dudi 36 thang tudi do vo mét hodc trong trudng hop khach
quan khac.

3.2.Nhiing trudng hop khong thuc hién chuyén doi vi tri cong tac

Céan b, vién chirc va nguoi lao dong co thoi gian céng tac con lai dudi 18 thang
cho dén khi du tudi nghi huu.

4. Trweong hop dic biét trong chuyén doi vi tri cong tac

Khi don vi c6 mét vi tri cong tac trong danh muc dinh ky chuyén doi ma vj tri
nay c6 yéu cau chuy@n mén, nghiép vu khac véi cac vi tri con lai cia don vi thi Hiéu
truong nha trudng bao cao Chu tich uy ban nhan dan quan dé xem xét, quyét dinh.

IV. TRACH NHIEM THU'C HIEN VIEC CHUYEN POI VI TRI CONG
TAC CUA THU TRUONG PON VI
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1. Thoi diém thong bao danh sich can bj, vién chirc, nguoi lao dong
chuyén d6i vi tri cong tac va tién hanh ban giao cong viéc

Danh séch can b, vién chirc va ngudi lao dong thuc hién chuyén doi vi tri cong
tac dugc cong bd cong khai cho d6i ngii can b, vién chic va ngudi lao dong duoc
chuyén d6i biét it nhat 30 ngay truéc khi bat dau chuyén déi vi tri cong tac.

Trong thoi han tir 01 ngay dén 05 ngay 1am viéc do6i ngii can b, vién chic va
ngudi lao dong phai hoan thanh viéc ban giao hd so cong viée trude khi bit dau
chuyén déi vi tri cong tac.

2. Trach nhiém cua Hi¢u trwéng

Hiéu truong phai chi dong nam bat tu tuong, tm tu, nguyén vong doi ngii can
bo, vién chirc va nguoi lao dong thudc dién chuyén doi vi tri cong tac, dong thoi,
tuyén truyén, quan triét noi dung, muc dich, ¥ nghia, trach nhiém chap hanh viéc
chuyén doi vi tri cdng tac caa doi ngil can bo, vién chirc va ngudi lao dong thuodc
dién chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh.

Pdi véi viéc chuyén doi vi tri cong tac trong noi bo truong: Hiéu truong phai
dam bao doi ngil can b, vién chirc va nguoi lao dong duoc chuyén doi vi tri cong
tac phu hop véi chuyén mon, nghiép vu duoc dao tao.

Déi véi viéc chuyén ddi vi tri cong tac giira cac don vi trong quan Tan Pha:
Hiéu trudng c6 trach nhiém thuc hién va tao diéu kién cho doi ngii can bo, vién chirc
va ngudi lao dong chuyén doi vi tri cong tac ban giao cong viéc va nguoi mai tiép
nhan cong viéc duogc thuan loi.

Truong hop doi ngili can b, vién chic va nguoi lao dong dugc Uy ban nhan
dan quan tuyén dung theo chac danh, viéc chuyén doi vi tri cong tac trong noi bo co
quan, don vi tir chirc danh nay sang chic danh khac phai pht hgp véi trinh d6 chuyén
mon, bién ché va sb lugng vi tri viéc 1am theo chirc danh do Chu tich Uy ban nhan
dan quan xem xét theo quyét dinh.

Phén cong nhiém vu doi ngii can bg, vién chirc va nguoi lao dong dang vi tri,
chtrc danh dugc chuyén doi.

V.QUYEN VA NGHIA VU CUA CAN BOQ, VIEN CHUC VA NGUOI
LAO PONG TRONG CONG TAC CHUYEN POI VI TRi CONG TAC

1. Quyén ciia can bd, vién chirc va ngudi lao dong

Doi ngii can b, vién chirc va nguoi lao dong dugc phd bién cong khai cac quy
dinh phap luat c6 lién quan dén viéc chuyén doi vi tri cong tac, dugc phd bién Ké
hoach chuyén dbi vi tri cng tac cua Uy ban nhan dan quéan va cta co quan, don vi.

Poi ngii can b, vién chirc va ngudi lao dong duoc quyén dé dat tam tu, nguyén
vong theo nhu cau.

Poi ngii can bo, vién chirc va nguoi lao dong sau khi chuyén doi vi tri cong tac
duoc bao dam quyén theo quy dinh cua Luat Cén b, cong chirc; Luat Vién chic va
cac quy dinh khac cé lién quan.
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2. Nghia vu cuia can bg, vién chirc va nguwoi lao dong

Doi ngii can b, vién chirc va nguoi lao dong phai chap hanh nghiém viéc
chuyén d6i vi tri cong tac.

Ban giao nhiém vu, chirc trach, ho so, tai liéu c6 lién quan dén nhiém vu duoc
phan cong phu trach trudc khi nhan nhiém vy, cbng tac méi.

Nhanh chdng tiép can, tim hiéu, phat huy ning luc, so trudng trong mdi trudng,
vi tri cong tdc méi, néu cao tinh than trach nhiém, hoan thanh tét nhiém vu dugc
giao.

VI. TO CHUC THUC HIEN

Hiéu truéng nha truong td chie trién khai va phan cdng nhiém vu cac bo phan
thuc hién theo cac budc sau:

- Buéc 1

+ Hiéu truéng to chirc thyc hién trién khai: Luat Phong, chong tham nhiing nim
2018; Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP; Chi thj s6 15-CT/TU; Chi thi s6 13/CT-UBND;
Cong vin s6 2782/UBND-VX; Cong vin s6 3694/UBND-VX; Cong vin sb 542-
CV/QU; Cong vin sd 1565/UBND-NC; Cong van s6 1237/UBND-NC; Thong tu s6
41/2021/TT-BGDDT, Céng vin sd 817-CV/QU; Coéng vin sd 1189-CV/QU; Ké
hoach chuyén ddi vi tri cong tac nim 2025 ctia quan Tan Phi va cac van ban c6 lién
quan dén d6i ngii can bo, vién chirc va ngudi lao dong ctia nha truong cling ndm bit
ndi dung thuc hién.

+ Chu dong ndm bat tu tudng, tAm tu, nguyén vong can bo, vién chirc va ngudi
lao dong thudc dién chuyén doi vi tri cong tac. Pong thoi, phdi hop to chiic cong
doan trong nha truong t6 chitrc quan triét cho toan thé doi ngii ndm viing ndi dung,
muc dich, y nghia, quyén loi va trach nhiém trong viéc chap hanh cac quy dinh vé
viéc chuyén ddi vi tri cong tac.

- Buére 2

+ Lap danh sach can bg, vién chirc va nguoi lao dong thudc truong hop phai
thuc hién chuyén doi vi tri cong tac trong nam; thong nhat véi cap uy xay dung ké
hoach dé nghi chuyén d6i vi tri cong tac tir bd phan nay (chtic danh nay) sang b
phan khéc (chtrc danh khac) phu hgp chuyén moén, nghi€p vu cia can bo, vién chuc
va ngudi lao dong trong nha truong.

+ Cong khai Ké hoach chuyén ddi vi tri cong tac nam 2025 va danh séch cac
truong hop phai thuc hién chuyén doi vi tri cong tac trong nam dén toan thé can bo,
vién chtrc va nguoi lao dong nha truong thong qua budi hop Hoi dong su pham.

- Budc 3

Nha truong thye hién gii danh sach can b, vién chuc va nguodi lao dong thuc
hién chuyén doi vi tri cong tac theo quy dinh tai Muc III Ké hoach nay va ké hoach
chuyén ddi vi tri cong tic nim 2025 cua Truong Tiéu hoc Au Co vé Uy ban nhan
dan quan Tan Phd (thong qua Phong Noi vu).



- Budc 4

+ Nha truong thyuc hién chuyén doi vi tri cong tac trong ndi bo theo tham quyén
cua Hiéu trudng dam bao dung trinh ty, thu tuc (Hi¢u trudng thong bao cho cac
truong hop duoc chuyén doi biét it nhat 30 ngay trude khi bat dau chuyén doi vi tri
cong tac va ban hanh quyét dinh diéu dong, phan cong nhiém vu cho can bo, vién
chtrc va ngudi lao dong thyc hién chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh).

+ Ddi véi trudong hop thay doi chie danh, chuyén dbi vi tri cong tac trong quan:
Sau khi Chu tich Uy ban nhan dan quén c6 ¥ kién chi dao, quyét dinh viéc chuyén
ddi vi tri cong tac thi Hi¢u truong thuc hién thong tin, cong khai danh sach can bo,
vién chirc va ngudi lao dong chuyén d6i vi tri cong tac, danh sach chwa thuc hién
chuyén doi vi tri cong tac (néu 18 1y do) dén toan thé can bg, vién chirc va nguoi lao
dong nha truong thong qua budi hop Hoi ddng su pham.

- Buoc 5

Chu tich Uy ban nhan dan quan Tan Phu ban hanh cac van ban diéu dong can
b0, vién chlrc va nguoi lao dong; bo nhiém ké toan; thay ddi chirc danh:;... theo quy
dinh.

- Buéc 6

+ Pinh ky béo céo tinh hinh thuc hién viée chuyén dbi vi tri cong tac theo quy
dinh.

+ Béo céao so két thuc hién chuyén doi vi tri cong tac 6 thang dau nam 2025
(kém theo Phu luc 1V): trwée ngay 10/5/2025.

+ Bao céo két qua thuc hién chuyén doi vi tri cong tic nam 2025 (kém theo
Phu luc 1V): truwée ngay 10/11/2025.

Trén day 1a K& hoach thyc hién chuyén ddi vi tri cong tac nim 2025 ctia Trudng
Tiéu hoc Au Co, dé nghi can b, vién chirc va ngudi lao dong nghiém tuc thuc hién
theo ké hoach./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- TT. HDND-UBND quan Tan Phu;
- Phong GD&DT quan Tan Phu;

- Luu: VT.
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