UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
PANG NGUYEN CAN
38: 814/KH-THPNC Qudn 6, ngay 30 thang 12 nam 2024
KE HOACH

Thang 01 nam hoc 2024 - 2025

Can ctr ddc diém, tinh hinh nha truong, Truong Tiéu hoc Dang Nguyén Can
xay dung ké hoach hoat dong thang 01 nim 2025 nhu sau:

I. NHIEM VU TRONG TAM

- So két hoc ky 1.

- T6 chire cac hoat dong chao ming Xuén At Ty 2025.

- Cham lo Tét cho cén b, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- T chirc thanh cong Pai hoi Chi bd 14n tht IV nhiém ki 2025-2027
1. V@ chuyén mén

- Huéng dan xay dung ma tran dé, dé kiém tra dinh ki Hoc ki L.

- Rut kinh nghiém viéc soan dé kiém tra hoc ki I, dic biét & khéi 16p 5.
- Vao chuong trinh hoc ki II tir ngay 13/01/2024.

- Du gio gido vién thuc hién CTGDPT 2018;

- T6 chirc cac chuyén dé cép Truong theo CTGDPT 2018;

- T4 chic tiét day tai Thu vién, tiét hoc mo;

- T6 chirc Ngay héi Tiéng Anh;

- So két hoat dong gido duc STEM, Ki nang cong dan sd, cac ndi dung day

hoc tich hop.

2. Vé Quéan 1y Hoat déng gido duc

- Hoan thanh théng ké trén co s& dir liéu nganh;

- So két Hoc ki T nam hoc 2024 — 2025;

- T6 chirc cho hoc sinh hoat déng ngoai khoa ming Xuén At Ty.

I1. NHIEM VU CU THE VA PHAN CONG THUC HIEN

NOI DUNG THUC HIEN

I. Cong tac gido duc chinh tri — tw twong — dao dirc

- T6 chirc tuyén truyén hoat dong ky niém 75 ngay truyén - CBQL, Cong
thong sinh vién hoc sinh 09/01 (09/01/1950 — 09/01/2025): 6n | doan
lai truyén théng déu tranh cach mang anh hung Tran Vin On.
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- Tiép tuc thuc hién viéc "Hoc tdp va lam theo tu tuong, dao
dikc, phong cdch Ho Chi Minh" vé néu cao trach nhiém néu
guong, xay dung phong cach, tdc phong cong tac ciia nguoi
dung dau va can bg, dang vién, gop phén xay dung Pang b
va hé théng chinh tri cua tinh trong sach, vitng manh trong
viéc thuc thi trach nhiém ctia timg cé nhén hang ngay.

- Théng bao lich nghi Tét At Ty 2025 tir ngay 23 thang 01
nam 2025 (24 thang Chap Am lich) dén hét ngay 02 thang 02
nam 2025 (mung 5 thang Giéng).

- Tap trung lam tot cong tic chim lo cho Tét CB, GV, NV va
hoc sinh nghéo, hoc sinh ¢6 hoan canh khé khin nhan dip Tét
Nguyén dan At Ty 2025.

- Tham gia Héi thi truc tuyén "Tudi tré hoc tdp va lam theo
tw twong, dao dirc, phong cdch Hé Chi Minh" nam hoc 2024 —
2025 danh cho GV, NV dusi 35 tuoi.

II. Céng tic day va hoc — kiém tra chuyén mon va bd phin
1. Cong tac day va hoc

- Tb chic kiém tra, danh gia Hoc ki I theo Thong tu 27/2020.
_ Hudng din xdy dung ma tran dé, dé kiém tra dinh ki HKI.

- GV xay dung ké hoach 6n tip va phu dao hoc sinh dot
KTDBK Hoc ki L.

- Céc t6 khéi danh gia, rat kinh nghiém viéc td chire coi,
chim, ra dé KTDK/HKI dong thoi dé ra giai phap khic phuc
trong thoi gian téi.

- Xay dung ké hoach day bu nghi Tét Duong lich.

- Hoan tat viéc giang day chuong trinh hoc ky I. Thuc hién
chuong trinh HKII — tuan 19 (ngay 13/01/2024).

- Hoan tt cac loai bao céo thong ké HKI trén co s& dit lidu.

- Tiép tuc phu dao hoc sinh chua hoan thanh cic khoi 16p.

- Béo cdo so két hoc ky L.

- T4 chuc tiét hoc mo

- T4 chirc céc chuyén dé cép Truong theo CTGDPT 2018 (theo
ké hoach).

- CBQL, Cong

doan

- CB-GV-NV

- CBQL - GVCN

- CBQL-Cong
doan — Chi doan

- Poan vién, GV,

NV tre

-CBQL -GV
_ Phé HT — TTCM

- (Giao vién

-TTCM, GV

- CBQL-GV
- Toan thé GV

- GV, Van thu

- Toan thé GV
-CBQL, TTCM
- GV da dang ky
PHT, TTCM
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- Chon hoc sinh va boi dudng dé tham gia HO1 thi “Tai nang
Tin hoe” cép Quén, cap Thanh phd.

- Tiép tuc t6 chiic 6n tap cho hoc sinh 16p 3, 4, 5 14y chung
chi Tiéng Anh, Tin hoc theo chuén qubc té va Phd cap boi 141.
- Tham gia vong chung két cap Truong cudc thi VioEdu, Ki
nang séng.

2. Kiém tra chuyén mén va bo phén

- Thuc hién theo K& hoach kiém tra ndi bd thang 01

- Kiém tra ho so gido vién

+ Viée ra dé KTPK theo TT27/2020

+ Bang diém

+ Bang téng hop

+ 86 chu nhiém

- Kiém tra bo phan:

+ Can tin: Vé sinh ATTP

+ Ban tri: An toan thuc pham va vé sinh phong an

I11. Cong tic phuc vu day va hoc

1. Y té — Chir thap d6 — Nha hoc duong

- Kiém tra v& sinh, an toan thuc phém hoc sinh ban tra.

- Chinh stra hd so bao hiém y té (néu can).

- Truyén théng stc khée cho hoc sinh.

- T6 chtrc kham stic khoe cho hoc sinh (theo ké hoach cta
Quan).

- Két hop véi chi doan — déi xung kich Chit thap do6 1am tong
vé sinh toan truong dé dén Tét Nguyén Dén.

- Kham va diéu tri bénh ring miéng (sang thit ba va chiéu tha
sau).

2. Vin thé m§

- Tiép tuc t6 chite cau lac bd hoc hiéu qua.

- Tham gia Festival bong d4 hoc dudng cép Thanh phd.

- Tép dot van nghé chuén bi 18 so két HKI.

3. Thu vién — Thiét bj

- Thuc hién cong tac phan mém HS muon, tra sach (khéi 16p
3.4.5).

GVCN, c6 Hoang
Tin hoc
PHT, GV Tiéng Anh

PHT, GV Tiéng Anh

Ban kiém tra noi
bd

- Thay Siéu thuc

hién cac ndi dung
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- T6 Van thé my

- C6 Duan thuc

hién cac noi dung
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- Tai anh sach 1én phan mém thu vién.

- Két hop GVCN thuc hién tiét doc tai 16p theo Thong tu 16.
- Thuc hién gido vién muon, tra thiét bi phdn mém Viettel
K12 Online.

- Kiém tra viéc 1am va st dung PDDH trong HKI.

- B4o cao so két HKI.

4. Tai vu

- Cong khai thu, chi nam 2024 va ké hoach cép ngan sach nim
2025.

- Nop to khai thué GTGT + to khai thué TNCN Quy 4/2024 +
T& khai thué TNDN nam 2024.

- Lap phu cép lam thém gid, phu cap san bdi Thé duc, Thé
thao gitra gio HK1/2024-2025.

_ Thuc hién viée déng thué thu nhap c4 nhan cho CB-GV-NV.
- Ra so4t dang ky thay doi ngudi phu thude thué thu nhép ca
nhan 2024.

- Guri phiéu Kiém ké tai san cubi nam veé cac bo phan.

- Du tri1 va thuc hién viéc chi luong ndm 2024.

- Thuc hién khen thuéng tét cho CB, GV, NV (néu cb).

- Xay dung ké hoach thu, chi nim 2025.

- Xay dung Quy ché chi tién thudng theo Nghi dinh s6
73/2024/ND-CP nam 2024

5. Hanh chanh — CSVC - Ban tru

- M¢& va dong céc loai s6 sach: Cong vin di, dén; S6 khiéu td,
khiéu nai; S tiép cong dan; S6 khen thudng; S giao nhan ho
S0.

- T4 chiie kiém ké tai san, trang thiét bi cudi nam.

- T4 chuc truc Tét duong lich va 1én ké hoach truc Tét
Nguyén dan.

- So két ngay gio cong. Bao cdo so két HKI.

- Lép bién ban két thiic cong khai tai san thu nhap ca nhén
nam 2024.

- Lap hé so nang luong; Phu cap tham nién nha gido théng
01/2025 cho CB, GV, CNV.

- Co Hong Nguyeén
thuc hién céc ndi

dung

- Hiéu truong va
cac bo phan thuc

hién céac ndi dung
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- Theo d&i ké hoach stra chita hdi truong,

- Kiém tra chit luong thuc pham hang ngay, quy trinh ché
bién va vé sinh ATTP ctia nhan vién bép trong qué trinh ché
bién thirc an.

- Kiém tra vé sinh: Khu vuc bép, v€ sinh ban tra va cong trinh
vé sinh hoc sinh; s6 kiém tra an toan thuc phém, kiém tra va
bao dudng hé théng bép ga dinh ky va trong hd so nha bép.

6. Bao vé-phuc vu

- Tiép tuc bao dam tbt an ninh trat ty trong nha trudng va trude
cong truong.

- Thuong xuyén kiém tra va tiép tuc hd tro stra chira vé CSVC:
dién, nudc, ban ghé, cham soc cay xanh, bép an....

- Thuc hién lich truc Tét theo phan cong.

- Kip thoi bao cdo CBQL hodc ban nganh dia phuong khi co su
viéc xay ra.

7. Thi dua

- So két thi dua HKI; Phét dong phong trao thi dua HKIL.

- Theo déi ngay gio cong, danh gia ngay gio cong.

- Thyc hién déanh gia CBQL, GV, nhan vién theo NQ 04 quy
1V/2024.

- T6 chirc cham sang kién kinh nghiém cép Truong.

IV. Cong tic doan thé

1. Cong doan

- Lap cic ké hoach, chuong trinh hoat dong Céng doan nam
2025.

- Lap ké hoach hoat dong Uy Ban Kiém tra ndm 2025.

- Giam sat tinh hinh chi tra lvong, thuéng dip tét Nguyén dan
At Ty nam 2025.

- Bao céo thuc hién du luan xa hoi thang 1/2025 (LBLD Q6,
bang uy P13).

- Bao céo so két cong tac cong doan HKI.

- Chuén bi ndi duhg trang tri tiéu canh Xuan At Ty 2025.

2. Chi doan:

- T6 bao vé, phuc
vu thuc hién céc

ndi dung

- Hoi dong thi dua

thuc hién

BCH cong doan
thuc hién

BCH Chi doan,
TPT Doi
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- Tiép tuc thuc hién cdng tac phong trao “Boc va lam theo bdo
Po6i” nam hoc 2024-2025.

- Té chirc hoat dong chao ming 75 nim ngdy truyén théng
SVHS 9/1.

- T6 chirc céc hoat dong cham lo tét cho doan vién thanh nién
va hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan.

_ Chudn bi thi Nghi thirc Ddi cap Quén vao ngay 21/01/2025.
3. Chi bo

- T4 chirc Dai hoi chi b6 1an thir IV nhiém ki 2025-2027

- Hoan tAt hd so Pai hoi ndp vé Pang Gy Phuong 13

4. Hoi CMHS

- Phéi hop véi nha trudng t6 chire cac hoat dong chao mimg
Xuan At Ty.

- Cham lo cho hoc sinh nghéo dip Tét Nguyén dan.

4/ Pho cap giao duc

- Hoan chinh hd so phd cap gido duc ctia Quéan dé Thanh phé
kiém tra.

- Sép xép va bo sung hoan chinh hd so phé cép gido duc clia

truong.

BCH Chi b0

BPD CMHS thuc

hién

- C6 Ha thuc hién

IV. TO CHUC THU'C HIEN

_ CBQL xay dung ké hoach, trién khai t6i CB, GV, NV, tb chitc kiém tra

viéc thuc hién.

- Can cir ké hoach cong tac thang 01 nam 2025 cta nha trudng, cac t6

chuyén mon, cac bo phén xdy dung ké hoach va to churc thuc hién./.

Trén day 1a ké hoach hoat dong thang 01 nidm 2025 cua trudng Tiéu hoc

bang Nguyén Can. Hiéu trudng dé nghi cac thanh vién trong nha truong, timg b

phan thuc hién tdt theo nhiém vu duoc phan cong ./.

Noi nhin:

- BGH;

- Webside nha truong;
-Luu: VT./.




