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BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 

(Ban hành theo quyết định số 16/QĐ-ĐTĐ của Hiệu trưởng Trường Tiểu Đoàn Thị Điểm) 

                                                                          

I. THÔNG TIN NHÂN SỰ  

- Họ và tên: Nguyễn Thị Phương Trang 

  - Chức vụ: Giáo viên phụ trách phổ cập giáo dục tiểu học 

  - Thời gian thực hiện nhiệm vụ: Từ ngày 14/3/2025 

 

II. NỘI DUNG: 

 

1.Theo dõi, quản lý sĩ số học sinh đúng độ tuổi. 

- Thường xuyên cập nhật danh sách trẻ em trong độ tuổi đến trường, phối hợp 

với Ban Chỉ đạo Phổ cập giáo dục tại địa phương để đảm bảo 100% trẻ được đi học. 

- Khảo sát, phát hiện các trường hợp có nguy cơ bỏ học hoặc có hoàn cảnh 

khó khăn, báo cáo Ban Giám hiệu và đề xuất giải pháp hỗ trợ kịp thời. 

- Tư vấn, vận động phụ huynh tạo điều kiện tốt nhất cho con em đến trường 

đúng độ tuổi, tránh tình trạng lưu ban hoặc bỏ học. Hỗ trợ theo dõi và đánh giá sự 

tiến bộ của học sinh 

2. Phối hợp với giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ môn để thu thập, đánh 

giá sự tiến bộ của học sinh, đặc biệt là những em thuộc diện phổ cập. 

- Ghi chép, quan sát những biểu hiện, khó khăn trong học tập, đề xuất phương 

pháp hỗ trợ phù hợp với từng học sinh. 

- Tạo điều kiện cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn tiếp cận đầy đủ tài liệu, 

sách vở, đảm bảo không bị gián đoạn việc học. Cập nhật và quản lý thông tin trên 

học bạ số 

3. Hỗ trợ giáo viên nhập dữ liệu đánh giá học sinh lên hệ thống học bạ số, 

bảo đảm thông tin chính xác, kịp thời. 

- Theo dõi, kiểm tra các chỉ số đánh giá, bảo đảm phù hợp quy định của Bộ 

GD&ĐT về đánh giá học sinh tiểu học. 



- Thường xuyên đối chiếu thông tin học bạ số với sĩ số thực tế của lớp, kịp 

thời phát hiện và xử lý sai sót. Kiểm tra, rà soát thông tin học sinh và chất lượng học 

tập 

- Định kỳ kiểm tra, rà soát dữ liệu trên hệ thống để bảo đảm tính chính xác. 

- Đối chiếu kết quả đánh giá trên hệ thống với thực tế học tập của học sinh, 

khắc phục sai sót nếu có. 

4. Báo cáo định kỳ tình hình học tập của học sinh, đề xuất phương án hỗ 

trợ chuyên môn khi cần thiết. Phối hợp với các bên liên quan để nâng cao hiệu 

quả đánh giá và phổ cập 

- Hỗ trợ giáo viên trong tổ chức các buổi đánh giá tổng kết, phân tích kết quả 

học  tập của học sinh      

- Phối hợp với phụ huynh để cung cấp thông tin về tiến bộ của học sinh, vận 

động gia đình quan tâm hơn đến việc học tập của con em.                                                                           

 

 

  Tân Phú, ngày 14 tháng 3 năm 2025 

 

                                                                         HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

     

                                                                          Trần Trọng Khiêm 
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