UBND QUAN TAN PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG TH POAN THI PIEM Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

BANG PHAN CONG NHIEM VU
(Ban hanh theo quyét dinh sé 16/0D-DTD cua Hiéu truéng Truong Tiéu Podn Thi Diém)

|. THONG TIN NHAN SU
- Ho va tén: Nguyén Thi Phuong Trang
- Chtrc vu: Gido vién phu trach phd cap gido duc tiéu hoc

- Thot gian thyc hién nhiém vu: Tu ngay 14/3/2025

11. NOI DUNG:

1.Theo déi, qudn Iy si s6 hoc sinh diing dp tuéi.

- Thuong xuyén cap nhat danh sach tré em trong d6 tudi dén truong, phbi hop
v6i Ban Chi dao Phd cap giao duc tai dia phuong dé dam bao 100% tré duoc di hoc.

- Khdo sat, phat hién cac truong hop cd nguy co bo hoc hodc cd hoan canh
kho khin, bédo cao Ban Giam hiéu va dé xuét giai phap ho tro kip thoi.

- Tu vén, vin dong phu huynh tao diéu kién tot nhit cho con em dén truong
ding do tudi, tranh tinh trang luu ban hodc bo hoc. Ho tro theo ddi va danh gia su
tién bo cua hoc sinh

2. Phéi hop vdi gido vién chii nhigm, gido vién bé mén d@é thu thap, dinh
gid sw tién b ciia hoc sinh, dic biét la nhitng em thuéc dién phé cap.

- Ghi chép, quan sat nhiing biéu hién, kho khan trong hoc tap, dé xuat phuong
phép hd tro phi hop véi ting hoc sinh.

- Tao diéu kién cho hoc sinh ¢6 hoan canh khé khén tiép can day du tai liéu,
sach vé, dam bao khong bi gian doan viéc hoc. Cap nhat va quan 1y thong tin trén
hoc ba s6

3. Hé tro gido vién nhdp dir ligu dinh gid hoc sinh lén hé théng hoc ba sé,
bdo ddam thong tin chinh xdc, kip thoi.

- Theo ddi, kiém tra cac chi s danh gia, bao dam phu hop quy dinh ctia Bo
GD&DT vé danh gid hoc sinh tiéu hoc.



- Thudng xuyén d6i chiéu thong tin hoc ba s6 véi si sb thuc té cua 16p, kip
tho1 phat hién va xtr 1y sai sot. Kiém tra, ra soat thong tin hoc sinh va chit luong hoc
tap

- Binh ky kiém tra, ra soat dit liéu trén hé théng dé bao dam tinh chinh xac.

- Péi chiéu két qua danh gia trén hé théng véi thuc té hoc tip cta hoc sinh,
khac phuc sai sot néu co.

4. Bdo cdo dinh ky tinh hinh hoc tdp ciia hoc sinh, dé xudt phwong dn ho
tro' chuyén mén khi can thiét. Phéi hop véi cdc bén lién quan dé ning cao hiéu
qud ddnh gid va phé cdp

- HO tro gido vién trong t chirc cac budi danh gia tong két, phan tich két qua
hoc tap cua hoc sinh

- Phéi hop v6i phu huynh dé cung cap thong tin vé tién bo ciia hoc sinh, van

dong gia dinh quan tam hon dén viéc hoc tap cua con em.

Tan Phu, ngay 14 thang 3 nam 2025

ran Trong Khiém
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