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QUYET DINH
Ban hanh Quy ché quén Iy, siv dung, vin hanh Hé théng quén tri nha truwong

Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LE QUANG PINH
Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 ndm 2006,
Can cir Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;
Cdn ctr Ludt An ninh mang ngay 12 thang 6 nam 2018,
Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 ciia
Chinh phit vé iing dung céng nghé thong tin trong hoat déng co quan nha nurée,

Cén cir Nghi dinh so 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 ndm 2020 ciia
Chinh phii vé quan Iy, két néi va chia sé di¥ liéu s6 ciia co quan nhé nude;

Cdn cir Quyét dinh s6 893/QD TTg ngay 25 thang 6 ndam 2020 cia Thu
twéng Chinh phit phé duyét Dé dn xdy dung co sé div lidu quoc gia vé can bé,
cong chire, vién chire trong cdc co quan nha nudc,

Cén cit Thong twr s6 13/2017/TT-BTTTT ngay 26 thang 3 nam 2017 ciia
Bo truong Bo Théng tin va Truyén théng quy dinh cde yéu cau k' thugt vé két
néi cdc hé théng thong tin, co s¢ dit liéu véi co sé dit liéu quoc gia;

Céin civ Théng twr s6 39/201 Z/TT-BTTTT ngay 15 thang 12 nam 2017 cia
Bé truong Bo Thong tin va Truyén thong ban hanh danh muc tiéu chudn kj
thudt vé irng dung céng nghé théng tin trong co quan Nha nudc;

Céin cir Thong tir s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9 ndm 2020 ciia
Bé truong Bé Giao duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢ truong tiéu hoc,

Cén cit Quyét dinh so 1270/QD-SGDDT ngay 24 thang 5 nam 2022 ciia
Sé Gido duc va Dao tao vé ban hanh ké hoach trién khai ting cuong iing dung

cong nghé thong tin va chuyén doi sé ciia Nganh gido duc va dao tgo thanh phé
Hé Chi Minh giai doan 2022 — 2025, dinh hieéng dén néim 2030;

Cein cit Ké hoach s6 214/KH-UBND ngay 09 thing 8 niim 2022 ciia Uy
ban nhdn ddn huyén Nha Be vé ké hoach trién khai chuong trinh chuyén déi so
giai doan 2022 — 2025, tam nhin dén 2030;

Céin cir Ké hoach so 269/KH-UBND ngay 08 fh'ang 7 niim 2024 ciia Uy
ban nhén ddn huyén Nha Bé vé ké hoach chuyén déi sé trong linh vue gido duc
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va dao tao nam 2025, dinh hudng dén ncim 2030 ciia nganh Gido duc va Pao
tao huyén Nha Bé,

Ceén cir Ké hoach s 153/KH-LOD ngay 22 thang 7 nam 2024 cia Truong
Tiéu hoc Lé Quang Dinh vé Ké hoach chuyen doi 56 tr ong linh vuc gido duc va

dao tgo dén nim 2025, dinh huéng dén nam 2030 ciia t wong Tiéu hoc Lé
Quang Dinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché quan ly, st dung, van hanh Hé théng
quan tri nha trudng cia Trudng Tiéu hoc Lé Quang Dinh nim hoc 2024-2025.

Bleu 2. Toan thé can b, gido vién, nhan vién va phy huynh hoc sinh
Trudng Tiéu hoc L& Quang Pinh cin ci quyét dinh thi hanh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc k& tur ngay ky./ ﬁyy

Noi nhin:

- Phong GD&DT;
- Nhu Diéu 2; i
- Luu: VT. [

f}ﬂEUTRUONG
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UBND HUYEN NHA BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Doc lap — Tw do — Hanh phiic

LE QUANG PINH

Nha Beé, ngay  thang 9 nam 2024

QUY CHE
QUANLY, SU' DUNG, VAN HANH HE THONG QUAN TRI NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sq})‘JQngay Y thang 9 niim 2024 ciia
Hiéu truong Truong Tiéu hoc Lé Quang Dinh)

CHUONGI
-QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, sir dung, van hanh hé thong
quan tri nha trudong tr ndm hoc 2024-2025.

2. Dbi tuong ap dung bao gom cén bd quan ly, gido vién, nhén vién, phuy
huynh trudng Tiéu hoc Lé Quang Dinh va cac t6, khéi, bd phan duoc phan cong
c¢6 danh sach phan quyén sir dung,

IA r " A 7 by * A . . b r N \

Dieu 2. Trach nhiém cia thanh vién khi tham gia quan ly, van hanh,

. r Y b 3 ~ A 2 . b bl
khai thac va sit dung hé thong quan tri nha truwong

I. Cac thanh vién tham gia quan ly, van hanh, khai thac va sir dung hé
thong quan tri nha truong co trach nhiém bao mat tai khodn stir dung, khong de
nguoi khac lam thay cong vige cua minh.

2. Thyce hién ding cac quy dinh cua phap ludt vé an ninh, an toan thong
tin mang.

.A A \: 4 r A hY . r 1 K4 A
Piéu 3. Nguyén tic quan ly, van hanh, khai thac va sit dung hé thong
“quan tri nha trll'(‘rng :

1. Bao dam tinh day du, chinh xac, kip thoi, thuan tién cho khai thac, st
dung, phuc vu cong tac quan ly vé gido duc; dép tmg yéu cau, nhiém vu chuyén
ddi sb trong giao duc va dao tao.

2. Can bd quan ly, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh, cac to chire,
ca nhan co6 lién quan khai thac va st dyng dir li¢u phai dugce sy dong y cua Hiéu
trudng va phai thuc hién vige khai thac va stir dung dit liéu theo diing myc dich,
ndi dung da dugc cho phép va theo quy dinh cua phap luat hi¢n hanh.

3. Bam bao dung, du céc quy dinh vé quan ly hoc sinh, quan ly chit luong
gido duc hoc sinh, phdi hop gido dyc hoc sinh theo Diéu 18 trudng tiéu hoc.

4. Pam bao tinh lién théng, két nbi, dong bd dir liéu thong tin gitra céc hd
s0, sO sach dién tur.



4

5. bam bao ding, ddy du cic quy dinh vé chuyén, béo cédo va luu trit
thong tin.

CHUONG 11

HE THONG QUAN TRI NHA TRUONG
Piéu 4. Hé thdng quén tri nha truong
1. Phan mém ting dung ¢o thu phi
- Phin mé&m tuyén sinh dau cdp
- Thiét ké bai giang dién tt E-Learning cho gido vién
- Phan mém SmartLMS - T4p huan gido vién
- Phdn mé&m hoc bdi dudng thuong xuyén cho cén b, gido vién
- Phan mém v& phat trién ning luc k§ ning s6 cho can b, gido vién
- Chi phi hd trg, van hanh cdng thong tin dién tir
- Phi duy tri, nang cdp phin mém quén ly thu tién hoc sinh Uu Viét
- Kénh thanh toan online ma VietQR
- Chi phi h trg, bao tri Phan mém ké todan HCSN IMAS
- Phan mém Quan ly tai san nha nuéc
2. Phiin mém tng dung dwgc mién phi
- Phin mém quan ly Can bd cong churc
- Hé théng théng tin Quan ly gido duc
- Dénh gi4 theo chudn hiéu truéng CSGDPT
- H¢ thdng bdi dudng GVPT VA CBQLCSGDPT
- Phin mé&m hd trg ké khai thué
- Phan mém ké khai bao hiém xa hoi vBHXH
- Phan mém hd trg béo céo cung cip thong tin nha nude
- DVC kho bac nha nudc

- Phan mém ké toan céng doan co so

) o QHU’ONG 1] ) .
QUAN LY, SU DUNG, VAN HANH HE THONG QUAN TRI NHA TRUONG

Piéu 5. Quy dinh vé viée cap nhat sita két qua kiém tra, danh gia hoc
tap, rén luyén ciia hgc sinh trén hé thong

I. Gido vién tryc tlep bdo cdo béng vin ban dé nghi stra chita két qua
kiém tra, danh gia x&p loai két qua hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh v&i Ban gidm




hi€u nha truong kém theo minh chimg dénh gid két qua hoc tap, ren luyén cta
hoc sinh (Bai kiém tra, sb ghi két qua danh gia, ...) dé Ban giam hiéu kiém tra,
xdc nhén viéc sira chita, thuc hién thay dbi két qua kiém tra, danh gia cua hoc
sinh trén hé thong

2. Nha truong luu lai cac hd so, tht tuc hanh chinh lién quan dén qué trinh
stra chita, kiém tra dénh gia hoc sinh theo quy dinh.

Didu 6. Quy dinh vé quan ly, lvu triv hd so

I. Céc hd so sd sach dugc thyc hién theo dung méu cta B Gido dyc va
Dio tao nhu: S6 hoc ba, s6 lién lac, sé cha nhiém, .

2. Vao thoi diém giita ky, cubi ky, gido vién vao co s& dit liu nganh hodc
cac h¢ thong lién quan cap nhat diy du cac thdng tin hoc sinh va xudt céc loai hd
S0 80 sach gui vé Ban giam hidu nha truong dé Ban giam higu kiém tra, ky
duyét. Két thiic mdi hoc ky, ndm hoc s& dong lai thanh quyén luu tri¥ tai van thu
nha truong va luu ban dién tir da duge ky duyét bang chit ky sé dé phuc vu cong
tac kiém tra, dénh gia.

. i . A A . LAl 4 i -
Piéu 7. Quén tri cong thong tin dién tir ctia don vij

I. Hiu trudng nha truong thanh lép Ban chi dao cong thong tin dién ti va
phan cong nhiém vu cho timg thanh vién trong Ban chi dao thong tin dién tu;
Ban hanh quy ché hoat dong cong thong tin dién ti.

2. Bao cao Hi¢u trudng két qua thyc hién nhiém vu cua cac thanh vién
trong Ban chi dao theo tirng tuan, tirng thang.

3. Dam bao sy két noi va lién thong véi cac trang web ctia Phong Gido
duc va Dao tao va cac don vi lién quan. Quan ly va bao mat dit liéu trén may

tinh cGia ngudi quan tri, thudng xuyén kiém tra théng tin ding tai, phong chong
tin tdc va virus xdm nhap pha hoai website ciia nha trudng.

4. Cap nhit kip thoi trén website cia nha truong cac tin tirc, nhung bai
viét ngay sau khi lanh dao phé duyét, dong thoi ding tai cac vin ban, céc thong
bdo va nhiing chi dao cua céap trén.

5. Chuén bj co s& vét chit dap tmg hoi nghi, hdi théo tryc tuyén, sinh hoat
chuyén mén va thao tac truc tuyén; soan, st dung bai gidng Elearning va cic
tmg dung c6ng nghé théng tin vao day hoc theo ké hoach cta nha tr uong.,

6. Tuyét dbi bao mat céc tai khoan ca nhan, mat khiu quan ly website cua
nha truong; chiu trach nhi€ém véi nhitng tin tire bai viét va thong béo sai 1éch so
véi ndi dung da dugce lanh dao phé duyét.

Picu 8. Quén tri nhin sy, cong tac thi dua khen thudng

1. Doi véi can bd quan ly

a) Quan ly va thyc hién cép nhét day du thong tin nhan sy trén co s& dit
liéu nganh, phan mém quén ly hd so dién tir can bd, cong chire, vién chic, va
céc phan mém khac c¢6 phan hé quan 1y nhan sy.




b) Thuc hién bao céo, théng ké truc tuyén két qua cdp nhat thong tin nhan
su 1én cdp trén ding thoi gian quy dinh.

c) Cap nhat 1én hé théng ket qua thi dua, khen thudng va cic sang kién
kinh nghiém cta gido vién dugc cp trén cong nhan 1én hé théng,

2. Bbi voi nhan vién Céng ngh¢ thong tin - Quan trj hé thdng quan tri nha
truong

a) Quan ly va hoan thanh viéc nhép liéu trén co s& dit lieu nganh, phin
mém quan ly hoc sinh, pho cap glao duc. Cép nhat day du céc thong tin Iy lich
hoc sinh, can b gido vién, nhan vién, hd so hoc sinh chuyen di, chuyén dén
trong va ngoai tinh ho tro viéc cap nhat ket qua hoc tép cudi ky, cudi nim hoc dé
¢6 s6 lidu bao cao vé& Phong Gido dyc va Pao tao.

b) Quén tri céc phan mém quéan Iy hoc sinh, thdi khoa biéu, quan ly sb
lién lac, s6 chit nhiém, quan 1y hé so céng chtic, vién chirc, .

¢) Ho trg cép tai khoan dang nhap, nop ké hoach bai day, duyét ké hoach
bai day cho gido vién, hd trg gido vién tham gia tdp huén trén moi truong s6 hd
trg giao vién cgp nhat théng tin hoc sinh trén co s dit ligu nganh hd trg gido
vién cép nhat két qua kiém tra danh gia cac hoat dong gido duc ctia hoc sinh vao
cac thoi diém ctia ndm hoc.

d) Ho trg cip tai khoan sir dung cac phan mém hoc tap truc tuyén cho hoc
sinh, huéng dan hoc sinh g dung cong nghe thong tin trong hoc tp va rén
luyén, huéng dan hoc sinh tham gia céc cudc thi trén moi trudng sb do clp trén
phat dong.

d) Quan ly hoc tap truc tuyén theo Thong tu sb 09/2021/TT-BGDPT
ngay 30/3/2021 cta Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao.

e) Quén tri trang théng tin dién tir cua nha truong ding tai tin bai trén
thong tin di¢n tir ctia nha truong, cap tai khoan viét bai, déng tin trén trang thong
tin dién tir cho can bg, gido vién, nhan vién cta nha truong,

g) Tuyén truyén phd bién nodi dung lién quan dén cai cach thi tuc hanh
chinh, tit ca cdc viin ban quy pham co lién quan cdc quy trinh biéu méu tha tuc
hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cua nha truong duge thong tin cong
khai day di va rong rai.

b r b S 4 > A A
Pidu 9. Quan trj tai chinh tai san co sé vat chat

1. Bbi chiéu, kiém tra toan by hé thdng sb sach tai vy va thyc hién thanh
todn tit ca cac khoan thu chi ca nim hoc.

2. Cong khai tai chinh thu, chi hang thang, quy theo quy dinh,

3. Tham muu cho lénh dao kip thoi vé tinh hinh thu, chi tai chinh ctia nha
truong. Pong thoi can doi nguon kinh phi phan bo mot cach hgp 1y cho hoat
dong giao duc ctia nha truong.
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4. Cép nhat, chiu trach nhiém tinh chinh xéc thong tin trong sir dung phin
mém ké todn bo tai chinh: https://hcsn.imas.vn/, phdn mém quén ly co s& vt
chat, phin mém thu hoc phi.

5. Pang ban tin céng khai ngan sach, cong khai tai chinh va cac biéu mau
quy dinh trén trang thong tin dién tir ctia nha truong,.

6. Bdo cdo cong khai dy toan thu chi ngdn séch nha nuéc, cong khai sd
li¢u thye hién dy todn ngén sach nha nuéce dinh ky quy 6 thang/nam cong khai
s6 lidu quyét todn ngan sach nha nude, cdng khai mirc thu hoc phi, cac khoan
thu khac dd duge cap trén phé duyét; Cong khai tai san theo Théng tu sb
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia Bo trrdng Bo Tai chinh.

7. Déng tai trén trang thong tin dién ta va hudng dan phy huynh thyc hién
thanh toan dién tir, thanh toan khéng ding tién mit, & chirc ung dung dich vu
thu hoc phi béng phuong thire thanh toén khong dung tién mit, wu tién giai phap
thanh toan trén thiét bj di dong thanh todn qua thiét bj chdp nhén thé.

’ _ CHUONGIV
TRACH NHIEM CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN

})leu 10. Trach nhiém chung ciia Ban quén tri va cic thanh vién tham
gia hé thong quan tri nha trwong

I. Trach nhiém cia Ban quan trj h¢ thong quan ly nha trudng

1.1. Tham muu cho Hiéu tr uong dé dam bao cdc diéu kién vat chét, trang
thlet bi phuc vu cho hoat dong ctia phan mém (thiét bi sao luu dy phong, phin
mém phong chdng virus, ...).

1.2. Cap nhat dit lidu ban dau vao moi nam hoc hodc c6 sy thay doi theo
su phan cong ctia Hiéu trudng,

1.3. Thuc hién cac thong ké, bdo céo so liéu theo yéu cau ctia Lanh dao
nha truong.

1.4. Huéng dan, cip tai khoan, phan quyén cho cén b, gido vién, nhan
vién trong nha truong str dung phan mém.

1.5. Bam bdo thuc hién ding quy dinh phap ludt vé ban quyén, an ninh
mang, quy dinh (rng x{r trén mang va cac nén tang so......

2. Trach nhiém cutia cac thanh vién tham gia h¢ thong quan ly nha truong

a) Tat ca cac thanh vién tham gia st dung hé thong quan tri nha truong
phai dam bao bao mat tai khoan st dung, khong dé 16 lot thong tin c4 nhan,

khéng nhd ngudi khic 1am thay cong vige ctia minh, thudng xuyén thay ddi mat
khau ding nhap.

b) Chiu trach nhi¢m vé théng tin duge clp nhat theo ting loai phan mém,
nén tang s6, dich vu sb...dam bao tinh chinh xéc, ddy du, trung thyc, cdp nhat




theo thoi gian thyce va theo quy dinh ctia nha truong dé thyc hién tong hop, bao
cao C'lp trén.

Diéu 11. Trach nhiém ciia Hiéu trudng

1. Chi dao va chiu trach nhi¢ém chung vé cong tac ung dung cong nghé
théng tin, chuyén dbi sé va théng ké gido duc.

2. Thanh 13p Ban quan trj hé théng quan tri nha truong dam bao Hiéu
trudng lam Trudng ban, Pho Hi¢u trudng 1am Pho ban. Phin cong rd nhiém vy
cua céc thanh vién trong Ban quan tri.

3. Bam béo ha tang so, gom:

a) Pam bao duong truyén mang c6 bing théng & 6n dinh phuc vu vige quan

ly, day hoc trong nha truong, Lip dat bé sung thiét bi mang, ning cip dudng
truyén mang.

b) Ra soat, mua sim, stra chita hogic khic phuc céc thiét bi hd trg day hoc
nhu: tivi, bang théng minh, méy chiéu, may tinh, .

c) Tap huén, hudng déan can b, gldo vién, hoc sinh, phy huynh tr ong nha
tr uorng cai ddt sir dung cdc App chuyén dbi sd, phan quyén sir dung phin mém,
cac dich vu hodc thiét bj luu gitr dit liéu.

4. Kiém tra, ra soat két qua thyc hién nhiém dugc phan cong clia cac
thanh vién.
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Dieu 12. Trach nhiém cia cac pho hi¢u truéng

1. C4p nhat cdc vin ban lién quan den linh vyc ung dyng cong ngh¢ thong
tin, chuyén déi sb, thong ké gido dyc, trién khai, dén déc theo dbi thyc hign chi
dao tir Phong Gido duc va Pao tao cua céac thanh v1en tong hop bao cdo hiéu
qua cong tac cho Ban lanh dao nha trudng, bdo cdo vé& Phong Gido duc va Dao
tao khi c6 y8u ciu.

2. Cap nhdt van ban lién quan dén co s¢ dir lidu nganh, trién khai, theo
dai, don ddc viee cép nhét thong tin trén co s& dit li¢u nganh cua cac thanh vién,
bao céo tinh hinh, két qua cong tac théng ké gido duc.

3. Tham muu cong tac boi duong, ap huan v& tng dung cong nghé théng
tin, chuyén ddi s6, cong tac thong ké gido duc.

4. Tham muu chuyén déi s6 trong nha trudng.

5. Kiém duyét, bién tap, ding tai cac ban tin cai cach hanh chinh, cac
huéng dan thuc hién thi tuc hanh chinh cong déi véi linh vue gido duc; bién tap
noi dung pho bién giao dyc phap luat, ndi dung tuyén tuyén chinh tri tu tudng,
cac bai viét tuyén truyén vé céc hoat dong gido dyc cia nha truong, clia nganh
trén cong thong tin dién tr, mang x& hdi Facebook.

6. Bién tép, cong khai tinh hinh co s& vat cht, doi ngii, kiém dinh chét
lugng trén Cong théng tin dién t hang nam.

7. Bién tap, cong khai chét luong gido dyc trén cbng théng tin dién ti.




8. Bién tip ding tai, xdy dung kho hoc ligu sb, noi dung huéng dan day
hoc tryc tuyén.

9. Quan ly viéc ~ca@p nhat thong tin hoc sinh, can by cdng chire, vién chie,
thong tin co sé vat chét, y té hoc dudng, ho so thu vién,

10. Chiu trach nhiém kiém tra cac ndi dung dang tai trén cong thong tin
dién tir, cac trang mang x4 hdi cia nha tr uong.

12. Phén cong, duyet ké hoach chuyén mén cua tb chuyen mén, ké hoach
bai day cua gido vién va cac ké hoach khéc trén moi tr uong so.

Piéu 13. Trach nhiém ciia t6 chuyén mon

[. Quan ly céc tai khoan ctia t6 vién, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh
bdo mat tai khoan,

2. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cép nhit thong tin trén cac hé
thongz> quan tri nha truong.

3. Phéi hop voi Ban giam hiéu nha truong hudéng dan td vién thuc hién
cac quy trinh khéc phuc nhitng sai sot, han ché khi cap nhat dit liéu 1&n hé thdng,

4. Phan cong ngudi viét bai, dua tin tic va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac cua ndi dung céc hoat dong chuyén mon da dugc ding tai trén cong thong
tin dién tu.

5. Phén cong gido vién xdy dung cac hoc liéu sd.
6. Tham dinh cdc hoc ligu s6 dé dua vao kho hoc liu sé ding chung.

7 Ph01 hap v6i Ban gidm hi¢u nha truong va céc cap c¢6 thim quyen xu ly
ky luat t& vién vi pham hoiic dé nghi khen thudng ca nhan cé thanh tich tét theo
quy dinh hién hanh.

. A r A 9 A o N
Diéu 14. Trach nhiém ciia to vin phong

I. Gitp céan bd quan ly, quan ly tai khoan/mat khau; cép nhat, khai thac,
stt dung dit lidu cac phan mem/ung dung/dich vu sb.

2. Phéi hop véi td chuyén mon, gido vién chu nhiém, gido vién b mon va
cac ban nganh doan thé khéc trong nha trudmg dé van hanh, khai thac co hiéu
qué hé théng quan tri nha tr uong.

3. Thuc hién cép nhat hé so trén hé thdng theo linh vuce duge phén cong,
thdng ké, bao céo 1én cap trén ding thoi gian quy dinh.

4. Hét nam hoc, trich xudt hd so dién tir trén phan mém lvu trit vé may
tinh viin thu va céc thiét bi nhé khéc theo quy dinh.

5. Cung cip dl.rorng link két qua luu trit hd so cho cép trén, hoi ddng nha
trudong dé phuc vy cong tac kiém tra, danh gia, .

Pidu 15. Trach nhiém ciia gido vién chii nlliém, gido vién by mdn

a. Do1 véi gido vién chu nhiém
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I. Cap nhat danh sach va so yéu Iy lich hoc sinh ddu nim theo duing thoi
han quy dinh. Cép nhét day du théng tin hoc sinh chuyén di, chuyén dén, bd hoc
(néu co).

2. Kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh theo quy dinh cua Bo Gido duc va
Dao tao. Cap nhat day da cac ho so dién tir nhu: s6 chii nhiém, so lién lac dién
ttr, sO theo doi stre khoe hoc sinh, ...

3. Xét hoc sinh 1én 16p, & lai 16p, khen thudng hoc sinh trén phén mém.,

4. Luu céc loai hd so sb sach dién tir cta [6p sau khi duge Ban giam hiéu
phé duyét.
5. Hucmg dan hoc sinh tng dung cong nghé thong tin vao hoc tép, khuyén

khich, dong vién hoc sinh tham gia cac cudc thi trye tuyén do cép trén phat
dong. Hudng dan hoc sinh tham gia hoc tép truc tuyen.

b. Béi véi gido vién bd mon

1. Cap nhat danh sach, thuc hién déy da sb 1an kiém tra, danh gia, cho
diém theo quy ché cua B6 Gido duc va Dao tao. Tryc tiép cap nhat ket qua kiém
tra, danh gia cac 16p minh phu trach giang day dam bao tinh chinh xac, cong
khai theo thoi han quy dinh.

2. Thue hién giang day truc tuyén hodic day truc tuyén két hop tryc tiép:
Soan ké hoach bai day va guii qua h¢ thong quan ly béi giang dé Ban lanh dao, t6
chuyén mon phe duyét. Xdy dyng h¢ théng hoc lidu s6 theo su phén cong cia td
chuyén mon, .. Ung dung céng nghé thong tin vao day hoc.

3. Thuc hién ché do hoi hop truc tuyén, tdp huén trén cac nén tang so
dung thoi gian quy dinh.

4. Huéng cl'm hoc sinh hoc rng dung hoc tap, tham gia cac cugc thi, khao
sat trén nén tang s.

5. Tham gia déng tin, vict bai trén Cong thong tin di¢n tr cia nha truong
theo nhiém vu dugc phan cong.

6. Pang tai cac ndi dung tuyén truyeén vé pho bién gido duc phap luit,
chuyén doi so den phy huynh hoc sinh khi duge ban lanh dao yéu cau.

7. Bao tin nhan kip thoi cho phy huynh hoc sinh tinh hinh hoc tdp va rén
luyén ctia hoc sinh hang tuan va nhiing thong bao dot xuat.

.A r " A e ~

Dieu 16. Trach nhi¢ém cua van thw

1. Cap nhat ho so cong chiic, vién churc cua can bo quan ly, giao vién,
nhan vién trong nha trudng,

2. Cung gido vién chu nhiém xu ly ho so hoc sinh sai sot, bao cao Hiéu
trudng xin hudng dan khac phuyc, dieu chinh cho hgp I€.

3. Luu trir cong van di, cong van dén cho khoa hoc, dam bao cong vin
den tay nguoi thyc hién, thyc hién day da so sach theo quy dinh. Nghiém tic
thuc hién “Quy che bao mat nha nudce”.
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4. Thuc hién cong van di, cong vin dén.

5. Tiép nhat va tra hd so thu tuc hanh chinh bdo cdo tinh hinh giai quyét
thu tuc hanh chinh. Béo cao tinh hinh niém yét cong khai tha tuc hanh chinh
thudc pham vi giai quyét cia don vi.

6. Lap s6 tiép nhan va tra thi tuc hanh chinh dung quy dinh.

7. Thye hién nghiém quy dinh vé xin 13i trong tr uong hop giai quyét thu
tuc hanh chinh tré han, ting cudng cong tac kiém tra, thanh tra cong vu va xu ly
nghiém truong horp vi pham quy dinh vé xin 131 ctia can bg, vién chire thidu y
thire phyc vu nguoi dén, t6 chirc khi dén giao dich, ¢6 hanh vi nhiing nhiéu, yéu
cau bd sung hd so nhiéu 14n khong dung quy dinh, .

Diéu 17. Trach nhiém ciia nhén vién y té

Nhan vién y té cap nhat theo ddi strc khée dinh ky cho hgc sinh 1én hé
théng, tu van cho phu huynh hoc sinh trong viéc cham soc sirc khée hoc sinh tai
nha qua sd lién lac dién tir, thong béo cho phy huynh hoc sinh thong tin vé bénh
ly ctia hoc sinh thuong gip nhu: céc tit khic xa vé mét, suy dinh dudng, coi
Xuong,...

.A r - A 4 Pl A '
Dieu 18. Trach nhiém ciia nhén vién thw vién

I. Ra sodt, phén loai céc loai séch trong thu vién. Sap xép sach gon gang,
khoa hoc.

2. Cép nhat, bo sung cac loai sach trén hé thong trudng hoc s6. Lap ho so,
bao c4o, theo d6i muon, tra sach.

3. Lap lich, ho tro gido vién day tiét doc thu vién, luu hinh anh tiét doc
thu vién lam minh chimg danh gia mé hinh gido dyc cia nha trudng.

4, Cap nhat phin mém quan ly thiét bj.
Diéu 19. Tréich nhi¢ém ctia phy huynh hoc sinh

I. Tiép nhén, st dung, phan hoi théng tin khi gido vién chii nhiém hogic
nha trudong yéu cau.

2. Phéi hop nhén xét, dénh gid, trao ddi théng tin lién quan hoc sinh, dén
hoat dong ctia nha trudng lién quan dén gido duc hoc sinh.

. CHU;O'N GV
DIEU KHOAN THI HANH

Didu 20. Pidu khodn thi hanh

I. Quy ché nay dugc thong qua trong hoi dong su pham va ap dung thyc
hién tir ngay 16 thang 9 nim 2024.

2. Quy ché nay co thé didu chinh bd sung cho phu hop theo ting thoi
diém khi can thiét./.







