UY BAN NHANDANQUAN3  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC ME LINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 103/BC-ML Qudn 3, ngay 09 thang 5 nam 2025
BAO CAO
Cong tac tuin 34 va lich cong tic tudn 35

I. BAO CAO CONG TAC TUAN 34
1. T6 chirc
- Thuc hién theo ké hoach dé ra.
- T6 chirc kiém tra dinh ki cudi hoc ki 2 theo ké hoach.
- Ngay 05/5/2025 Itc 16 gio 45 hop Hoi dong Su pham tai phong vi tinh.
- T ngay 05/5 - 06/5/2025 ¢6 Pao chuyén tién cho dbi tic va giri phiéu thu tién
cho phu huynh.
- Ngay 06/5/2025: t6 chirc kiém tra dinh ki cudi hoc ki 2 16p 5 mén Tiéng Viét:
+ LUc 6 gio 45 Hoi dong kiém tra c6 mit tai phong gido vién.
+ 7 gid Chu tich hoi dong doc Quyét dinh Hoi dong coi kiém tra 16p 5.
+7 gid 15 phit: gidm thi 2 huéng dan hoc sinh di chuyén 1én 16p.
+ 7 gior 30 phut: md dé kiém tra mon Tiéng Viét (viét sang tao thoi gian
lam bai 40 phuat).
+ 8 gi0: hoc sinh lam bai, ndp bai kiém tra luc 8 gio 40.
+ 8 gid 45 phit: hoc sinh ra choi dén 9 gio 15.
+ 9 gio 30 phut: hoc sinh 12 bai mén Tiéng Viét (doc hiéu, 25 phut) dén
9 gio 55 phaut.
+ 10 gio hoc sinh kiém tra doc thanh tiéng.
- Ngay 07/5/2025: t6 churc kiém tra dinh ki cudi hoc ki 2 16p 5 mén Toén:
+ LUc 6 gio 45 Hoi dong kiém tra c6 mit tai phong gido vién.
+7 gior 15 phat: giam thi 2 huéng dan hoc sinh di chuyén 1én 16p.
+ 7 gid 30 phit: mé dé kiém tra mon Toén.
+ 8 gio: hoc sinh 1am bai (40 phuat), ndp bai kiém tra luc 8 gio 40 pht.
- 14 gid ngay 07/5/2025: Huéng dan chim KTPBK HK2 Lép 5 theo Quyét dinh.
- Ngay 08/5/2025 dén 12/5/2025: Gido vién chim bai kiém tra, thoi gian cham:
+ Bubi sang: 7 gio 30 - 11 gio
+ Bubi chiéu: 13 gio 30 - 17 gio
- Ngay 08/5/2025 truong 1ap ké hoach tuyén sinh 16p Mot ndm hoc 2025-2026
ndp Phong Gido duc.



2. Chuyén mén

- Chi dao thuc hién giang day tudn 34.

- Pho Hiéu trudng thuc hién 04 tiét Lich sir + Dia 1y 4 tuan 34.

- Tiép tuc t6 chirc kiém tra dinh ki cudi ki 2 16p 5 mén Toan va Tiéng Viét: 06,
07/5/2025.

Két qua: Thyc hi¢n ding yéu cAu cua Phong Giao duc va Pao tao Quan 3. Giao
vién coi kiém tra c6 mat ding gio va hoan thanh tdt nhiém vu.

- P to chire thdng nhat dap an, biéu diém bai kiém tra Toan, Tiéng Viét 16p 5
v6i gido vién cham tham dinh Truong Trung hoc co s& Colette.

Két qua: Giam khao va gido vién chim thyc hién t6t nhiém vu, c6 su théng nhét
cao trong 10% s6 bai cham chung.

- Céc khdi 1, 2, 3, 4, Tiéng Anh da hoan thanh t6t cong tac chim bai va tham
dinh bai kiém tra cudi ki 2.

- P4 kiém tra nhan xét thuong xuyén thang 4/2025.

Két qua: Tat ca gido vién di hoan thanh phan nhan xét thuong xuyén ding tién
do.

- Pa thuc hién bdo cdo vé thuc hién tong két, danh gia viéc trién khai d6i méi
chuong trinh, SGK gi4o duc pho thong.

- b3 td churc coi, chAm kiém tra Tiéng Vi¢t, Toan 16p 5 theo lich Phong Gido
duc va PBao tao Quan 3.

- Pa thuc hién cho hoc sinh Véng kiém tra cac mon duoc kiém tra lai.

- D3 1ap danh sach hoc sinh kiém tra lai ngay 19/5/2025 theo lich Phong Giéo
duc va Pao tao.

- ba trinh duyét Ké hoach thuc hién chuong trinh nuoi heo dat khuyén hoc:
08/5/2025.

3. To khdi

3.1. Khdi 1

- Hoan tat danh gia thuong xuyén trén cong thong tin thang 4.

- Coi va chdm kiém tra cudi hoc ki 2 theo phan cong.

- Hoan tat nhan xét danh gia dinh ki theo qui dinh (chd ding theo chi dao).

- HS kiém tra lai: 3 (1 HSHN).

- Nop bang tong hop két qua HK2 theo qui dinh.

- Thyc hién chuong trinh tudn 33+34.

- Tiép tuc thuc hién phu dao cac em chua hoan thanh dé kiém tra lai.

- Tap van nghé chuan bj 12 téng két.

3.2. Khéi 2
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- Hoan tit danh gia thuong xuyén thang 4, 5/2025 trén Cong théng tin dién
tir: 04/5/2025.

- Coi va cham kiém tra cudi hoc ki 2 theo phan cong.

- Thong béo va coi kiém tra mén Toan: 2A em Phan Huynh My.

- Hoan tat danh gi4 dinh ki: pham chat, ning lec

+ Cac moén Nghé thuat (Am nhac), Pao dirc, Tu nhién x& hoi, Hoat dong
trai nghiém: hoan tit ngay 05/5/2025;

+ C4c moén Tiéng Viét, Toan: hoan tit ngay 08/5/2025.

- HS kiém tra lai: 0

- Nop bang tong hop két qua HK2: 7 gid ngay 09/5/2025.

- Thyc hién chuong trinh tuan 33+34.

- Tiép tuc thuc hién vira day bai theo Phu luc 2 vira 6n tap, quan tdm dac biét
cac em & murc dat.

- Chuan bi 12 tong két: tap van nghé (chon va huéng dan HS: 5 em/Iop).

- Thuc hién theo cac ké hoach do nha trudng ban hanh va caa khéi dé ra.

3.3. Khoi 3+4

- ba nop K& hoach day hoc cac mén hoc va hoat dong gido duc tuan 33, 34.

- Bandp Ké hoach bai day dinh ki va trinh duy¢t LMS dinh ki.

- Tiép tuc rén hoc sinh né nép hoc tap, cach ghi chép vo.

- 4/4 gi4o vién da dang tai bai STEM thang 4 da day: KHBD, hinh anh tiét day,
hinh anh san pham.

- Thue hién coi va chim kiém tra theo ké hoach dé ban hanh.

- 4/4 Nhan xét C1- thang 4.

- Thue hién K& hoach kiém tra dinh ki cudi ki 2 tir 21/4/2025.

- 4/4 gido vién thuc hién bai khao sat KTNLNN — tht Bay (26/4/2025)

- 4/4 gido vién thuc hién hoc giai doan 2 (hoc truc tuyén voi GV) cia chuong
trinh BDTX Gi4o vién bac Tiéu hoc — Chi Nhat (27/4/2025)

3.4. Khoi 5

- banop K& hoach day hoc cac mén hoc va hoat dong gido duc tuan 33, 34.

- Bandp Ké hoach bai day dinh ki va trinh duy¢t LMS dinh ki.

- Tiép tuc rén hoc sinh né nép hoc tap, cach ghi chép vo.

- Thue hién coi va chim kiém tra theo ké hoach dé ban hanh.

- Pa nhan xét C1- thang 4.

- Thuc hién Ké hoach kiém tra dinh ki cudi ki 2 tir 21/4/2025.

- Gio vién da thuc hién bai khao sat KTNLNN — thi Bay (26/4/2025).
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- Giao vién da thuc hién hoc giai doan 2 (hoc tryc tuyén véi GV) cta chuong
trinh BDTX Gi4o vién bac Tiéu hoc — Chii Nhat (27/4/2025).

- Pang thuc hién chim kiém tra mon Toan, Tiéng Viét.

3.5. B mon

- Khéi truong duyét ké hoach bai day gido vién trong khdi (c6 bién ban theo
mau): BB kiém tra KHBD tuén 33 - 35

- Kiém tra sb lugng bai soan LMS dé dat du ti 1& % theo qui dinh.

- Ba thuc hién Bai hoc STEM thang 5/2025 trén Drive.

- Tiép tuc thuc hién Ké hoach Kiém tra, danh gia dinh ki Cubi HK2.

- Coi va chdm kiém tra cudi hoc ki 2 theo phan cong.

- Hoan tat nhan xét danh gia dinh ki theo qui dinh (chd ding theo chi dao).

- Nop bang két qua HK?2 kiém tra theo 16p theo qui dinh.

Vuot tién do:

- Soan va dang tai ké hoach bai day trudc thoi gian qui dinh: T6 bd mon da
dang tai KHBD 1én Drive du 35 tuan.

- LMS: T6 bd mon da vuot 35% qui dinh.

4, Cong doan

- Ngay 06/5/2025 thyc hién ché do sinh nhat Cong doan vién thang 5/2025 cho
04 cong doan vién: thady P Tran Tai (06/5), c6 Nguyén Thi Bich Hanh (12/5), thay
Nguyén Hitu Pat (24/5), ¢c6 Nguyén Thi Thu Van (30/5).

- Ngay 06/5/2025 da 1ap va ndp danh sach tri 4n doan vién cong doan, nguoi
lao dong Khéi trudong hoc hét tudi lao dong, nghi huu thoi gian tinh tir 01/01/2025
dén 31/12/2025 gdm c6: cd6 Nguyén Thi Thanh Tam, ¢6 Tran Thi Anh Tuyét, bac
Tran Ngoc Trong vé Lién doan Lao dong Quan 3.

- Ngay 07/5/2025 ¢6 V5 Hoang Diém Hing tham gia Hién mau tinh nguyén
dot 2 tai Lién doan Lao dong Quan 3.

5. Ké toan - Y té

5.1. Ké toan

- Ngay 05/5/2025 chi lvong thang 5 cho CB-GV-NV.

- Guri bao céo to chirc tong két, danh gia viéc trién khai d6i méi chuong trinh,
sach gido khoa tir nim hoc 2020-2021 dén nim hoc 2024-2025 cho c¢6 Phugng tong
hop.

- Chuyén tién cho cac d6i tac: com, anh van, tin hoc...

- Giri phiéu thu thang 5 cho phy huynh.

- Chuyén tién mua sach “Gido duc virg budc vao ky nguyén méi”

- Chuyén tién mua banh mi cho Hoi ddng coi kiém tra 16p 5.



5.2.Y té:

- Luu mau thire an theo quy dinh bao dam an toan vé sinh thyc pham.

- Ngay 08/5/2025 tham gia 16p tdp hudn An toan thuc pham tai truong TH
Nguyén Thai Son.

6. Van thu - Thi quy

6.1. Van thuw

Pi trién khai cac vin ban

- Cong van s6 2249/SGDPT-CTTT ngay 26 thang 4 naim 2025 ciia S& Gido duc
va Pao tao TPHCM v/v kiém tra, giam sat co s¢ vat chat phuc vu hoat dong gido duc
trong nha truong.

- Cong van s6 5723/SGDPT-VP ngay 12 thang 9 ndm 2024 cta S¢ Gido duc va
Dao tao TPHCM vé viéc treo bang tuyén truyén tai cac truong hoc.

- Cong vin s6 614/NGCBQLGD-PTNGCB ngay 29 thang 4 nim 2025 cta Cuc
nha gido va can bo quan 1y gido duc v/v bio cdo thyc trang bdi dudng gido vién day
cac mon tich hgp theo CTGDPT 2018.

- Cong van s6 2251/SGDPT-CTTT ngay 26 thang 4 nam 2025 ciia S& Gido duc
va Pao tao TPHCM vé viéc bao cao tong két thuc hién Dé an "Tong thé phat trién gido
duc thé chat va thé thao truong hoc dén nam 2020, dinh huodng dén nam 2025" trén dia
ban TPHCM.

- Cong van s6 2380/SGDPT-CTTT ngay 06 thang 5 nim 2025 ciia S& Gido duc
va Pao tao TPHCM vé ra soat két qua thi ddu Giai Thé thao hoc sinh TPHCM nim
hoc 2024-2025 (Kem phu luc).

- Cong vin s6 18/KH-HKH ngay 05 thang 5 nim 2025 cta Hoi khuyén hoc
Phudng V& Thi Sau v/v khui heo dat tiét kiém xay dung quy hoc béng khuyén hoc.

Nhirng mat da lam dwgc

- Ngay 05/5/2025 nop dé kiém tra, dap 4n, ma tran 16p 5 vé PGD&DT Quan 3
(Thay Binh nhan).

- Ngay 06/5/2025 nhap link bang 1 s6 liéu bao cdo téng két chuwong trinh sach
giao khoa.

- Ngay 07/5/2025 kiém tra link s6 liéu bao céo tong két chuong trinh sach gido
khoa.

- Ngay 08/5/2025 nop bao cao tong két, danh gia viéc trién khai d6i méi
chuong trinh sach gido khoa gido duc phd théng 2018.

- Ngay 09/5/2025 ndp ké hoach tuyén sinh nim hoc 2025-2026 vé PGD&DT
Quan 3 (C6 Di nhan).
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- Ngay 09/5/2025 nhan Quyét dinh vé cong nhan két qua danh gia, phan loai
theo hiéu qua cong viéc Quy I nim 2025 dbi v6i Hiéu trudng cac truong cong lap
thuoc Quan 3.

6.2. Tha quy

- Pa thyc hién thu chi cac khoan phi phat sinh trong tudn.

7. Chi doan

- Tham gia cac hoat dong do Poan phuong t6 chic.

- Panh gia chat lugng Poan vién khdi truong hoc ndm 2025.

8. Tong phu trach Dji

- Xay dung ké hoach t6 chirc phong trao Nu cuoi hong 3 — nudi heo Pit clng
ban vuot kho duy kién tir ngay 12/5/2025 dén 16/5/2025.

9. Cong tic quan ly hé thong co sé dir liéu

- Trién khai thuc hién phﬁn mém kiém dinh chat luong gido duc cho bao cao
cudi nim hoc 2024-2025.

- Trién khai thuc hién phan mém thi dua, khen thudng.

- Piéu chinh s liéu hoc sinh chuyén di va thong ké s6 lugng tin nhan Enetviet
trong tuan bao cao Hiéu trudng.

10. Thwr vién Thiét bi

- Hoc sinh 16p 4B thyc hién ké chuyén Bac HO, cau chuyén “Bac phai lam
nhiéu thi Mién Nam mau théng nhat”.

- Gidi thiéu sach thang 5: H6 Chi Minh biéu tuong ctia hoa binh va hitu nghi,
Di san HO6 Chi Minh- Bac Ho ké chuyén, Puong Bac Ho di ctru nuée, H6 Chi Minh
chan dung mot cudc doi va chuyén ké Bac HO, trén Padlet thu vién.

- Tiép tuc thuc hién cho hoc sinh doc sach va xép sach trong gio ra choi céac
budi trong tuan.

- Téng v¢€ sinh cac k¢ sach dudi san truong.

- Thyce hién ban dang ky cho Cén b quan 1y va gido vién muon sdch va BPDDH
tudn 34, 35.

- Chuan bi noi dung ké chuyén giri vé 16p 5A thuc hién ké vao tuan 35.

11. Bdo miu

- Theo ddi hoc sinh ving (ly do).

- V¢ sinh 16p hoc, xit mudi.

- Hoc sinh khi di chuyén dau gio biét xép ghé.

- Hd tro hoc sinh khi c¢é dau hiéu mét.

I1. RUT KINH NGHIEM VA NGAY GIO CONG

1. Vuot tién dd (c6 phu luc bao cio két qua thwe hién)



2. Rat kinh nghiém

Vian thw

- Chua tong hop bao cdo tong két, danh gia viée trién khai d6i méi chuong trinh
sach gido khoa gido duc phd thong 2018 dung tién do theo phan cong cua Hiéu trudng.
Giai phap khic phuc: Ghi chu lich cong tic va nhic nhd cac bd phan lién quan dé kip
tién d6 tong hop.

3. Ngay gio’ cong

- Ngay 29/4/2025 ¢6 Diém xin ving budi chiéu.

- Ngay 29/4/2025 ¢6 Phuong xin vang budi chiéu.

- Ngay 05/5/2025 ¢6 Hang PHT xin ving hop HDSP.

- Ngay 05/5/2025 anh Trong di tré hop HDSP.

- Ngay 06/5/2025 ¢6 Tam xin nghi 1 budi chiéu

- Ngay 07/5 dén 12/5/2025 ¢6 Tam xin nghi 04 ngay (Iy do anh mat)

- Ngay 08/5/2025 thay Pat xin di tré.

- Ngay 08/5/2025 ¢6 Duyén di tré budi chiéu.

I11. LICH CONG TAC TUAN 35

1. T6 chiic

- Ngay 12/5/2025 ltc 13 gio 30 — 17 gio: cham tham dinh tai Hoi dong, phan
cdng cd Hang PHT bao céo két qua bai chim sau khi thim dinh xong vé Ban chi dao
Kiém tra HK2 I6p 5 Quan 3 (thay Binh nhan).

- Ngay 14/5/2025:

+ 7 gio 30 — 11 gio: 1én diém (sau khi duoc duyét cia Ban chi dao kiém tra
HK2 Lép 5 Quan 3).

+ 13 gio 30 — 17 gio: Hoan thanh ho so xét duyét hoan thanh chuong trinh cap
Tiéu hoc nim hoc 2024-2025. Phan céng ¢ Hang — PHT thuc hién hé so. C6 Phuong
nop cac loai hd so hoc sinh Lép 5 hoan thanh chwong trinh cip tiéu hoc vé Phong
GD&DT Q3.

- Cac khoi duoc phan cong chuan bi tiét myc van nghé tong két nam hoc va I8
truong thanh cho hoc sinh 16p 5 phan cong tién hanh tap dot kip tién do nhu sau:

+ Hoc sinh 16p 1: 1 tiét muc cha dé hé (c6 Duyén, co Hoai)

+ Hoc sinh 16p 2: 1 tiét muc cha dé hé (c6 Mai, thay Triét)

+ Hoc sinh 16p 3: 1 tiét muc cha dé hé (c6 Chau, cd Ngan)

+ Hoc sinh 16p 4: 1 tiét muc nhay hién dai (c6 Trang, c6 Dan)

+ Hoc sinh 16p 5: 2 tiét muc chu dé thay cd (c6 Diém, cd Hiéu, c6 Phuong, thay
Khiét, thay Tai)
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- Ngay 15/5/2025 Iic 11 gio phan cong ¢ Hing- PHT bao céo phu luc | thuc
trang boi dudng gido vién day cac mén tich hop theo CTGDPT 2018 (Céng nghé-Tin
hoc).

- Ngay 16/5/2025 luc 8 gio Truong Mam Non 157 Hai Ba Trung tham quan
ngdi trudng tiéu hoc. Phan cong chi doan treo phong nén, trai tham va hoa trang tri.
Thay Dat dan chuong trinh. Hoc sinh 16p 1, 2 du duéi san truong.

- Ngay 18/5/2025 CBQL hoc bdi dudng thuong xuyén.

2. Chuyén mon

- Vao chuong trinh tuan 35.

- Phé Hiéu trudng thuc hién 04 tiét Lich sir + Dia 1y 4 tuan 35.

- Hoan thanh ho so ndp Hoi Khuyén hoc Phuong Vo Thi Sau vé chuong trinh
nudi heo dit khuyén hoc (vin ban riéng).

Phan cong: Pham Tran Nhu Phuong hoan tat hd so va ndp heo dat vé Hoi
Khuyén hoc V6 Thi Sau.

- Kiém tra viéc thuc hién danh gia, xép loai hoc sinh, xét duyét hoan thanh
chuong trinh 16p hoc trén Bang tong hop két qua danh gia xép loai cubi nam: 8 gid
ngay 12/5/2025.

- T6 chitc chdm tham dinh bai kiém tra Toan, Tiéng Viét 16p 5 theo lich cua
Phong Giao duc va Pao tao: 14 gio ngay 12/5/2025.

- 16 gid ngay 12/5/2025: Béao céo thong ké két qua bai chdm sau khi thim dinh
vé Ban chi dao Kiém tra hoc ki 2.

- 8 gio ngay 13/5/2025: Hop xét duyét hoc sinh, hoan thanh biéu mau cubi nam.

- Cap nhat Céng thong tin dién tr ndi dung danh gia, Xép loai cubi nam hoc
2024 — 2025 tat ca cac 16p: 8 gio ngay 14/5/2025.

- Duyét dé kiém tra lai theo danh sich dé nghi cua t6 khoi: 14 gid ngay
14/5/2025.

- Thyc hién phu lyc 1 Béo céo cong tac boi dudng gido vién giang day Tin hoc
— Cong nghé: 11 gid ngay 15/5/2025.

- 8 gio ngay 16/5/2025: To khbi trudng bao cdo tinh hinh thyc hién chuong
trinh thuc day 35 tuan va gido duc tich hop.

3. T6 khoi

3.1. Khéi 1

- Xét duyét 1€n 16p.

- 14/5/2025: nhap diém trén hé théng CSDL

- 16 gid ngay 15/5/2025: Béo céo hoan thanh chuong trinh thuce day 35 tudn va

cac ndi dung tich hop gido duc.



- 19/5/2025:

+ Nop phiéu danh gia cudi ki 2.

+ Nop danh sach khen thudng hoc sinh xuit sic, tiéu biéu.

+ Hoan tat phiéu danh gia xép loai Vién chic.

- Ban giao chét luong gido duc.

- Hop xét thi dua khdi.

- 25/5/2025 hop CMHS.

- Thyc hién chuong trinh tuan 35.

- 26/5/2025 ndp gidy khen (ngay ky 28/5/2025).

- Thue hién cac nhiém vu cudi nam

3.2. Khéi 2

- 8 gio ngay 13/5/2025 xét duyét 1én 1op.

- 14/5/2025: nhap diém trén hé théng CSDL.

- 16 giod ngay 15/5/2025: Bao cio hoan thanh chuong trinh thuc day 35 tuan va
cac noi dung tich hop giao duc.

- 19/5/2025:

+ In, kiém va nop phiéu danh gia cudi ki 2.

+ Nop danh sach khen thudng hoc sinh xuat sic, tiéu biéu.

+ 16 gio hoan tat phiéu danh gia xép loai Vién chic.

- 14 gio ngay 20/5/2025: Ban giao chat lwong gido duc.

- 23/5/2025 hop xét thi dua khéi (BB nop cd Hiéu truong + ¢d Phuong).

- 7 gio 30 ngay 25/5/2025 hop CMHS.

- Chuan bj 18 téng két: tap vin nghé, 8 gio ngay 26/5/2025 tong dot.

- Thuc hién chuong trinh tuan 35.

- 26/5/2025 nop giay khen (ngay ky 28/5/2025). Hoan tat so chu nhiém theo
MAau maéi.

- 7 gio 30 ngay 29/5/2025 phat thuéng tirng mit (xép theo chiéu cao, gido vién
cha nhiém dem phan thuong 1&n san khau). 14 gio hop hoi dong thi dua khen thuéng,
xét thi dua hoc ky 2 (phong giéo vién).

- 7 i 30 ngay 30/5/2025 tong két (hoc sinh xuat sic du).

- 8 gio ngay 31/5/2025 hop hoi dong su pham (phong tin hoc) va xét duyét hoc
sinh hoan thanh chuong trinh. Kiém chéo hoc ba (Ngay ky hoc ba: ghi 28/5/2025)
trong khéi (bién ban riéng).

3.3. Khbi 3+4

- Tiép tuc thuc hién K& hoach Kiém tra, danh gia dinh ki Cudi HK2.
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- Hoan tat c4c cong tac kiém tra, danh gia Cudi HK2.

- Hoan tét cac hd so ca nhén trén Drive va cng C1.

- Hoan tat bai cuéi khoa - BDTX Giéo vién bac Tiéu hoc GVPT 15.

- Nop phiéu danh gia cubi ki 2.

- Nop danh sach khen thuéng hoc sinh xuét sic, tiéu biéu.

- Hoan tAt phiéu danh gia xép loai Vién chrc.

- Ban giao chét luong gido duc.

- Hop xét thi dua khdi.

- 25/5/2025 hop CMHS.

- Thyc hién chuong trinh tuan 35.

- 26/5/2025 ndp gidy khen (ngay ky 28/5/2025).

3.4. Khoi 5

- Tiép tuc thuc hién Ké hoach Kiém tra, danh gia dinh ki Cudi HK2.

- Hoan téat cac cong tac kiém tra, danh gia Cudi HK2.

- Hoan tt cac ho so ca nhén trén Drive va cong C1.

- Hoan tat bai cuéi khoa - BDTX Giéo vién bac Tiéu hoc GVPT 15.

- Nop phiéu danh gia cubi ki 2.

- Nop danh sach khen thuéng hoc sinh xuét sic, tiéu biéu.

- Hoan tat phiéu danh gia xép loai Vién chrc.

- Ban giao chét luong gido duc.

- Hop xét thi dua khdi.

- 25/5/2025 hop CMHS.

- 26/5/2025 ndp gidy khen (ngay ky 28/5/2025).

3.5. B0 mon

- 14/5/2025: nhap diém trén hé théng CSDL.

- 16 gid ngay 15/5/2025: Bao céo hoan thanh chuong trinh thuc day 35 tuan va
cac noi dung tich hop gido duc.

- 19/5/2025:

+ Nop phiéu danh gia cudi ki 2.

+ Nop danh sach khen thuang hoc sinh hoc tét mén Tiéng Anh va gui vé cac
trung tam dé chuan bj téng két cudi nam hoc.

+ Hoan tat phiéu danh gia xép loai Vién chc.

- Ban giao chét luong gi4o duc.

- Hop xét thi dua khdi.

- 25/5/2025 hop CMHS.

- Thuc hién cac nhiém vu cudi nam
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4. Cong doan

- Thyc hién cac hoat dong theo ké hoach trién khai ctia Lién doan Lao dong
Quan 3.

5. Ké toan - Y té

5.1. Ké toan

- Tham muu hop dong du lich hé ndm 2025 trinh Hiéu truéng phé duyét.

- Gtri bang ké chi tiét s6 liéu ndim 2024 cho phong Tai chinh quan 3.

52.Y té

- Luu mau thc an theo quy dinh bao dam an toan vé sinh thuc pham.

- Tang cuong kiém tra ling quing, vé sinh cac 16p hoc.

- Tiép tuc theo ddi phong chdng bénh theo mua.

6. Van thu - Thi quy

6.1. Van thuw

- Trién khai cac vin ban, ndp bao cdo cac bd phan cho cip trén theo phan cong.

- Theo doi, cap nhat lich cong tac tuan, thuc don, vin ban 1én group, 1én hé
théng wed, Drive.

- Tiép tuc cap nhat ho so, s6 sach va luu trir dién ti.

- Hoan tit scan ho so kiém tra Cudi Hoc ki 2.

6.2. Thu quy

- Thyc hién nhiém vu khi c6 phan cong.

7. Chi doan

- Tham gia cac hoat dong do Poan phuong t6 chic.

8. Tong phu trach Pi

- T6 chuc két nap doi vién méi tai Nha thiéu nhi Thanh phé HO Chi Minh lc 6
gio 30 ngay 15/5/2025.

- Phat dong phong trio Nu cudi hong 3 — nudi heo Pt cung ban vuot kho tir
ngay 12/5/2025 dén 16/5/2025 (Céc 16p tu chuan bi heo).

9. Cong tic quan 1y hé thong co sé dir liéu

- Trién khai thuc hién phan mém kiém dinh chét luong gido duc cho bao céo
cubi nam hoc 2024-2025 dy kién hoan thanh ngay 16/5/2025.

- Trién khai thyc hién phan mém thi dua, khen thudng du kién hoan thanh ngay
20/5/2025.

- Thuc hién theo ddi hé théng tuyensinhdaucap.hcm.edu.vn va tiép tuc trién
khai 16 trinh tiép theo trong tién trinh tuyén sinh.

- Diéu chinh hé théng Enetviet va LMS.

10. Thw vién Thiét bi
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- Hoc sinh 16p 5A thyuc hién ké chuyén Bac HO, ciu chuyén “Ai yéu Bac Ho

Chi Minh”.

- Tiép tuc thyc hién cho hoc sinh doc sadch va x€p sach trong gid ra choi cac

budi trong tuan.

- Thyc hién ban dang ky cho Can bd quan ly va gido vién muon sach va
DDDH tuén 35.
- Chuan bi noi dung ké chuyén guri vé 16p 5B thuc hién ké vao tuan tiép theo.

- Tiép tuc gidi thiéu sach thang 5 trén Padlet thu vién.

11. Bio miu

- Tiép tuc vé sinh phong dich .

- Giam sat, quan sat hoc sinh khi khong c6 Giao vién.

- Giam sét gio ra choi, an ngu... ca hoc sinh that can than.

- Cap nhat ké hoach cong tac dé thyc hién tot.

12. Dwr kién lich tuan xét duyét hoan thanh CTTH

- Ngay 21/5/2025 phan cong c¢6 Hang PHT thuc hién bao cdo tong két nam hoc
2024-2025 nop PGD thay Binh nhan.
- Ngay 21/5/2025 thay Pat va c6 Phuong hoan tat cap nhat phan mém kiém

dinh chat luong.

Noi nhdn:
-PHT, GV, NV, BM;
- Luu: VT.
Tran Thi Kim Lan
PHU LUC
LICH CONG TAC TUAN 35
Thoi gian | Noi dung Chi tri Thanh | Pia diém
phﬁn

Thir 2, 12/5/2025
07:15 Sinh hoat chuong trinh nuéi heo Thay Dat San truong

dat khuyén hoc
07:15 Phat dong phong trao Nu cuoi | TPT Doi vién, San truong

hong 3 nhi dong 10

16p

Tiép tuc t0 chic chdm kiém tra Theo lich da

dinh ki cudi ki 2. phét hanh.
11:00 Hoan thanh ho so ndop Hoi | PHT Co Phuong

Khuyén hoc Phuong V6 Thi Sau
v€ chuong trinh nu6i heo dat
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khuyén hoc
13:30 Cham tham dinh tai Hoi dong PHT 02 GV Tai phong
truong giéo vién
Colette, Gv
16p 5
16:00 Bio cao két qua bai cham sau C6 Hang Nop thay
khi thdm dinh xong vé Ban chi dao | PHT Binh
Kiém tra HK2 16p 5 Quén 3
Thir 3, 13/5/2025
08:00 Hop xét duyét hoc sinh, hoan PHT Giao vién
thanh biéu mau cudi nam. chu nhiém
1,234
Thwr 4, 14/5/2025
07:30 - Lén diém (sau khi duoc duyét cia | C6 Hang | GV 16p 5
11:00 Ban chi dao kiém tra HK2 Lép 5 | PHT (GV
Quan 3). l6p 5
kiém tra
chéo khi
1én diém)
08:00 Cap nhat Cong thong tin dién ti | PHT Giao vién Phong gido
noi dung danh gia, xép loai cudi chu nhiém, | vién
nim hoc 2024 — 2025 tit ca céac gido vién b
l6p mon Tiéng
Anh
14:00 Duyét dé kiém tra lai theo danh | PHT
sach dé nghi cua t khoi
13:30 - Hoan thanh ho so xét duyét hoan | Cé Hang Thay Binh
17:00 thanh chwong trinh cap Tiéu hoc |—  PHT nhan
nam hoc 2024-2025. thuc hién
hd so. C6
Phuong
nop cac
loai hd so
hoc sinh
Lop 5
hoan
thanh
chuong
trinh céap
tieu hoc
vé Phong
GD&DT
Q3.
Thit 5, 15/5/2025
06:45 L& két nap Doi TPT Pai dién cap | Nha thiéu nhi
uy Chibg, | TP.HCM

Chi doan
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giao vién,
Nhi déng
16p 3A, 3B
11:00 Bao cdo phu luc I thuc trang boi | Co Héng-
dudng gido vién day cadc mon tich | PHT
hop theo CTGDPT 2018 (Cong
nghé-Tin hoc).
Thir 6, 16/5/2025
08:00 T6 khoi truong bao cdo tinh hinh | PHT T6 khoi C6 biéu mau
thuc hién chuong trinh thyc day 35 trudng théng nhat
tuan va gido duc tich hop.
08:00 Truong Mam Non 157 Hai Ba|HT Phan cong | Tai san
Trung tham quan ngdi treong tiéu chi doan | fruong va
tham quan 2
hoc. treo phong 16p 1.
nén, trai
tham va hoa
trang tri.
Thay  Pat

dan chuong

trinh.  Hoc
sinh lop 1, 2
du dudi san
truong.
Thi 7, 17/5/2025
Chi Nhat, 18/5/2025
Cangdy | Hoc BDTX | CBQL | Lép hoc a0
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BAO CAO KET QUA CONG VIEC TUAN 34

Tién d¢
thuc hién

Thoi gian hoan

Dién gidi nhiém
vu vugt tien dg,

Ghi

T Noi dung nhi¢m vy theo quy tha.I}h Vlfqt ¢6 chat lwong, cha
. tién do ‘n X
dinh : hi¢u qua
1. Hi¢u trwéong phan cong
cac ca nhéan
1 | C6 Hang - PHT phu trach | 11g00
phan I, phan II cac muc: 1, ngay
2,5,6,8 vaphan III 06/5/2025
- Link:
dung tién
do
06/5/2025
- Béo céo
file word:
tré tién do
2 |Thay An: phan II muc 3 11g00 10g15 ngay Vuot tién do
ngay 05/5/2025
06/5/2025
3 |Co Pao phan II muc 4,7 11g00 10g00 ngay Vuot tién do
ngay 05/5/2025
06/5/2025
4 |Co Phuong tong hop bao 16g00
c40 5 nam thyc hién ngay
Chuong trinh 2018 guri hi¢u| 06/5/2025
truéng.
Tré tién 46
téng hop
15938
ngay
07/5/2025
Ra soat danh sach dat giai Hoan thanh ra Vuot tién do C6 Diém
Thé thao cap TP 10900 soat ldc
5 ngay 15g31ngay
08/5/2025 07/5/2025
Bi4o céo tong két thyc hién| 15900 | Thuc hién bao Vuot tién d6 | C6 Diém
6 |dé an “Tong thé phat trién| ngay céo theo link
gido duc thé chat va thé| 09/5/2025 | 15g30 ngay
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thao trudng hoc dén ndm 07/5/2025
2020, dinh huéng dén nam
20257
Nop ké hoach tuyén sinh| 15¢00 Thyc hién ngay
cho PGD ngay 08/5/2025 khi nhan ké hoach
09/5/2025
Nop bao céo tuan 34 PHT: 09g45 Cé,c bo phan vuot
Khoi 1: 09942 | tién do (trir khoi
Khoi 2: 08926 5)
Khoi 3+4:
10946
1nlgga(§/0 B4 mén: 10903
00/5/2025 |  COng doan:
Khéi 5: 08955
19 37' Chi doan: 09g40
g TPT Doi: 10g37
KT-YT: 09915
VT-TQ: 09956
TV-TB: 07959
Bao mau: 08905
2. Pho Hiéu trwéng
Céc t0_
‘ khoi déu
Chi dao thuc hién giang T,u an 3? hqan
X Dung tién thanh
day tuan 32. A
do chuong
trinh day
tuan 32.
Pho Higu truong thyc hién | Tuén 32
04 tiet Lich sir + Bialy 4 | Dung tién
tuan 32. do
Céc khdi 1,2, 3, 4, Tiéng
Anh da hodn thanh t6t cOng | 1950095 | 0g/5/2025 Vuot tién do
tac chgm bai va tham dinh
bai kiém tra cudi ki 2.
D3 kiém tra nhin xét .z
\ N Dung tién
thuong xuyén thang 45
4/2025. ©
ba thuc hi@n béq cdo vé
thyc hién tong két, danh gia| 22/4/2025
viéc trién khai doi méi Dung tién
chuong trinh, SGK gido do
duc pho thong.
Phat hanh Ké hoach thuc ,
hién chuong trinh nu6i heo | 09/5/2025 08/5/2025 Vuot tién do

dat khuyén hoc
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ba 1ap danh sach hoc sinh
kiém tra lai ngay 19/5/2025 A an
theo lich Phong Gido duc 09/5/2025 08/5/2025 Vuot tién do
va Dao tao.
3. Khéi 1
Hoan tat nhan xét 05/5/2025 |  04/5/2025 Vuot tién do | C6 Hoai,
thuong xuyén trén cong thay An
théng tin thang 4.
C6 Hoai,
Khdo sat nang lyc 26/4/2025 co
Tiéng Anh. Hoan thanh Dgyén,
thay An
Nop Bang THKQGD HK2 | 08900 08/5/2025 Vuot tién do Co
ngay Duyén,
09/5/2025 c6 Hoai,
Nop Béo céo tuan 33+34. 11g00 09940 ngay Vuottién do | C6 Hoai
ngay 09/5/2025
09/5/2025
4. Khoi 2
Khao st nang luc Tiéng 26/4/2025 16939:’th§y Vuot tién do
Anh. Triét
16945 : c6 Mai
Hoan tat nhén xét thuong ) thay Triét
xuyén Cong thong tin 05/5/2025 04/5/2025 Vuottindo | +c6 Mai
dién tur thang 4, 5/2025.
Nop Ké hoach hop 1an 18. | 10/5/2025 06/5/2025 Vuot tién d6 | CO6 Mai
‘ 07/5/2025: thay Vuot tién do
Nop Béo céo 16p 1an 18 11900 ngay| Triet
13/5/2025 | 09/5/2025: cd
Mai
) théy
Nop Bang THKQGD HK2 (08900 ngay|  07g30 ngay Vuot tién do | Tridt
09/5/2025 09/5/2025 + ¢6 Mai
Nop Bao céo tuan 33+34. 11g00 08g30 ngay Vuot tién d6 | CO6 Mai
09/5/2025 09/5/2025
5. Khoi 3+4
23/4/2025 25/4/2025 Vuot tién d6 Co6 Trang,
X .. DPén tuan Dén tuan 35 co Pan,
K¢ hoach bai day 39 ¢6 Chau,
cd Ngan
Thyc hién bai hoc STEM | 20/4/2025 | 23/4/2025 V“‘t’ﬁ at;]egn 4d° - |COTrang
Thuc hién van dung giang 0 . 0 A an CO Trang,
day c6 (mg dung CNTT 35% trén 35% Vuot tién do ¢6 Dan,
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vao céc tiét day (LMS) c6 Ngan
Co Trang,
Nhan xét C1 thang 4 05/5/2025 Vuottiéndo | DA
c6 Chau,
c6 Ngan
28/4/2025 C0 Trang,
£ - X co DPan,
Cham bai dén 6 Chau
09/5/2025 NN
c0 Ngan
6. Khoi 5
23/4/2025 25/4/2025 Vuot tién dd | Thay
z .. Pén tuan Pén tuan 35 Khiét,
K¢ hoach bai day 39 th ﬁy Tai
’ Thﬁy
Nhéan xét C1 thang 4 05/5/2025 29/4/2025 Vuot tien do Khiét,
thay Tai
, 28/4/2025 Thay
Cham bai dén Kl}iét,
09/5/2025 thay Tai
7. B0 mon
S ' Vuot tién do Co
Cham kiém tra cuoi HK2. | 09/5/2025 08/5/2025 Pyuqr}g,
co Hicu
Vuot tién d6 | Co
, ‘ ‘ (Pé soan va dang | Phuong,
K¢ hoach bai day Tuan 33, | Tuan 33, | Da thuc hién du tai 35 tuan lép cO Hicu,
34 34 35 tuan. Drive vao Tuan | ¢6 Diém
thtr 1 cua Thang
4)
Tiéng Anh: . A Co
14/5/2025 | D thuc hien Phuong,
Xong nogay 6 Hiéu
) 08/5/2025 cho 9 Diél’l’,l
Hoan tat nhan xét danh gia GDTC: dang theo qui ’
dinh ki theo qui dinh trén . dinh. Vuot tién do
2 07/5/2025
Cong CI1. N
Co6 Diém da
thuc hién ngay
04/5/2025
So chu n}anrAn, SO hop, §0 Hoan thanh Co
du gio, so lién lac va cac X Phuong,
2 A theo qui oo
loai s6 sach chuyén mon . co Hiéu,
, dinh. P
khac. co Diem
Thuc hién bai hoc STEM | 31/5/2025 | Thuc hién ngay Co
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Thang 5/2025 08/5/2025 Phuong,
c6 Hicu
Nop bao cdo (KT) : Tuan 11900 Co
33,34 09/5/2025 Phuong
Co
Khao sat nang luc Phuong,
Tiéng Anh. 26/4/2025 co Hiéu,
cd Diém
8. Thu vién - Thiét bi
B4o c4o tudn 34 Trudc ba thuc hién
11900 bao céo 08g00 L an
ngdy | ngay09/5/2025 | Yuottiendo
09/5/2025
Béo céo myc 3 chuong 11900 10915 ngay Vuot tién do
trinh pho thong 2018 ngay 05/5/2025
06/5/2025
9. Chu tich Cong doan
Khéng c6
10. Bi thu Chi doan
Khéng cé
11. Tong phu trich Dgi - Co sé dit ligu
Cap nhat phan mém Kiém 15/5/2025 Pang thuc hi¢n
dinh chat luong (Du kién)
Cap nhat phan mém Thi 20/5/2025 Pang thuc hién
dua, khen thuong (Du kién)
TAhu’cE hiéAn thA,eo d(N)’i va c.}%(‘)t 15/5/2025 Pang thuc hién
s0 liéu h¢ thong danh gia (Du kién)
chuan nghé nghiép gido i
viéen TEMIS
Hoan thanh Bang diém thi | 20/5/2025 Dang thuc hién
dua cong tac BJi ndm hoc
2024-2025
Té chirc 18 Két nap Doi 15/5/2025 Pang thyc hién
Vién
12. Van thu - Thu quy
A 2d iR . 05/5/2025
Nop c:Ie k{em tra, dap an, Hoan thanh
ma tran 16p 5 A
nhiém vu
Téng hop bao cao 5 nim 06:/ S{gOZSA
thyc hién Chuong trinh | L1¢ Jen 46
e e & 15938

2018 gui hi¢u truong.

ngay
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07/5/2025
ba thuc hién thu chi cac Tuén 34
khoan phi phat sinh trong  |Hoan thanh
tuan. nhiém vu
13. Ké toan - Y té
Chi luong thang 5 cho CB- I-?gg?l/ff?;r?h
GV-NV. .
nhiém vu
Gui phiéu thu thang 5 cho Ngay | Ngay 05/5/2025 Vuot tién do
phu huynh. 06/5/2025
2 A f o 3A: Ngay
Qhuyen tién chcj cac doi 05/5/2025
tac: com, anh van, tin . .
Hoan thanh
hoc... A
nhiém vu
Gui bao cao t6 chirc tér}g
két, ddnh gid viéc trién
khai d6i moi chuong Ngay . g
trinh, sach gido khoa tir | 06/5/2025 | 98y 09/3/2025 | Vuottién o
nam hoc 2020-2021 dén
nam hoc 2024-2025.
14. Phuc vu
Thuc hién nhanh gon cong Tuan 34
tac v€ sinh trong va ngoai |Hoan thanh
nha truong. Qi@i ria kip nhiém vu
thoi khong dé c6 mui lam
anh hudng dén viéc day va
hoc
C6 mat kip thoi khi can
dén. Tiet kiém dién, nudc
trong khi lam v¢ sinh. ‘
Thuong xuyén lam v¢ sinh | Tuan 34
sach s€ phong hop va cac  [Hoan thanh
phong lam viéc, hanh lang, | nhiém vu
san trurong theo phan cong
15. Bao vé
Gilr trat ty trong va ngoai Tuan 34
truong. Sap xEp xe ra vao |Hoan thanh
dang qui dinh nhiém vu
K‘12em tra QSVC Mol ngay, | s34
kiém tra dong ngat cac CP N
A 1A A o Hoan thanh
dién, hé thong nudc hang .
\ o Ta i nhiém vu
ngay sau gio lam viéc. T
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