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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 22 
(Từ ngày 10/02/2024 đến ngày 16/02/2025) 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THỜI GIAN PHÂN CÔNG 

Thứ Hai 

10/02 

 

Chào cờ đầu tuần 

Kể chuyện Bác Hồ - Tìm hiểu về các gương anh hùng nhỏ tuổi 
Phòng GDĐT 07h30 BLĐ, CBCC, NV 

- Họp Ban giám hiệu Tại đơn vị 9h30 Ban giám hiệu 

- Thực hiện giảng dạy chương trình tuần 22 Tại đơn vị Suốt tuần BGH, GV 

- Hội thi Giáo viên chủ nhiệm Giỏi cấp trường năm 2024 – 2025 

vòng trình bày biện pháp. 
Phòng CM 10,11,12/02 

BGH, Khối trưởng, GV dự 

thi 

- Lập Danh sách học sinh tham dự buổi đối thoại giữa Lãnh  đạo 

Phòng Giáo dục và Đào tạo với học sinh Tiểu học và THCS trên địa 

bàn quận Gò Vấp 

Tại đơn vị Trong ngày Cô Tuyết PHT 

- Kiểm tra thẻ Đảng viên Đc Tuyết PBT Hạn chót Tất cả Đảng viên 

- Gửi Biên bản góp ý Báo cáo Chính trị, Báo cáo kiểm điểm cấp uỷ 

chuẩn bị cho Đại hội Chi bộ nhiệm kỳ 2025 – 2027 (file word + văn 

bản có đủ chữ ký Đảng viên trong các tổ Đảng) 

Đc Tuyết PBT Hạn chót 
Đc Tuyết PBTCB, các tổ 

Đảng 

- Gửi góp ý, đánh giá việc thực hiện Thông tư số 27/2020/TT-

BGDĐT, Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT giai đoạn 2020 – 2024 

về Email: ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn 

Tổ PT (Bà Trinh) Trước 10h00 Cô Tuyết PHT, Khối trưởng 

- Gửi báo cáo kết quả Chuyển đổi số giáo dục của nhà trường theo 

QĐ 1411/QĐ-UBND ngày 27/4/2022 về tổ PT 

Email: hpthinh.pgdgovap@hcm.edu.vn 

Tổ PT (Ông Thịnh) Hạn chót Cô Tuyết PHT 

- Nộp báo cáo đề xuất nhu cầu giáo viên mầm non, phổ thông đến 

năm 2031 theo Công văn 133/GDĐT ngày 06/2/2025 của Phòng Giáo 

dục và Đào tạo 

BP Tổ chức P.GDĐT Hạn chót Cô Thuỷ HT 

- Nộp hồ sơ nghỉ hưu viên chức quý 2,3 năm 2025 BP Tổ chức P.GDĐT Hạn chót Cô Trâm KT (Nếu có) 

- Phòng GD&ĐT tiếp tục thực hiện đánh giá ngoài mức độ chuyển 

đổi số của các đơn vị theo CV 956/QĐ-SGDĐT và CV 4725/QĐ-

BGDĐT 

Tại cơ sở Tiểu học và 

THCS công lập 
Trong tuần 

GVCN: Điểm danh học sinh 

đến trường từng ngày trên hệ 

thống (Buổi sáng trước 



8h15). Đối với học sinh nghỉ 

do bệnh phải ghi chú cụ thể 

tên bệnh. 

Cô Hằng CNTT: Khai báo 

và quản lý thực đơn bữa ăn 

hàng ngày tại nhà trường trên 

hệ thống CSDL Ngành; Cập 

nhật website trường 

Cô Ánh VT: Cập nhật dữ 

liệu về trường học, dữ liệu 

nhân sự, dữ liệu về lớp học, 

dữ liệu về học sinh, dữ liệu 

kết quả học tập, hạnh kiểm, 

dữ liệu về chương trình GD. 

Nghiên cứu bài dạy chuẩn bị cho vòng thi tiết dạy Hội thi GV dạy 

giỏi cấp Quận (Các môn thi theo Thông báo của BTC tuần lễ từ 17/2 

– 28/2/2025 - Tuần 23, 24) 

Tại đơn vị Tuần 21,22 
06 GV dự thi, BGH, Khối 

trưởng 

- Báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ và tài liệu lưu trữ năm 

2024 (12 biểu mẫu) (file Excel) 

ltangoc.noivu@tphcm.

gov.vn 
Trong ngày Cô Ánh VT 

Triển khai Kế hoạch đánh giá năng lực HS lớp 3: 

+ Xây dựng Kế hoạch, thành lập Hội đồng đánh giá năng lực HS lớp 

3, Phân công GV làm giám thị - hỗ trợ HS trong ca thi 

+ Lập Danh sách HS (06 lớp, mỗi lớp 25 HS có thứ tự từ 1 – 30, 

+ Thông báo đến PHHS về Kế hoạch đánh giá năng lực HS lớp 3 

Tại đơn vị Hoàn thành 
Cô Tuyết PHT, Cô Hằng 

CNTT 

Thứ Ba 

11/02 

 

Họp Chi bộ định kỳ tháng 2/2025 Phòng GV 14h00 Tất cả Đảng viên 

Bồi dưỡng học sinh dự thi tài năng tin học cấp quận P. Tin học Thứ 3, thứ 5 Thầy Dương, Thầy Huy, HS 

Tiếp tục cập nhật dự liệu, thông tin học sinh, đội ngũ trên phần 

mềm cơ sở dữ liệu ngành 

Yêu cầu: Đủ, đúng, chính xác thông tin, dữ liệu 

Tại đơn vị Trong tuần Cô Ánh VT, Cô Hằng CNTT 

Thứ Tư 

12/02 

 

- Họp giao ban Hiệu trưởng HT.A-Phòng GDĐT 13h30 Cô Thuỷ HT 

- Họp giao ban TPT Đội Tháng 02 - Lần 1 
Hội trường  

Quận Đoàn 
14h00 Thầy Thống TPT Đội 

- Họp BCĐ, BGK Hội thi GV dạy giỏi cấp quận NH 2024-2025  

(Theo QĐ 1336, 1337 ngày 01/11/2024 của Phòng GD&ĐT) 
HT.A-Phòng GDĐT 15h00 Cô Thuỷ HT, Cô Tuyết PHT 



Thứ Năm 

13/02 

 

Gắn mã minh chứng trên các hộp, tệp hồ sơ phục vụ kiểm định 

chất lượng giáo dục 5 năm, từ 2019 – 2020 đến nay 
P. Chuyên môn Trong ngày 

BGH, Cô Ánh VT, Cô Hằng 

CNTT, Cô Chiến TV 

Duyệt Kế hoạch bài dạy và Kế hoạch sinh hoạt CLB Tuần 23 
Link Gg Drive Trong ngày Ban giám hiệu, Khối trưởng 

CM 

Thứ Sáu 

14/02 

- Tham dự buổi đối thoại giữa Lãnh  đạo Phòng Giáo dục và Đào 

tạo với học sinh Tiểu học và THCS trên địa bàn quận Gò Vấp 

Ghi chú: HS mang theo bút bi để thực hiện khảo sát 

HT.A Phòng GDĐT 13h30 

Thầy Thống TPT Đội đưa HS 

đi tham gia - Gửi thông báo 

cho PHHS đón HS ở PGD. 

Tổng vệ sinh cuối tuần Tại đơn vị 14h00 Tổ Nhân viên phục vụ 

    

Thứ bảy 

15/02 

Trực bảo vệ Tại đơn vị Suốt tuần Bảo vệ 

    

    

Chủ nhật 

16/02 
Trực bảo vệ Tại đơn vị Suốt tuần Bảo vệ 

 


