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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe ldp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong cia Trudng Tiéu hoc Nguyén Truc
(Ban hanh kem theo Nghi quyét A%?’/N Q-THNT ngay 43 thang 11 ndm 2024
ciia Héi dong triwvong Trieong Tiéu hoc Nguyén Truc)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé tb chirc va hoat dong ciia Trudng Tiéu hoc
Nguyen Truc, bao gdbm: T churc va quan 1y nha trudng; can bd quan ly, gido vién,
nhan vién, hoc sinh; co s& vat chit, tai chinh va tai san; thanh tra, kiém tra, kiém
dinh chat luong gido duc, khen thuéng v xir Iy vi pham.

2. Quy ché nay ap dung dbi voi can bd quan ly, gido vién, nhan vién, hoc
sinh va cac td chiic, ca nhan c6 lién quan dén Truong Tiéu hoc Nguyén Truc.

Piéu 2. Vi tri, chirc nang va loai hinh truong

Truong Tiéu hoc Nguyén Tryc tryc thude Uy ban nhan dan huyén Nha Bé,
co tu cach phép nhan, c6 tai khoan va con dau riéng.

Dieu 3. Nhiém vu va quyen han ciia nha trwdong

1. Cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido duc, diéu kién bao dam
chat lugng gigo duc, két qua danh gia va kiém dinh chat lugng gido duc; tb chure
giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chat luong dap (mg muc tiéu, yéu ciu
can dat theo chuong trinh gido duc phé thong cp tiéu hoc do B6 Gido duc va Pao
tao ban hanh.

2. Thuc hién gido duc bit bude, phé cap gido duc va x6a mu chit tai dia ban.
Huy dong tré em di hoc dung d6 tudi, van dong va tao diéu kién cho tré em cé
hoan canh dic biét dén trudong. Nhén bao trg va quan ly cac hoat dong gido duc
clia co so gido dyc khac thyc hién chuong trinh gido duc phé thong cap tiéu hoc
theo su phan cong clia cap c6 tham quyeén.

3. X4y dung chién luge va ké hoach phat trién nha trudng theo cac quy dinh
cua B6 Gido duc va DPao tao, gén v6i diéu kién kinh té - xd hoi cia dia phuong;
xdy dung ké hoach hoat dong gido duc dap umg myc ti€u, yéu cau can dat theo
chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu hoc.

4. Trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phé thong cép tiéu hoc do Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh; thuc hién lua chon sach giao khoa theo quy dinh
cltia BO Gido duc va Pao tao; trién khai thuc hién sach giao khoa va ndi dung gido
duc ctia dia phuong theo quyét dinh cta Uy ban nhén dan Thanh phé HS Chi
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Minh; thyc hién tu chu chuyén mén trong td chitc cac hoat dong gido duc tai
trudng ti€u hoc.

5. Thyc hién tu kiém dinh chat lugng va dam bao chét luong gido duc theo
quy dinh.

6. Quan ly can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

7. Quan Iy va str dung d4t, tai chinh va tai san cia nha truong theo quy dinh
cua phap luat.

8. Phéi hop chit ché véi cha me hodc nguoi giam hd hoc sinh, cac td chirc
va ca nhan trong cong dong thuc hién cac hoat dong gido duc. To chire cho gido
vién, nguoi lao dong va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi tai dia phuong.

9. Xay dung moi truong van hod - gido duc trong nha truong, tham gia xay
dung moi trudng van hoa - gido duc ¢ dia phuong.

10. Pugc tiép nhén cac khoan tai trg, vién trg cua cac co quan, to chue, ca
nhan d6i voi nha truong theo quy dinh cua phap luit.

11. Thuong xuyén thue hién viée phd bién, gido duc phap luat dbi véi linh
vue nganh Gido duc va Dao tao. Két qua danh gia viée phd bién, gido duc phép
luat 1a mdt trong nhitng tiéu chuan xem xét mirc d6 hoan thanh nhiém vu ciia can
bg, cdng chirc, vién chirc don vi.

12. Thyc hién trach nhiém giai trinh cac ndi dung thudc chirc nang, nhiém
vu cua nha trudng theo quy dinh cua phap luit.

13. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cda phap luét.

) ) . Chg'o'ng !I . .
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

Piéu 4. Co céu to chire ciia Truong Tiéu hoc Nguyén True

Co céu td chirc truong gom: Hoi dong trudong; hiéu truéng va pho higu
trudng; hoi déng thi dua khen thudng; hoi déng ki luat; hoi déng tu van; to chic
Pang Cong san Viét Nam; 6 chitc Cong doan; té chiic Poan Thanh nién Cong san
Hb Chi Minh; t§ chire Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh; cac to chuyén
mdn; t6 vin phong; 16p hoc sinh.

Piéu 5. Hoi ddng trudong

1. Hoi ddng truong 13 t6 chie quéan tri nha trudng, thuc hién quyén dai dién
s¢ hiru ctia nha trudng va cac bén c0 loi ich lién quan, chiu trach nhiém quyét dinh
vé phuong hudéng hoat dong cta nha trudng, huy dong va glam sat vigc su dung
cac ngudn luc danh cho nha trudng, gan nha trudng véi cong dong va xi hdi, dam
bao thuc hién muc tiéu gido duc.

2. Thanh phan ctia hoi dong truong cong lap gébm: Bi thu cip uy; hiéu
truong; chu tich Cong doan; bi thu Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh; dai
dién t6 chuyén mon, t& van phong; dai dién chinh quyén dia phuong va ban dai
dién cha me hoc sinh.
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Hoi ddng truong cé chi tich, pho chu tich, thu ki va cdc thanh vién khac. Sb
luong thanh vién cta hdi dong trudng ti thidu 1a 07 nguoi va ti da 13 11 ngudi.

3. Nhiém vy va quyen han ctia hdi dong truong cong lap: Quyét nghi vé
chién luoc, tim nhin, ké hoach, muc tiéu phat trién cia nha truong trong tung giai
doan va timg nam hoc; quyét nghi vé quy che hodc stra doi, bo sung quy ché to
chuc va hoat dong cua nha trudng dé trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét; quyét
nghi vé chi truong str dung tai chinh, tai san ctia nha trudong; giam sat cic hoat
dong cua nha trudng; gidm sat viée thue hién cic nghi quyét cua hoi dong trudng,
viéc thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong cua nha trudng.

4. Hoat dong ctia hoi ddng truong

Hoi dbng trudong hop thudng ki it nhét ba 1an trong mét nam. Trong trudng
hop can thiét, khi hiéu truong hodc it nhit mot phan ba s6 thanh vién héi dong
truong aé nghi, chu tich hoi dong trudng cd quyén triéu tip phién hop bt thuong
dé giai quyét nhitng vin dé phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén
han clia nha trudng. Chu tich hoi dong trudng cé thé moi dai dién chinh quyén va
doan thé dia phuong tham du cudc hop cua hdi dé)ng truong khi can thiét.

Phién hop héi dong trudong duge cong nhén 1a hop 1€ khi c6 mat tr ba phan
tu s6 thanh vién cta hdi ddng tré 1én (trong d6 c6 chu tich hoi dong) Quyet nghi
cua hoi dong truong dugc thong qua va co hiéu luc khi duge it nhét hai phan ba so

thanh vién c6 mat nhat tri. Quyét nghi cia hoi dong truong duge cong bd cong
khai.

Hiéu trudng nha truong co6 trach nhiém thuc hién cac quyét nghi hodc két
luan cua hoi déng truong vé nhitng ndi dung duge quy dinh tai diém ¢ khoan 1 cia
Piéu nay. Néu hiéu tru(rng khong nhit tri véi quyét nghi cta hoi dong truong thi
phai kip thoi bdo céo, xin y kién co quan quan ly gido duc cap trén truc tiép cua
truong. Trong thoi gian cho' y kién cua co quan c6 thim quyén, hiéu truong van
phai thue hién theo quyét nghi cua hoi dong trudng ddi véi cac van dé khong trai
v6i phép luat hién hanh va Quy ché nay.

Diéu 6. Hiéu truémg, phé hiéu truéng

1. Hiéu trudéng

a) Hiéu trudng 1a nguoi chiu trach nhiém quén ly, diéu hanh cic hoat déng
va chat lugng gido duc ctia nha truong.

b) Ngudi duge bd nhiém lam hiéu trudng phai dat cc tiéu chuan theo quy dinh.

¢) Nhiém ki cta hiéu truong 1a 05 nam. Sau mdi nim hoc hiéu truong dugce
vién chirc, nguoi lao dong trong trudng gop y va cap co tham quyen danh gia theo
quy dinh. Hiu trudng cong tac tai mot truong tiéu hoc cong lap khdng qua hai
nhiém ki lién tiép.

d) Nhiém vu va quyén han cta hiéu trudng
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Xay dung chién luge va ké hoach phat trién nha tru’ong, lap ké hoach va t6
chue thuc hién ké hoach day hoc, gido dyc; béo cao, danh gia két qua thuc hién
trude Hoi dong trudng va cac cép co tham quyén.

Thanh lap cac t6 chuyén mon, to van phong va cac hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ki luat, hoi ddng tu van trong nha truong; b6 nhiém t6 trudng, to
phé; ctr gido vién 1am Tdng phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

Thyc hién cac nhiém vy quan ly can bd, gido vién, nhan vién theo quy dinh
cua phap luét va huéng dan ciia co quan quan ly glao duc; xdy dung ké hoach phat
trién nang lyc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién
cho giao vién va nhén vién tham gia cac hoat dong dbi méi gido duc; thuc hién
danh gla xép loai gido vién, nhén vién theo quy dinh cua Bo Giao duc va Dao tao;
tham gia qué trinh tuyen dung, thuyén chuyen sap xép gido vién; to chirc cac bude
giéi thidu nhan su dé nghi cip c6 thim quyén bd nhiém phé hiéu trudng.

Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén trudng; quyét dinh ki
luat, khen thuéng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc
sinh 1én 16p, luu ban; to chirc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong trinh
tiéu hoc cho hoc sinh trong nha trudng va cac ddi twong khac trén dia ban truong
phu trach.

T chure trién khai thye hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc
theo quy dinh cia B4 Gido duc va Pao tao; sach gido khoa, ndi dung gido dyc cta
dia phuwong theo quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phé. Thuc hién quan 1y,
str dung va lua chon cac xuét ban phim tham khao st dung trong nha trudng theo
quy dinh cuia B9 Giao duc va Dao tao.

Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao
nang luc chuyén moén nghiép vy, nang lyc quan ly. Du céc 16p bdi dudng vé chinh
tri, chuyén moén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh murc
tiet day doi vai hiéu trudng.

Quén 1y hanh chinh; quéan 1y va ty chi trong viée st dung cic ngudn tai
chinh, tai san ctia nha truong theo quy dinh.

T6 chire thye hién quy ché dan chu & co s&; thuc hién x3 hoi hoa gido duc,
phoi hop to chire, huy dong cac luc lugng xa hoi cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai trd cia nha truong doi voi cong dong xa hoi.

X4y dung moi truong hoc dudng an toan, lanh manh, than thién, phong,
chong bao lyc hoc duong theo quy dinh cua Phap luét.

Puogc hudng ché do phu cdp ddi voi nha gido va cac chinh sach wu dii theo
quy dinh.

2. Ph¢ hiéu trudng

a) Pho Hiéu trudng la nguoi gitp viée cho hiéu trudng va chiu trach nhiém
trude hiéu truong; chiu trach nhidém diéu hanh céng viée do hidu truong phén
cong; diéu hanh hoat dong ctia nha trudng khi duoc hiéu trudng iy quyén.



5

b) Ngudi dugc bd nhiém 1am phé hiéu truéng phai dat cac tiéu chuan theo
quy dinh.

¢) Nhiém ki cua phé hiéu truong truong tiéu hoc 13 05 nam. Sau mdi nim
hoc pho hiéu truong dugc hiéu truéng, vién chirc, nguodi lao ddng trong trudng
gdop ¥ va cap c6 tham quyén danh gia theo quy dinh.

d) Nhiém vu va quyén han cua pho hiéu trudng

Chiu trach nhiém diéu hanh céng viée do hiéu trudng phan cong; diéu hanh
hoat dong cua nha truong khi dugc hiéu trudng Uy quyén.

Tham gia sinh hoat cling t6 chuyén mon; tu hoc, tu bdi dudng dé ning cao
ning lyc chuyén mdn nghiép vy, ning luc quéan ly; du cac 16p bdi dudng vé chinh
tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé& dinh mirc
tiét day d6i véi pho hiéu trudng.

Pugc hudng ché d6 phy cép va cic chinh sach wu dai dbi v6i nha gido theo
quy dinh.

Piéu 7. Cac hdi dong khac trong nha trudng
1. Hoi dong thi dua khen thudng

Hoéi déng thi dua khen thudng gitp hiéu tru'()’ng t6 chirc phong trao thi dua;
hudng dan t6 chitc phat dong thi dua va glarn sat viée thuc hién; tham muu so két,
téng két, xét va dé nghi khen thudéng d6i véi can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh
nha trudng; kién nghi dé xuat vé cong tac thi dua, khen thudng.

Hoi ddng thi dua khen thuéng do hiéu trudng thanh 14p vao dau mdi nam
hoc bao gém chu tich, pho chu tich, thu ky va cac thanh vién. Hiéu trudng 1a chu
tich hoi ddng thi dua khen thudng. Céac thanh vién ctia hoi dong bao gém: Phé
hiéu trudng, dai dién cip uy Dang Cong san Viét Nam, chu tich Cong doan, bi thu
Doan Thanh nién Céng san Hb Chi Minh, téng phu trach Ddi, to truong t6 chuyén
mdn, t& trudng td vin phong, dai dién gido vién. Sé lugng thanh vién trong Hoi
dong thi dua khen thudng 13 sb 1é.

Chu tich Hoi dong thi dua khen thudng triéu tdp hop héi dong dinh ki vao dau
nam hoc, cubi hoc ki I, cudi ndm hoc va hop dot xudt khi ¢é yéu cau cong viée.

2. Hoi dong ki luat

Hoi dong ki luat dugc thanh 14p dé xét hodc xéa ki luat ddi véi can bo, gigo
vién, nhan vién theo tirng vu viéc. Viéc thanh 1ap, thanh phan va hoat dong cua hoi
dong ki ludt dugc thyc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Hoi dong tu véan

Hiéu truong thanh 14p cac hoi dong tu van dé tu van gitip hiéu trudng thuc
hién nhiém vy, quyén han cia minh trong hoat ddng quan ly va chi dao thuc hién
cdc nhiém vu. Nhiém vy, quyén han, thanh phén va thoi gian hoat dong cua cac
héi dong tu van do hiéu truéng quy dinh.
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Didu 8. T6 chire Pang Cong san Viét Nam va cic doan thé trong nha truong

1. To chic Pang Cong san Viét Nam trong truong ldnh dao nha trudng va hoat
dong theo quy dinh cua Diéu 1é Dang, trong khuon kho Hién phap va phap luat.

2. T6 chuc Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh va céc to
chirc xa hdi khac hoat dong trong truong theo quy dinh cia phap luat nhim gitip
nha truong thuce hién muc tiéu, chuong trinh giao duc.

3. Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh hoat dong theo Diéu 1&¢ Doi
Thiéu nién Tién phong Ho6 Chi Minh va cac quy dinh cua phap luat. Doi Thiéu
nién Tién phong Hb Chi Minh c¢6 téng phu trach Poi. Tiéu chuén, nhiém vy,
quyén han cua tong phu trach Doi thuc hién theo quy dinh cia Bo Gido duc va
bao tao.

Dieu 9. To chuyén mén

1. T6 chuyén mén bao gém giéo vién theo khdi 16p hodc mén hoc; nhan
vién lam cong tac thu vién, thiét bj gido duc, cong ngh¢ thong tin, hd tro giao duc
ngudi khuyet tat, tham van hoc duong. Mai to ¢6 it nhat 03 thanh vién; t6 chuyén
mon ¢6 t6 trudng, néu co tir 07 thanh vién tré 1én thi c6 to phé.

2. Td chuyén mén ¢ nhitng nhiém vy sau:
a) Tham gia xay dung ké hoach gigo duc ctia nha trudng.

b) Can ci vao ké hoach gido duc cua nha truong, xay dung va giai trinh ke
hoach day hoc cac mén hoc theo yéu cau cua chuong trinh gido dyuc phd thong cip
tiéu hoc cua td theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

¢) Thuc hién ké hoach hoat dong chuyén moén cla truong, cua t6 chu dong
va linh hoat.

d) Bé xuat hiéu trudng phin cong gido vién day va gido vién chu nhiém 16p
theo ndm hoc.

d) Té chtic cho gido vién thuc hién lua chon sach gido khoa theo quy dinh
ctia Bo Gido duc va Pao tao va Uy ban nhan dan Thanh phd. Dé xuét cac xuét ban
pham tham khao dé lya chon st dung trong nha trudng theo quy dinh.

e) Tham gia danh gia, xép loai glao vién theo quy dinh Chuan nghé nghi€p
gido vién pho thong; tham gia danh gia hiéu truong, pho hiéu trudng theo Chuan
hiéu trudng.

3. To chuyén mén sinh hoat it nhét hai tuin mét 1an dé thuc hién cac nhiém
vu cta to chuyén mén trén tinh than xdy dung moi truong than thién, tich cuc, tu
hoc dé nang cao trinh do va phat trién ning luc chuyén mon.

Piéu 10. T6 viin phong

1. Mai truong tiéu hoc c6 maot to van phong gém nhén vién thuc hién cac
cong tac van thu, ké toan, thu quy, y té truong hoc va cac cong tac khac. T van
phong co td trudng, t6 phé theo quy dinh.

2. T4 van phong c6 nhiing nhiém vu sau:
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a) Can cir ké hoach gido duc cua nha truong, xay dung ké hoach hoat dong
cla to theo tuan, thang, nam hoc nham phuc vu cho viéc thuc hién chuong trinh,
ké hoach day hoc va hoat dong gido duc cia nha trudng.

b) Gilp hiéu trudng thuc hién cong tac van thu, nhiém vu quan ly tai chinh,
tai san trong nha truong va hach toan ké toan, thong ké theo ché d6 quy dinh.

¢) Tham gia bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu theo ké hoach ciia td va ciia
nha truong.

d) Tham gia danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong; gidi thiéu to
trudng, to pho.

&) Quan 1y, luu trit ho so clia truong.
¢) Thuc hién cac nhiém vu khac khi hiéu truong phan cong.

3. T6 van phong sinh hoat it nhat mot thang mét 1an hodc khi ¢é yéu cau cua
cOng viéc.

Piéu 11. Lop hoc, td chire 16p hoc, khdi 16p hoc

1. Hoc sinh dugc t6 chirc theo 16p hoc. Phan ddu mdi 16p hoc ¢é khong qué
35 hoc sinh do mdt gido vién chi nhiém phu trach. Mdi 16p hoc hoa nhap cé
khong qua 02 hoc sinh khuyet tat, trvong hop dac biét, hiéu trudng cén cir vao
diéu kién thuc t& dé sip xép, bd tri thém hoc sinh khuyet tat trong mot 16p hoc dé
dam bao cho nhimg hoc sinh khuyét tit c6 nhu cdu va co kha ning hoc tip déu
dugc di hoc.

2. Lop hoc ¢6 16p truong va cac 16p pho. Hoc sinh trong 16p dugc chia
thanh céc t6, mdi tb ¢ tb trudng, t6 phod. Lop truong, 16p pho, té trudng, to phd
do hoc sinh rng ctr hodc gido vién chu nhiém gidi thiéu, dugc hoc sinh trong 16p,
trong td bau chon va luan phién trong ndm hoc. Hinh thuc to chuc 16p hoc dugc
thuc hién linh hoat phii hop véi timg déi tuong va diéu kién thuc té.

Hoat dong ctia 16p hoc dam bao tinh dan chu, tu quan, hop tac. Moi hoc
sinh dugc chu dong thao luén, tham gia xdy dung ké hoach hoat dong cua td,
nhém, 16p véi su ho tro clia gido vién.

3. P4i v6i nhimg 16p cling trinh d6 duoc lap thanh khéi 16p dé phédi hop cac
hoat dong chung. Ti 1¢ hoc sinh nam, nir va si sb 16p hoc can ddi gitta cac 16p
trong khéi 16p.

) ] Chwong III )
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC

Piéu 12. Chwong trinh gido duc va ké hoach gido duc

1. Truong Tiéu hoc Nguyén Truc thuc hién chuong trinh gido duc do B9
truong Bo Gido duc va Déo}ao ban hanh, ké hoach thoi gian ndm hoc va th‘(‘)i
lugng gido duc theo hudng dan cua B Gido duc va Dao tao va phu hop véi diéu
kién cu thé cua dia phuong.
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2. Can cu chuong trinh gido duc do B trudéng B Gido duc va Pao tao ban
hanh va ké hoach dai han ctia don vi do cdp c6 thim quyén phé duyét, truong xay
dung va thuc hién ké hoach giao duc nha truong.

) Hang nam xay dung ké hoach gido duc ctia nha trudng bao cio clp co
tham quyén theo quy dinh.

b) Xay dung céc ndi dung gido duc bd trg dap ng nhu cau ngudi hoc, noi
dung gido duc cua dia phuong phu hop véi di€u kién cua dia phuong va cua nha
trudng nham nang cao chat luong giao duc.

c) Ap dung cac phuong phap, hinh thic gido dyc tién tién trong va ngoai
nude phi hop véi didu kién thuc tidn, nhu cau phat trién cta dia phuong, nha truong
va dinh hudng phat trién pham chat nang lyc hoc sinh; chiu trach nhiém t6 chirc
thue hién dam bao chit luong, tién @0 ké hoach gido dyc hang nim ciia nha truong.

_d) Xay dung thoi khoa biéu pht hop véi tdm sinh 1y ltra tudi hoc sinh va
diéu kién thyc t€ cua dia phuong.

Piéu 13. Sach gido khoa, thiét bi day hoc, tii liéu tham khio va tai liéu
giao duc dia phuong

1. Truong stir dung sach giao khoa duge B truong B Giao duc va Dao tao
phé duyét va dugc Uy ban nhan dan Thanh phdé H6 Chi Minh quyet dinh viéc lya
chon, st dung vao qua trinh giang day va hoc tap trong truong ti€u hoc trén dia
ban; giao vién, hoc sinh sur dung sach gido khoa vao cac hoat dong day va hoc
nhim thyc hién myc tiéu, ndi dung gido duc, yéu cu can dat vé pham chat néng
lyc cua hoc sinh duge quy dinh trong chuong trinh gido duc phé théng cap tiéu
hoc; nha truong phai cung cAp kip thoi, day du thong tin vé sach gido khoa sir
dung tai truong dé hoc sinh va gia dinh hoc sinh biét.

2. Tt}let bi day hoc st dung trong nha truong thuge Danh muc thiét bi day
hoc 61 thiéu do B Gido duc va Dao tao ban hanh va cac thiét bi day hoc khac
theo quy dinh cta chuong trinh gido duc pho thong.

3. Nha trudng 6 chire lua chon, trang bi xuat ban phdm tham khao phuc vu
cho hoat dong giang day, nghlen clru cua gido vién theo quy dinh cia B6 Gido dyc
va Dao tao; khuyen khich giao vién st dung xuét ban phim tham khao dé ning
cao chét luong gido duc. Moi t6 chirc, ca nhan khéng dugc ép budc hoc sinh phai
mua tai liéu tham khao.

4. Tai liéu giao duc dia phuong do Uy ban nhan dan Thanh phd HS Chi
Minh chi dao t6 chuc bién soan va thidm dinh dap ung nhu cu va phu hop véi déc
diém cua dia phuong, theo yéu cdu cua chuong trinh gido duc phd thong cip tiéu
hoc vé& muc tiéu, noi dung gido duc va dugc B9 truéng Bé Gido duc va Dao tao
phé duyét.

Piéu 14. Cac hoat ddng giso duc

1. Cac hoat dong gido duc dugc t6 chirc trong va ngoai 16p hoc nhim hinh
thanh pham chét, phat trién nang luc; gido duc dao due 161 séng; bdi dudng nang
khiéu; hd trg hoc sinh hoan thanh nhiém vu hoc tap phu hop véi dic diém tim
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sinh 1y ltra tudi hoc sinh. Hinh thirc hoat dong gido duc hoc sinh dugc td chue linh
hoat theo muc tiéu, tinh chat cta hoat déng, trong d6 hoc sinh dugc to chirc lam
viéc doc lap, lam viéc theo nhom hodc lam vi€e chung ca 16p vdi sy huong dan, ho
tro clia gido vién, dam bao mdi hoc sinh dugc tao diéu kién dé ty minh thuc hién
nhiém vu hoc tap va trai nghiém thuc té.

2. Hoat ddng gido duc té churc trong va ngoai 16p hoc théng qua mét sé hinh
thirc chii yéu: Hoc 1y thuyét, thuc hién bai tap, thuc hanh, thi nghiém, tro choi,
dong vai, dy an hoc tip, céu lac b, tham quan, cam trai, doc séch, sinh hoat tap
thé, hoat dong phuc vu cong dong.

Piéu 15. Phé cip gido duc, gido duc bit budc va xéa mu chix, gido duc
hoa nhap

1. Nha truong tham gia ban chi dao, xay dung, thuc hién ké hoach phé cap
gido duc, gido duc bét budc, x6a mi chir va dam bao gido duc tiéu hoc 1a gido duc
bét budc tai dia phuong.

2. Phéi hop cac ban, nganh doan thé huy dong tré em va cac ca nhan thudc
déi tugng phd cap gido duc, gido duc bit budc, x6a mu chit di hoc. Té chic day
hoc va cac hoat dong gido duc dam bao chit luvong phd cép gido duc, gido duc bat
budc, x6a mu chir.

3. Tham gia diéu tra, cip nhét sb lidu va quéan ly hé so pho cdp gido duc,
gido duc bat bude, xod mi chir theo dia ban duge phan cdng; phbi hop klem tra,
danh gia két qua phd cdp gido duc, gido duc bit bude, xéa mu chir cia clp x3;
tham muu Uy ban nhén dén x3 Pht Xuén dé nghi Uy ban nhan dan huyén Nha Bé
kiém tra cong nhan dat chuan phé cap gido duc, gido duc bt budc, x6a mu chit
theo quy dinh.

4. Thyc hién giao duc hoa nhép cho hoc sinh ¢6 hoan canh déc bi€t, hoc
sinh khuyet tat trong trudng tiéu hoc thuc hién theo quy dinh ctia Lut Ngudi
khuyet tat, cac van ban hudng dan thi hanh Luat Nguoi khuyét tat, cac quy dinh
ctia Pidu 18 Truong tiéu hoc va Quy dinh vé gido duc hoa nhip danh cho ngudi
khuyet tat do B9 trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

Piéu 16. Hb so quan 1y hoat ddng gido duc

1. B4i v6i nha truong

a) SO ding bo.

b) Hoc ba.

¢) Bang tong hop két qua danh gia gido duc cua 16p.

d) Ké hoach chién luge phat trién nha trudng va ké hoach hoat dong gido
duc theo ndm hoc.

d) S6 quan ly cén bg, gido vién, nhan vién.
¢) Ho6 so pho cap giao duc.

g) Hb so quan ly tai san, tai chinh.



h) S6 quan 1y cac vin ban.

i) Ho so giao duc hoc sinh khuyét tat (néu 6 hoc sinh khuyét tat hoc tap).
2. Béi voi gido vién

a) Ké hoach bai day.

b) S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén, du gid va theo ddi danh gia két qua
hoc tap cua hoc sinh.

¢) S6 chui nhiém (dbi v6i gido vién chii nhiém).
d) S6 cong tac Doi (dbi véi Toéng phu trach Doi).

3. Pdi vdi to chuyén mon, té vin phong: S6 ghi chép ndi dung cac hoat
dong cua to.

4. Can bo quan ly, gido vién va nhén vién ung dung cong ngh¢ thong tin
trong cong tac quan ly, day hoc duge st dung hd so dién tur thay thé hd so gidy -
dam bao yéu cu ctia cong tac luu trir va c6 gia tri nhu hd so gidy.

Piéu 17. Panh gia két qua rén luyén va hoc tap ciia hoc sinh

1. Trudng tb chirc danh gia két qua gido duc trong qua trinh hoc tap va rén
luyén ctia hoc sinh theo Quy dinh vé danh gid hoc sinh tiéu hoc do Bo trudng Bo
Gido dyc va Dao tao ban hanh; td chitc cho gido vién ban giao két qua gido duc
hoc sinh cudi nim hoc cho gido vién day 16p trén ciia nim hoc sau; thuc hién theo
chi dao cua Truang phong Gido duc va Pao tao trong viéc to chic nghiém thu,
ban giao két qua gigo duc hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc 1én 16p 6 phu
hop véi diéu kién ciia nha truong va dia phuong.

2. Hoc sinh hoc hét chuong trinh tiéu hoc, ¢6 du didu kién theo quy dinh cua
B6 truéng Bo Gido dyc va Dao tao, duge hiu trudng truong ti€u hoc xdc nhan
hoan thanh chuong trinh tiéu hoc trong hoc ba.

3. Ung dung coéng nghé thong tin trong danh gia két qua rén luyén va hoc
tap hoc sinh theo 16 trinh phut hgp véi thyce té cua nha truong.

Piéu 18. Giit gin, phat huy truyén thong nha truong

1. Truong Tiéu hoc Nguyen Truc giao duc truyén thdng cho can bg, giao
vién, nhén vién va hoc sinh hiéu myc tiéu, tim nhin, s ménh, gia tri ¢t 13i, qua
trinh xdy dung va phat trién ctia nha truong, tir d6 cé y thire, trach nhiém xay
dung, gir gin va phat huy truyén thong nha truong.

2. Gido duc truyén théng nha trudng thong qua cic hoat dong tim hiéu vé
lich str, vdn héa, thanh tich cia nha trudng; luu gitt, trung bay, gidi thiéu cdc hién
vat, san pham, cong trinh vé thanh tich, thanh tyu gido duc cta nha truong.

3. Truong Tiéu hoc Nguyén Truc co ngay truyén théng cia nha truong 1a
ngay 15 thang 01.
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Piéu 19. Xiy dung va phat trién vin héa doc

1. Xay dung va phat trién van hoa doc, théi quen doc sach cua can b, gido
vién va hoc sinh trong nha truong. T6 chire cho hoc sinh doc tai thu vién, 16p hoédc
muon tai liéu vé nha; to chirc cac tiét doc & thu vién; td chirc cac hoat dong
khuyén doc va cc hoat dong gido duc cé st dung théng tin tir thu vién.

2. Thyc hién da dang cac hinh thire thu vién, phan dau xdy dung thu vién
dién tir. Trang tri, sap xép thu vién than thién, sinh déng, phi hop véi tAm sinh ly
Iira tudi hoc sinh.

3. Thudong xuyén bo sung sach, xuét ban pham tham khao bang tiéng Viét,
tiéng nudc ngoai phti hop voi nhu cau, diéu kién thue té tai nha trudong. Tao didu
kién cho hoc sinh dé& dang tiép can véi sach va xuét ban phdm tham khéo; c6 thé
luan chuyén sach, xudt ban pham tham khao giita cac 16p, diém truong.

4. Hudng dan hoc sinh tu quan cac hoat dong thu vién tai 16p, tai truong.

5. Thyc hién hiéu qua cong tac xd hoi hod, huy dong su tham gia cia cong
ddng trong xdy dung va t0 chirc hoat dong cia thu vién; thuong xuyén té chic
quyén gbp sach va cac xuat ban phim tham khao cho thu vién.

Piéu 20. Hop tic qudc té
Khuyén khich céc nha truong pht trién cac chuong trinh hop tac quéc té phu
hop vdi nhu cau va diéu kién thue t€ cia nha trudng theo quy dinh ctia phap luat.

Chuwong IV
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 21. Gido vién, nhan vién

1. Gido vién lam nhiém vu giang day, gido duc hoc sinh trong truong thyc
hién chuong trinh gido duc phé thong cép tiéu hoc.

2. Nhén vién 1am cdng tac hd trg, phuc vu cdng tac giang day, giao duc hoc
sinh trong trudmg thyuc hién chuong trinh gido duc phé thong cap tiéu hoc.

Piéu 22. Nhiém vu ciia giao vién
1. Gido vién c6 nhitng nhiém vu sau day

a) Thuc hién chuong trinh gido duc phé théng cip tiéu hoc va ké hoach gi4o
duc cia nha truvong. Chu dong thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach gido
duc; tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén mon (ndi dung,
phuong phap gido duc, kiém tra danh gid hoc sinh) va chét lwong, hiéu qua gido
duc timg hoc sinh ctia 16p minh phu trach, bdo dam quy dinh ctia chuong trinh
gido duc, phu hop véi doi tuong hoc sinh va diéu kién cu thé ctia nha truong.

b) Tham gia xdy dung ké hoach gido duc cta t6 chuyén mén va nha truong;
thudng xuyén cdp nhat nhitng chi dao cua nganh; chuén bi, t6 chuc day hoc va
danh gia hoc sinh theo quy dinh; thuc hién cac hoat ddng chuyén mén khac.
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¢) Xay dyng mdi quan hé than thién, dan chi giita gido vién véi hoc sinh,

v6i cha me hoc sinh va cong dong; gitp hoc sinh chi dong, sang tao, ty tin, ty chu
trong hoc tép va reén luyén.

d) Gitr gin pham chat, danh dy, uy tin cua nha gido; (mg xu vén hoéa, doan
két, gitp do dong nghiép; guong mau trude hoc sinh; thuong yéu, déi xtr cong
béng va tén trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich hop phap ctia hoc sinh.

d) Thuc hién tu dénh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu bodi
dudng ning cao ning luc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu bdi dudng thuong
xuyén gigo vién theo quy dinh; trao dbi chia sé chuyén mon cling ddng nghiép
trong va ngoai nha trudng thong qua céc dot sinh hoat chuyén mén, tap huan.

e¢) Ung dung cong nghé théng tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat
chuyén mén; sang tao, linh hoat trong viéc tw lam d6 dung day hoc.

g) Tham gia lua chon sach gido khoa theo quy dinh; dé nghi nha truong
trang bj cac xuét ban phim tham khao, thiét bj day hoc theo quy dinh, phu hop dé
str dung trong qua trinh day hoc.

h) Tham gia kiém dinh chét luong gido duc.

i) Tham gia thuc hién gido duc bat bude, phd cap gido duc va x6a mu chit &
dia phuong.

k) Phéi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh,
cOng dong va cac td chue xa hoi lién quan dé thue hién nhiém vu gido duc.

1) Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luét va theo sy phan
cong cua hiéu truéng.

2. Giao vién lam céng tac chui nhiém, ngoai cidc nhiém vu quy dinh tai
khoan 1 cua Piéu nay, con ¢é cac nhiém vy sau day:

a) Chu dong ndm bét thong tin timg hoc sinh ciia 16p duge phan cong lam
cong tac cha nhiém; xay dung cac hoat déng gido duc cta 16p thé hién r& muc
ti€u, ndi dung, phuong phap giao duc dam bao tinh kha thi, phu hop v6i déc diém
hoc sinh, véi hoan canh va diédu kién thuc t& nhim thic dy su tién bo cla ca 16p
va cua ting hoc sinh.

b) Thuc hién cac hoat dong giao duc theo ké hoach di xay dung va duogc
hiéu trudng phé duyét.

| ¢) Phéi hop chat ch& véi cha me hoc sinh hodc ngudi gidm hd, gido vién,
tong phu trach Do, cac t6 chirc x& hoi ¢6 lién quan dé t6 chirc cac hoat dong gido
duc va hd trg, giam sat viéc hoc tap, rén luyén cta hoc sinh 16p minh chi nhiém;
téng hop nhén xét, danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; huéng din hoc
sinh binh bau va dé nghi khen thuéng; 14p danh sach hoc sinh dé nghi & lai 16p;
hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

d) Bao cdo thuong ki hodic dot xudt vé tinh hinh ctia 16p vé6i hiéu trudng.

3. Gido vién lam Téng phu trach Poi chiu trach nhiém trudc hiéu trudng vé
viéc xdy dung va to chirc thyc hién ké hoach hoat dong Poi Thiéu nién Tién
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phong HO Chi Minh va Sao Nhi dong Hé Chi Minh gép phén thuc hién myc tiéu
gido duc toan dién hoc sinh.
Piéu 23. Nhiém vu ciia nhan vién

1. Can ctr ké hoach gido duc cua nha trudng, nhan vién truong xay dung va
thuc hién ké hoach hoat déng cad nhén theo tuan, thang, nam hoc nhdm phuc vu
cho viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc cua nha
truong.

2. Tuy theo vi tri viéc lam, nhan vién trudng thuc hién nhiém vu theo quy
dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cua vi tri viéc lam dang dam nhiém.

3. Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach ciia to, nha
trudng va cac cap quan ly gido duc.

4. Thyc hién cac nhiém vu khac khi hiéu trudng phan cong.
Dieu 24. Quyen ciia gido vién, nhin vién
1. Gi4o vién, nhan vién cé nhiing quyén sau day

a) Pugc hudng tién Iuong, phu cép, tro cép, uu dai va cac chinh sach khac
theo quy dinh; dugc thay dbi hang chirc danh nghe nghié€p; dugc bao vé nhan pham,
danh du, stic khoe, hudng cac quyén loi vé vét chét, tinh than theo quy dinh.

b) Puoc tu chi thuc hién nhiém vu chuyén mdn véi sy hd tro cla to chuyén
mén va nha trudng trong viée lya chon, didu chinh ndi dung gido duc; van dung
cac hinh thirc hoat déng va phuong phap giao duc, danh gia hoc sinh phu hop véi
dbi trong hoc sinh va diéu kién cu thé clia nha truong.

¢) Pugc tao diéu kién hoc tdp néng cao trinh do, boi dudng chuyén mén,
nghi€p vy; duoc hudng luong, phu clp theo luong va cac ché d6 chinh sach khéc
theo quy dinh khi dugc cip c6 thim quyén cir di hoc tap, bdi dudng.

d) Bugc khen thudng, tang danh hiéu thi dua va cac danh hiéu cao quy khac
theo quy dinh.

d) Pugc thuc hién céc quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat.

2. Giéo vién lam cOng tac chu nhiém, ngoai nhiing quyén néu tai khoan 1
ctia Piéu ndy, con c6 cac quyén sau diy

a) Bugc dy cac gio hoc, hoat dong gido duc khac cua hoc sinh 16p minh chi nhiém.

b) Puogc du cac cudec hop cua hoi dong thi dua khen thuong va cac hoi dong
khac khi giai quyét nhiing van dé co lién quan dén hoc sinh cta 16p minh chd nhiém.

¢) Pugc dy cac 16p bdi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chii nhiém.
d) Pugc quyén cho phép ca nhan hoc sinh nghi hoc khong qua 03 ngay lién tuc.
d) Puoc giam gio 1én 16p hang tudn va cac quyén khéc theo quy dinh.

3. Giao vién lam cdng tac téng phu trach Dgi duoc hudng cac ché dd, chinh
sach theo quy dinh.
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Pieu 25. Trinh d§ chuan dwge dao tao, chuan nghé nghiép cia gido
vién, nhan vién
1. Trinh d§ chuén dugc dao tao cua gido vién ti€u hoc la co bang cu nhan

nganh dao tao gido vién tiéu hoc hodc ¢ bang cir nhan chuyén nganh phu hop va
ching chi bdi dudng nghiép vu su pham gido duc tiéu hoc.

2. Chuén nghé nghiép ctia gido vién tiéu hoc duoc thuc hién theo quy dinh.
Hang nam, gido vién ty danh gia va duge nha truong dinh ki danh gia theo chuan
nghé nghiép gido vién tidu hoc dé 1am cin cir xdy dung ké hoach hoc tip, bdi
dudng nang cao nang luc nghé nghiép.

3. Trinh d6 chuan dugce dao tao cua nhan vién trudng tiéu hoc dugc quy
dinh tai cac van ban quy dinh ti€u chuan chirc danh nghé nghiép voi timg vi tri
viéc lam cta nhan vién.

Dieu 26. Hanh vi &rng xi, trang phuc ciia gido vién, nhan vién

1. Hanh vi Umg xr, trang phuc cua gido vién, nhén vién thuc hién theo quy
dinh ctuia nganh giao duc va ctua phdp luét, trong dé can chu y:

a) Khong xuyén tac ndi dung giao duc, day sai ndi dung kién thue.

b) Khong gian 1an trong kiém tra danh gia, ¢ v danh gi4 sai két qua gido
duc cta hoc sinh.

¢) Khong ép bude hoc sinh hoc thém vi muc dich vat chat.
d) Khong bo gid, bo budi day, tuy tién cit xén ndi dung gido duc.

d) Khong xtic pham nhan pham danh du, xam pham than thé nguoi khac;
khong hut thudc; ubng ruou, bia; gay rdi an ninh, trét tu.

2. Nhan vién khéng can tré, giy kho khan trong viéc hé trg, phuc vu coéng
tac giang day, giao duc hoc sinh va cac céng viéc khéac cua nha truong.

3. Cén by quan ly, gido vién, nhén vién phai sir dung trang phuc lich s, phu hop
vOi moi truong va hoat dong gido duc, tinh chat cong viéc va ndi quy cua nha truong.

Piéu 27. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Gido vién, nhan vién c6 thanh tich s&é dugc khen thudng, duge phong ting
danh hiéu thi dua va cac danh hiéu cao quy khac theo quy dinh.

2. Gido vién, nhan vién ¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay thi bj
xtr ly theo quy dinh cia phép luét.

. ChuongV
NHIEM VU VA QUYEN CUA HQC SINH
Picu 28. Tudi ciia hoc sinh tiéu hoc

1. Tudi ctia hoc sinh vao hoc lop mét la 06 tudi va duoc tinh theo nam. Tré
em khuyét tat, kém phat trién vé thé luc hodc tri tug, tré em & nhimg vung co6 dleu
kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khin, tré em nguoi dan toc thiéu sd, tré em md
cdi khéng noi nuong tya, tré em ¢ nude ngoai vé nudc, con em ngudi nudc ngoal
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hoc tap, 1am viéc & Viét Nam c6 thé vao hoc 16p mt & do tuodi cao hon so véi quy
dinh nhung khéng qua 03 tudi. Truong hop tré em vao hoc 16p mot vuot qua 03
tudi so voi quy dinh s& do truong phong Gido duc va Pao tao quyét dinh.

2. Hoc sinh tiéu hoc hoc & dd tudi cao hon tudi quy dinh trong trudong hop
hoc sinh hoc luu ban, hoc sinh ¢ vung ¢6 didu kién kinh té - x& hoi dic biét kho
khan, hoc sinh la nguoi dan toe thiéu s, hoc sinh la nguoi khuyét tat, hoc sinh
kém phat trién vé the luc hodc tri tué, hoc sinh md cdi khéng noi nuong tua, hoc
sinh & nudc ngoai vé nude va trudong hop khac theo quy dinh ctia phap lut.

Piéu 29. Nhiém vu céia hoc sinh

1. Hoc tap, rén luyén theo ké hoach gido duc, néi quy cua nha truong; co y
thirc tu giac hoc tép, rén luyén dé phat trién toan dién pham chat, ning luc theo
muc ti€u cua chuong trinh gido duc phd thong céap tiéu hoc.

2. Thuc hién day du va hiéu qua nhiém vu hoc tip; biét cach tu hoc dudi su
huéng dan cua gido vién; chi dong, tich cuc tham gia cac hoat dong trai nghiém,
véan dung kién thirc d3 hoc vao thuc tién cudc séng; rén luyén than thé, giit gin vé
sinh ca nhan.

3. Hiéu thao véi cha me, dng ba; kinh trong, 1& phép véi thiy gido, cb gido
va nguoi 16n tudi; doan két, thuong yéu, gitp d& ban be, em nho, ngudi gia, nguoi
khuyét tat va nguoi c6 hoan canh khoé khan.

4. Chép hanh néi quy, bdo vé tai san nha truong va noi cong cdng; chap
hanh trét tu an toan giao théng; gitt gin v¢ sinh va bao vé méi truong.

5. Gop phan vao cac hoat dong xay dung, bao vé va phat huy truyén thong
cua nha truong, dia phuong.

Piéu 30. Quyen ciia hoc sinh
1. Buogc hoc tap

a) Puoc gido duc, hoc tap dé phat trién toan dién va phat huy tét nhét tiém
nang cua ban than; duoc hoc & mot truong, 16p thyc hién chuong trinh giao dyc
pho thong cAp tiéu hoc thuén tién di lai d6i v&i ban than trén dia ban cu trd.

b) Hoc sinh duogc chon trudng hoc hodc chuyén dén hoc truong khac ngoai
dia ban cu tra, néu trudng dé c6 kha nang tiép nhan.

¢) Hoc sinh trong do tudi tiéu hoc tir nudc ngoai vé nude, con em ngudi
nudc ngoai hoc tap, lam viéc tai Viét Nam, tre em vi hoan canh kho khan chua
dugc di hoc & nha trudng néu c6 nguyén vong chuyén den hoc trong mdt trudng
tiéu hoc thi duge hiéu trudng td chirc khao sat trinh do dé xép vao 16p phi hop.

d) Hoc sinh khuyet tat dugc hoc hoa nhap & mdt truong tidu hoc; duoc dam
bao cac diéu kién dé hoc tap va rén luyén; dugc hoc va danh gia theo ké hoach
giao duc ca nhan cia hoc sinh.

" d) Hoc sinh dugc hoc rut ngén thoi gian thuc hién chuong trinh, hoc ¢ do
tudi cao hon tudi quy dinh, hoc kéo dai thoi gian, hoc luu ban.
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e) Hoc sinh ¢6 thé luc tot va phat trién sém vé tri tué c6 thé duoc hoc vuot
l6p trong pham vi cap hoc. Thu tuc xem xét doi vai tung truong hgp cu thé duge
thuc hién theo cac budc sau:

Cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh c¢6 don dé nghi voi nha truong.

Hiéu truong nha truong thanh 1ap hoi déng khao sat, tu van, gdbm: hiéu
truong hodc phé hiu truong va Ban dai dién cha me hoc sinh cua truong; giao
vién day 16p hoc sinh dang hoc, gido vién day 1ép trén, nhan vién y té, tong phuy
trach Doi.

Can cur két qua khao sat ctia hdi dong tu van, hiéu truong hoan thién hoé so
va bao cao trudng phong Gido duc va Dao tao xem xét quyét dinh.

g) Hoc sinh c6 két qua hoc tap con han ché, di duoc gido vién, cha me hoic
ngudi gidm hé hoc sinh truc tiép hudng din giup d& ma van chua hoan thanh, tiy
theo mirc d0 chua hoan thanh clia cac nhiém vu hoc tdp va rén luyén, gido vién
bao c40 hiéu trudng xem xét quyét dinh 1én 16p hodc & lai 16p, ddng thoi cing véi
gia dinh quyét dinh cac bién phap gido duc phu hop.

2. Pugc bao vé, chim soc, ton trong va ddi xir binh déng, dan chu; duoc
dam bao quyén va loi ich chinh ddng; duoc cung cap dﬁy du thong tin vé qua trinh
hoc tép, rén luyén cua ban thén; duge dam bao nhimg diéu kién vé thoi gian, co s&
vat chét, vé sinh, an toan dé hoc tip va rén luyén.

3. Pugc tham gia cac hoat dong phat huy kha nang ctua ca nhan; dugc bay to
¥ kién, nguyén vong cua ca nhén.

4. Puogc nhan hoc béng va dugc hudng chinh sach xa hoi theo quy dinh.

5. Puoc hudng cac quyén khac theo quy dinh clia phép luét.

Piéu 31. HJ so, trinh tw, thi tuc chuyén trudng

1. Hé so hoc sinh chuyén trudng

Trudng c6 hoc sinh chuyén di huéng Eién viéc hoan thién va xac nhan tinh
hop 1€ cta ho so. Truong nhdn hoc sinh chuyén dén tiép nhéan va quan ly ho so. H6
SO gom:

a) Don xin chuyén truong ctia Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh.

b) Hoc ba.

c) Thong tin \{é tai liéu ’hc_)c tap (tai truong dang hoc), tién do thuc hién
chuong trinh, bang tong hop két qua danh gia ren luyén va hoc tip cua hoc sinh
theo quy dinh.

d) Ké hoach gido duc c4 nhan d6i véi hoc sinh khuyét tat (néu co).

2. Trinh ty, thi tuc chuyén trudong

a) Cha me hoac nguoi giam hé hoc sinh ndp don xin chuyén truong cho nha
trudng noi chuyen dén bang hinh thirc ndp truc tiép, ndp qua buu dién hoic nop
truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu cé).
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b) Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan don, hi¢u
trudng trudng noi chuyen dén c6 vy kién ddng y vé viéc tiép nhén hoc sinh vao
don, truong hop khong dong v phai ghi 1 1y do vao don va tra lai don cho cha me
hodc ngudi giam hé hoc sinh theo hinh thirc d3 tiép nhan don.

¢) Khi ¢é y kién dong y tlep nhan coa noi chuyén dén, cha me hodc ngudi
gidm ho hoc sinh giri don xin chuyen trudong cho nha trudng noi chuyén di. Trong
thoi gian khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan don, hiéu trudng truong noi
chuyén di ¢6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

d) Cha me hodc ngudi giam hd hoc sinh ndp toan bd héd so quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay cho nha trudng noi chuyén dén.

d) Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so,
hiéu trudng tru’orng noi chuyén dén t6 chirc trao ddi, khao sat, tu van va tiép nhan
xép hoc sinh vao 16p.

3. Thu tyc chuyén truong dbi voi hoc sinh trong dd tudi tiéu hoc tir nudc
ngoai vé nudc.
a) Cha me hoac nguoi gidm hé hoc sinh np don dé nghi voi nha truong noi

chuyen dén bang hinh thuc ndp truc tiép, ndp qua buu dién hodc ndp truc tuyén
trén Cong dich vu cong (néu cd).

b) Trong thoi gian khong quéa 03 ngay lam viée ké tlr ngay nhan don, hiéu
trudng trudng noi chuyen dén c6 ¥ kién ddng ¥ vé viéc tiép nhdn hoc sinh vao
don, trudng hop khong ddng y phai ghi 15 1y do vao don va tra lai don cho cha me
hozc ngudi giam ho hoc sinh theo hinh thirc d3 tiép nhan don.

¢) Trong trudng hop ddng y tiép nhan hoc sinh, trong thoi gian khong qua
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén don, hiéu trudng truong tiéu hoc t6 chiac khao
sat trinh do cta hoc sinh, xép vao 16p phi hop, tiép nhan va quan 1y hd so hoc sinh
theo quy dinh.

Picu 32. Hanh vi éng xir, trang phuc ciia hoc sinh

Hanh vi ing xu, trang phuc cda hoc sinh thuc hién theo quy dinh ctia nganh
va cia phap luat, trong dé can chu y:

C6 thai d¢ nghiém tuc, trung thyuc trong hoc tép, kiém tra, danh gia va sinh hoat.

Khéng giy mat trat tu 1am anh hudng dén cac hoat dong cua 16p hoc, nha
trudng va not cong cong.

Khéng giy nguy hiém cho ban than va nguoi khac khi tham gia cac hoat
dong vui choi.

Hoc sinh phai mic dong phuc cua trudng khi tham gia cac hoat dong gido dyc
tai truong. Ngay hoc ¢6 mon Gido duc thé chat, hoe sinh mic dong phuc thé duc.

Piéu 33. Khen thudng va ky luat

1. Thuc hién khen thuéng va ki luat hoc sinh theo quy dinh cua B Giao duc
va DPao tao.
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2. Hoc sinh c6 thanh tich xudt sic, hoc sinh tiéu biéu hoan thanh tbt céc
nhiém vu trong hoc tip, rén luyén va cac phong trao thi dua, c6 nhiéu déng gop
cho tap thé duoc cic ban trong 16p binh chon hodc ¢6 thanh tich dot xuét khac thi
duoc gido vién, nha trudng va céc cap quan 1y gido duc khen thuéng theo cic hinh
thuc: Tuyén duong trude 16p hoac trude toan truong, tang gidy khen hodc thu khen.

3. Hoc sinh ¢6 khuyét diém trong qua trinh hoc tép, rén luyén va cac phong
trao thi dua, tuy theo marc do vi pham c6 thé thuc hién cac bién phap ki luat sau:
Nhic nhé, hd tro giip do tryc tiép dé hoc sinh tién bd hon; thong béo voi cha me
hoc sinh nhim phdi hop gitp d& hoc sinh khic phuc khuyét diém. Gido vién
khong duoc phé binh hoc sinh trudce ca 1dp, trude toan trudng hoac trong cudc hop
chung véi cha me hoc sinh.

.. . . ChuongVl : .
TAI SAN VA TAI CHINH CUA NHA TRUONG

Piéu 34. Pia diém, quy md, dién tich

Trudng Tiéu hoc Nguyén Truc dit tai dia chi 1026/3 Huynh Tén Phat, ap 5,
x& Phu Xuén, huyén Nha Be, Thanh phé Hb Chi Minh. Pam bao cac yéu cau: Phi
hop vé6i quy hoach phat trién gido duc cia dia phuong; méi tru:ong xung quanh
bao dam an toan déi v6i hoc sinh, can b, gido vién va nhan vién; co két nodi giao
thong thudn loi cho hoc sinh di hoc; dép tng yéu cAu phong, chdng chéy, nd.

Trudng c6 dién tich 1a 4.241 m? véi quy md 30 phong hoc.
Piéu 35. Co sé vat chit ciia truong tiéu hoc

1. H¢ thong cO sG vt chat va ha tang k¥ thuat ctia nha truong dam bao dat
mirc Tiéu chudn co s& vat chét tdi thiéu tré 1én theo quy dinh cia Bo Gido duc va
Dao tao.

2. Nha trudng co trach nhiém xdy dung ké hoach, 1 trinh cu thé dé tang
cuong dau tu co s& vat chat nham duy tri, ndng cao mirc Tiéu chudn co s& vat chét
va trinh cdp ¢ thdm quyén phé duyét.

3. Nha truong c6 trach nhiém quan ly va su dung co so vat chat hién c6 mot
cach hiéu qua, tranh ling phi. Dinh k¥ c¢6 ké hoach cai tao, néng cap co s& vat chét
theo quy dinh. Khong dua vao sir dung nhitng co s¢ vat chét dd hét nién han si
dung khi chua cai tao, stra chira.

Piéu 36. Thiét bi gido duc

1. Trudng hoc duge trang bi du thiét bi gido duc, té chirc quan ly va sit dung
¢d hiéu qua thiét bi gido duc trong day va hoc theo quy dinh cua B Gido duc va
Dao tao.

2. Gido vién ¢ trach nhiém sir dung thiét bi gido duc ctia nha truong vao
cac hoat dong day va hoc; tu lam dd dung day hoc theo yéu cdu vé ndi dung va
phuong phap dugc quy dinh trong chuong trinh gido duc phu hgp véi diéu kién
cua dia phuong.



Piéu 37. Thu vién

L. Truong c6 mdt thu vién dugc t6 chtrc va hoat dong theo quy dinh vé Tiéu
chuan Thu vién truong pho thong do B6 Gido duc va Pao tao ban hanh; khuyén
khich moi lop déu co6 tu sach 16p hoc.

2. Thu vién nha trudong phuc vy hoat dong hoc tap, day hoc, nghién clru
khoa hoc, giai tri cho hoc sinh, gido vién, can b va nhan vién.

3. Thu vién nha trudng duoc sap xép bd tri an toan, khoa hoc, 6 khong gian
md& vai khu doc riéng danh cho hoc sinh, phit hop véi tdm sinh ly Ira tudi hoc sinh.

4. Phét trién thu vién dién tir khi c6 didu kién.

5. Thye hién x4 hoi hoa trong déng gop, phat trién thu vién theo quy dinh.

Diéu 38. Tai chinh

1. Thyc hién thu, chi va quan ly tai chinh theo Lu4t Ngén sach va cac quy
dinh v€ quan ly tai chinh cia Nha nudc.

2. Nha truong cé trach nhiém cong khai thu, chi hang nim va quan ly tai
chinh, theo quy dinh hién hanh.

N . Chwong VII . o
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOI

Diéu 39. Ban dai dién cha me hoc sinh

1. Moi 16p cé mét Ban dai dién cha me hoc sinh t6 chirc trong moi nadm hoc
gom céc thanh vién do cha me, nguoi giam hd hoc sinh cu ra dé phdi hgp véi gido
vién trong viéc gido duc hoc sinh.

2. Méi trudong c6 mot Ban dai dién cha me hoc sinh duoc td chirc trong moi
ndm hoc gdom mgt s6 thanh vién do cac Ban dai dién cha me hoc sinh cua tung 16p
cur ra dé€ phoi hgp voi nha truong thyc hién cac hoat dong gido duc.

3. Nhiém vu, quyén han, t6 chirc va hoat déng ctia Ban dai dién cha me hoc
sinh tung 16p, Ban dai dién cha me hoc sinh trudng thuc hién theo Diéu I¢ Ban dai
dién cha me hoc sinh.

Piéu 40. Moi quan hé giira nha trudng, gia dinh va xa hoi

1. Mbi quan hé giira nha truong, gia dinh va xa hoi nham dam bao sy déng
thuan trong thuc hién cac hoat dong gido duc; giip da dang va t6i da héa cac
nguon luc x8y dung co s¢ gido duc theo hudng mé, dam bao mdi truong gido duc
t6t nhat cho tirng hoc sinh. Phéi hop gido duc gitta nha truong, gia dinh va xa hoi
dam bao tinh dan chu, binh déng, hop tac, cong khai va giai trinh.

2. Nha trudng cha dong tuyén truyén va théng bao t6i gia dinh hoc sinh vé
chu truong, duong 16i, ké hoach va hoat déng gido duc hang nim cia nha truong;
trao d6i tinh hinh rén luyén, hoc tap va théng nhat bién phap gido duc hoc sinh;
van dong gia dinh dua hoc sinh bo hoc trd lai 16p; tao diéu kién dé cha me hodc
nguoi giam ho hoc sinh dén 16p tim hiéu va hd tro hoc sinh rén luyén, hoc tap; huy
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dong va tao diéu kién dé gia dinh hoc sinh tham gia xdy dung nha truong theo
dung quy dinh cua phap luét va st dung hiéu qua cac ngudn luc déng gop.

3. Nha trudong tham gia pho bién trong cong dong dan cu trén dia ban vé
duong 161 chinh sach gido duc ciia Pang, Nha nudc, cia nganh; thuong xuyén cép
nhat tinh hinh cta x3 hoi va cong dong dan cu; xdy dung nha truong trd thanh
trung tdm van hoa, giao duc cia dia phuong; t6 chirc cho gido vién, hoc sinh tham
gia cac hoat dong trai nghiém tim h1eu lich su, van hoéa dia phuong va cac hoat
dong x@ hoi khac; tham muu, dé xuat voi chinh quyén dia phuong tao diéu kién
cho nha trudong phat trién vé quy md, dam bao vé co s vat chit va thuc hién hiéu
qua céc hoat dong gido duc; tiép nhén cac khoan tai tro cla cac luc luong xi hoi
theo diing quy dinh.

Diéu 41. Mdi quan hé cong tac
1. Péi v6i Uy ban nhan dan Huyén

Truong Tiéu hoc Nguyén Truc chiu su 13nh dao, chi dao truc tiép va toan
dién cia Uy ban nhén dén Huyén vé toan bd céng tac theo chiic ning, nhiém vu
clia truong. Hiéu trudng truc tiép nhan chi dao va ndi dung coéng tac tir Cha tich
hodc Phé Chu tich phu trach linh vuc va phai thuong xuyén bao cao véi Uy ban
nhan dan Huyén vé nhiing mat cong tac di dugc phan cong.

2. Déi véi Phong Gigo duc va Dao tao

Trudng Tiéu hoc Nguyén Truc chiu su hudng dan va kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu ciia Phong Gido duc va bBao tao huyén Nha Be, chiu trach nhiém
t6 chuc thuc hién va bao céo cdng tac chuyén moén theo yéu cau cua Truéng
phong Giao duc va Pao tao. Pdng thoi, chiu su kiém tra, huong_ dan cua Phong
Gido duc va Pao tao ddi véi cac khoan thu dich vu phuc vu, ho tro hoat dong
giado duc theo quy dinh.

3. Bi v&i Phong Noi vu

Truong Tiéu hoc Nguyen Truc chiu su huong dan va klem tra cua Phong
Noi vu vé céc ndi dung: TH chirc b may; vi tri viée lam, co chu vién chuc theo
chire danh nghé nghiép va sé luong ngudi lam viée trong don vi; tién luong ddi
véi can bo, cong churc, vién chire, lao dong hop dong trong don vi; cai cach hanh
chinh; van thu, luu trit nha nudc; thi dua - khen thuong.

4. Dbi v6i Phong Tai chinh - Ké hoach

Trudng Tiéu hoc Nguyén Truc chiu su hudng dan, kiém tra va thuc hién
bao cao theo yéu cau cua Phong Tai chinh - Ké hoach vé linh vuc tai chinh, tai san
theo quy dinh cta phap luat.

5. Pbi vdi cdc co quan chuyén mdn khéc thude Uy ban nhan dan Huyén

Thue hién mbi quan hé phdi hop theo chuc ning nhiém vu duéi su diéu

hanh chung cua Uy ban nhan dan Huyén, nhim dam bao hoan thanh nhiém vu
chinh tri, ké hoach kinh té - x4 hoi cua Huyén.
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6. D4i v6i Uy ban nhan dan xa Phti Xuan
Thuc hién mo1 quan hé phéi hop nhim dam bao hoan thanh nhiém vu chinh
tri, ké hoach kinh té - x3 hoi cua dia phuong. Khi Uy ban Mat trén To quoc Viét
Nam xa, cac ban, nganh, doan thé, cac to chirc xa hoi cuia x3 co yéu cau, kién nghi
cac van de thuge chirc néng cua nha truong, Hi€u trudng co trach nhiém trinh bay,
giai quyét hoidc trinh cp truc tiép giai quyét cac yéu ciu dé theo thim quyén.

_ Chuwong VIII
DPIEU KHOAN THI HANH

Dicu 42. T chire thuc hién

Hiéu truong Truong Tiéu hoc Nguyén Truc va Thu trudng cac co quan, don
vi lién quan thuéc Uy ban nhén dan Huyén c6 trach nhiém thuc hién Quy ché t6
chitc va hoat doéng cua Trudng Tiéu hoc Nguyén Tryc sau khi dugc Uy ban nhan
dan Huyén phé duyét. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot
qua thAm quyén thi Hiéu trudng Trudng Tiéu hoc Nguyen Truc nghién ciu dé
xudt, kién nghi v&i Uy ban nhan dan Huyén xem xét, giai quyét hodc bd sung va
stra d6i Quy ché cho phu hop./.






