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Thi hai
(230/12/2024)

- SHDC, Hop UBND xi. Hop Hoi dong ky
lut: ké toan, thi quy

- Nop ho so Phong noi vu

- Ra soat cong tac quan ly, Phan cong truc
tét Duong lich

Thay Vinh -
Hiéu truong

- SHDC, Hop BGH

- Hop hoi dong ky luat

- Hop tai chinh ké toan

- Thuc hién kiém tra chuyén mon
- Du hop td chuyén mon 2

Thay Quyén —
PHT

- SHDC-Hop BGH

- Hop hoi déng ki luat

- Hoan tat ho so ki luat c6 Mai KT

- Hop BGH, K& toan, thu quy, CTCD
- Chuén bi chuyén dé cum.

- Kiém tra vé sinh toan truong.

C6 Hong — PHT

- SHDC

- M6 ctra cho hoc sinh doc sach.

- Cho GV, HS muon tra séch thiét bi.

- Téng hop bang diém Hai thi D6 dung
day hoc tu lam cua GV.

Co Thu—-TV
B

-Hop BGH+CTCD+TT+KT+TQ vé giai
quyét ché do .

-Nop hd so NBL truéc han 2024 (Co
Phuc, T Son)

-Nop hd so vu di 2024-2025 bd sung ( 06
GS va 02 GV chuyén dén)

-Lap du toan khen thuong 06 thang cubi
nam 2024

Co6 Mai — KT

- SHDC
- Tong hop danh sach thu tién ban tra va
HKI, BHYT cua hs.

CoVan- VT
TQ




Cap nhat VB di dén
- Thu chi cac khoan tién theo quy
dinh

- Tiép tuc gia han BHYT cho hoc sinh
- Theo ddi thuc hién chdm séc cac bé 6m
dau-so ctru cac truong hop tai nan khi xay

o Thiay An — YT
- Theo ddi bép an, cin tin bao dam ATVS-

TP.

- SHDC

- Kiém tra cong tac ban tru

- Cép nhat thong tin cong thong tin dién tir Thay Tai —
nha truong. CNTT

- Nop hd so tuyén sinh dau cép nam hoc
2024 - 2022025

- SHDC

- Thyuc hién giang day mén Am nhac 16p
1/1, Y.

- Diéu khién 4m nhac phong phat thanh
gio ra choi budi sang.

Co6 Trc - TPT

Thit ba
(31/12/2024)

- Tiép dan, tiép CBGVNV. Day Toan 4/6,
4/7

- Hop HD TPG va Phat hanh Thu moi Du
KS7Ch1'nh thie i

- T6 chirc chuyén dé Cum 1

Thay Vinh — HT

- Thuc hién chuyén dé cum 1-khéi 5

- Thuc hién giang day Toan l6p 2/1, 2/4
- Dur hop t6 chuyén mén 3

- Sap xép hd so minh chimg KDCL

Thay Quyén —
PHT

- Thuc hién chuyén dé cum cua khdi 5.
- Thuc hién giang day 16p 4/1 va 4/2.

- Chuén bj ho so s6 sach KDCL

- Kiém tra vé sinh toan trudng.

C6 Hong — PHT

- M& cira cho hoc sinh doc sach, sip xép
sach truyén.
- Cho GV, HS muon tra sach thiét bi.
- Gid6i thiéu sach tham khao cho HS.

Co6 Thu—-TV
B

- Lap du toan b6 sung 2024

-Chuyén NH 2b+KNS+Stem bd sung cho
GV 2023-2024

-Sao ké NH tur 24/9/2024-31/12/2024 gtri
TQ

- Nop du toan khen thuong+ Du toan b
sung vé KB+PTC

Co6 Mai — KT




- Tong hop danh séch thu tién ban tra va
HKI, BHYT cua hs.

Cap nhat VB di dén

- So do chimg tir nam 2024 véi ké toan

- Lién hé Cong ty Misa huéng dan lam
thong bao déng tién ban trd thang
01/2024.

Co Van - VT
TQ

- Tiép tuc gia han BHYT cho hoc sinh

- Theo ddi thuc hién chdm soc cac bé 6m
dau-so ctru cac truong hop tai nan khi xay
ra.

- Theo doi bép an, can tin bao dam ATVS-
TP.

- Phéi hop v6i TYT huyén, TYT xa tiém
véc phong bénh (TD)

Thay An— YT

- Tim minh chimg cho cong tac kiém dinh
chét luong.

- Kiém tra cong tac ban tra

- Cap nhat thong tin cong thong tin dién
tu, fanpage nha truong.

- Cap nhat thay dbi so dién thoai Enetviet
phu huynh hoc sinh.

Thay Tai—
CNTT

- HO trg dén doan tham gia chuyén dé
cum.

- Lap Ké hoach “Nubi heo dat - Tét vi ban
ngheo”

Co6 Trac - TPT

Thit tw
(01/01/2025)

- Nghi Tét Duong Lich

Thay Vinh — HT

- Nghi Tét Duong Lich Thay Quyén —
PHT
- Nghi Tét Duong Lich C6 Hong — PHT
- Nghi Tét Duong Lich Co6 Thu—TV
B
- Nghi Tét Duong Lich
Co6 Mai — KT
- Nghi Tét Duong Lich CoVan—VT
1Q
- Nghi Tét Duong Lich Thay An—YT
- Nghi Tét Duong Lich Thay Tai —
CNTT

- Nghi Tét Duong Lich

Co6 Truc - TPT




Thir nadm
(02/01/2025)

- Hop xét quy IV nam 2024

- Sip xép minh ching Kiém dinh chat
lugng. Trao d6i va hop ddng K& toan moi
- T chire trang tri truong 16p

Thay Vinh — HT

- Duyét KHBD khéi 1

- Chdm c6ng nghj quyét 08

- kiém tra vé sinh, an toan truong hoc
- Dy gio KTNB theo ké hoach

Thay Quyén —
PHT

- Thuc hién giang day 16p 4/4 va 4/5

- B4o c4o tudn xa TPT

- Chim céng quy 4 / 2024.

- Kiém tra vé sinh ban trti va vé sinh

khu A.

C6 Hong —
PHT

- M¢ cira cho hoc sinh doc sach, sap xép
sach truyén.
- Cho GV, HS muon trd sach thiét bi.
- Gi6i thiéu sach tham khao cho HS.

Co Thu—-TV
B

- Ra so4t va nhap s lidu déi chidu 12
thang vai kho bac

C6 Mai— KT

- Tong hop danh sach thu tién ban tra va
HKI, BHYT cua hs.

Cap nhat VB di dén

- So do chitng tir nim 2024 véi ké toan

- Lién hé Cong ty Misa huéng dan lam
thong bdo déng tién ban tri thang 01/2024

Co Van— VT
TQ

- Tiép tuc gia han BHYT cho hoc sinh

- Theo doi thuc hién cham soc cac bé om
dau-so ctru cac truong hop tai nan khi xay
ra.

- Theo di bép an, can tin bao dam ATVS-
TP,

Thay An— YT

- Kiém tra cong tac ban tru.

- Cap nhat thong tin C1 cua hoc sinh.

- Tim minh chtg cho cong tac kiém dinh
chét lugng.

Thay Tai —
CNTT

- Thyc hién giang day mén Am nhac 16p
%, Va, 5, 1/7. )
- Tap trong cho HS doi trong bai “Hanh

I3
An??

tién .

Co Triue - TPT

Thir sau
(03/01/2025)

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
- T6 chire stra chita La phong nha vé sinh
hoc sinh

Thay Vinh — HT




- Trang tri truong 16p. Chuan bi tiép doan

- Duyét KHBD khoi 2, 3

- Dy hop t6 chuyén mén 1

- kiém tra hd so minh ching KBCL
- Thuc hién kiém rtra chuyén mon

Thay Quyén —
PHT

- Duyét ké hoach bai day khdi 5
- Du hop Dang b6 Xa Téan Phu Trung
- Chuan bj hd so minh ching

C6 Hong — PHT

- M6 ctra cho hoc sinh doc sach, sép xép
sach truyén.
- Cho GV, HS muon tra sach thiét bi.

- Gidi thiéu séch tham khao cho HS, théng | <° T}T“]‘B_ v
ké luot ban doc, 1am céc bao cdo, ké hoach
lién quan cong viéc Thu vién
- Ra soat va nhap sb liéu doi chiéu 12
thang véi kho bac Co6 Mai — KT

- Tong hop danh sich thu tién ban tra va
HKI, BHYT cua hs.
Cap nhat VB di dén CoVan—- VT
- So do chung tir nam 2024 v4i ké toan TQ
- Lién hé Cong ty Misa huéng dan lam
thong béo déng tién ban tra thang 01/202
- Tiép tuc gia han BHYT cho hoc sinh
- Theo dai thuc hién cham soc cac bé dm
;i:lu-so' cuu cac truong hop tai nan khi xay Th?ly An—YT
- Theo ddi bép an, cin tin bao dam ATVS-
TP.
- Kiém tra cong tac ban tra.

x 5w 3k, N Thay Tai —
- Cap nhat b t cong théng t én tur
ap nhat bai viet cong thong tin dién tu, CNTT

fanpage nha truong.

- Lap chuong trinh sinh hoat dudi cd tuan
18
- Thyc hién giang day mén Am nhac l6p
V6.
- Tép trbng cho HS doi trdng bai “Hanh

"’7

tién

Co Truc - TPT

Ngay 30 thing 12 nam 2024.




