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TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN HỆ THỐNG QUẢN LÝ DẠY THÊM HỌC THÊM 

(Phiên bản dành cho cấp Trường) 

 

I. Giới thiệu 

1. Mô tả 

Tài liệu này hướng dẫn Trường khai thác, sử dụng phần mềm quản lý dạy thêm học 

thêm. Trang quản lý dạy - học thêm của Sở GDĐT TP. Hồ Chí Minh là hệ thống thông tin 

trực tuyến được xây dựng nhằm mục đích quản lý hiệu quả hoạt động dạy - học thêm trên 

địa bàn thành phố. Hệ thống cung cấp các chức năng cho phép các tổ chức, cá nhân đăng 

ký, theo dõi và quản lý các hoạt động dạy - học thêm theo quy định.  

2. Đăng nhập 

Bước 1: Mở trình duyệt web firefox 3.5 trở lên (hoặc Internet Explorer 7.0, Chrome) 

Bước 2: Truy cập theo địa chỉ https://daythemhocthem.hcm.edu.vn/ 

Bước 3: Nhập đầy đủ các thông tin tại Thông tin đơn vị và Thông tin tài khoản.  

 

Bước 4: Kích nút [Đăng nhập]. 

II. Thực hiện  

1. Tổng quan 

Mô tả: Giao diện tổng quan cung cấp cái nhìn tổng thể về dữ liệu và hoạt động dạy 

thêm học thêm của nhà trường thông qua các số liệu thống kê. Các số liệu này bao gồm Số 

lượng lớp, Số lượng giáo viên, Số lượng học viên, Số GV đăng ký dạy thêm. 
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2. Danh mục dữ liệu  

Mô tả: Chức năng này hỗ trợ nhà trường quản lý chi tiết thông tin Giáo viên tại đơn 

vị và Giáo viên tại trung tâm dạy thêm, Học viên, Lớp học tại đơn vị trường. 

2.1. Giáo viên 

❖ Giáo viên tại trường: 

Hệ thống hỗ trợ quản lý thông tin chi tiết của từng giáo viên bao gồm Tên giáo viên, 

CCCD, Ngày sinh, Mã giáo viên,... 

 

[Đồng bộ]: nút chức năng hỗ trợ nhà trường thực hiện đồng bộ danh sách hồ sơ nhân 

sự từ hệ thống CSDL. 

Để kiểm tra, người dùng chọn nút chức năng  trước tên giáo viên. 

 

❖ Giáo viên đăng ký tại trung tâm:  

Chức năng này hỗ trợ nhà trường quản lý, thống kê số lượng giáo viên trong trường 

đăng ký dạy thêm tại các trung tâm. 

 

Để kiểm tra, người dùng chọn nút chức năng  trước tên giáo viên. 
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2.2. Học viên 

Hệ thống hỗ trợ quản lý thông tin chi tiết của từng học viên bao gồm: Tên học viên, 

mã học viên, CCCD, Lớp,...Nhà trường có thể lọc theo CCCD/Số định danh cá nhân, Tên 

giáo viên, Lớp học. 

 

[Đồng bộ]: nút chức năng hỗ trợ nhà trường thực hiện đồng bộ danh sách hồ sơ học 

sinh từ hệ thống CSDL. 

Để kiểm tra, người dùng chọn nút chức năng  trước tên học viên. 

2.3. Lớp học 

Hệ thống hỗ trợ quản lý thông tin chi tiết của các lớp học tại trung tâm bao gồm: Môn 

học, Tên lớp, Khối học 

 

[Đồng bộ]: nút chức năng hỗ trợ nhà trường thực hiện đồng bộ danh sách hồ sơ lớp 

học từ hệ thống CSDL. 

3. Đăng ký dạy thêm 

Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Quản trị viên quản lý và khai báo danh sách Giáo viên 

trong trường đăng ký dạy thêm tại các trung tâm dạy thêm. 

Các bước thực hiện: 

Bước 1: Tại phần mềm Quản lý dạy thêm, người dùng chọn chức năng Đăng ký dạy 

thêm. 

Bước 2: Kích nút Thêm mới để khai báo thông tin Giáo viên đăng ký dạy thêm. 

 



 

 

 

 5 

 

Bước 3: Nhập đầy đủ thông tin về Giáo viên, Trung tâm dạy thêm, Môn dạy, chọn 

Trạng thái dạy, Ngày dạy, Khung giờ dạy, …và ấn [Ghi] để lưu lại. 

 


