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Hóc MÑn, ngày 3l tháng 12 n�m 2024 

QUY¾T �ÊNH 
vÁ viÇc ban hành Quy ch¿ Vn hành, Qu£n trË hÇ thông m¡ng và 

An toàn thông tin n�m hÍc 2024-2025 

HIÆU TR¯ÞNG TR¯ÜNG TIÂU HÌC TÂY B®CLÂN 

C�n cé Lut An ninh m¡ng ngày 12 tháng 6 n�m 2018; 
C�n cé NghË �Ënh sÑ 53/2022/NÐ-CP ngày 15/8/2022 cça Chính phç quy 

�Ënh chi ti¿t mÙt sÑ �iÁu cça Lut An ninh m¡ng; 
C�n cé NghË �Ënh sÑ l13/2023/ND-CP ngày 17/4/2023 cça Chinh phç vê B£o 

vÇ dï liÇu c£ nhân; 

C�n cé Thông t° 09/2021 TT-BGDDT ngày 30/03/2021 cùa BÙ Giáo dåc và 
�ào t¡o ban hành Thông tñ quy �Ënh vÁ qu£n lý và tÕ chéc d¡y hÍc trñc tuyên 
trong c¡ sß giáo dåc phÑ thông và c¡ sß giáo dåc th°Ýng xuyên; 

C�n cé chéc n�ng, quyên h¡n cça HiÇu tr°ßng �°ãc quy �Ënh t¡i Thông tu 
28/2020/TT-BGD�T ngày 04/09/2020 cça BÙ Giáo dåc và �ào t¡o vê Thông tu 
ban hành �iÁu lÇ tr°Ýng ti¿u hÍc; 

Thñc hiÇn Quy¿t �Ënh sÕ 4418/0�-UBND ngày 04 tháng 10 n�m 2024 cça 
æy ban nhân dân thành phÕ HÓ Chi Minh ban hành BÙ tiêu chu¥n công nhn 
TruÝng hÍc sÑ trên �Ëa bàn thành phÑ HÕ Chí Minh; 

C�n cé Quy ch¿ tÕ chéc ho¡t �Ùng cça truÝng Tieu hÍc Tây B¯c Lân, 

QUYÊT �ÊNH: 

�iÁu 1. Ban hành Quy ch¿ Vn hành, Qu£n trË hÇ thÑng m¡ng và An toàn 
thông tÉn n�m hÍc 2024-2025. 

�iÁu 2. Quy chÃ này có hiÇu lñc thi hành kÃ të n�m hÍc 2024-2025. 
Quy chÃ s½ �°ãc bÕ sung sía �Õi khi có v¥n �Á mÛi nåy sinh h·c không 

còn phù hãp và �°ãc thông báo b±ng v�n b£n. 



�iÃu 3. HiÇu tr°ßng, Phó HiÇu tr°Ýng, tÕ tr°ßng chuyên môn, phå trách các 
bÙ phn công tác và cán bÙ, giáo viên, hÍc sinh trong nhà tr°Ýng chËu trách nhiÇm 

thi hành quy¿t �Ënh này./. 
N¡i nhn: 
-Nh° �iÁu 1: 
-Phòng GD&�T (�Ã B/c); 
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- L°u: VT. 

UYENo 

TRUCN 
HIÆÙ TR¯ÞNG 

TAY BAC LAN 

NguyÅn ThË NgÍc Dung 



N 

HUY EN HO 
QUY CHÉ V¬N HÀNH, QU¢N TRÊ HÆ THÓNG M NG 

VÀ AN TOÀN THÔNG TIN 

nhân. 

TI¾U HÌi 
(Ban hoibIAN 

kem theo Quy¿t �Ënh sÑ 345/Q�-TBL ngày 31 tháng l2 n�m 2024 cça 
HiÇu tr°ßng tr°Ýng TiÁu hÍc Tây B¯c Lân) 

CH¯ NG I: QUY �ÊNH CHUNG 

Quy �Ënh này nh±m �£m b£o hÇ thÑng m¡ng, h¡ tâng công nghÇ thông tÉn 
(CNTT) trong tr°Ýng tiÃu hÍc �°ãc vn hành Õn �Ënh, b£o mt và an toàn, phåc vå 
hiÇu qu£ cho công tác qu£n lý, day hÍc và trao �ôi thông tin. 

virus. 

�iÁu 1. Måc �ích 

Áp dång cho toàn bÙ cán bÙ, giáo viên, nhân viên và các tÕ chéclcá nhân có 
liên quan �¿n viÇc sí dång và qu£n lý hÇ thÑng CNTT cça nhà tr°Ýng. 

�iÁu 2. Ph¡m vi áp dång 

�iÃu 3. Nguyên t�c chung 
Uu tiên tính b£o m, Õn �Ënh và hiÇu qu£ sí dång. 
Tuân thç các quy �Ënh pháp lut vÁ an toàn thông tin và b£o vÇ dí liÇu cá 

Phân c¥p rõ ràng trách nhiÇm qu£n trË, sí dång và giám sát. 

CH¯ NG II: HÆ THÔNG M NG VÀ THIÆT BÊ CNTT 

�iÁu 4. H¡ t§ng kù thut 
HÇ thÑng m¡ng nÙi bÙ (LAN), k¿t nÑi Internet, Wi-Fi �uãc triÃn khai �Óng 

bô, có ki¿m soát truy cp. 

Trang thi¿t bË CNTT (máy tính, máy in, camera, thi¿t bË m¡ng, ph§n mÁm, 
v.v.) �°ãc �§u tu và qu£n lý tp trung. 

�iÁu 5. C¥u hình và qu£n lý hÇ thÑng 
Thi¿t bË m¡ng ph£i �°ãc c§u hình b£o mt c¡ b£n (�Õi mt kh§u m·c �Ënh, 

�·t firewall, kiÃm soát IP). 

Máy tính dùng chung ph£i có phân quyÃn ng°Ýi dùng và ph§n mÁm chÑng 

Sao l°u dï liÇu quan trÍng �Ënh kó (ít nh¥t 1 l§n/tháng). 
�iÁu 6. Qu£n lý tài kho£n truy cp 

M×i cán bÙ, giáo viên có tài kho£n riêng �Ã sí dång email, ph§n mÁm qu£n 
lý �iÃm, hÍc b¡, hÍc sinh... 

Không chia s» tài kho£n, không sí dång tài kho£n ng°Ýi khác. 

HUYS 

TIE 

TAY 



�·c biÇt. 
Mt khâu ph£i �°ãc �·t theo quy chu©n: dài > 8 ký tñ, có chï hoa, sÑ, ký tå 

CH¯ NG III: AN TOÀN THÔNG TIN VÀ B¢O M¬T Dî LIÆU 

�iÁu 7. Các c¥p �Ù b£o mt 
Cp �Ù ng°Ýi dùng: sí dång �úng måc �ích, không cài ph¥n mÁm không rô 

nguÓn gÑc. 

toàn. 
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Cp �Ù hÇ thÑng: c¥u hình bào mt thi¿t bË m¡ng, máy chç, camera. 
Cp �Ù qu£n lý: có k¿ ho¡ch émg phó sñ cÑ, kiÃm tra �Ënh kó hÇ thÑng. 
�iÁu 8. Qu£n lý truy cp Internet và éng dång 

HÇ thông lÍc nÙi dung và ch·n truy cp có thÃ �°ãc áp dång vÛi Wi-Fi 
tr°Ýng hÍc. 

Câm truy cp trang web �Õi tråy, cÝ b¡c, b¡o lñc, ho·c chéa mã �Ùc. 
H¡n ch¿ cài �·t và sí dång các ph§n mÁm không rõ nguÓn gÑc, crack. 

�iÁu 9. B£o vÇ dï liÇu cá nhân 

Không chia s» dï liÇu cá nhân qua các nên t£ng m¡ng xã hÙi (Zalo, 
Facebook, Gmail cá nhân...). 

nÙi bÙ. 

Không l°u trï dï liÇu hÍc sinh, phå huynh trên thiÃt bË cá nhân. 

NHIÆM 

Dï liÇu ph£i �°ãc mã hóa ho·c b£o vÇ b±ng mt kh©u. 

CH¯ NG IV: TÔ CHèC V¬N HÀNH VÀ PH¢N CÔNG TRÁCH 

�iÁu 10. TÕ công nghÇ thông tin 

NhiÇm vå: qu£n lý thiêt bË, tài kho£n, h¡ tâng m¡ng; hÑ trã kù thut; b£o trì, 
cp nht hÇ thông. 

Do HiÇu tr°ßng ra quy¿t �Ënh thành lp. 

�iÁu 11. Trách nhiÇm cça các bÙ phn 

Ban Giám hiÇu: tÕ chéc chÉ �¡o chung, phê duyÇt k¿ ho¡ch b£o mt � an 

TÕ CNTT: triÃn khai kù thut, kiêm tra �Ënh kó, xí lý sñ cô, l°u trï backup. 

Giáo viên và nhân viên: sí dång �úng quy �Ënh, không xâm ph¡m hÇ thÑng, 
không chia s» dï liÇu trái phép. 

CH¯ NG V: KIÊM TRA VÀ Xè LÝ VI PH M 

�iÁu 12. KiÃm tra �Ënh kó 

Hàng hÍc kó tÕ CNTT tÕ chéc rà soát tình tr¡ng thi¿t bË, ph§n mÁm, mang 



Phát hiÇn sñ cÑ ph£i báo cáo ngay cho Ban giám hiÇu �Ã xí lý. 
�iÁu 13. Xí lý viph¡m 
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Vi ph¡m nh¹: nh¯c nhß, c£nh báo nÙi bÙ. 
Vi ph¡m nghiêm trÍng (rò ri dï liÇu, tân công m¡ng,...): k÷ lu, thông báo 

c¡ quan chéc n�ng nÁu c§n. 
�iÁu 14. HiÇu lñc thi hành 
Quy ch¿ này có hiÇu låc të n�m hÍc 2024-2025. Các bÙ phn, cá nhân liên 

quan có trách nhiÇm nghiêm túc thñc hiÇn. 
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